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Hatéalytalan



298-22/2011.szamu igazgatoi utasitas
a kbzbeszerzései eljarasok dokumentalasanak rendjar
és a nyilvanossag biztositasarol

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park lgazgatdsagnalntma kozbeszerzésekrszolo 2003.évi
CXXIX. térvény(Kbt.) hatalya ala tartozé szervezetnél (a tovabbiakbgazgatosag a
kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendpgti\einossag biztositasat a Kbt.7.8-a, és
17/C.8-a, valamint a Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatosag Kozhesse
Szabdlyzatanakiadasarol szol®@98-21/2011.szadmigazgatdi utasitds 3. pontja alapjan az
alabbiak szerint allapitom meg.

Az utasitas hatalya

1.8.

(1) Jelen utasitas targyi hatdlya az Igazgatoséa &iditott valamennyi kdzbeszerzési
eljarasara kiterjed.

(2) Jelen utasitas személyi hatalya kiterjed azdgebsag kormanytisztvisate, illetéleg

valamennyi, a kodzbeszerzési eljardsba barmely polgd@i szerddés alapjan bevont
szervezetre/személyre is.

A kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

2.8.
(1) A Kbt. 7. 8-nak megfeléeén az lgazgatdosag minden egyes kdzbeszerzésiséljar@annak
elokészitéséll az eljaras alapjan kotott szédés teljesitéséig terjgen — irasban koteles
dokumentalni.

(2) A kozbeszerzési eljarasok soran készilt valaryiemat dokumentaldsa az Igazgatosag
mindenkor hatélyos Iratkezelési szabalyzata sz#iiténik.

(3) Az Irattari Terv szerint a dokumentumok

- irattari tételszama/selejtezési jele: 1206-3

- az Ugykor megnevezése: .KOzbeszerzés  alapjan gvatisuld
beszerzések dokumentacioi”

- selejtezési/megzési id: 10 év

- levéltarba adas ideje: -

(4) A kozbeszerzeési eljarasokeszitésével, lefolytatdsaval és a s@eés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kOzbessiemdjarastél, illetleg a szer&dés
teljesitésdll szamitott 10 évig meg kelbrizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jdgebefejezéséig, de legaldbb 10 évig szintén
meg kellérizni.



(5)A Kozbeszerzések Tanacsa, az illetékes @nszervek, vagy mas illetékes szervek
kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokatkeleguldeni. Az iratok hatarigh beldl
tortérd megkildéséért az adott palyazat, projekt, beszeimgintédje (a tovabbiakban:
projektfelel 6s) a felebs.

(6) A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett kiaib kivonat, illetve ezeldl masolat
kizarolag a gazdasagi igazgatdhelyettes engedélgéhato ki.

3.8.

(1) Az adott kozbeszerzési eljards soran gyakoxa@lamennyi eljarasi cselekményt
jegyzokoényvben kell régziteni.

(2) A jegydkonyvnek minimalisan tartalmaznia kell:
- iktatdszam
- a jegydkonyv készitésének helyét és idejét,
- a jegydkonyv felvételekor jelenléy személyek nevét, beosztasat, arra valé utaslat,
hogy az eljarasban milyen néiségben vesz részt,
- utalast az eljarassal érintett palyazat elnesé&zs nyilvantartasi szamara,
- az adott eljarasi cselekmény pontos megnevezésgyat,
- a tett megallapitdsokat,
- amennyiben szikséges a teendtézkedéseket, és azok hataridejét a dslel
megnevezeéseével,
- a jegydkonyv felvételekor jelenl&/személyek alairasat.

2.8.
(1) A projektfelebs iratjegyzék vezetésével koteles gondoskodni ,amébgy az adott
kozbeszerzési eljaras valamennyi eljarasi cselekenéokumentélt legyen, és valamennyi
beérkezett, illéileg kikuldott irat iktatasra keruljon flggetlenlk arat beérkezésének,
illetéleg kikildésének modjatél (levél, fax, e-mail, sidyas).
(2) Az iratjegyzéket olyan részletezéssel kell weizehogy abbdl a kdzbeszerzési eljaras

folyamata, illetve az egyes eljarasi cselekményalethebek, rekonstrualhatdak legyenek.
Az iratjegyzék ajanlott mintajat, minimalis tartalira jelen utasitds melléklete tartalmazza.

(3) Amennyiben az Igazgatésag Bonyolitdt vesz ipény ugy a dokumentumok

elkészitéséért, az iratjegyzék vezetéséért a Banyofelebs.

A nyilvanosséag biztositasara vonatkozo6 rendelkezdse

3.8.

(1) Az lgazgatosag éves kozbeszerzési tervet eakamndositasat a jovahagyastol szamitott
5 munkanapon belll az Igazgatdsag honlapjan koettéekni.

(2) Az éves kozbeszerzési tervnek a targyévet koeete vonatkozd kozbeszerzési terv
kozzétételének iipontjaig kell elérhéinek lennie az Igazgatdosag honlapjan.



4.8.

(1) Az alabbi adatokat, informaciokat, hirdetmérgtek munkanapon belil kézbeszerzési
eljarasonként csoportositva az Igazgatdosag homidgaze kell tenni:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

i)
k)

a kézbeszerzési eljarast megindité hirdetményt

az eljaras eredményér vagy eredménytelensé@érszolo tajekoztatdt tartalmazo
hirdetményt

a szerddés megkotésér szold tajékoztatot tartalmazo hirdetményt [KH{A2 § (2)
bekezdés, 161/A. § (2) bekezdés];

az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjanjlelpta Kbt.2/A.8. alkalmazéasaval
megkotott szekmdéseket, a Kbt.73.8.(1)bekezdése szerinti részelet{utitok),
valamint a személyes adatok kivételével,

a szer#dés modositasarol, teljesitaédészolo tjekoztatdt tartalmazd hirdetmenyt,
amennyiben az Igazgatésag, mint ajanldikiéret készitett, az éketes OGsszesitett
tajékoztatot, illetve ifiszakos dlzetes dsszesitett tajékoztatot tartalmazd hirdgtmén
egyéb hirdetményeket [Kbt. 76. 8 (1) és (2) bekszd87. § (3) bekezdés, 108. § (1)
és (2) bekezdés, 136/E. § (2) bekezdés, 218. §823) bekezdés],

az ellenszolgaltatas teljesitésével kapcsolatodokala [Kbt. 305. § (5) és (6)
bekezdés];

a kozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslgtias vonatkozasaban keletkezett
dokumentumokat,

az éves statisztikai 6sszegzest,

tajékoztatast a kdzbeszerzési eljaras eredményekégkotott szekés teljesitését
koveten vagy teljesitésének elmaradasa esetén — addesrieljesiteésél szolo
tajékoztatoban foglaltak mellett — a teljesités toagntésl, a teljesitéssel
kapcsolatban esetlegesen felmerilt problémakrolpttackesetben a teljesités
elmaradasanak okarol — haladéktalanul.

5.8.

(1) A hirdetmények honlapon tori@nkozzétételere — eljarastdl fuggn — az Europai
Kdzosségek Hivatalos Kiadvanyai Hivatala, vagy al@szerzések Tanacsa részére tértén
feladast koveten kerilhet sor.

(2) A honlapon kozzétett hirdetmény nem tartalmézhas adatot, mint amely az Europai
Uni6 Hivatalos Lapjaban (TED-adatbank), illletg a K6zbeszerzési Ertefien megjelent, és
fel kell tintetni a hirdetmény feladasanak naggat i

Az

lgazgatosdg ajanlatkér kozzeétételi kotelezettségének megfelelhet Ugy hegy

honlapjardl elérhéwé teszi a Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan at kiidieszerzeési
eljarasra vonatkozéan megjeteadatokat, informaciokat.

(3) Ha az Igazgat6sag a Kbt. masodik része szamijdtiast folytat le, a nyertes ajanlatot —
kiveve az Uuzleti titkot tartalmazd részeket — a Ib@szerzések Tanacsa honlapjan az
eredményhirdetést kouvign haladéktalanul kozzé teszi.



6.8.

(1) A nyilvanossag biztositasa, az 5.8-ban megbatdir adatoknak az lgazgatésag honlapjan
az ebirt hataridbkben tortéd megjelentetésnek biztositasa a Turisztikai és t@kitadsztaly
honlap feltoltéséért, karbantartasaért tedddormanytisztviséhek a feladata (honlapfedsl).

(2) A honlapfelebs a kézbeszerzési dokumentumok nyilvanossdganasshiiesa keretében
végzend feladatat a projektfelébok adatszolgaltatassal segitik. A honlap-éslelem felel a
projektfelebs hibas, hianyos, késedelmes adatszolgaltatasaltiddéan a fenti
nyilvantartasokban, dokumentumokban keletkieibakert, hianyossagokért, késedelmekért.

7.8.

A kozbeszerzési eljards Kbt. és jelen utasitasirazdokumentalasa megfetsiségének
ellendrzését az lgazgatdsag liedlersrzési rendszerében kell elvégezni.

Vegyes és zar6 rendelkezések

8.8.

(1) Az utasitas személyi hatélyara is tekintedtedozvetlen munkahelyi vezidt kotelesek
gondoskodni arrél, hogy a fellgyeletlik, iranyitasallatt allé kormanytisztvisék jelen
utasitast megismerjék, és a megismerés tényét asmmegsi zaradékon alairasukkal
igazoljak.

A Jogi és Birtokligyi Osztaly vezigeé a honlapfeléls utjan koteles gondoskodni arrél, hogy
jelen utasitas az lgazgatdsag honlapjan elhelyexesiiljon, tovabba arrél, hogy az utasitast
a korméanytisztvisék elektronikus formaban kdzvetlendl is megkapjak.

(2) Amennyiben az lgazgatésas a kozbeszerzésiastjarbarmely polgari jogi szédés
alapjan szervezetet/személyt von be, Ugy jelenitatasa szekés koteleg mellékletét
képezi.

9.8.

(1) Jelen utasitds rendelkezéseit a Kbt. és a konat kozbeszerzési jogszabalyok
rendelkezéseivel egytitt kell alkalmazni.

(2) Jelen utasitas 2011. majus 11. napjan lép ymtarendelkezéseit a folyamatbandév
kozbeszerzésekre is alkalmazni kell.

Csopak, 2011. majus 11.

Balogh Laszlo
lgazgato



Jogi és Birtokulgyi
Készitette: Dr. Gabler Julia Osztaly vezefje
Felllvizsgalta: Gal Robert gazdasagi
igazgato-helyettes
Jovahagyta: Balogh L&szIo igazgato
Utasitdsgazda szaktertlet Jogi és Birtokugyi Osztaly
Hatalyba lépés ithontja 2011. majus 11.

A Baafelvidéki Nemzeti Park Igazgatésag
Kbzbeszerzési Szabalyzatanak kiadasarol
Sz616 298-21/2011.sz&mu utasitas

Erintett utasitas: -

Kapcsolédé utasitasok:

Kapjak: 1. Petréczi Imre igazgat6-helyettes
2. Géal Robert gazdasagi igazgato-helyettes
3. Dr. Kopek Annamaria Turisztikai és Oktatasztak/vezed
6. Megyer Csaba Természetriiegsi Osztalyvezét
7. Fischer Jézsef Természetvédelimszolgalat vezéje
8. Dr. Gabler Julia Jogi és Birtokligyi Osztaly@®zitjan az lgazgatdésag

korméanytisztvisdli



MEGISMERESI ZARADEK

Alulirott kijelentem, hogy a Balaton-felvidéki Newiz Park lgazgatésag 298-22/2011. szamu
igazgatoi utasitast megismertem, az abban fogkitakiomasul vettem.

Szervezeti egys€q: ...o.viiiiiiiiiie e,

Név Beosztas Alairas

Datum:



A 298-22/2011. szamu igazgatdi utasitas melléklete

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatosag fegléc

IRATJEGYZEK

[pélyazat szdma]

Ugyinté®/projektfelebs neve:

Szervezeti egyseég:

Iktatbszam (ok):



......... lapszam
A dokumentum
sor- o keletkezés ) _ )
szama iktatoszama datuma targya Megjegyzés




