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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatosdg, mint a Kbt. 22.§.(1) bek. b., pontja alapjan a
Kbt. alanyi hatdlya ali tartozo szervezet (a tovabbiakban: Igazgatosdg) a kozbeszerzési
szabalyzatat a kozbeszerzésekrol sz616 2003. évi CXXIX. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 6.§.
(1) bekezdésében foglaltak szerint, a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I.
A SZABALYZAT CELJA

A szabalyozas célja a kozbeszerzési eljaras rendjének és feleldsségi rendszerének a vonatkozd
torvényi eldirasok és az Igazgatdsag belsd szabalyzatai szerinti meghatarozasa.

A szabdlyozas kiterjed a kdzbeszerzési eljarasok eldkészitése, lefolytatasa, belsd ellendrzési
eljarasi rendszerének és feleldsségi rendszerének meghatirozasa, a kdzbeszerzési eljarasok
dokumentélasi rendjének szabdlyozasara, a dontésekért felelés szervek, személyek
meghatarozasara, az Igazgatdosag, mint ajanlatkérd nevében eljard ill. a kozbeszerzési
eljarasba bevont személyek ill. szervezetek felelosségi korének megallapitasara.

1.
A SZABALYZAT HATALYA

Az eljarasban az Igazgatosag, valamint a nevében eljard, az eljarasban részt vevo szervezeti
egységek, a munkavallaloi illetdleg barmely polgari jogi szerz6dés alapjan bevont személyek
jelen Szabalyzat szerint kotelesek eljarni a kozbeszerzési, illetdleg tervpalyazati eljarasokban,
amelyeket az Igazgatosag visszterhes szerzodés megkotése céljabol koteles lefolytatni
megadott targyu, €s értékii beszerzések megvalositasa érdekében (kozbeszerzés).

Az értékhatarok (kozosségi és nemzeti) valtozasardl a gazdasagi igazgatohelyettes koteles az
Igazgatot haladéktalanul irdasban tajékoztatni.

II1.
A SZABALYZATBAN ALKALMAZOTT ROVIDITESEK

- 5/2009. (IIL.31.) IRM rendelet: a kozbeszerzési és a tervpdlyazati hirdetmények, a
biralati osszegezések és az éves statisztikai osszegezések mintairol .

- 34/2004. (II1.12.) Korm. rendelet: a kozbeszerzési és tervpdlyazati hirdetmények
megkiildésének és kozzétételenek részletes szabalyairol, a hirdetmények ellenorzésének
rendjérdl és dijardl, valamint a Kozbeszerzési Ertesitében torténd kozzététel rendjérdl
es dijarol

- CPV kod: a 213/2008/EK rendelettel modositott 2195/2002/EK rendelet altal
szabalyozott K6z0s Kozbeszerzési Szojegyzék.

Iv.
ALAPELVEK

1. A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyeknek tiszteletben kell tartani a verseny
tisztasagat és nyilvanossagat.

2. Az lgazgatosagnak az eljaras egésze alatt biztositania kell az esélyegyenldséget és
egyenld banasmodot kell biztositani az ajanlattevok, jelentkezok szamara.



3. Azeljaras soran a Kbt. 1. § (3) bekezdés szerinti nemzeti elbanast biztositani kell.
4. Az lgazgatosag a beszerzései megvalositasa soran koteles térekedni a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

V.
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

1. A kozbeszerzési terv elkészitése

A jovahagyott koltségvetési terv, €s felmért beszerzési igények alapjan kozbeszerzési tervet
kell késziteni, mely kozbeszerzési targyanként tartalmazza a targyévre tervezett
beszerzéseket, a beszerzések iddbeni, pénziigyi litemezését.

A kozbeszerzési tervnek ki kell térnie a beszerzéssel szemben tadmasztott miiszaki
specifikdciokra, valamint a koltségelemzés, megvalosithatosagi tanulmanyterv alapjan
szadmitott becsiilt értékre is.

Elkeésziteséért felelos: Gazdasagi igazgato-helyettes
Hatarido: targyév aprilis 15.

Véleményezi: Szakmai igazgato-helyettes
Jovahagyja: Igazgato

A kbzbeszerzési terv elkészitése a kovetkezo folyamatokat foglalja magaban:

1. Az Igazgatosag szervezeti igényeinek felmérése kdzbeszerzési targyankénti bontasban,
a CPV vonatkozé koédjainak a megadasaval, valamint kiilon kiemelve a sziikségesnek
itélt teljesitési idOpontot is. A beszerzes targya szerint illetékes ellatasi egységek vezetoi
Osszesitik, a szabalyzat targyi hatalya ala tartozo, targyévre tervezett beszerzéseiket;

Az osszesiteést tartalmazo adatlapok leaddsi hatarideje: Marcius 15.

2. Az igények Osszesitése, a beszerzési targyak és szerzddések mindsitése; Az igények
felmérésekor tekintettel kell lenni azokra a mar megkotott szerzodésekre is, melyek a
targyévben megszlinnek.

A beszerzési igenyeket tartalmazo adatlapokat osszesiti: Gazdasagi igazgato-
helyettes

Hatarido: Marcius 20.

A beszerzési igényeket jovahagyja: Igazgato

Hataridé: Aprilis 10.

3. Piacfelmérés, becsiilt érték meghatarozasa

A piacfelmeéreést végzo szerv: Gazdasagi igazgato-helyettes, Szakmai igazgato-
helyettes

Felelos: Gazdasdgi igazgato-helyettes

Hatarido: Marcius 20.

4. A beszerzések teljes értékének becslése a Kbt. 35-40. §-ai értelmében, figyelemmel a
részekre bontas tilalmara és az egybeszamitas szabalyanak alkalmazésara is;

A beszerzések eértékének meghatdrozasat vegzo szerv: Gazdasdgi igazgato-
helyettes, Szakmai igazgato-helyettes



Felelos: Gazdasdgi igazgato-helyettes

5. Az egyes beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet elkiilonitése, a beszerzésekhez
sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa, igazolasa;
Felelos: Gazdasdgi igazgato-helyettes
Hatarido: Marcius 20.

6. Az egyes beszerzések vonatkozasdban a kozbeszerzési eljards meginditdsa varhato
idépontjanak meghatarozésa.
Felelos: Gazdasagi igazgato-helyettes, Szakmai igazgato-helyettes
Hatarido: Marcius 20.

2. A kozbeszerzési terv modositasa

Az ¢év kozben felmeriildé beszerzési igényre tekintettel a kordbban mar jovahagyott
kozbeszerzési tervet modositani, €s a Kbt. 5. § (3) bekezdése értelmében azt minden esetben
irasban indokolni kell. A kozbeszerzési terv modositdsara az V. fejezet 1.) pontjaban
eldirtakat megfelelden alkalmazandoak.

Az év kozben felmeriilo igényeket nyilvantartia: Gazdasdgi igazgato-helyettes
Az igény jogossagat jovahagyja: Igazgato

A terv modositasat elkésziti: Gazdasagi igazgato-helyettes

A modositott tervet jovahagyja: Igazgato

Amennyiben az év kozben felmeriilé igény indokolttd teszi a mar mindsitett szerzédések
ujraértekelését (V. fejezet 1.) pont), ugy azt a Kbt. 35-40. §-ok szerint ismételten el kell
végezni.

A kozbeszerzési tervet és annak modositasait kozzé kell tenni az Igazgatosag honlapjan, €s
2010. januar elsejétd]l meg kell kiildeni a Kozbeszerzések Tandcsanak is.

FelelOs: Gazdasdgi igazgato-helyettes, Turisztikai és Oktatdsi Osztalyvezeto

3. A kozbeszerzések dokumentalasanak altalanos rendje

A Kbt. 7. §-a értelmében az Igazgatosagnak minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak
elokészitésétdl a szerzddés teljesitéséig terjedden - irasban dokumentalnia kell. Ebbdl
adddoan valamennyi eljarasi cselekményt irdsos formaban rogziteni kell, és a kozbeszerzési
eljaras soran keletkezett valamennyi dokumentumot legalabb 5 évig meg kell érizni. Igy a
késedelmesen benyujtott ajanlatok/jelentkezések is az eljaras soran keletkezett
dokumentumok részét képezi.

A dokumentélas rendje kiilondsen az aldbbiakat foglalja magéban:

- az lgazgatdsagnal erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példaul: iigyirat-
kezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkozd részei, stb.);

- az adott kozbeszerzési eljaras soran gyakorolt eljarasi cselekményeknek
jegyzékdnyvben torténd rogzitését;

- ajegyzOkonyvvezetés alapvetd szabalyainak rogzitését;

- a Biral6 Bizottsagi tagok biralati lapjainak megdrzését;

- az adott kozbeszerzési eljards soran keletkezett valamennyi irat megorzésének a



rendjét;
- aszerzOdés nyilvantartasanak, a teljesités ellendrzésének rendjét.

A dokumentalas rendjét elkésziti: Jogi- és Birtokiigyi Osztalyvezeto
A szabalyzatot jovahagyja: Igazgato

4. Az Igazgatosag nevében eljaro személyekkel kapcsolatos szabalyok

Az Igazgatésag nevében eljard személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott
beszerzés elokészitd, vagy mas szakaszaban barmi mddon részt vesznek, osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kotelesek irdsban tenni. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat mintdjat a
Szabalyzat 5; 6; 7. sz. melléklete tartalmazza.

4.1. Az Igazgatosag nevében eljaro és az eljardasba bevont személyekkel, szervezetekkel
szembeni kovetelmények

A kozbeszerzés elOkészitésében, a felhivas, a dokumentacid elkészitésében, az ajanlatok
értékelésében, valamint az eljaras mas szakaszaban az Igazgatosag nevében eljard, illetdleg az
eljarasba bevont személyeknek, illetleg szervezeteknek megfeleld szakértelemmel kell
rendelkeznilik. A Kbt. 8. § (1) bekezdése értelmében legalabb a kdzbeszerzés targy szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértd bevondsa sziikséges. Ez természetesen nem jelenti
azt, hogy harom kiilonb6z6 személynek kell eleget tennie a torvényi elvarasnak.

A Kbt. 8. § (1) bekezdés értelmében az eljarasba bevonasra keriilé személyek/szervezeti

egységek megnevezése a gazdasagi igazgatohelyettes javaslata alapjan:

- dllando jelleggel részt vevo egységek, személyek: Gazdasdgi igazgato-helyettes,
Szakmai igazgato-helyettes, Jogi- és Birtokiigyi Osztalyvezeto, Kozbeszerzési
szakreferens

- ad hoc jelleggel részt vevo egységek, személyek: Lebonyolito, Hivatalos kozbeszerzési
tandcsado, az adott project szakreferense

4.2. A Birdlobizottsag (tovabbiakban: Bizottsdg)

A Kbt. 8. § (3) bekezdése értelmében az ajanlatok elbiralasara legaldbb 3 tagu
biralobizottsagot kell 1étrehozni. A Bizottsag felallitdsakor torekedni kell arra, hogy a tagok
szama paratlan legyen.

A Bizottsag munkajaba bevonhato személyek:

- az Igazgatosag szervezetébdl delegalt személyek;

- az Igazgatdsag nevében eljard, megbizott szerv (tovabbiakban Lebonyolito);

- a hivatalos kozbeszerzési tandcsado (adott értékii beszerzés esetén) ha az Igazgatosag igy
dontott.

Az lgazgatdsag szervezetébdl csak olyan személyt lehet delegdlni, aki az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007.évi CLIL torvény 3.§.(1) bekezdés b)
pont és 5.§.(1)bekezdés ca) pontja alapjan vagyonnyilatkozatot tett, vagy legkésébb a
delegalassal egyidejlileg vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét teljesitette.

A bevont személyeknek a V. 4.1. pontban emlitett, megfeleld szakértelemmel kell
rendelkeznitik. A konkrét beszerzésben, az ahhoz igazodd szakteriilet képviseldjének,
jelenlétét a Bizottsdg munkdjaban minden esetben biztositani kell.



A Bizottsag hatdskore: az eljards meginditasat kovetéen a Szabalyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabalyszeru lefolytatdsa, a vonatkozd jogszabalyok betartasanak biztositdsa,
az eljaras eredményét tartalmazo dontés szakmai eldkészitése, dontési javaslat megtétele. A
dontés meghozatalara tehat a Bizottsdg nem rendelkezik hataskorrel.

A Bizottsag mitkodése: a biralo Bizottsagot a konkrét beszerzés kapcsan ad hoc jelleggel kell
létrehozni.
A Bizottsag tagjainak kijelolésere javaslatot tesz: Szakmai igazgato-helyettes

A Bizottsag tagjait kijeloli: Igazgato

A Bizottsagot legkésdbb az eljaras meginditasaig fel kell allitani. A Bizottsdg akkor
hatarozatképes, ha a tagok legalabb 2/3-a jelen van.

A Bizottsag az eljards sordn ¢és az értékeld lilésen hozott dontéseirdl jegyzokonyvet készit,
amelyhez az értékeléskor mellékelni kell a tagok indokolasaval ellatott biralati lapjat is. Az
eljaras soran készitett jegyzokonyvet a tagok minden esetben kézjegylikkel hitelesitik és azt
az eljaras irataihoz csatoljak.

A Bizottsag feladata:

- ajanlatok, jelentkezések bontasa;

- ajanlatok, jelentkezések értékelése;

- targyalasok folytatasa;

- eljarast lezar6 dontés szakmai eldkészitése;
- eljaras eredményének kihirdetése.

Ha a beszerzés tervpalyazati eljards meginditasat indokolja, ugy a Bizottsag Osszetételét,
muikodését, feladatat a tervpdlyazati eljarasok részletes szabalyairol szolo 137/2004. (IV.29.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint kell értelmezni.

4.3. A hivatalos kozbeszerzési tandacsado bevondsa

A hivatalos tandcsado feladata kiilonésen:

- az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas elkészitése;

- a dokumentacid elkészitése;

- hirdetmény ellenjegyzése.

A Bizottsag munkajaba bevonhato. A miiszaki dokumentici6 szakmai részének
meghatarozasa elsddlegesen az Igazgatdsag feladata.

4.4. A Lebonyolito személye

Az Igazgatdsag, a beszerzéseinek szakszeri lefolytatasa érdekében Lebonyolitd szervet bizhat
meg, hogy a kozbeszerzési eljaras soran az Igazgatésag nevében eljarjon.

A Lebonyolito6 az eljarasok alatt a Kbt. szabalyainak érvényesiilését biztositja.

A Lebonyolito hataskore lehet kiilonosen: Az egyes beszerzésekkel kapcsolatosan az eljarast
elokészitd szakasztol, az eljards meginditasan keresztiil, az eljarast lezar6 cselekményig a
vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései betartasdnak biztositasa, az ehhez sziikséges dontési
javaslatokat a dontést hozo személy, vagy a Bizottsag elé terjeszti.



A Lebonyolité a Bizottsdg munkdjat és hataskorét nem érintve a szakszer(i dontési javaslat
meghozatalat segiti eld, illetve végzi az egyes eljarasi cselekmények adminisztralasat.

A Lebonyolit6 feladatat irdsos szerzdédésben egyértelmiien rogziteni kell.

A Lebonyolito feladata lehet kiilonésen:

a konkrét eljaras elokészitése soran az ajanlati/részvételi felhivas, dokumentécio

elkészitése;

- a konkrét eljarasban az eljaras kovethetoségét biztositd sziikséges belsé dokumentumok
elkészitése

- jovahagyast kovetden intézkedik a hirdetmények kozzétételérol,

- dokumentécio ajanlattevok/jelentkezOk szadmara torténd rendelkezésre bocsatasa;

- az ajanlatok/jelentkezések elkészitése érdekében irasban feltett kérdésekre, az érintett
szakteriilettel folytatott egyeztetést kovetden megadja a valaszokat;

- Bizottsdg munkajaban val6 részvétel;

- ajanlatok/jelentkezések értékelésének eldokészitése;

- az eljaréassal szemben inditott jogorvoslati eljardsban az Igazgatosag képviselete;

Adott esetben a Lebonyolitd egyben hivatalos kdzbeszerzési tanacsado is lehet.

4.5. Az osszeférhetetlenség megdllapitisa

A Kbt. 10. §-aban el6irtakkal 6sszhangban, az Igazgatdsag nevében eljaré személyek, illetve
mindazon személyek, akik az adott beszerzés el6készitd, vagy mas szakaszaban barmi médon
részt vesznek osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek irasban tenni.

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz, zart boritékban
kell csatolni.

Felelos: Az Osszeférhetetlenség vizsgalataért az a személy vagy szerv felelds, aki
dont a nyilatkozni koteles személy vagy szerv kozbeszerzési eljarasba valo
bevonasarol.

Az 0sszeférhetetlenségi nyilatkozat mintdjat a Szabalyzat 5;6;7; sz. melléklete tartalmazza.

4.6. Titoktartasi nyilatkozat megtétele

Az adott kdzbeszerzési eljarasban részt vevé személyek, fliiggetleniil attol, hogy az eljarasba
az lIgazgatdésag kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerzédés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attol, hogy ezt az ajanlattevd ajanlataban kifejezetten kérte-e
kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni. A titoktartdsi nyilatkozatnak tartalmaznia kell
kiilondsen, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése
érdekében az eljaras soran tudomadsara jutott informécidt bizalmasan kezeli, harmadik
személy jogosulatlan hozzaférését megakaddlyozza. A titoktartdsi nyilatkozat mintdjat a
szabalyzat 5; 6. sz. melléklete tartalmazza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljards irataihoz, zart boritékban kell
csatolni.

Felelos: A titoktartasi nyilatkozat megtételéért az a személy vagy szerv felelds, aki
dont a nyilatkozni koteles személy vagy szerv kozbeszerzési eljarasba valo



bevonasardl.
5. Elozetes osszesitett tajékoztato készitése
A kozbeszerzési terv alapjan az Igazgatdsag eldzetes dsszesitett tajékoztatot készithet.

Elozetes dsszesitett tajekoztato készitésérol dont: Gazdasdgi igazgato-helyettes
A hirdetmeényt elkésziti, kozzétételre feladja: Gazdasagi igazgato-helyettes
Hatarido: a dontést kévetden haladéktalanul

Tekintettel arra, hogy az eldzetes Osszesitett tajékoztatd kozzététele jelentds hatarido
kedvezményt von maga utan, javasolt az el0zetes dsszesitett tajékoztatonak az elkészitése.

6. A beszerzés értékének meghatarozasa

A becsiilt érték helytallosagat valamennyi konkrét kdzbeszerzés meginditasat megelézden
ellendrizni kell.

Felelos: Gazdasagi igazgato-helyettes
A beszerzés értékét kizardlag a Kbt. 35-40. §-ai alapjan lehet megallapitani.
7. A konkrét eljaras meginditasanak elokészitése

7.1. A kozbeszerzési eljaras tipusanak meghatarozdsa
A Dbeszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak ¢€s egyéb, az eljarast befolyasold
koriilmények figyelembe vételével, a szakmai megalapozottsag egyidejii ismertetését
kovetden, az Igazgatosag dont az alkalmazni kivant kdzbeszerzési eljaras fajtajarol.
A dontest elokésziti: Gazdasdgi igazgato-helyettes

Eljarasi fajta alkalmazasarol dont: Szakmai igazgato-helyettes

7.2. A péncziigyi fedezet igazoldasa
A realizalni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezetének meglétét, illetve a teljesitési
idépontban val6 rendelkezésre allasanak biztositékat igazolni kell.

Az igazolast ellen jegyzi: Gazdasdgi igazgato-helyettes
Hatarido: az eljarast meginditdasa elott 10. munkanap

7.3. Szerzodés megkotéséhez sziikséges engedély
Amennyiben a beszerzés jellege, értéke megkivanja, a szerz6dés megkotéséhez sziikséges
engedélyeket be kell szerezni.
Az engedélyek beszerzéséért felelos: Szerzddeés targya szerinti osztaly vezetdje
Hatarido: az eljarast meginditdasa elott 10. munkanap

7.4. A hirdetmény elkészitése, ellenjegyzése

A beszerzés targyaval szemben tamasztott miiszaki kovetelmények, specifikaciok ismeretében
az Igazgatosag vagy az Igazgatdsag nevében eljaré megbizottja elkésziti az eljarast megindito
felhivast, melyben meghatarozza a miiszaki kovetelményeken tuli elvarasokat, szerzddéses
feltételeket.



Hirdetményt elkésziti: Szerzodés targya szerinti osztaly vezetije
Hirdetmeényt kozzétételre jovahagyja: Igazgato
A hirdetményt a hivatalos kézbeszerzési tanacsado ellenjegyzi.

7.5. A miiszaki dokumentdcio elkészitése

Az lgazgatdsag vagy az Igazgatdsdg nevében eljard szerv vagy személy a beszerzéssel,
valamint az ajanlattevokkel szemben tdmasztott kovetelmények, szerzddéses feltételek minél
pontosabb meghatarozéasa céljabol, ajanlattételi dokumentaciot készit.

A dokumentacio ¢és hirdetmény teljes korti Osszhangjaért az azt készitd személy vallal
felelosséget. A dokumentaciod elkészitéséhez, az eldzetes igényfelmérésen alapuld miiszaki
specifikacidt az adott osztaly osztdalyvezetoje bocsatja a dokumentacidt készitd szerv
rendelkezésére.

A dokumentécionak tartalmaznia kell a szerzddéstervezetet.

A miiszaki specifikaciot rendelkezésre bocsatja: Az adott osztaly osztalyvezetioje
Hatarido: az eljards meginditas elott 10. munkanap

A beszerzés miiszaki leirasat elkésziti: Az adott osztdly osztalyvezetdje

A pénziigyi, finanszirozasi feltételeket meghatarozza: Gazdasdgi igazgato-helyettes
A kézbeszerzéssel kapcsolatos részeket elkésziti: Szakmai igazgato-helyettes
Dokumentaciot osszeallitia: Szakmai igazgato-helyettes

Hatarido: az eljards meginditds elott 7. munkanap
Dokumentdcio tartalmat véleményezi, jovahagyja: Igazgato
Hatarido: az eljards meginditds elott 5. munkanap

A szerzodes tervezetét elkésziti: Jogi- és Birtokiigyi Osztalyvezeto
A szerzodes tartalmat jovahagyja: Igazgato

A dokumentacié elkészitésében az adott beszerzéshez, kozbeszerzéshez és pénziigyekhez értd
szakemberek részvételét minden esetben biztositani kell.

Ha a résztvevok a dokumentaciot ellenérték fejében vehetik at, gy a dokumentacio
ellenértékét annak eldallitdsaval, valamint a rendelkezésre bocsatassal kapcsolatban felmertilt
koltséget alapul véve kell megallapitani.

Ha a beszerzés targya épitési beruhazas, gy a dokumentaci6 elkészitésekor az épitési
beruhdazasok kozbeszerzésekkel kapcsolatos részletes szabalyairol szolo 162/2004. (V.21.)
Korm. rendelet szabalyai szerint kell eljarni.

Ha a beszerzés targya tervpalyazati eljards, ugy a dokumenticio -elkészitésekor a
tervpalyazati eljarasok részletes szabalyairol szolo 137/2004. (IV.29.) Korm. rendelet 14. §-
aban foglaltak szerint kell eljarni

7.6. Részajanlat-tétel lehetoségének vizsgalat
A Kbt. 50. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan az Igazgatdsag koteles megvizsgalni, hogy a

beszerzés targyanak jellege lehetdvé teszi-e a részajanlattételt, és ha igen, ez a gazdasagi
¢ésszerliséggel Osszeegyeztetheto-e.



A vizsgalat elvégzéséeért felelds: Szerzodés targya szerinti osztaly vezetdje
8. Az ajanlati biztositék, ajanlati kotottség

Az ajénlati biztositek kovetelményeirdl, sziikségességérdl, kikotése esetén mértékérél a
gazdasagi igazgatohelyettes, a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly vezetdje és a kozbeszerzést
inditvinyozo szervezeti egység vezetGje egyeztetett formaban dontenek. Az ajanlati
biztositék - Kbt. altal eldirt moédon vald - kezelésérdl, nyilvantartasarél a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly gondoskodik.

VL.
A KONKRET KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

Az V. és a VI fejezetben meghatarozott szabalyokat valamennyi eljarasi fajta
alkalmazasakor, a kiillonds szabalyok korében leirt, eltérésekkel alkalmazni kell. Erre valo
tekintettel ahol e fejezet ajanlatot, ajanlati felhivast, ajanlattételi hataridét, ajanlattevot ir, ugy
ezen fogalmak alatt jelentkezést, részvételi felhivast, jelentkezési hatdridot, jelentkezot is
érteni kell.

1. A hirdetmény kozzététele

A kozbeszerzési eljards elokészitd szakaszaban kivalasztott eljardsi fajtanak megfeleld
hirdetmény kozzétételérdl az Igazgatdsdg vagy az Igazgatdsag nevében eljard, megbizott
képviseld szerv gondoskodik. A hirdetmény kozzétételét — annak ellenjegyzése utan - irasban

engedélyezni kell.

Kozzéteételt irasban engedélyezi: Igazgato
Kozzétetelrol gondoskodik: hivatalos kézbeszerzési tanacsado

A kérelemhez mellékelni kell a szerkesztési dij megfizetését igazold okirat masolatat is.

A hirdetmény szerkesztési dijanak megfizetését kezdeményezi: Gazdasdgi igazgato-

helyettes
A hirdetmény szerkesztési dijanak megfizetését teljesiti: Gazdasdgi igazgato-
helyettes

A dij megfizetését igazolo okirat masolatat a kdzzétételt kezdeményezd szervezeti egységnek
haladéktalanul at kell adni.

Ha a megjelent hirdetmény és a kdzzétételre feladott - végso valtozath - hirdetmény tartalma
kozott eltérés mutatkozik, G1gy az ajanlattételi/részvételi hataridé lejartdig gondoskodni kell a
helyesbitési kérelemnek a TED-en vagy a Kozbeszerzési Ertesitoben torténd kozzétételérol.

A helyesbités indokoltsagat ellenorzi: Gazdasdgi igazgato-helyettes
A helyesbités megkiildésérdl intézkedik: Igazgato

A hirdetménynek az Igazgatosag honlapjan/Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan tortéeno
kozzétételének felelose: Turisztikai és Oktatasi Osztalyvezeto, valamint a hivatalos
kozbeszerzési tandcsado



2. A dokumentacié rendelkezésre bocsatasa
A dokumentaciot az Igazgatosag, vagy a hirdetményben igy megjeldlt szerv bocsatja az
ajanlattevok rendelkezésére.

Dokumentdcio értékesitésérol dont: Igazgato
Dokumentdcio értékesitéséert felel: Gazdasdgi igazgato-helyettes

Ha a dokumentacié megkiildését kérik, ugy a Kbt. 54. § (4) bekezdése szerint kell eljarni.

A dokumentacid ataddsakor az ajanlattevonek hitelt érdemlden igazolnia kell a dokumentacid
ellenértékének megfizetését. A dokumentacido ataddsakor az ajanlattevonek atvételi
elismervényt kell kitdltenie, valamint meg kell adnia azt a fax szamat és posta cimét, ahova az
esetlegesen feltett kiegészitd tajékoztatdsokra a megadott valaszokat meg lehet kiildeni.

3. A kiegészit6 tajékoztatas, konzultacio, a helyszini bejaras megtartasa

A kiegészitd tdjékoztatds megadasaért, a konzulticid, helyszini bejards jogszabalyszeri
lefolytatasaért a Szakmai igazgato-helyettes vallal felelosséget. Az  ajanlattevoktol
hataridében érkezd, az ajanlat elkészitésével kapcsolatos, irdsban feltett kérdésekre, a Kbt. 56.
§.-aban foglaltak figyelembe vételével, a Szakmai igazgato-helyettes az irasos valaszokat, az
érintett szakteriilet vezetdjével folytatott eldzetes egyeztetést kovetden, valamennyi
ajanlattevonek megkiildi.

A konzultiacion a beszerzés targydnak megfeleld szakmai szervezeti egység jelenlétét
biztositani kell.

Tajékoztatas jogszerii megaddasarol gondoskodik: Szakmai igazgato-helyettes
Tajékoztatas szakmai megalapozottsagaert felelos: Szakmai igazgato-helyettes
Hatarido: ajanlattételi hatarido lejarta elott 6 nappal

4. A felhivas modositasa, visszavonasa

A hirdetmény modositasara, visszavondsara javaslatot tesz: Gazdasdgi igazgato-
helyettes

A hirdetmény modositdasarol, visszavonasarol dont: Igazgato

Hatarido: ajanlattétel; hatarido lejarta elott annyi nappal, hogy az az ajanlattételi
hatarido lejarta elott megjelenjen.

5. Az ajanlatok bontasa

Az ajanlatok bontdsat a Bizottsag végzi, melyrdl irasos jegyzOkonyvet készit. A bontason
jelenlévd személyek korét a Kbt. 80. § (2) bekezdése tartalmazza.

A bontés soran ismertetni kell az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét), valamint azokat a
fobb, szamszeriisitheté adatokat, amelyek a birdlati szempont (részszempontok) alapjan
értékelésre keriilnek.

A bontdasi jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
- abontas helyét, idépontjat;

- akotelezden ismertetendd adatokat;

- Bizottsagi tagok alairasat;

A bontasi jegyzOkonyvhoz mellékelni kell a jelenlévok alairasat is tartalmazoé jelenléti ivet.



A bontasrol készitett jegyzOkonyvet a Szakmai igazgato-helyettes a bontastol szamitott 5
napon beliil megkiildi az dsszes ajanlattevo részére.

A bontas jogszeriiségéeért felel: Bizottsag
A jegyzokonyvet megkiildi: Szakmai igazgato-helyettes
Hatarido: bontdstol szamitott 5 nap

6. Az ajanlatok elbiralasa

Az Igazgatdsagnak a felbontott ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azok megfelelnek-e az
ajanlati felhivasban, illetéleg dokumentacidban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
kovetelményeknek.

6.1. A hianypotlasi hatarido kitiizése

A hidnypotlassal potolhaté hidnyossadgokat az ajanlatok értékelése szakaszaban kell
megallapitani, és irasban egyidejlileg értesiteni kell az ajanlattevéket, a hidnypotlasi és az
onkéntes hianypotlasi hataridé egyidejii megjeldlésével. A hianypotlasi felhivasban pontosan
meg kell jelolni a hidnyokat. A hianypotlast sziikség esetén tobb alkalommal is biztositani
kell.

Potolhato hianyossagokat megallapitja: Bizottsag
Hianypotlasi targykorrdl ajanlattevoket értesiti: Szakmai igazgato-helyettes

6.2. Ervénytelenségi, kizdrdsi, valamint az alkalmassdgi feltételek, szempontok vizsgdlata
Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgalni kell az ajanlatok biralata soran. Az
ajanlatok szakmai tartalmanak (miszaki kovetelményeknek vald teljes korti megfelelése)
értékelése a Bizottsag feladatkorébe tartozik.

Az ajanlatok bontasat kdvetden a Bizottsdg ajanlatonként ellendrzi, hogy azok megfelelnek-e
az eldirt formai kovetelményeknek, az ajanlatok tartalmazzak-e a kotelezéen becsatolandd
igazolasok, nyilatkozatok, okiratok, egyéb dokumentumok korét, illetve a benyujtott
igazolasok, nyilatkozatok tartalmat is megvizsgalja, majd ennek eredményét ajanlatonként
Osszesiti. Az 0sszesitésben a Kbt. megfeleld jogszabaly helyének feltlintetésével, kiilon kell
kitérni az érvénytelenséget, és kizarast eredményezo koriilményekre.

Szakmai érvénytelenséget javasolja: Bizottsag

Egyéb érvénytelenséget javasolja: Bizottsdg

Az érvénytelenségrol dont: Igazgato

Az ajanlattevoket értesiti: Szakmai Igazgato-helyettes

6.3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsag az alkalmasnak mindsitett ajanlattevoknek az érvényes ajanlatat a hirdetményben

meghatarozott  legalacsonyabb  0Osszegli  ellenszolgaltatds, vagy az 0Osszességében

legelénydsebb ajanlat szempontja alapjan biralja el.

- A legalacsonyabb 0sszegli ellenszolgaltatds szempont alkalmazasakor a Bizottsag tagjai, az
ajanlatban szerepld ajanlati arak alapjan értékeli az ajanlatokat.

- Az Osszességében legeldnydsebb ajanlat szempont alkalmazdsakor az ajanlati felhivasban
meghatéarozott birdlati részszempontokat a Kbt. 90. § (1)-(4) bekezdéseiben foglaltakkal
Osszhangban, a Bizottsag értékeli.

- Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokolédssal ellatott biralati lapokkal



igazoljak. Az értékeld iilésrdl a Bizottsag jegyzOkonyvet készit, amelynek része a dontési
javaslat.

Az ajanlatokat értékeli: Bizottsag
Az értékelést jovahagyja: Igazgato

6.5. Az eljards nyertesének meghatdrozdsa

Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki az Igazgatosag részére az ajanlati felhivasban ¢€s a
dokumentacioban meghatarozott feltételek alapjan, valamint a felhivasban meghatarozott
biralati szempont szerint a legkedvez6bb érvényes ajanlatot tette, azaz vagy a legalacsonyabb
ellenértékii ajanlatot, vagy az dsszességében legeldnyodsebbet.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizottsag javaslatot tesz a nyertes ajanlattevo
személyére, amely dontését indokolni koteles. Az ajanlatok tartalménak ismeretében a
Bizottsag mérlegelési jogkorében dont a masodik legkedvezObb ajanlattevd ilyen mindségben
torténd feltiintetésérdl, amelyre azonban csak akkor van lehetdsége, ha ezt a felhivas
kifejezetten tartalmazta.

A nyertes, és a masodik legkedvezobb ajanlattevo személyére javaslatot tesz:
Bizottsag
Az eljaras eredmeényérdl dont: Igazgato

Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor az Igazgatosag a kiilon jogszabalyban meghatarozott
minta szerint elkésziti az ajanlatok irdsbeli 0sszegezését.

Az Osszegezést elkésziti: Szakmai igazgato-helyettes
Hatarido: a dontést koveto 2. munkanap

Az eljaras nyertese kizarolag az a személy lehet, aki a fenti feltételekkel a legkedvezdbb
ajanlatot tette. TObb nyertes pedig abban az esetben hirdethetd, ha az Igazgatésag lehetové
tette a rész-ajanlattételt, vagy keretemegallapodésos eljarast folytatott le.

7. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének Kihirdetése

Az eljaras eredményét, eredménytelenségét a hirdetményben meghatarozott idépontban kell
kihirdetni. Ha a rész-ajanlattétel (Kbt. 50. § (3) bekezdés) lehetdsége biztositott volt, gy az
eredményhirdetést ebben az esetben is egy ugyanazon idépontban kell megtartani.

Az lgazgatdésag eredménytelenné nyilvanitja az eljarast a Kbt. 92.§. a)-g) pontokban és
(kozosségi eljarasrendben) a 92/A.§ (2) bekezdésében meghatarozott koriillmények fennallasa
esetén.

Az eljaras eredményének kihirdetése legfeljebb egy alkalommal 30 nappal elhalaszthato,
amelyrdl annak lejarta elétt valamennyi ajanlattevot irdsban értesiteni kell.

Eredményhirdetés elhalasztasarol dont: Igazgato
Ajanlattevoket az uj idopontrol értesiti: Szakmai igazgato-helyettes

Az eljaras eredményének kihirdetésére a Kbt. 95. §-dban nevesitett személyeket meg kell
hivni, melyrdl az Igazgatosag nevében Szakmai igazgato-helyettes gondoskodik.
Az eljaras eredményét, eredménytelenségét, az eldzetesen jovahagyott dontés alapjan, a



Bizottsdg nyilvanosan hirdeti ki, a hirdetményben megjelolt idépontban. Az
eredményhirdetésrdl a Bizottsag jegyzokonyvet készit.

Az iréasbeli Osszegezést az eredményhirdetésen jelen levd ajanlattevOknek at kell adni, a
tavol levd ajanlattevoknek pedig az eredményhirdetés napjan, az eredményhirdetést
kovetéen haladéktalanul telefaxon vagy elektronikus uton meg kell kiildeni. Ha az
ajanlattevé nem adta meg elektronikus levélcimét vagy telefaxon valé elérhetdségét, részére
az irasbeli 0sszegezést az eredményhirdetés napjan postai tton kell feladni.

Az osszegezées idobeni megkiildéséert felelos: Szakmai igazgato-helyettes

Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatdt az Igazgatosdgnak a
Kbt. eldirasai szerint hirdetmény utjan kell kozzétennie.
A hirdetmények tartalmat jovahagyja: Szakmai igazgato-helyettes
A hirdetmények hataridoben tortéeno kozzétételéért felelos: Szakmai igazgato-
helyettes
A hirdetmény honlapon/a Kézbeszerzések Tanacsa honlapjan torténo kézzétételéért
felelos: Turisztikai és Oktatasi Osztalyvezeto, valamint hivatalos kozbeszerzési
tandcsado

Az eredményhirdetést kovetéen az Igazgatosdg haladéktalanul megteszi a sziikséges
intézkedéseket - a Kbt. 59. § értelmében - az ajanlati biztositék visszafizetése, illetve, ha a
Kbt. 54. § (6) bekezdése szerinti koriilmények fennallnak tigy a dokumentacié ellenértéke
visszafizetése érdekében.

Eredményhirdetés jogszeriiségéert felel: Bizottsdg

Az ajanlati biztositék visszafizetéséert felelos: Gazdasagi igazgato-helyettes

A dokumentacio ellenértékének visszafizetéséért felelos: Gazdasdgi igazgato-
helyettes

8. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzodés megkotése
A szerzodest az tarsasag nevében alairja: Igazgato
A 90 millié forintot meghalado osszegii épitési beruhazdsi szerzodést iigyvédnek

vagy jogtandcsosnak kell ellenjegyeznie.

A szerz6dés modositasara kivételes esetben, kizarolag a Kbt. 303. §-aban meghatarozott
feltételek fennalldsakor van mad.

A szerzodés modositasat elokésziti: Szakmai igazgato-helyettes
A szerzédés modositasat jovahagyja: Igazgato

9. A szerzédések teljesitése

A szerz6dés akkor teljesiil, ha az Igazgatdsag az altala megrendelt aru, épitési beruhdzas,
szolgéaltatas stb. ellenértékét kiegyenlitette.

A szerzodes teljesitését igazolja: Szakmai és gazdasdgi igazgato-helyettes
A szerzodeés teljesitését jovahagyja: Igazgato



VIL
A JOGORVOSLATI ELJARAS

A kozbeszerzési eljarast lezard dontéssel szemben, a Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtt
inditott jogorvoslati eljardsban az Igazgatosidgot az Igazgatd, vagy megbizdsa alapjan a
hivatalos kozbeszerzési tanacsadd képviseli. Az ligyben keletkezett iratok DontObizottsag
részére torténd megkiildésérdl gondoskodik: Szakmai igazgato-helyettes.

VIIL
ELJARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS SZABALYOK

Két szakaszbol allo eljarasok eltéré szabalyai

1. A IV. fejezet alkalmazasa esetén, ha a részvételi szakasz eredménytelen a 115. § ¢), d),
vagy f) pontjai alapjan, illetdleg az Igazgatosag 1ij eljaras meginditasardl dont, agy errdl a
Kozbeszerzések Tandcsan keresztiil - haladéktalanul tdjékoztatni kell az Eurdpai Unid
Hivatalos Kiadvanyai Hivatalat.

A tajékoztataseért felelds: Gazdasdagi igazgato-helyettes
A tajékoztatas hatarideje: haladéktalanul

2. A Kbt. 120. § (1) bekezdése (123/D. § (1) bekezdés, 129.§) szerinti tartalommal
Osszeallitott ajanlattételi felhivast az eljaras részvételi szakaszanak eredményhirdetésétol
szamitott 5 munkanapon beliil kell megkiildeni az alkalmasnak mindsitett
jelentkezdknek.

Az ajanlattételi felhivas megkiildéséért felelos: Gazdasagi igazgato-helyettes

3. Az ajanlattételi szakaszban az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasardl, az ajanlat és/vagy
dokumentacio feltételeinek modositasardl annak indokoldsaval egyiitt az ajanlattevoket
egyidejiileg, irasban, kozvetleniil kell értesiteni az eredeti hataridd lejarta eldtt. Az irasos
értesitést gy kell megkiildeni, hogy azt az eredeti hataridé eldtt az ajanlattevé kézhez
vehesse.

A meghosszabbitasrol, modositasrol dontést hozo személy, szerv: Szakmai
igazgato-helyettes
Az értesités megkiildéséért felelos: Szakmai igazgato-helyettes

4.Az ajanlattételi szakaszban az ajanlattételi felhivast abban az esetben lehet visszavonni, ha
annak megkiildését kovetden eldre nem lathaté ok folytdn a szerzdédés megkdtése,
teljesitése az Igazgatdsag részEérdl nem lehetséges. Errdl a koriilményrdl az ajanlattevioket
az el6z6 pontnak megfelelden irdsban értesiteni kell. Az eljarast eredménytelenné kell
nyilvéanitani és az eredményrdl szolo tajékoztatdt az ajanlattevok értesitésétdl szamitott 5
munkanapon beliil kell kozzététel céljabol feladni.

A visszavonasrol dontést hozo személy, szerv: Igazgato
Az értesités megkiildéséért felelos: Gazdasagi igazgato-helyettes



A hirdetmény elkészitéséert felelos személy, szerv: Bizottsdg
A hirdetmény feladasaért felelos személy, szerv: Gazdasagi igazgato-helyettes

5. A nagyobb volumenti, vagy Osszetett beszerzések esetén a meghivasos eljaras alkalmazéasa
javasolt, annak érdekében, hogy az ajanlattételre kizardlag az alkalmasnak mindsitett
jelentkezdk keriiljenek felhivasra.

A meghivasos eljaras alkalmazasara javaslatot tesz: Gazdasdgi igazgato-helyettes
A meghivasos eljaras alkalmazasarol dont: Igazgato

6. Hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljarast kizardlag abban az esetben lehet
alkalmazni, ha a Kbt. 124. § (2) bekezdés a)-d) pontokban meghatarozott feltételek koziil
valamelyik feltétel fennall.

Hirdetmény kozzétételévei indulhat tovabba a Kbt. 125. § (6) bekezdésben meghatarozott
esetekben is.

A targyalasos eljaras alkalmazasara javaslatot tesz: Gazdasdgi igazgato-helyettes
A targyalasos eljaras alkalmazasat jovahagyja: Igazgato

A targyalas célja, hogy az Igazgatdsag a legkedvezObb érvényes ajanlattevovel, illetdleg a
legkedvezobb feltételekkel kosson szerzodést.

A targyalasok elott a preferalt targyalasi feltételeket meghatarozza: Gazdasagi
igazgato-helyettes

A targyalasok lefolytatasaért felelos: Szakmai igazgato-helyettes

A targyalasok soran a dontés meghozatalara jogosult: Igazgato

A jegyzokonyvvezetést biztositja: Szakmai igazgato-helyettes, Titkarsag

A targyalasok eredményekeént a dontést meghozza: Igazgato

7. A targyalds

Az ajanlattételi hatarid6 lejartaig beérkezett ajanlatok elbirdlasat kovetéen meg Kkell
hatarozni azokat a targyalasi preferenciakat, amelyek arra irdnyulnak, hogy az ajanlattevok
az eredeti ajanlataikhoz képest kedvezdbb ajanlatot tegyenek. Ezzel természetszeriileg egyiitt
jar az ajanlattételi felhivasban ¢és/vagy dokumentacioban meghatarozott feltételek
modositasa.

A targyalasi preferenciakat meghatarozza: Gazdasdgi igazgato-helyettes
A targyalasi preferenciakrol dontést hoz: Igazgato

Ha az ajanlattevok szdma nem haladja meg az 6t6t, ugy javasolt veliik egyiittesen targyalni,
ha meghaladja, ugy javasolt kiilon-kiilon lefolytatni a targyalasokat.

Az egyiittes targyalasok soran ismertetni kell az Igazgatdsagi preferencidkat, melyek a
targyalasok alapjat képezi.

Az ajanlatok ismertetését kovetden az ajanlattevok egyenként, egymast kovetden megtehetik
ujabb ajanlataikat az Igazgatosag altal elére meghatarozott feltételekre. Ennek soran az
Igazgatosag is modosithatja az ajanlattételi felhivasban, dokumentacioban meghatarozott



feltételeket. A modositasok nem jarhatnak azzal, hogy az eljaras alapjan megkdotott szerzodés
targya, illetdleg feltételei olyan jellemezdjében, illetdleg koriilményben tér el a kozbeszerzés
megkezdésekor beszerezni kivant beszerzési targytol, illetdleg a megadott szerzddéses
feltételektdl, amely nem tette volna lehetové a targyalasos eljaras alkalmazasat.

Amennyiben valamelyik ajanlattevd nem Kivanja ajanlatanak elemeit tovabb modositani,
ugy ajanlata a legutols6é moédositott valtozatban keriil elbiralésra.

A targyaldsi korokrol részletes jegyzokonyvet kell késziteni, amelybe sz6 szerint kell
rogziteni az ajanlattevdi nyilatkozatokat.

A téargyalasok befejezésével ajanlati kotottség jon 1étre, igy tovabbi modositasok még az
Igazgatdsag hozzajaruldsaval sem tehetdk.

Ha az egyfordulds eljarast az Igazgatésag az ajanlattevOkkel Kkiilon-kiilon (ugyanazon
napon, vagy egymast kovetd napon) folytatja le, gy az Igazgatdsdg altal meghatarozott
targyalasi preferencidkrol, modositott feltételekrdl, valamint ennek eredményeként az
ajanlattevd altal adott mddositott ajanlati elemekrdl az ajanlattevéket egyidejlileg irdsban
tajékoztatni kell legkésObb a targyalds megkezdésekor. Egyebekben az ajanlattevok egyiittes
jelenlétében lefolytatott egyfordulos targyalas szabalyait kell alkalmazni.

8.4 hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras

A téargyalasos eljaras ezen formaja kivételes esetben, a Kbt. 125. § (1)-(5) bekezdéseiben
meghatarozott koriilmények fennallasakor alkalmazhato.

Ha az eljarés a VI. fejezet szabalyai szerint indul, ugy a Kbt. 252. § szerinti esetekben is
indithaté hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras.

A targyalasos eljaras alkalmazasara javaslatot tesz: Gazdasagi igazgato-helyettes
A targyalasos eljarads alkalmazasat jovahagyja: Igazgato

Az eljards az ajanlattételi felhivas megkiildésével kezdddik. Az ajanlattételi felhivas
tartalmat a Kbt. 133. § (1) bekezdésében foglaltak szerint kell elkésziteni. Tobb ajanlattevd
esetében egyidejiileg kell az ajanlattételi felhivast megkiildeni.

Az ajanlattételi felhivast elkésziti: Szakmai igazgato-helyettes
Az ajanlattételéi felhivast az ajanlattevo(k)nek megkiildi: Szakmai igazgato-
helyettes

A Ko6zbeszerzési Dontébizottsag tajékoztatasa

Az ajanlattételi felhivas ajanlattevé(k)nek torténd megkiildésének napjan a Dontébizottsagot
tajékoztatni kell.

Az eljarast megalapozd koriilményeket a lehetd legrészletesebben kell feltarni és azt az
1gazold dokumentumokat szintén csatolni kell.

A tajékoztatast elkésziti: Hivatalos kozbeszerzési tandcsado
A tdjékoztatas megkiildéséért felelos személy, szerv: Szakmai igazgato-helyettes



9. Gyorsitott eljaras

Meghivasos vagy a hirdetmény kozzétételévei induld targyaldsos eljards esetében
alkalmazhaté gyorsitott eljaras, ha siirgdsség miatt ezen eljarasokra eldirt hatariddk nem
lennének betarthatoak.

Az eljaras alkalmazasarol dontést hoz: Igazgato

10. A Kkeret-megallapodasos eljaras szabalyai (Kbt. 259. §)
Az eljaras alkalmazasarol dontést hoz: Igazgato

IX.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARULASAT
KOVETO KOTELEZETTSEGEK

1. Az éves statisztikai osszegezés elkészitése

A Kbt. 16. §-a rogziti, hogy az éves beszerzésekrol kiilon jogszabalyban meghatarozott
minta szerint statisztikai 0sszegezést kell készitenie, amit a Kdzbeszerzések Tanacsanak a
targyévet kovetd év majus 31. napjaig meg kell kiildenie.

Az osszesites elkeszitéséert, megkiildéséert felelos szerv: Gazdasdgi igazgato-
helyettes

2. Tajékoztatas a szerzodés modositasardl, teljesitésérol

A Kbt. 303-305., 307. §-ai értelmében az Igazgatdsagnak a szerzddés modositasarol,
annak teljesitésérdl a torvényben eldirt hataridon beliil hirdetményt kell kozzétennie.

A megkotott szerzodeéseket nyilvantarto szervezeti egyseég: Gazdasagi igazgato-
helyettes

A szerzodesek teljesitését nyilvantartja: Gazdasdgi igazgato-helyettes

A megkotott szerzodés modositasat jovahagyja: Igazgato

A tajékoztatast kozzétételre megkiildi: Gazdasdgi igazgato-helyettes

X.
A BELSO ELLENORZES RENDJE

A belsé ellenorzeést ellato szervezeti egység: Belso ellendr

A belso ellendrzésre iranyado szabalyzat megnevezése: Belsé Ellendrzési
Kézikonyv

A belso ellendrzésre iranyado éves munkatervet jovahagyja: Igazgato

A belso ellenorzés eredmeényekent a sziikséges intézkedésre javaslatot tesz: Belsé
ellenor



A sziikséges intézkedésrol donteést hoz: Igazgato

A Szabalyzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkozo kozbeszerzési jogszabalyok
rendelkezéseivel egyiitt kell alkalmazni.

XI.
ZARO RENDELKEZESEK
Ez a szabalyzat 2009 november 01-én 1ép hatalyba.

Az Igazgatosagnal a szakmai és a gazdasagi igazgatohelyetteseknek kell gondoskodni, hogy
a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatidrsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzathoz csatolt iven (megismerési nyilatkozaton) alairasukkal igazoljak.

Csopak, 2009. oktober 30.

Balogh Laszl6
igazgatd
Készitette: Nagy Karoly Kozbeszerzési
referens
Petroczi Imre Szakmai
Feliilvizsgalta: igazgatohelyettes
Gal Robert Gazdasagi
igazgatohelyettes
Dr. Gabler Julia Jogi és Birtokiigyi
osztalyvezetd
Jovahagyta: Balogh Laszlo Igazgato
Utasitasgazda szakteriilet: Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

Jogi és Birtokiigyi Osztaly

Hatalyba 1épés idopontja: 2009. november 01.
Az utasitds visszavonasig érvényes
Kapcsolodo utasitas: -



Erintett utasitas:

Kapjak:

7-42/2007 hatalytalan 2009. oktdéber 31.

. Petroczi Imre szakmai igazgatd-helyettes

. Gal Robert gazdasagi igazgato-helyettes

. Dr.Kopek Annamaria Turisztikai és Oktatasi Osztalyvezetd
. Megyer Csaba TermészetmegoOrzési Osztalyvezetd

. Kranabeth Roland Pénziigyi ¢s Szamviteli Osztalyvezetd

. Dr. Gabler Julia Jogi és Birtokiigyi Osztalyvezetd

. Fischer Jozsef Orszolgélatvezet6



A SZABALYZAT MELLEKLETEI

Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsag 2010. évi kdzbeszerzEsi terve
Beszerzés kezdeményez0 irat

Biralo bizottsadg elndkének kinevezése

Biralo bizottsag tagjdnak kinevezése

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat /6sszeférhetetlenség hidnya
esetén/

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat /6sszeférhetetlenség
fennallasa esetén/

Igazgatosag nevében eljaro szervezet nyilatkozata

Jegyz6konyv az eljaras eredményének kihirdetéseérdl

Tajékoztatas a szerz6dés modositasarol

0. Tajékoztatas a szerzddés teljesitésérodl, /részteljesitésérol/
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1. szamu melléklet

Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatosag

2010. EVI KOZBESZERZESI TERVE

Eloterjeszto:

gazdasagi igazgato-helyettes

Veleményezte:

szakmai igazgato-helyettes

Jovahagyom:

igazgato



2. szamu melléklet

Kezdeményezo irat

Szervezeti egység:
Iktatoszam:
Targy: Beszerzés meginditasa

Tisztelt Igazgaté Ur!

AZ) ceviiiiiiiiii, osztaly feladatai ellatdsahoz kezdeményezem az alabbi beszerzést*,
illetve kozbeszerzési eljaras lefolytatasat™:

2. Beszerzés, kdzbeszerzés targya:
2.1. arubeszerzés*
2.2. épitési koncesszio™
2.3. épitési beruhdzas™
2.4. szolgaltatasi koncesszio*
2.5. szolgéltatds megrendelése *

3. A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatosag kozbeszerzési tervében szerepld sorszdma:

4, Tematelelos:. . .c.ooiii s (név/beosztas)
5. Abeszerzés becstilt €rteke: ..........oiiiiiiii Ft.

A Dbeszerzés - 8.000 eFt/15.000 eFt értékhatart el nem ¢érd beszerzés®, egyszeri
kozbeszerzés*, kozbeszerzés* - eldkészitése sordn figyelembe vettik az egybeszamitési
szabalyokat, a Kbt. 40. §.-4ban foglalt alapjan.

E naptari évben, vagy az elmult tizenkét hoénapban hasonld targyu beszerzést nem
kezdeményez(t)iink, melynek rendeltetése azonos vagy hasonld, felhasznalasuk egymadssal
kozvetleniil 6sszefligg és a beszerzésre (a szerzddés teljesitésére) ugyanazon ajanlattevével
lehetne szerzédést kotni.* (igy az egybeszamitasi kotelezettség nem all fenn.)

A Dbeszerzés rendeltetésével azonos vagy hasonlo, felhasznalasukat tekintve egymassal
kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzést 200.... év .... ho ... napjan (e naptari évben, ill. az elmult
tizenkét honapban) kezdeményez(t)iink. Jelen a beszerzés (a szerzddés) teljesitésére
.............................................................................. targyl  beszerzés soran
kivéalasztott ugyanazon ajanlattevével lehetne szerzddést kotni* (igy az egybeszamitasi
kotelezettség fenn all.)



6. A beszerzés / kdzbeszerzés szakteriilet altal javasolt mindsitése:
a) aKbt. ... §...... bekezdés ....... pontja alapjan nem tartozik a Kbt. hatalya ala*
(indoklas, jogszabalyra val6 hivatkozas)

b) értékhatar alatti (8. 000 eFt/15.000 eFt érték alatti) beszerzés*
c) nemzeti értékhatart elérd ill. meghalado értékii kozbeszerzés™

d) kozosségi értékhatart elérd ill. meghalado értékli kozbeszerzés*

7. ** A birdlo bizottsag elnokének. ... (név/beosztas),
tagnak (tagoknak) ..........coiiiiiiiiii s e (név/beosztas)
javaslom a szakteriilet részérol.

8. Kérem a beszerzés nyilvantartisba vételét, mindsitését a kozbeszerzési eljaras tekintetében,
tovabba az 6. pont c-d) alpont szerinti eljarasok lefolytatdsdhoz a Pénziigyi és Szamviteli
Osztaly részeérdl biralo bizottsagi tag kijelolését.

9. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz sziikséges pénziigyi fedezet forrasas:.......... ,az
eljaras pénziigyi eldiranyzata: brutto .......... Ft
Csopak, 200 ... €V .....evvvennnnn.. ho nap

szervezeti egység vezetdje

A kozbeszerzési eljaras megkezdését engedélyezem.

Csopak, 200 ... €V ...o.ovivennnnn.. ho ..... nap.

igazgatd

* a nem kivant szévegrész torlendd!
** 6. a) b) pontok megjeldlése esetén nem kell kitdlteni.

A beszerzési, kozbeszerzési igényt a Pénziigyi ¢és Szamviteli Osztaly az alabbi mindsités
szerint nyilvantartasba vette:

-aKbt. ....§...... bekezdés ....... pontja alapjan a kivételi korbe tartozik, a szakteriilet ide

vonatkoz6 indoklasat elfogadom



- értékhatar alatti (8. 000 eFt/15.000 eFt érték alatti) beszerzés
- nemzeti értékhatart elérd ill. meghalado értékii kozbeszerzes

- k6z0sségi értékhatart elérd ill. meghalado értéki kozbeszerzés

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly részérdl biralo
biZottSAgT tagnak .......ooeii e név/ beosztas
jelolom ki.

Csopak, 200. ...........coeenen. ho ....... nap

osztalyvezetd



3. szamu melléklet

Név Iktatészam:  /200...

beosztas

részére Targy: RO ” targya kozbeszerzési eljaras
keretében benyujtott ajanlatok biralata ¢és

szervezeti egyseg értekelése.

TiSZtelt oo !

e e e e e ,, targyu

Kbt. ..... § (..) bek. ..) pontja* szerinti kdzbeszerzési eljaras keretében beérkezett ajanlatok

biralata és értékelése érdekében - a Kbt. 8. § (3) bek. alapjan - 1étrehozott birald bizottsagba
elnoknek

jelolom ki,

Elnoki feladatai ellatasa soran gondoskodjon a birald bizottsdg munkdjanak megszervezésérol
¢s a biralat szabalyos szakszerli lefolytatdsarol a kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX.

torvény rendelkezései, és a ...... /2009. sz. igazgatdi utasitasban foglaltak alapjan.

Csopak, 200 .......c.ovvieeernnnnn..

igazgatd



4. szamu melléklet

Név Iktatoszam:  /200...

beosztas

részére Targy: .,...... ” targyu Kbt ..... § (..) .. pontja
szerinti kozbeszerzési eljaras keretében

szervezeti egység benyujtott ajanlatok birdlata

Tisztelt ..o !

ye e e e e et e e et e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aae e 7 targyu

Kbt. .... § (..) bek. ..) pontja* szerinti kozbeszerzési eljaras keretében beérkezett ajanlatok

biralata és értékelése érdekében - a Kbt. 8. § (3) bek. alapjan - 1étrehozott biralod bizottsagba

tagnak

jelslom ki

A bizottsag elnoki feladatainak ellatasaval ... biztam meg.

Kérem, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX. torvény rendelkezése, és a
.../2009. sz. igazgatoi utasitdsban foglaltak alapjan, a bizottsdg elndkének irdnyitasaval

aktivan végezze a biralati munkat.

Csopak, 200 .......c.oovvveeennnnn..

igazgato



5. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
/0sszeférhetetlenség hidnya esetén/

Alulirott ................. (lakik: ..oooviii ), mint az Igazgatdsag nevében eljaro,
vagy az eljarasba bevont személy az ..................... , mint Igazgatésag altal a

. 7 targyaban lefolytatdsra keriildé kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
kljelentem hogy velem szemben a kozbeszerzésekrol szolo 2003.. évi CXXIX. torvény 10. §-
aban foglalt kizar6 kortilmények nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a
kozbeszerzésekrol szold 2003. évi CXXIX. torvény 4. § 37. pontjaban, illetéleg a 73. § -4nak
(1)-(2) bekezdésében meghatarozott iizleti titkot megdérzom.

Keltezés (helység, év, honap, nap)



6. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
/ 6sszeférhetetlenség fennallasa esetén/

Alulirott ................. (lakik: ...ooooveins e, ), mint az Igazgatosag nevében eljaro,
vagy az eljarasba bevont személy az ..................... , mint Igazgatdsdg altal a

v . 7 targyaban lefolytatdsra keriild kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
kljelentem hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl szold 2003. évi CXXIX. térvény ( a
tovabbiakban: Kbt.) 10. §-dban foglalt kizar6 koriilmények allnak fenn.

1.) Kijelentem, hogy a Kbt. 10.§-anak (1) bekezdése szerinti érdekelt

a) gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban (vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban) allok (vagy munkaviszonyban all9, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all6 személy hozzatartozdja vagyok).*

b) gazdalkodd szervezet vezetd tisztségviseldje vagy feliigyeld bizottsaganak tagja vagyok
(vagy vezetO tisztségviseld/feliigyeldbizottsagi tag hozzatartozoja vagyok).*

c) gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezem (vagy tulajdoni
részesedéssel rendelkezd személy hozzatartozoja vagyok).*

A Kbt. 10. § (2) bekezdése értelmében a jelen nyilatkozatomhoz csatolom az érdekelt
gazdalkodo szervezet (cégnév, székhely) irasbeli nyilatkozatat arrdl, hogy az eljarasban nem
vesz részt ajanlattevoként vagy alvallalkozoként.

2.) Kijelentem, hogy a Kbt. 10.§-danak (4) bekezdése szerint a kozbeszerzés
el6készitésében részt vettem / nem vettem részt*, illetleg az eljaras tovabbi szakaszaban
az Igazgatosag nevében eljarok / nem jarok el *.

Nyilatkozom, hogy az eljarasban sem mint ajanlattevé, sem mint alvallalkoz6 nem veszek
részt, illetdleg az 1.) pont szerinti érdekeltségli szervezettel az 1.) a)-b) pontok szerinti
jogviszonyban allok / nem allok*, illetéleg az 1.) pont szerinti szervezet nyilatkozatat
csatolom arrol, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlattevoként vagy alvallalkozoként.

3.) Kijelentem, hogy a Kbt. 10.§-anak (5) bekezdése szerint

a.) az Igazgatosag nevében tulajdonosi jogokat gyakorlok / nem gyakorlok* az érdekelt
gazdalkod6 szervezetben,

b.) az Igazgatosag tulajdoni részesedéssel rendelkezik / nem rendelkezik* az érdekelt
gazdalkodé szervezetben és az Igazgatdsag vezetd tisztségviseldje / feliigyeldbizottsag tagja /
hozzatartozoja vagyok / nem vagyok*.

/*Megfelelo rész alahuzando/



A Kbt. 10. § (2) bekezdése értelmében a jelen nyilatkozatomhoz csatolom az érdekelt
gazdalkodé szervezet (cégnév, székhely) irasbeli nyilatkozatéat arrdl, hogy az eljarasban nem
vesz részt ajanlattevoként vagy alvallalkozoként.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Kbt. 4. §
37. pontja, illetleg 73. §-dban meghatarozott {izleti titkot meg6érzom.

Keltezés (helység, év, honap, nap)



7. sz. melléklet

NYILATKOZAT

1. Alulirott .................... (lakeim: ......oooviiiiiiinis ) -nek (székhely:
...................... cégjegyzékszdm: .............................), mint az [gazgatdsag nevében
eljaro, vagy az eljarasba bevont szervezetnek a képviseldje a ,, ......cco v targyu
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy a ........................... (cégnév) a
Kbt. 10.§-anak (1) bekezdése szerinti érdekelt gazdalkodo szervezetnek mindsiil.

Ezlton kijelentem, hogy a fenti beszerzési targyban lefolytatasra keriild kozbeszerzési

eljarasbana ................... (cégnév) nem kivan ajanlattevoként vagy alvallalkozoként részt

venni.

2. Alulirott .................... (lakeim: ..., ) R R -nek
(sz€khely: ...l cégjegyz€kszam: ... ), mint az
Igazgatdsag nevében eljard, vagy az eljardsba bevont szervezetnek a képviseldje a
preeeeeeree e targyll kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy a
........................... (cégnév) a ............... eeeerieneenn...... —ben, mint a Kbt. 10.§-

anak (1) bekezdése szerinti érdekelt gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel
rendelkezik.

A jelen nyilatkozathoz csatolom a ........................... (az érdekelt gazdalkodo
szervezet cégneve) irasbeli nyilatkozatat arrél, hogy az eljarasban nem vesz részt
ajanlattevoként vagy alvallalkozdként.

Keltezés (helység, év, honap, nap)



8. szamu melléklet

Jegyzokonyv

TArgY: e ” targyu, nyilt, meghivésos, targyalasos, egyszerii Kbt.
....... § (...) bekezdés .....) pontja* szerinti kozbeszerzési eljaras-, (KE ...../200..) részvételi
szakasz* eredményének kihirdetése.

Késziilt: 200. év ...... ho ....... nap ......... orakor a Balatoni Nemzeti Park Igazgatosag
hivatali helyiségében, Csopak Kossuth u. 16. ,, ” épiilet .......... targyald

Az eredményhirdetésen jelen vannak: Jelenléti iv szerint

Az eljaras eredményét kihirdette: ....................... (név)

Igazgatdsag a Kbt. 96. § (1) bek.*, ill. a Kbt. 117. § (1) bek.* alapjan kihirdette targybani
eljaras/részvételi szakasz eredményét és a jelenlévé ajanlattevoknek atadta az ,,0sszegezés az
ajanlatok elbiralasarol”* / ,,0sszegezés a részvételi jelentkezések elbirdlasarol”* iratot.

Igazgatdsag felkéri a nyertes ajanlattevét™ / ajanlattevoket®, ill. megbizottjat* /
megbizottjaikat®*, hogy a szerzddés(ek) megkotése érdekében az Igazgatosag gazdasagi
igazgatd-helyettesét keresse fel!

Egyben felkéri a nyertes ajanlattevot, hogy a kizar6 okok igazolasara eldirt dokumentumokat

— amennyiben az ajanlatdban nem csatolta be — az eredményhirdetést kovetd 8 napon beliil
csatolja.

A jegyzOkonyvet felolvasés és egyeztetés utdn a jelenlévok sajat keziileg alairtak.

Melléklet: jelenléti iv.

A jegyzokonyvet készitette: ... (név)

* A nem kivant szovegrész torlendd!



9. szamu melléklet

Név Iktatészam:  /200....
beosztas
részére Targy: Téjékoztatas a szerz6dés modositasarol

Tisztelt gazdasagi igazgatd-helyettes ur!
Tisztelt szakmai igazgato-helyettes tr!

A (szervezeti egység neve) altal
kezdeményezett, Kozbeszerzési Ertesitbben KE ...../200. sz. alatt ......... ho ...... nap
kozzétett ,......ooeiiiiiiiiiia, ” targyua Kbt. ......... § () bek. ....) pont* szerinti

kozbeszerzési eljarast lefolytatdsat kdvetden megkotott szerzOdést az alabbi okok — miatt

Kbt. 303. § figyelembevételével modositottuk.

Kérjiik az éltalunk kitdltott és az Ondk részére megkiilddtt hirdetményt (tajékoztatot a
szerzO0dés modositasarol) kozzététel céljabdl a Kozbeszerzések Szerkesztdbizottsagahoz
tovabbitani sziveskedjenek.

Jelezziik, hogy a hirdetményben foglaltakat a nyertes ajanlattev ismeri, az abban foglaltakkal
egyetért, a hirdetmény kozzététele ellen kifogésa nincs.

Csopak, 200.. év ...... ho ...... nap.

szervezeti egység vezetdje



10. szamu melléklet

Tlktatoszam:  /200..

Neév
beosztas . : o he el i A A
s Targy: Téajékoztatds a szerzddés részteljesitésérol™,
részére SR

teljesitésérol™.
Tisztelt gazdasagi igazgatd-helyettes ur!
Tisztelt szakmai igazgato-helyettes tr!
A (szervezeti egység neve) altal
kezdeményezett, Kozbeszerzési Ertesitoben KE ...../200. sz. alatt ......... ho ...... nap
kozzétett ,........ooooiiiiiiiiinl. ” targya Kbt ......... § () bek. .....) pont* szerinti

kozbeszerzési eljarast lefolytatasat kovetden kotott szerzodést a megbizott™; vallalkozo* a
szerzddésben foglaltaknak megfeleléen teljesitette®, az éves iitemezésnek megfelelden
teljesitette™®, nem teljesitette™.

A Kbt. 305. § foglaltaknak megfelelden szerz0dés ellenértékét az Igazgatosag a megbizott /
vallalkoz6 szamlaja alapjan 200. év ....... ho ....... napjan kiegyenlitette.*

A megbizott / véallalkoz6 szdmlajat a nem szerzddés szerinti teljesités miatt nem fogadtuk be.*
Kérjiik az altalunk kitolttt és az Ondk részére megkiilddtt hirdetményt (tajékoztatot a
szerz6dés teljesitésérol) kozzététel céljabol a Kozbeszerzések Szerkesztobizottsagahoz
tovabbitani sziveskedjenek.

Jelezziik, hogy a hirdetményben foglaltakat a nyertes ajanlattevd mint megbizott* /
vallalkoz6* ismeri, az abban foglaltakkal egyetért, a hirdetmény kozzététele ellen kifogasa
nincs.

Csopak, 200.. év ...... ho ...... nap.

szervezeti egység vezetdje

*Nem kivant szovegrész torlendo!



MEGISMERESI ZARADEK

Alulirott kijelentem, hogy a Balatoni Nemzeti Park Igazgatosa 44/2009. szami igazgatoi
utasitast megismertem, az abban foglaltakat tudomasul vettem.

Szervezeti egység Tajegység/Csoport

Név Beosztas Alairas

Datum:
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