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272-21/2010. szamu igazgatdéi utasitas
a Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésag
Szervezeti és Nikodési Szabalyzatardl

A koltségvetési szervek jogallasar6l és gazdalkodds&zold 2008.évi CV.torvény
6.8.(2)bekezdésealapjan, a kornyezetvédelmi és vizugyi minisztevajagyasaval,
figyelemmel az Aallamhéaztartas fikodési rendjéfl szold 217/1998. (XI1.30.) Korm.sz.
rendelet 13/A. 8§-anak (3) bekezdésében foglaltakkavetke# utasitast adom ki:

1.8(1) A Balaton-felvidéki Nemzeti Park lgazgatosag t@abbiakban:lgazgatosag
szervezetét, fkodésének rendjét a jelen utasitas mellékletétAeBeervezeti és kkodési
Szabalyzat szerint hatdrozom meg.

(2) A munkaltatéi jogok gyakorlasanak részletesbahait, valamint az lgazgatdésag
hivatali szervezete koztisztvigatek és munkavallaldinak kézszolgalati jogviszorjlared
egyes jogainak és kotelezettségeinek érvényesitésdatkozo szabalyokat kilon igazgatoi
utasitas (Kdzszolgalati Szabalyzat) allapitja meg.

2.8(1) Jelen utasitas a kornyezetvédelmi és vizugyisnier altal tortéh jovahagyasanak
napjan lép hatalyba.

(2) A Szervezeti és Kkodési Szabdlyzatban nem szabalyozott kdzszolgalati
jogviszonnyal kapcsolatos esetekben koztisztvisék jogallasardl szol6 — tébbszor
maédositott -1992. évi XXIII. torvénya Munka Torvénykonyvélrszolo — tdbbszor médositott
— 1992. évi XXIl. térvénywalamint az ezekhez kapcsol6do jogszabalyok tkedéseit kell
alkalmazni.

(3) Jelen utasitds hatalybalépésével egfidg] a Balaton-felvidéki Nemzeti Park
Igazgatdsag Szervezeti ésikddési Szabalyzatardl szolo, a KornyezetvédelmVigsigyi
Minisztérium Kozigazgatasi Allamtitkara altal TvH}2/3/2004.szamon ideiglenesen
jévahagyott igazgatdi utasitas hatalyat veszti.

Csopak, 2010. februar 8.

Balogh Laszl6 s.k.,
igazgato



Melléklet a 272-21/2010. szadmu igazqgatdi utasitéidklete

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésag
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

l. Fejezet

ALAPVET O RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat hatalya

1.8. A Szervezeti és Kkodési Szabalyzat (a tovabbiakb&rabalyza) hatalya kiterjed az
Ilgazgatdsag valamennyi szervezeti egységére.

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdésagra
vonatkoz¢ altalanos adatok

2.8(1) A Balaton-felvidéki Nemzeti Park lgazgatosagaeabbiakbantgazgatosag

a) elnevezése: Balaton-felvidéki Nemzeti Park |gaasgad

b) réviditett neve: BfNPI

c) angol nyelv elnevezése: Balaton-felvidéki National Park Dioeate

d) Iétrehozasarol rendelké&z 3/1990.(XI1.27.)KTM.sz.rendelet

jogszabaly:

e) alapitas idpontja: 1990. december 1.

f) jogekd szervezet: az 1990-ben alapitott K6zép-dunamaitinészetvé-
delmi lgazgatésag

g) alapit6é okirat szama, kelte: 2455/21/2001.szam] 28eptember 28.

h) modosité alapitd okirat szama: - BAF/206/020

- JKH-49/5/2008.
- JKH-99/10/2009.
- JKH-99/11/2009.
i) nyilvantartasi adatok, azonositok: - szamjel: RIRRsszam 325774 / szektor 1051 /
fejezet 16 / cim 0500 /szakadgazat 751216
- adészam: 15325770-2-19
- KSH statisztikai szadm: 15325770-8412-312-19
- AHT azonosit6: 039255
- kérnyezetvédelmi azonosité: KUJ 100136227
- TB torzsszam: 15220-4
- MEP nyilvantartasi szam: 116387114
j) iranyitoja: Kdrnyezetvédelmi és vizigyi miniszgeriniszter)
k) kbzfeladata: természetvédelmi kbzszolgaltataegszpbalyban
meghatarozott kozhatalmi tevékenység



(2) Az lgazgatésag

a) székhelye: 8229 Csopak, Kossuth utca 16.
b) e-mail cime: bfnp@bfnp.kvvm.hu
c) honlap: www.bfnpi.hu
d) telefon: 06/87/555-260
e) fax: 06/87/555-261
(3) Az lgazgatdsag
a) telephelye: 8900 Zalaegerszeg, Alsoerdei utca 6.
b) telefon: 06/92/5999-253
c) fax: 06/92/599-252

Az lgazgatosag niikodési terilete

3.8(1) A kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizugyi &gitéds igazgatasi feladatokat
ellatd szervek kijeldlésér szol6 347/2006.(XI11.23.)Korm.sz.rendeléa tovabbiakban: R)
3.szamu melléklet 11/2. pontja szeraz Igazgatosag ikodési tertlete:

a) Veszprém megye.

b) Gyér-Moson-Sopron megye teruletén:
Bakonygyirot,

BakonyszentlaszIo,

Fenysfo,

Romand,

Sikator,

Veszprémvarsany

telepllések teljes kbzigazgatasi terilete.
c) Zala megye terilete - kivéve

Csdde,

Felsiszenterzsébet,

Magyarfold,

Szentgyorgyvolgy,

Zalalowo

telepulések teljes kdzigazgatéasi terilete.
d) Somogy megye terlletén:

Adand,

Nagyberény,

Nyim,

Som,

Szokedencs

telepllések teljes kbzigazgatasi terilete, valamint
a Balaton Kiemelt Udikorzetbe tartozo telepulések, kivéve Marcali teléputeljes
kozigazgatasi teruletét.

(2) Az lgazgatosag illetékességi terilete kozhatakevékenysége ellatasa soran
megegyezik az (1)bekezdésben meghataroziktdeési terilettel.

(3) Az lgazgatdsag tikodési tertilete térképi dbrazolas&@znabalyzat 2. szamu melléklete
tartalmazza.



Az lgazgatosag jogallasa, gazdalkodasi rendje

4.8(1) Az lgazgatosag a miniszter altal iranyitott liven mikodo és gazdalkodo, kozintézeti
altipusu kdzszolgaltatd kdzponti kbltségvetésiwzer

(2) Az Igazgatésag természetvédelmi szabdBsek elbiralasara, nyilvantartas
vezetéseére, ellénzés végzéseére, tovdbba a természetvédéhsuolgalat nikodtetésére
koézhatalmi jogkorrel rendelkezik.

(3) Az Igazgatosag az R.24.8-a alapjatikidési tertletén a védett természeti terlletek
kezeléseért felés szerv.

(4) Az Igazgatdésadg gazdalkodasi rendjéreamait a gazdalkodasra vonatkozoé részletes
szabalyokat kilon igazgatdi utasitas allapitja meg.

Az lgazgatosag alaptevékenysége
5.8(1) Az Igazgatdsag alaptevékenységének allamhaztaakieladatrendi besorolédsa:

a) 910421 Védett természeti terlletek és termiésékek bemutatasa

b) 910422  Védett természeti terlletek és termédnékek mefrzése és
fenntartasa

c) 841225 Kdrnyezetvédelmi és természetvédelnilggrigazgatas és
szabalyozéasa

(2) Az lgazgatésag kozszolgaltatd alaptevekenyséege kbeh

a) ellatja a teriletek védetté, illetve Natura 268@letté nyilvanitasaval, tovdbbé az érzékeny
természeti terlletek, magas természeti @rtédriletek, oOkologiai haldzat kijelblésével,
létesitésével kapcsolatos feladatokpt996.evi Llll.tv.25.8.(2)bek., 2/2002.(1.23.K6M-
FVM.sz.r. 4.,5.,6.,8., 9.,10.,12.8., 275/2004.Keem.]

b) ellatja a védett és fokozottan védett termésgeitkek, védett és fokozottan védett
természeti tertletek, Natura 2000 teriletek, vadma nemzetkozi természetvédelmi
egyezmeény hatalya ald tartozé terlletek és értékmnészetvédelmi kezelésével,
fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, kivéve aizaKkeladatokat, amelyeket mas szerv vagy
természetes szemely koteles ellatni
[347/2006.(X11.23.)Korm.sz.r.24.8.,3/2008.(I1.5.M.sz..r., 9/2009.(VII.17.)
KvVM.sz,utasitas]

c) ellatja a vagyonkezél feladatokat a vagyonkezelésében 6léallami vagyontargyak
tekintetében[2007.évi CVLI.tv., 254/2007.(X.4.)Korm.sz.r., 34008. (XI1.23.) Korm.sz.r.
37.8.ab)pont]

d) ellatja a korzeti efkitervezés folyamataban a természetvédelmi érdekekidadetét,
valamint a miniszter korzeti efed és vadgazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos jégkdnt
elokészit) feladatokaf2006.évi LIIl.tv.36.8.(3)bek., 347/2006.(XI.2Kprm.sz.r. 37.8. ac )
pont, 3/2008.(11.5.)KvVM.sz.r.]

e) kozrenikodik a természet és a t4j védelmére iranyuld allamatisok tervezésében és
megvalositasaban, valamint a nem allami kutatdzekezeésébefli 996.évi Llll.tv.56.8.c), d)
pont, 347/2006.(XI1.23.)Korm.sz.r.37.8.ba)pont]
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f) gondoskodik az éhelyek kialakitasaval, kedvéz természetvédelmi helyzetének
fenntartasaval és javitasaval, valamint a séru#itosodott dhelyek helyreallitasaval
kapcsolatos feladatok ellatasg®47/2006.(X11.23.)Korm.sz.r.37.8.bb)-bc) pont]

g) kulon jogszabélyban meghatérozott eljarasi remeérint ebkésziti a természetvédelmi
kezelési terv tervezetét és felterjeszti a korntxekelmi és vizlgyi miniszternek, tovabba
gondoskodik a  természetvédelmi kezelési tervdoktacen  megrzéséél
[3/2008.(11.5.)KvVM.sz.r.3.8.(1)bek., 5.8.(1)bek.]

h) elkésziti a fokozottan védett, megkulonboztetédelmet igény, illetéleg a kdrnyezeti
artalmak altal kozvetlenul veszélyeztetett barl&ngdlapotfelvételét és kezelési tervét
[13/1998.(V.6.)KTM.sz.r.4.8.(1)bek.]

i) a telepllési dnkormanyzat jedijenek, Bjegyzjének megkeresése esetén véleményezi a
helyi jelentsédi védett természeti terlletekre vonatkozd termésdetmi kezelési terv
tervezetéf3/2008.(11.5.)KvWM.sz.r.6.8.]

j) koézremikddik a Natura 2000 teruletek fenntartasi tervénelikészitésében
[275/2004.(X.8.)Korm.sz.r.4.8.(4)bek., 3/2008.()KyVM.sz.r.3.8.(1)bek.]

k) szikség szerint gondoskodik a védett termésegattkek, tarsulasok fenntartasara,
kezelésére vonatkozo terv (pl védett novénytarsufagnegrzeési terv) elkészitesér
[1996.évi LIll.tv.53.8.(4)bek.c)pont, 67/1998.(VJKbrm.sz.r.9.8.(1)bek.]

l) vezeti a nfikddési terlletén lév védett természeti terlletek és termeészeti értékek
nyilvantartasat, gondoskodik a természetvédelmi odilvantartasok vezetéséhez sziikséges
elsbdleges és masodlagos addijtgsiol, illetve mikddteti a feladatkdrével 6sszefiigg
terlleti monitoring és informacios rendszert, egwikddik mas informéaciés és ellénzé
rendszerekkell3/1997.(V.28.)KTM.sz.r.,347/2006.(XI1.23.)Kornx.s¥7.8.c) pont]

m) Uzemelteti a természetvédelmi informacios readgtovabbiakban: TIR) alkdzpontjait,
biztositja a nikodeési terlletére vonatkozé TIR adatbazisok feésst, illetve a KvwM TIR
kozponttal valé adatharmonizacié[aB/1997.(V.28.)KTM.sz.r., 347/2006.(XI11.23.)Kormrs
37.8.c) pont]

n) részt vesz a Nemzeti Biodiverzitas-monitorizén&zer (NBmR) és egyéb monitorozo
rendszerek ifikodtetésében és folyamatosan figyelemmel kiséri i&onesi terlletén
talalhato természeti értékek ééhidlyek allapotaf1996.évi Llll.tv.56.8.d)pont]

0) megallapitja és nyilvantartja az egyedi tajéleédt[1996.évi Llll.tv.6.8.(4)bek.]

p) természetvédelmi bemutatd, ismeretterfgsaiktatasi céld, valamint ©6ko turisztikai
létesitmények fenntartasaval ésukddtetésével természetvédelmi oktatasi, nevelési és
ismeretterjesztési tevékenységet IdtLOB6.évi Llll.tv.64.8.(2)bek.]

q) kozrentikddik az erdvagyon-védelmi tevekenységbgi997.évi CLIX.tv., 2009.évi
XXXVIl.tv., 9/2000.(V.19.)K6M.sz.r. 347/2006.(X31)Korm.sz.r.37.8.da) pont]

r kozremikodik a természetvédelmi szempontbdl védetté neitmamytott vadonél néveny-
és allatvilag (hasznositas alatt nem allé fajainatamint vadaszhato, halaszhaté vad- és
halfajok) védelmébe997.évi CLIX.tv., 2009.évi XXXVIl.tv., 9/20001¥.)K6M.sz.r.]
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s) kozrenikodik a tajak természetes, illetve természetkéa@éipotanak megyzésében, a taj
jellegét meghatarozo természeti értékek, rendszerskesztétikai adottsagok védelmében
[1996.évi LIll.tv.6-7.8.(2)bek, 8-14.8., 15.8., 18:8.]

t) kozrenikodik a teriletrendezési, terlletfejlesztési, videzési, melioraciés és a taj
jellegét megvaltoztatd egyéb terv véleményezéseld96.évi Llll.tv.54.8.(1)bek.,
253/1997.(X11.20.)Korm.sz.r.5.8.(1)bekezdése &sredl.8.pont]

u) véleményezi a kiemelt térségekre vonatkozo, giondlis, a megyei és a Kkistérségi
terUletfejlesztési koncepcidt és programot, a kien@eségek és a megyei terlletrendezési
tervet, a helyi épitési szabalyzatot, valamint alepi@ésrendezési tervet

[347/2006.(XI11.23.)Korm.sz.r.37.8.e)pont]

v) gondoskodik az elkobzott és jogszabalyban megbadtt esetekben a visszatartott,
valamint a lefoglalt természeti értékekérzésébél [1999.LXIX.tv.147.8.(5)bek.,
19/1997.(VIl.4.)KTM.sz.r.3.8.(2)bek.]

w) kozreniikodik a természetvédelmi célu agrar-vidékfejlesa@wnogatasok ékeszitésében
és a Vvégrehajtashoz kapcsolodé feladatok ellatAsabkilonbésen az agrar-
kornyezetgazdalkodasi intézkedések  tekintetébefl996.évi LIIl.tv.56.8.j)pont,
269/2007.(X.18.)Korm.sz.r.5.8.(3)bek., 137/20041@9FVM.sz.r. melléklet 8.3.11. pont,
150/2004.(X.12.)FVM.sz.r.10.8.(4)bek., 13.8.((4)b2k.8.(2)bek., 27.8.(1)bek., 32.8.(2)bek.,
33.8.((2)bek., 34.8.(2)bek., 35.8.(2)bek., 39.B4R), 33/2008.(111.27.)VFM.sz.r.5.8.(2)bek.,
7.8.(2)bek.,14.8.(2)bek.,16.8.(1)bek.,4/2004.()FANBM.sz.r.4.sz.mell., 7/2001.(1.17.) VFM. sz.
r. 18.8.(5)bek ]

x) kozremikodik az ési magyar hazidllatfajok és fajtdk niepésében, azok egyedei
torzskbnyvezesére vonatkozd szabalyok kialakitasdsa veégrehajtasaban, tenyésztési és
teljesitményvizsgalati elvek megallapitdsdban [1996.évi LIIl.tv.46.8.(2)bek.,
4/2007.(1.18.)FVM-KvVM.sz.r ]

y) kezdeményezi a védettségi szint helyreallitdadak&ben sziikséges kisajatitasi eljarasokat,
tovdbba gyakorolja a tulajdonosi jogokat az 1995.&Clll.tv.2.8.(1)bekezdésében
meghatarozott azon foldrészlet vonatkozasaban, yaelel részarany-foldalapba torten
kijeloltsége meggmt [1995.évi XClIl.tv.2.8.(1)bek., 1993.évi Il.tv.128G1)-(2)bek.]

z) kozrentikodik a kornyezeti vizsgélat elvégzéséljar2005.(1.11.)Korm.sz.r.3.sz.melléklet
[1/1.b)pont]

aa) kozremkddik a Natura 2000 tertleteken szikség szerirdheftando hatasbecslési
eljarasbanj275/2004.(X.8.)Korm.sz.r.10.8.(2)bek.]

bb) kdzrenikddik a kdrnyezeti hatdsvizsgalati, egységes kaetymsznalati engedélyezési
eljarasbani314/2005.(XI1.25.)Korm.sz.r.]

cc) egylttnikodik a Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal regiosairodaival a hivatal kiilén
jogszabalyban meghatarozott kulturalis 06rokségwtdeiel kapcsolatos feladatainak
ellatasabafi47/2006.(XI1.23.)Korm.sz.r.37.8.f)pont]

dd) kapcsolatot tart természetvedelmi kezelésid#lzkat ellatd mas szervezetekkel és
természetes személyekka#7/2006.(X11.23.)Korm.sz.r.37.8.g)pont]
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ee) segitséget nyljt a természet védelmével keaptosolfeladatok ellatasdhoz a helyi
onkormanyzatoknal347/2006.(XI1.23.)Korm.sz.r.37.8.h)pont]

ff) felugyeli és segiti az oOnkormanyzati termésgdelmi d6rszolgalatot
[4/200.(1.21.)Korm.sz.r.(4)bek.]

(3) Az Igazgatésag kdzhatalmi alaptevékenysége kdrében

a) gyakorolja a kulén jogszabalyokban meghatarozetinészetvédelmi szabalysértési
ugyekben a szabdlysértési hatosagi hatagk@®9.évi LXIX.tv.35.8.9) pont]

b) szervezi és iranyitja a szervezetébeiikddd természetvédelmérszolgalatot[1997.évi
CLIX.tv.11.8]

c) a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizufgllgyebség (a tovabbiakban:
feligyebbség) megkeresése esetén alaptevékenysége koréb@m kigszabaly szerint
szakérskent ko6zrenikodik a természetvédelmi hatosagi eljarasokban
[347/2006.(XI11.23.)Korm.sz.r.40.8.(3)bek.]

d) biztositja a feligyékég hataskorébe tartozé természetvédelmi hatéfaghsmkban a
dontéshez vagy a tényallas tisztazasadhoz azt detadegy tényt, amely alaptevékenysége
korében rendelkezésére @h7/2006.(XI11.23.)Korm.sz.r.40.8.(1)bek.]

e) ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelygkyszabaly a feladatkorébe utal.

Az lgazgatosag kiegészittevekenysege

6.8(1) Az lgazgatdsag jogosult az alaptevekenyseégéweyegyed, az alaptevékenyseég
elldtdséara létrehozott kapacitds kihasznalasab céoltségvetésben az alaptevékenységre
meghatarozott meértéken felll, tamogatason kiviulird&bol, mas jogi személy vagy
természetes személy szamara nem kdtelezés nem haszonszerzés céljabol kiegészit
tevékenység vegzésere.
(2) Az lgazgatésag kiegegrievékenységének szakfeladat szama és meghatdrozéasa
a) 910421 Védett természeti terlletek és terniészékek bemutatasa
b) 910422  Védett természeti terlletek és termiédrékek mefrzése és
fenntartasa
c) 841225 Kdrnyezetvédelmi és természetvédelnilgiigazgatas és
szabalyozasa
(3) Az lgazgatosag kiegésiitevékenységeinek TEAOR szamaiSaabalyzat 3. szamu
mellékletegartalmazza.

Az lgazgatosag kisegit tevékenysége

7.8(1) Az Igazgatdsag jogosult az alaptevékenyBégtér, az alaptevékenység ellatdsara
létrehozott kapacitas kihasznalasat célzo, allatan@s korébe tartozé szervezet vagy
természetes személy szamara nem kdielezés nem haszonszerzés céljabol végzett
tevékenység végzésére.
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A kisegith tevékenységek aranya nem haladhatja meg az |gsZgpkiadasainak 30 %-at.
(2) Az Igazgatdsag kisegitevékenységének szakfeladat szama és meghatarozasa
a) 476100 Konyv-kiskereskedelem
b) 477100 Ruhézat kiskereskedelem
c) 477800 Egyéb méashova nem sorolhat6 0 aru teskedelme
d) 551000  Széllodai szolgaltatas
e) 772100 Egyéb gép, targyi eszkdz kblcsdnzése
f) 855937 Mashova nem sorolhat6 egyéb oktatas
g) 932919 Mashova nem sorolhatd egyéb szérakezistabadidk tevékenység

(3) Az lgazgatésag kisegittevékenységeinek TEAOR szamaitSaabalyzat 4. szamu
mellékletegartalmazza.

Az lgazgatosag vallalkozasi tevékenysege

8.8.Az lgazgatosag vallalkozasi tevékenységet nemdtiyit.

A vagyonkezelés rendje

9.8. Az lgazgatosag kozszolgaltatd alaptevékenységebkiréa vagyonkezelésében dév
allami vagyontargyak tekintetében ellatja a vagyxabi feladatokat.

A vagyonkezelés rendjére az allamhaztartasrol st6ER.évi XXXVIII.torvény, az allami
vagyonrol szoélo 2007.évi CVI. Torveny, az allamlagi#s nfikodési rendjél szolo
217/1998.(XI1.30.)Korm.sz.rendelet, az allami vagyal val6 gazdalkodasrél sz6lo
254/2007.(X.4.)Korm.sz.rendelet, a nemzeti park zggadsagok termeészetvédelmi
vagyonkezelési tevékenységének egységes alapelvekrints ellatasarol szol6
9/2006.(K.V.Ert.4.)KvVM utasitas, valamint a vagkezelési szetdés mindenkor hatélyos
rendelkezései az irAnyadoéak.

ll. Fejezet

AZ IGAZGATOSAG VEZET OINEK ES MUNKATARSAINAK
JOGALLASA

Az igazgaté

10.8. (1) Az igazgaté, mint az Igazgatésag egyszemeéblekfs vezebje vezeti az
Igazgatésagot, gyakorolja az iranyitasi, ell@ési jogokat az Igazgatdosag és szervezeti
egységei felett, tovabba gyakorolja a vagyonki@jefjokat az Igazgatdésag vagyonkezelésébe
adott allami vagyon tekintetében.

(2) Az igazgato felett a munkaltatoi jogokat a remter gyakorolja, a természetvédelmi
szakallamtitkarnak a kinevezésre, a felmentésrdleaimény megallapitasara és eltéritésére, a
jutalmazéasra, a teljesitményértékelésre, a szakmaika értékelésére, és a szabadsag
kiadasara vonatkozo javaslattételi joga mellett.
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(3) Az igazgatét tavollétében, illdeg akadalyoztatasa esetén a szakmai igazgatétteslye
vagy a gazdasagi igazgato-helyettes helyettesitevk azokat az lUgyeket, melyekben a
dontés jogat maganak kizarélagos joggal fenntartott

11.8.(1) Az igazgato a jogszabalyoknak és szakmai lebwvetnyeknek megfelékn vezeti az
Igazgatosag szervezetét.

(2) Az igazgatd kozvetlenll irdnyitia a szakmai zig@to-helyettes, a gazdasagi
igazgatohelyettes, a Jogi és Birtoklgyi Osztalyetwgenek, valamint a bebsellersrzési
vezet és bel§ ellersr tevékenységét.

(3) Az igazgato iranyitasi és ellguaési feladatkdrében a szervezetiranyitast, a karhia
és kozszolgéltatd alaptevékenységek ellatasat anékzetvédelmiOrszolgalat és a
Természetmegzési Osztaly tekintetében a szakmai igazgatohelyeta Pénzigyi és
Szamviteli Osztdly, a Vagyongazdalkodasi Csopodlamint a Turisztikai és Oktatasi
Osztaly tekintetében pedig a gazdasagi igazgatétietykozrerikbodésevel latja el.

(4) Az igazgato

a) meghatarozza az lgazgatosag szervezeti fedépié mkodésénekdbb szabalyait,

a munkavégzés, az Ugykezelé&sirdsait;

b) iranyitja az lgazgatosag koltségvetési-, éyongazdalkodasat;

c) gondoskodik az lgazgatdésag éves koltségvereészetének ékészitéséil; a
koltségvetésen belil gondoskodik a megvalositéss, teljesitményterv elkésziteséer
illetéleg a teljesitményterv irdnyitd szervhez, jovahagyaortén felterjesztését;

d) az Igazgatdsag éves koltségvetésének keretdittkbiztositja az Igazgatdsag
miikodését, gondoskodik a személyi és anyagi feltétdllegazdalkodik a Iétszam-, bér- és
jutalomkerettel;

e) a jogszabalyok és az allami iranyitas egyéb gmykozei figyelembevételével
meghatarozza az lgazgatdésag bér-, és jutalomkeratédtdzvetlen iranyitasa alatt allo
munkavallalok esetében 6ndlléan, a kdzvetett itasgialatt all6 munkavallalék esetében az
igazgatohelyettesek és az illetékes osztalywkze€lemenyének kikérésével dont a bér-, és
jutalomkeret felosztasarol, a cimek adomanyozaséatdmint a kitiintetési javaslatokrol;

f) jovahagyja az Igazgatdésag éves munkaterveét|&sezési tervét;

g) gondoskodik az Igazgatosag fejlesztési tervénkldolgozasarrél és
megvalositasarol;

h) gondoskodik a folyamatba épitett,6adtes, utdlagos és vedetellensrzés
létrehozasardl, dkodtetesésl és fejlesztését;

i) meghatarozza a munkafolyamatba épitett doeltersrzés ellatdsanak rendjét, és
gondoskodik a betsellensrzés megszervezégées hatékony rikodésédl;

j) elékésziti az Igazgatésag Szervezeti é8kbtiési Szabdlyzatat, szilkség szerint
gondoskodik annak aktualizalasardl és jovahagyésterd felterjesztéséi;

K) kialakitia a munkakoroket és — a képesitésir&ok figyelembe vételével —
megallapitja az azok bettltéséhez sziikséges tekéte

l) kiadja és visszavonja a vedetegbizasokat;

m) cimet adomanyozhat, és azt visszavonhatja;

n) eleget tesz az érdekképviseleti szervekkel d@ptos jogszabalyi
kotelezettségeinek;

0) kialakitja és érvényesiti az lgazgatdsag hurolitig@jat;

p) biztositja az Igazgatdésag szakmai mjankaegalapozé képzés és tovabbképzés
feltételeit;

g) gyakorolja a Szabalyzat mellékleteiben meglatit személyzeti és pénzugyi
hatéskoroket;

r) biztositja a minisztérium részére a szakmaighgtlet ellatasanak feltételeit, szikség
szerint tjékoztatja a minisztériumot az lgazgajdeakodésésl;
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s) gondoskodik a kozérdék és kozérdekdd nyilvanos adatok szolgaltatasara
vonatkozo kotelezettségek teljesitéger

t) szervezi és iranyitia a minisztériummal, a drattézetekkel, a hatdsagokkal,
valamint az egyéb szervezetekkel és a médiavapeskéattartast; a vonatkozo szabalyokban
eléirt kapcsolatteremtési és kapcsolattartasi rendnadgfeleben Ilétesit és tart fenn
nemzetkozi kapcsolatokat;

u) gondoskodik a hatalyos jogszabalyokban és aamaélliranyitds egyéb jogi
eszkbzeiben 8Irt kotelezettségek vegrehajtasarodl; tovabba azpludyi ebirasok, illetve
felhatalmazasok alapjan bélsszabalyzatokkal és utasitdsokkal szabdlyozza mimda
tevékenységet, melyek specialis szabalyozast idjéelye

V) szervezi, iranyitja és ellérei az Igazgatdosdg alapitdé okirataban és a
jogszabalyokban meghatarozott, természetveédelrknsazideladatokat;

w) ellatjia mindazokat a feladatokat, amelyeketspiadpaly, vagy a miniszter a
hataskorébe utal.

(5) Az igazgatd személyes hataskorben jar el mimdamyekben, amelyekben jogszabaly
az intézkedés jogat kizardlagosan személyes hatdskdautalja, vagy amelyekben a dontés
jogat a maga részére fenntartotta.

(6) Az igazgatd az intézkedés jogat — a jogdyakakeretei k6zott — barmely Ggyben
magahoz vonhatja, meghatarozott gy intézéséreyazhtosag barmely koztisztvisiet,
ugykezebjéet, fizikai alkalmazottjat (a tovabbiakban egydtiigyintéz) — a jelen
Szabalyzatban, illetve a munkakori leirdsban megbadtt feladatkorét eltéoen is —
kijelolheti, és az Gigyintézés maodjara utasitasaadh

A szakmai igazgatOhelyettes

12.8. (1) A szakmai igazgatOhelyettest az igazgato riekieanenti fel és gyakorolja vele
szemben a munkaltatoi jogokat.

(2) Tevékenységeét az igazgato kdzvetlen iranyideta vegzi.

(3) A szakmai igazgatdhelyettes a jogszabalyoknakaészakmai kovetelményeknek
megfeleben — atruhazott hataskérben — szervezi és irdnyfjaigazgatd feladat-, és
hataskdrének a Szabalyzat meghatarozott részenivdlaz 5.8.(2)bekezdés a), b), d) e), 1),
g), h), 1), j), k), I), m), 0), p), q), 1, t),y)z), aa), bb), cc), dd), ee) pontjdban, és az
5.8.(3)bekezdés b), c) és d) pontjdban meghatdrakpfeladatok tekintetében a szakmai
munkat, valamint dont a hataskoérébe utalt tigyekben.

(4) A szakmai igazgatOhelyettes kozvetlenll irgayd feladatkorébe tartozdé szakmai
feladatot ellaté Természetvédeliszolgalat és Természetndepési Osztaly vezéjének
tevékenységét.

(5) A szakmai igazgatbhelyettes az igazgat6 attahazott jogkérben

a) iranyitja, 6sszehangolja és elien a kdzvetlen fellgyelete ala tartozé szervezeti
egységek munkajat;

b) meghatarozza — a Szabalyzatban foglalt ketgie&tt — a kozvetlen fellgyelete ala
tartozé szervezeti egységeibb feladatait;

c) iranyitja és ellafrzi a feladatkdrébe tartozé jogszabalyok, valanasintigazgato
altal kiadott utasitasok végrehajtasat; tigykorémzoan gondoskodik az lgazgatdsag dbels
szabalyzatainak, illéteg az igazgatoi utasitasok tervezeteinek 6ké&dzitésédi,
aktualizaldsardl, és igazgatdi alairasra td@rgbterjesztéséi;

d) ebkésziti az lgazgatosdg munkatervét, és a munkatégrehajtasarél szold
beszamoldt; az iranyitasa ala tartozé szervezeyséegk vonatkozasaban ellenn a
feladatok végrehajtasat;

e) ellatja a folyamatba épitettprétes és utdlagos veédeellensrzés, valamint a bels
ellendrzés kapcsan e Szabalyzatban meghatarozottovézieidatokat;
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f) feladat elvégzésére vagy mulasztas potlasanyind egyedi utasitast ad;

0) jelentéstételre vagy beszamoldra kotelez;

h) kozrentikodik a feligyelete, irAnyitasi ala tartozé szeeteegységek hatékonysagi
€s pénzugyi elleirzésében;

i) dont a kdzvetlen irdnyitdsa ala tartozo6 szestiegységek kozott felmertilt vitdban;

j) napi kapcsolatot tartva az igazgatoval, a gaadaigazgato-helyettessel, valamint
egyuttmikddve az Igazgatésdg szervezeti egységeivel segitiigazgatd dontéshozo
tevékenységét; javaslatot tesz a dontési altedaly szikség esetén intézkedést
kezdeményez;

k) atruhazott hataskdérben — a Szabalyzatban, walaaz Egységes Kozszolgalati
Szabalyzatban meghatarozott tartalommal és kerketelktt — gyakorolja a munkaltatoi
jogokat a felligyelete ala tartozo szervezeti eggle@gzedi €s ligyintéai felett;

l) elokésziti az altala iranyitott szervezeti egységeketdnek munkakori leirasat,
szUkseég szerinti modositasat, aktualizalasat;

m) az igazgatd megbizasa alapjan képviseli az ghiyésagot tanacskozasokon,
rendezvényeken;

n) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel igazgaté allanddé vagy eseti
jelleggel megbizza.

(6) A szakmai igazgatohelyettes félel a felligyelete, iranyitdsa alatt all6 szerezeti
egységek tevékenységeének megszervezeséért, a mlidleddk és az eredményes
munkavégzéshez szilkséges tajékoztatas biztosftasadézervezeti egységek ugykorébe
tartozd feladatok ellatdsanak jogdmergéért és szakmai szinvonalaért, dirtehataridbk
betartaséért.

13.8(1) A szakmai igazgatdhelyettes személyes hataskoiér el mindazon lgyekben,
amelyekben az igazgatdé az intézkedés jogat tartogagy eseti dontéssel személyes
hataskdrébe utalja, vagy amelyekben a dontés pgatga részére fenntartotta.

(2) A szakmai igazgatohelyettes az intézkedeés jadaladatkorébe tartozé barmely tgyben
magahoz vonhatja, meghatarozott gy intézésérigytdete ala tartoz6 szervezeti egysegek
vezebjét, lgyintédjét — a jelen Szabalyzatban, illetve a munkakdrakban meghatarozott
feladatkorétdl eltéréen is — kijeldlheti, és az Ugyintézés maodjara tdasadhat.

Ezen intézkedéséir az igazgatbnak a soron kovetkezezebdi értekezleten koteles
beszamolni.

(3) Az igazgato eseti dontése alapjan helyettes#ti igazgatét tavollétében, vagy
akadalyoztatasa esetén, kivéve azokat az Ugyelayekiben a dontés jogat az igazgatod
maganak kizarélagos joggal fenntartotta. A helgétits soran tett intézkedeseikoteles az
igazgatonak haladéktalanul, de legk#isa soron kévetkézvezebi értekezleten beszamolni.

(4) A szakmai igazgaté-helyettest tavollétében, yvagkadalyoztatdsa esetén a
Természetmeigzési Osztaly vezéfe helyettesiti.

A gazdasagi igazgatohelyettes

14.8. (1) A gazdasagi igazgatOhelyettest — az igazgatdéaa minisztérium illetékes
szakallamtitkaraval ékzetesen egyeztetett javaslata alapjan — a minisetezzi ki, menti fel,
és allapitia meg dijazasat. A gazdasagi igazgatétiebsel szembeni egyéb munkaltatoi
jogokat az igazgatd gyakorolja.

(2) Tevékenységét az igazgato kdzvetlen iranyiéeth veégzi.

(3) A gazdasagi igazgatohelyettes a jogszabalyokimlka szakmai kovetelményeknek
megfeleben szervezi és iranyitja az igazgaté feladat-, éataskdrének a Szabalyzat
meghatarozott része, valamint az 5.8.(2)bekezdésg, o)), €s n) pontjdban meghatarozott
alapfeladatok tekintetében a szakmai munkat, vaiadiint a hatdskorébe utalt igyekben.
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(4) A gazdasagi igazgatdhelyettes kozvetlenill iitfanya feladatkdrébe tartozé szakmai
feladatot ellatdé Pénzigyi és Szamviteli Osztalyagyongazdalkodasi Csoport, valamint a
Turisztikai és Oktatasi Osztaly vedgnek tevékenységét.

(5) A gazdasagi igazgatohelyettes az igazgatbathiahazott jogkérben

a) iranyitja és segiti az lgazgatosdg koltségvetgzdalkodasaval kapcsolatos
tevékenységét;

b) elemzi az Igazgatésag szakmai programjainaktsé&gvetési, gazdalkodasi
kihatasait, javaslatot tesz a finanszirozasra,

c) gondoskodik az lgazgatosag koltségvetéséneftamezéséil, a koltségvetési
beszamol6 as zarszamadas elkészitbsétervezeési és beszamolasi munkak iranyitasaral,

d) pénzigyi szempontbdl kialakitia az lgazgatosdtgl ébenyujtott pélyazatok
elokészitéseének, lebonyolitasanak és elszamolasatsékrerdjét;

e) koordindlja és bonyolitia az Igazgatésadg hesze fejlesztési, beruhazasi,
vagyonkezdii és kbzbeszerzési tevékenyseget;

f) iranyitja a koltségvetési, pénzigyi, szamviediilletményszamfejtéssel kapcsolatos
feladatokat;

g) elldtja az Igazgatdésag vagyonkezelésébe adddmialvagyon kezelésével,
nyilvantartasaval kapcsolatos iranyitasi, ellzesi feladatokat;

h) ellatja a folyamatba épitettoeetes é€s utdlagos vedeellensrzés, valamint a bels
ellendrzés kapcsan, e Szabalyzatban meghatarozotivézletatokat;

i) iranyitja, 6sszehangolja és elten a kozvetlen felligyelete ald tartozo szervezeti
egységek munkajat;

j) meghatdrozza — a Szabalyzatban foglalt kerketeldtt — a kdzvetlen feligyelete ala
tartozo szervezeti egysegeibb feladatait;

k) iranyitja és ellefrzi a feladatkdrébe tartozé jogszabalyok, valanaimtigazgatd
altal kiadott utasitasok végrehajtasat; tgykorgmzoan gondoskodik az lgazgatosag dels
szabdlyzatainak, illéteg az igazgatéi utasitasok tervezeteinek okédzitésé,
aktualizalasardl, és igazgatoi alairasra t@relterjeszteséi;

l) elokésziti a fellgyelete, iranyitdsi alad tartozo seeeti egységekre vonatkozo
munkatervet és munkatervi beszamolot; szervezi lEnéezi a munkatervi feladatok
végrehajtasat;

m) feladat elvégzésére vagy mulasztas potlasgmgiilé egyedi utasitast ad;

n) jelentéstételre vagy beszamolora kotelez;

0) szervezi és koordinalja az Igazgatdsag hat&dmyés penzigyi elléreesét;

p) dont a kozvetlen iranyitasa ala tartozé szextwvegységek kozott felmerdlt vitaban;

g) napi kapcsolatot tartva az igazgatoval, egyiktidve az Igazgatdésag szervezeti
egységeivel segiti az igazgatdé dontéshozd tevékesys javaslatot tesz a dontési
alternativakra, sziikség esetén intézkedést kezdemén

r) atruhazott hataskorben - a Szabalyzatban, walaaz Egységes Kozszolgélati
Szabalyzatban meghatarozott tartalommal és kerkielktt — gyakorolja a munkaltatoi
jogokat a felligyelete ala tartoz6 szervezeti eggleé&gzebi €s tigyintédi felett;

s) ebkésziti az altala iranyitott szervezeti egységeketdnek munkakori leirasat,
szUkség szerinti modositasat, aktualizalasat;

t) az igazgatd megbizasa alapjan képviseli az gmj@sagot tanacskozasokon,
rendezvényeken;

u) ellatia mindazokat a feladatokat, amelyekkel igazgaté allanddé vagy eseti
jelleggel megbizza.

(6) A gazdasagi igazgatOhelyettes fétela felligyelete, iranyitasa alatt allé szerezeti
egységek tevékenységének megszervezéséért, a mitdteddk és az eredményes
munkavégzéshez szilkséges tajékoztatas biztostiasadézervezeti egységek ugykorébe
tartozd feladatok ellatdsanak jogdmergért és szakmai szinvonalaért, afrelhataridk
betartasaert.
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15.8(1) A gazdasagi igazgatohelyettes személyes hatdskgar el mindazon utgyekben,
amelyekben az igazgatdé az intézkedés jogat tartdgagy eseti dontéssel személyes
hataskorébe utalja, vagy amelyekben a dontés pgatga részére fenntartotta.

(2) A gazdasagi igazgatohelyettes az intézkedéét jagfeladatkdrébe tartozd barmely
tgyben magahoz vonhatja, meghatarozott tigy intéz@éskeligyelete ala tartozé szervezeti
egységek vezéjét, Ugyintésjét — a jelen Szabalyzatban, illetve a munkakditakban
meghatarozott feladatkoteteltéden is — kijeldlheti, €s az Ugyintézés modjara tdasadhat.
Ezen intézkedéséir az igazgatbnak a soron kovetkemezeti értekezleten koteles
beszamolni.

(3) Az igazgatd eseti dontése alapjan helyettes#ti igazgatét tavollétében, vagy
akadalyoztatasa esetén, kivéve azokat az Ugyelayekiben a dontés jogat az igazgatd
maganak kizarolagos joggal fenntartotta. A helgétés soran tett intézkedéséikoteles az
igazgatonak haladéktalanul, de legk#is a soron kdvetkézvezebi ertekezleten beszamoilni.

(4) A gazdasagi igazgatOhelyettest tavollétébagy\akadalyoztatdsa esetén a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly vezéje helyettesiti.

Az osztalyvezed

16.8. (1) Az Igazgatosag elkilonult szervezeti egyseseirkbzvetlen iranyitasat az
osztélyvezeik latjak el.

(2) Az osztalyvezétaz iranyado jogszabalyokban, az igazgatd, valaazrdadott igazgato-
helyettes dontése szerint iranyitja, szervezilésd@ki az osztaly tevékenységét.

(3) Az osztalyvezeét

a) jogosult és koteles intézkedni az osztaly falairébe tartozé minden olyan
ugyben, amely nem tartozik kozvetlenlil az igazgé® az adott igazgatd-helyettes
feladatkdrébe;

b) szervezi és ellénzi a feladatok végrehajtasat;

c) feladat elvégzésére vagy mulasztas potlasdmayutdé egyedi osztalyvezet
utasitast ad,;

d) koteles haladéktalanul intézkedést kezdeményeznifeliigyeletet gyakorlo
vezebnél, ha a feladat ellatasat veszélydrtairilményt észlel,

e) kialakitja az osztaly Ugykorébe tartoz6 kéetbsn a szakmai allasfoglalast;
képviseli és érvényesiti az osztaly szakmai szetjgignkezdeményezi és @észiti az
osztaly Ggykdrét éribtbelsy utasitasok kiadasat és aktualizalasat;

f) koteles gondoskodni az osztaly tgykorét érijagszabalyok, mas @&@rasok és
igazgatoi utasitasok megismerégérés megismertetésdy valamint végrehajtasuk
megszervezésdr ellensrzéséél;

g) ebkésziti az altala iranyitott szervezeti egység ikétisebinek, igykezdlinek és
fizikai alkalmazottainak munkakoéri leirasat, szitkséerinti modositasat, aktualizalasat;

h) felelbs az osztaly tevékenységének megszervezeséért,nkafalietelek és az
eredményes munkavégzéshez szikséges tajékoztatasithsaért, az osztaly lUgykorébe
tartozé feladatok ellatdsanak jogdmergéért és szakmai szinvonalaeért, dirtehataridbk
betartaséért;

i) vezebi értekezleteken — illetve szikség esetén sormiil k6 — rendszeresen
tajékoztatja az igazgatot és az ligykor szeriniggohelyettest az osztaly munkajarol;

j) a felligyeletet gyakorld igazgatOhelyettes altaéghatarozott esetekben — az
igazgatohelyettes altalanos féledégének fenntartasaval — onalldéan jar el.

(4) Az osztalyvezét tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az igazdktibleg az adott
igazgatohelyettes altal megbizott mésik osztalywezeagy az osztalyvezetaltal kijelolt
koztisztviseb helyettesiti.
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A TermészetvédelmiOrszolgalat-vezeé

17.8.(1) Az lgazgatosag természetvédelitszolgalata kozvetlen irdnyitasat, feligyeletét az
érszolgéalat-vezétlatja el.
(2) Az érszolgalat-vezét tevékenységét — osztalyvedietbesorolassal — a szakmai
igazgatohelyettes iranyitasa alatt vegzi.
(3) Az orszolgalat-vezét a 16.8.(3) bekezdésében meghatarozott jogokon és
kotelezettségeken tul
a) gondoskodik a természetveédeliriimunka, valamint a polgari termés&éetmunka
feltételeinek megteremtésér
b) gondoskodik a#rdk igazolvannyal, egyenruhaval égelgyverrel valé ellatasaral,
és elledrzi ezek szabalyszéhasznalatat;
c¢) gondoskodik a szolgalati fegyelem megtartasérol
(4) A TermészetvédelmDrszolgalat-vezét tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a
természetvédelntirszolgalat-vezéthelyettes helyettesiti.

Tajegysegvezdi

18.8 (1) A téjegységvezét feladata a tajegység terlletén a természetvédélémlag-
védelmi, erdvagyon-védelmi, asvanyvagyon-védelmi tevékenységése.
(2) Ezen feladatkorében eljarva kiléndsen:

a) gondoskodik a térseg jellegzetes termeészetkairték, sajatos tajainak néveny-,
és allatvilaga meigzéséél, védelméél;

b) gondoskodik a természeti értekelhéllyek természetvédelmi kezelé&sder

c) idészakonként allapotjelentést készit a védett terkilét

d) kozrentikddik a természetvédelmi szempontbdl kilonds okdlnérdemd
terlletek védetté nyilvanitasanakladszitésében;

e) kozrentikddik a kezelési tervek készitéseben;

f) szervezi és iranyitja a hozza tartoz6 természihmi 6rok terlletkezel és mas
beosztott dolgozok munkajat;

g) lehetséghez képest tudomanyos kutatast kezdeményedleijeabban részt vesz;

h) a mikodeési teriletén lév gazdalkodokkal, terilettulajdonosokkal egyezteti a
kezelési d@lirdsokat és gondoskodik azok betartasarol;

i) koteles nyilvantartani dkodési terlletének az ingatlan-nyilvantartasi atlaa
foldhivatallal egyeztetve; gondoskodik a ikddési terlletére vonatkozo térképek
biztositasardl;

) a tajegységvezét akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a munkagidésaban
meghatarozott természetvédeldnj vagy a kdzvetlen felettese altal esetenkéntdtijenasik
tajegysegvezéthelyettesiti.

Természetvédelmior

19.8 (1) A természet védelmd@r sz6l6 1996. évi LIIl. tv. 59.8 (1) bekezdésében
meghatarozottak szerint a nemzeti park igazgatoségyvezetében Természetvédelmi
Orszolgéalat nikodik, amelynek tagja az e térvényben és mas jbgdylan meghatarozott
feladatokat ellatd, intézkedésre jogosult hivatatsmély.

(2) A természetvédelnir
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a) elldtja a természeti, valamint a védett természetilletek és értékek,
természetvédelmi célu létesitmények, valamint aazdgtdésag vagyonkezelésébendslév
vagyontargyak, ritargyak védelmétirzését, megovasat, és karositasuk niegskt;

b) kozremikodik a természeti értek feltardsaban, monitorsddan, az
igazgatdosdg vagyonkezelésbe tartozd terlletek baRasaban, az eigazdalkodasi
tevékenységben, valamint az okoturisztikai felaklaitatasaban;

c) ellersrzi a haszonbérletbe adott tertiletek kezelésitédéinek betartasat;

d) végzi a természetismereti nevelési feladatokat;

(3) A természetvédelndrszolgalat tagja az lgazgatésagkidési tertiletén jogosult és
koteles:

a) atermészet védelmére vonatkozéidsok betartasat ellérizni;

b) a természet védelmének érdekeit Géd természeti értéket és terlletet —
beleértve a védett természeti értéket és teridet@ tovabbiakban: természeti érték vagy
terllet) veszélyeztét vagy karositd jogellenes cselekményt elkévetszemélyt
cselekményének abbahagyasara felszdlitani, feftattd, igazoltatni, ellene eljarast
kezdeményezni;

c) azt a személyt, akit alaposan feltételezhet hogy jogellenesen szerzett
természeti értéket tart maganal, feltartoztatrizagtatni, csomagjat atvizsgalni;

d) azt a jarnivet, amelyikél alaposan feltételezhiet hogy azon jogellenesen
szerzett természeti érték van — a kozlekedésreatié&zabalyok betartasaval — feltartoztatni,
atvizsgalni, a jarrih vezebjét és a jarrivon, illetve az abban tart6zkodd személyt igazoitat

e) vedett természeti terlleten a vadasz vadaszjegs@yeni bjegyzéket,
vadaszbfegyver-tartdsi engedélyét, ragadoz6 madarral vadé@s jogositd engedélyét,
vadaszij-tartasi engedélyét, valamint az elejtatt azonosito jelét, tovabba halasz és horgasz
esetében a halaszatra, illetve a horgaszatra jogokméanyokat, valamint a fogasi naplét
ellerdrizni;

f) a természeti értéket vagy teriletet karositd vaggzelyeztét jogellenes
cselekmény elkdvetéseén tetten ért vagy az elkésettédaposan gyanusithatd szenidly
jogellenesen szerzett természeti értéket, valaazimikovetéshez (veszélyeztetéshez) hasznalt
eszkozt visszatartani;

g) atermészet védelmével dsszeftidgincselekmény elkdvetésén tetten ért vagy
az intézkedésének ellenszegdkzemeélyt elfogni, a reldd megérkezéseéig visszatartani vagy a
legkdzelebbi rendti szervhez d@allitani;

h) jogszefi intézkedésével szemben tortént ellenszegilés rieigiésére
kényszerit eszkozt alkalmazni, az ellenszefjivagy tdmadd szemébjt fegyvert, élet
kioltasara alkalmas, illetve mas veszélyes eszkbanni és az illetékes redrl szervnek
atadni;

i)  jogszabalyban meghatarozott esetben helysziniguit$dszabni.

(4) A természetvédelmior a biztonsdgot veszélyeziettevékenység megszakitasa
erdekében, az azt elkbveszeméllyel szemben az aranyossag koévetelményéstaktdsaval
testi evel cselekvésre vagy cselekvés abbahagyasara leftgst, illetve pérazon vagy
anélkil, szajkosarral ellatott szolgalati kutyat, \asszatartott személy szokésének
megakadalyozasara bilincset, a tdmadas megakadadBmez vagy az ellenszegilés
megtorésere vegyi vagy elektromos sokkol6 eszkitetiye porazon vezetett szajkosar nélkuli
szolgalati kutyat alkalmazhat.

(5) A kényszertt eszkdz alkalmazasa esetén kerllni kell a sérlkiésasat, az emberi élet
kioltasat. Az intézkedés soran megsérilt szemédyéré — amint ez lehetséges — segitséget
kell nydjtani. Szikség esetén a fegyveres biztansad¢oteles gondoskodni arrdl, hogy a
sériltet orvos ellathassa.

(6) A természetvédelmiér szolgalati marokifegyver tartasara jogosult, amelyet
egyenruhas szolgalatban nyiltan viselhet.
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(7) A természetvédelmbr koteles a dfegyvertartasi engedélyregfégyver és dszer
tartasara, kezelésére, hasznalatara és tarolas#atkuzo hatalyos rendelkezéseket betartani.
(9) A természetvédelndrszolgalat ellatasa soran koteles egyenruhét dgaab jelvényt
viselni, szolgalati igazolvanyat és szolgalati 0@ maganal tartani.

(10) A természetvédelndirt akadélyoztatdsa vagy tavolléte esetén a munkédcdsaban
meghatarozott természetvédeldnj vagy a kdzvetlen felettese altal esetenkéntdtijenasik
Ugyintéd helyettesiti.

Az Ugyintézo

20.8. (1) Az ugyintéd a munkatervben és a munkakoéri leirasban megdatapilietve a
vezet altal meghatarozott feladatokat — a felett@lsétapott Utmutatds és hatéfld
figyelembevételével — a jogszabalyok, szakmairasok, egyéb rendelkezések és az Ugyviteli
szabalyok ismeretében és megtartdsaval végzi. EReedtében gondoskodik az ugyek
erdemi dontésre valo @észitéséil, felhatalmazas esetén kiadmanyozasarol, valamint
végrehajtas szervezésker

(2) Az ugyintéd — a részére meghatarozott korben — 6nalléan ¢htjeladatat, feléls sajat
tevékenységéért, tovabba munkateriiletén az Igasggdunkatervének megvaldsitasaeért.

(3) Az ugyintéd jogosult és koteles intézkedést kezdeményezni auggeesét akadalyozo
kortlmény esetén vezgénél.
Megilleti az a jog is, hogy a felettesének utasiidls elté vélemenyét az Ugyiraton
feltlintesse.

(4) Az ugyintédt akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a munkakd@irasaban
meghatarozott Ugyintéz vagy a kdzvetlen felettese altal esetenkénttj@hasik tgyintéé
helyettesiti.

Az Ugykezeb

21.8. Az ugykezed a munkakori leirdsban részére megallapitottvitlet kbzvetlen vezéie
altal kiadott feladatokat a kapott utasitasok éaridbk figyelembevételével, a jogszabalyok
és ugyviteli szabalyok ismeretében és betartasdgii.

A fizikai alkalmazott

22.8. A fizikai alkalmazott tevékenységével segiti a yatkezebi, az érdemi Ugyintés,
valamint az Ugyviteli feladatok elldtasat, és @lanhindazokat a feladatokat, amellyel — a
munkakari leirasaban foglaltak szerint, valamirdgrall is — a munkaltatoi jogkdr gyakorloja
megbizza.

Munkaltatoi jogok gyakorlasa

23. 8.(1) Az lgazgatosag hivatali szervezetének egyszagriedélos vezebje az igazgato.

(2) Az lgazgatdésagnal a munkaltatéi jogokat az ggéa gyakorolja.

(3) A Kitv.6.8.(1)bekezdésében foglalt felhatalmazélapjan az igazgato az egyeb
munkaltatd jogokat a (4)bekezdésben meghatarozeteték kozott és tartalommal az
igazgato-helyettesekre és az osztalywikretruhazza at.



18

(4) Az igazgatohelyettesek a jelen Szabalyzathaghatarozott szervezeti felépités szerint
a kozvetlen alarendeltségikberikids szervezeti egységek vedetelett, az osztalyvezék
pedig a kdzvetlen felligyeletik, iranyitasuk aléoad kdztisztviseélk tekintetében

a) atruhazott hataskérben gyakoroljak az alabbikaltatoi jogokat:
aa) az évi rendes szabadsag igénybevételének dyepike;
ab) munkaid-kedvezmények igénybevétele;
ac) belfdldi kiklildetés engedélyezése és a tefjigsifazolasa,;
ad) szakmai konferencian, tovabbképzésen valo ééslzengedélyezése az
anyagi feltételek igazgatoval torterlozetes egyeztetését koden;
ae) a tavolléy koztisztviseb helyettesitésével kapcsolatos feladatok — a
munkaltatoi dontés kivételével.
b.) javaslatot tesznek
ba) a kinevezés, felmentés, a kozszolgalati jogwigz megstinésével
kapcsolatos jogok tekintetében;
bb) a munkakdri feladatok meghatarozasara;
bc) a koztisztvisél minésitéseére, teljesitményeértekelésére;
bd) a koztisztvisél eggyel magasabb besorolasi fokozatba sorolasara a
Ktv.27.8.(2)bekezdése alapjan;
be) az alapilletmény eltéritésére;
bf) fizetés nélklli szabadsag engedélyezéseére;
bg) cimadomanyozasra, ikdé¢g annak visszavonasara;
bh) jutalmazasra;
bi) fegyelmi és kartéritési eljaras meginditaséara.

(5) Az atruhazott hataskdrben eljaré koztisaisi 3 munkanapon belil, de legkéb a
soron kovetkeZ vezeti értekezleten koteles tdjékoztatni az igazgatéttantézkedési.

(6) Az igazgatdé az &truhazott munkaltatéi joggkakorlasat esetenként az érintett
koztisztvisebk egyideji értesitése mellett magahoz vonhatja, illetve azokasra irasban
atruhazhatja.

(7) A munkaltatéi jogok gyakorlasara a Szabdillgan nem szabalyozott kérdések
tekintetében a koztisztvisdd jogallaséarol szolé 1992. évi XXIIl. torvény, a kka
Torvéenykonyveésl szold 1992.évi XXII. torvény, az lgazgatésag Kiagalati Szabalyzata,
valamint a vonatkozo kiulon jogszabalyok rendelkezas irdnyadoak.

lll. Fejezet
AZ IGAZGATOSAG M UKODESERE VONATKOZO SZABALYOK

Az lgazgatosag értekezletei

Vezeti értekezlet

24.8. (1) A vezebi eértekezlet (a tovabbiakban: értekezlet) az igazg@&szére dontés-
elokészitést védy illetéleg tajékoztatdsat szolgald, valamint helyzetelengés feladat-
meghatarozo6 tanacskozas.
Az értekezletre hetente egy alkalommal — altal&bast el§ munkanapjan - kerdl sor.

(2) Az értekezletet az igazgato vezeti.
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a) Az értekezlet alland6 résztwiyvigazgatd, igazgato-helyettesek, osztalyvélizeds a
Természetvédelnrszolgéalat-vezey,
b) esetenkénti résztvéiv az igazgatd altal meghivottak.

Havi értekezlet

25.8. (1) A havi értekezlet (a tovabbiakban: értekez#ghdleges célja, hogy az ott adott
beszamoldk szélesebb korben adjanak tdjékoztardsgeagatdosag valamennyi szervezeti
egysége, valamint a Természetvédeliszolgalat munkajarél, a kiemelt és aktudlis
feladatokban tett és teehthtézkedéseki.
(2) A havi értekezlet helyét és idejét az igazgelidli ki.
(3) A havi értekezletet az igazgatd, tavollétébemgy akadalyoztatdsa esetén az altala
kijelolt igazgatOhelyettes vezeti.
(4) A havi értekezleten beszamolasra kotelesekazgatohelyettesek, az osztalyvéket
a Természetvédelniirszolgalat vezéje, valamint a Tajegységvesdkt
(5) A havi értekezlet kotelézésztvewi:
a) igazgatohelyettesek
b) osztalyvezéik
c) Természetvédelntirszolgalat vezéje
d) thjegyseégvezék
e) az lgazgatdsag székhelyén dolgozé koztisztiksekivéve a titkarsag munkatarsai.
(6) A havi értekezlet kotelézrésztvewi tavollétik, vagy akadalyoztatasuk esetén
kotelesek ezt a korlilményt az igazgatonakizetesen bejelenteni. Azrszolgalati
ertekezletsl valo tavollétet az igazgaté engedélyezheti.

Osztalyvezeéi értekezlet

26.8. (1) Az osztalyvezéi értekezlet feladatértékel feladat-meghatarozo értekezlet,
amelyen az ék6 osztalyvezéi eértekezletet kovét idoszak feladatainak eértékelésére,
valamint az Uj feladatok meghatarozasara keriléggékoztato, illetleg beszamolé jelleggel.

(2) Az osztalyvezei értekezletet szilkség szerint, de legalabb ¥4 évegy alkalommal

az osztalyvezéthivja dssze.

(3) Az osztalyvezéi értekezletet az osztalyvedetezeti.

(4) Az osztélyvezei értekezlet résztvév koteled jelleggel: az osztaly koztisztvigel
ugykezebi. Az osztalyvezéi ertekezlet tervezett hely@rés iddpontjardl az osztalyvezetz
értekezlet ditti vezeti Ulésen koteles tajékoztatni az igazgatot és azgatohelyetteseket,
akik az osztalyvezéi értekezleten dontésitttfiiggéen részt vesznek

(5) Az Ugyintédi értekezlet kotelek résztvewi tavollétik, vagy akadalyoztatasuk esetén
kotelesek ezt a korilményt a kdzvetlen felettesklalézetesen bejelenteni.

(6) Az osztalyvezéi értekezletél az osztalyvezéta soron kovetkézvezebi ertekezleten
koteles beszamolot adni.

Orszolgalati értekezlet

27.8.(1) Az érszolgalati értekezlet feladatértékefeladat-meghatarozo értekezlet, amelyen
az érszolgalat féleves munkajanak értekelésére, aelaglatok meghatarozasara, valamint az
érszolgéalat nikodtetésével kapcsolatos problémak, javaslatot itegsara kertl sor.
Az orszolgalati értekezletre évente két alkalommal kesér, az igazgato altal - a
természetvédelndirszolgalat vezéjének javaslata alapjan — kijeldlt napon és helyen

(2) Azérszolgélati értekezletet a Természetvédehmsizolgalat vezéje vezeti.
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(3) Az 6rszolgélati értekezlet résztu@vkoteled jelleggel: 6rszolgalat vezéje, szakmai
igazgatohelyettes, természetvedebndk.

(4) A 6rszolgalati értekezletre az igazgatot, dleg az igazgatd altal megnevezett tovabbi
vezebt, illetéleg tgyintést minden esetben meg kell hivni.

(5) Azérszolgalati értekezlet résztu@tavollétik, vagy akadalyoztatdsuk esetén kotklese
ezt a korilményt azérszolgalat vezeéjenek ebzetesen bejelenteni. Adrszolgalati
értekezletsl vald tavollétet az igazgatd engedélyezheti.

Osszmunkatarsi értekezlet

28.8(1) Az igazgat0 szikség szerint, de évente legat@lybalkalommal, a targyév december
honapjaban 6sszmunkatarsi értekezletet hiv dssedvégzett feladatok éves dsszefoglalasa,
értékelése, és a j6leni feladatok meghatarozasa érdekében.

(2) Az 6sszmunkatérsi értekezleten az Igazggtésdamennyi munkatarsa koételes részt
venni. Az értekezletre meghivét kapnak az lgazgafésyugdijas munkatarsai, és — az
igazgatd dontése alapjan — az lgazgatosaggal ¢eléstzen all6 vallalkozok, valamint az
lgazgatésaggal kapcsolatban allo szervek kégisel

(3) Az 6sszmunkatérsi értekezletet az igazgereti.

(4) Az értekezleten beszamolasra kotelesek @azgatohelyettesek, valamint az
osztalyvezeik.

(5) Az oOsszmunkatéarsi értekezlet részéwetavollétik, vagy akadalyoztatasuk esetén
kotelesek ezt a korilményt az igazgatOnabzetesen bejelenteni. Az értekezbbtrvald
tavollétet az igazgatd engedélyezheti.

Amennyiben beszamolasi kotelezettséggel terheltkatdns marad tavol az 6sszmunkatarsi
ertekezletfl, agy az éves beszamolé megtartdsa eérdekében ekoteélyettesitesdr
megfeleben gondoskodni.

IV. Fejezet

AZ UGYINTEZES ALTALANOS SZABALYAI

Tajékoztatasi kotelezettség

29.8.(1) A vezeb koteles az iranyitasa ala tartoz6 munkatarsakatsmeresen tajékoztatni a
feladataik ellatdsahoz szikséges dontéseds szolgalati utasitasokrol, tovdbba az egyes
konkrét tigyek és feladatok megoldasahoz nélkul@tleet tenyelkdl, elvekisl €s dontéseki.

(2) Amennyiben a vezétaz (1) bekezdésben meghatarozott kotelezettségebebsztott
vezed vagy Ugyintéé irasbeli kérelme ellenére sem tesz eleget, a tEbszzeb és az
Ugyintéd az iranyitast gyakorld vezeteletteséhez fordulhat.

(3) A munkatarsak haladéktalanul kotelesek tajéitort vezedjiket, amennyiben a
munkajuk soran szakmai vagy kozéleti szempontbaékemy Ugyben érkezik hozzajuk
megkeresés, illetve ilyen tigyben intézkedést kealhilik.

A sajto tajékoztatasanak rendjét kilon igazgatasitas szabalyozza.
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Felelosség az ugyintézés szinvonalaért és az lgyintézési
hatarid 6k betartasaért

30.8(1) A megbizott vezét vagy ugyinté# koteles az ugy elintézése érdekében a
jogszabalyok, szakmai kdvetelmények, valamint gikdwisebk jogallasarél sz6ld 1992. évi
XXIII. térvényben, és az lgazgatosag lbetzabalyzataiban meghatarozott altalanésadok
betartdsaval, az érdekelt szervezeti egységek&ettikkel, tigyintédkkel egyittniikbdve a
szikseéges intézkedéseket megtenni.

(2) Amennyiben jogszabaly, egyutikbdési megallapodas, vagy az erre jogosult veaet
ugy elintézésére hatatil allapit meg, és a hataéid betartasara valamilyen okbdl
elérelathatélag nincs lehitég, az gy intézésével megbizott koteles ezt y #n okok
megjeldlésével egyitt felettesével irasban kozgdnntézkedest kezdeményezni.

(3) Amennyiben az osztalyve#&t vagy az ugyinték a munkafeltételeket tekintve az
ugyintézés szinvonalat és a hatékidbetartasat akadalyozé vagy lehetetlennéé tev
kortlményt észlelnek, kdtelesek @raz lgazgatot haladéktalanul tajékoztatni.

(4) Az ugyintézés szinvonalaért és a hatdkribbetartasaért az tugy intézésével megbizott
személy jogszabalyban megéallapitott fé&seggel tartozik.

(5) Az Ugyintézés szakmai kovetelményeit, beleéaweaigyiratok kezelését, az allamtitok
és a szolgalati titok mégzését, az adatvédelem és a kozéidattatok nyilvanossdganak
biztositasat, jogszabalyok, valamint igazgatoiitdask és szabalyzatok tartalmazzak.

A munkakorok atadas-atvételének rendje

31.8. (1) Az Igazgatésag dolgozdinak munkakdrét — amedreryiszemélylkben valtozas
torténik — jegydkonyv felvétele mellett kell atadni, illetve atvenn

(2) A munkakor atadas-atvételénél a kozvetidetfesnek jelen kell lennie.

(3) Az atadas-atvetélrkésziilt jegydkonyvnek tartalmaznia kell:

a) az atadas-atvételdipontjat, az abban részt ieszemélyeket;

b) az atadott munkakorrel kapcsolatos altalandiegje tajékoztatast, a jellemiz
adatokat;

c) az atadott folyamatban k&wkonkrét Ugyeket, az azokban teéndtézkedéseket,
megjegyzéseket;

d) az atadas targyat kegeakmanyok, utasitasok, munkaeszkdzok felsorolasat;

e) az anyagi felésséggel jaré6 munkakorok atadasakor csatolni Keltéarrél készitett
jegyzokonyvet, valamint a munkakort atvedolgozo anyagi feléssége tudomasulvetebér
sz0I6 nyilatkozatot;

f) az atadas-atvételkor jelentdvalairasat.

(4) Az atadas-atvételi eljarast a dolgozé feltéeét, munkakor valtozasat koset
azonnal, de legkébb a munkakor-valtozast me@eben be kell fejezni. Ha a munkakér
betdltésére Uj dolgozét még nem jeldltek ki, a nakikt a kozvetlen vezének kell atvenni.

A kiadméanyozas rendje

32.8.(1) Az Ugy érdemi elintézésének befejezésekénigazghto rendelkezik az elintézést
tartalmazo Ugyirat tervezetének kiadasardl (kiadroaas).
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(2) Az Ugyirat végleges irattarba helyez8kér igazgatdhelyettesek és az osztalyviezet
Ugyiratai tekintetében az igazgatd, az Ugyibkeesetében pedig az illetékes osztalyuwezet
rendelkezik.

(3) A kiadmanyozas altalanos jogat — az igazdararolagos kiadmanyozasi jogkérébe
tartozd Ugyek kivételével — az igazgatd tavollétébeagy akadalyoztatdsa esetén Ghz
helyettesié igazgatohelyettes gyakorolja. Egyebekben a kiago#isi jogot meghatarozott
ugyek, illetleg tgyintédk vonatkozasaban az igazgato irdsban atruhazhatja.

(4) Az igazgato kizarolagos kiadmanyozasi jagbé tartozo6 tgyek:

a) éves munkatervek, beszamolok

b) felligyeleti és betsellensrzéssel kapcsolatos tigyek

c) killss (ASzZ, stb.) elleirzésekkel kapcsolatos tigyek

d) a munkaltatéi jogkér gyakorlasaval kapcsolatlkatetkezett valamennyi tgy —
kivéve a 23.8.(4)bekezdés a) pontjdban meghatdrogpek, valamint a jovedelemigazolasok
kiadasa -,

e) nemzetkdzi kapcsolatok tigyei

f) jogi Ugyek (beleértve a szédéseket is),

g) az lgazgatdsag koltségvetésével, zarszamadadsipadolatos valamennyi Ugy;

h) fejlesztéssel, beruhazassal, kbzbeszerzéssedafos valamennyi gy

i) vagyonkezeléssel, vagyongazdalkodassal kapcsolayek;

(5) A Jogi és Birtokligyi Osztaly vesdgt, illetdleg a szabalysértési Ugyintéz atruhazott
hatdskorben — kiadmanyozza a szabalysértési dlgmdseletkezett valamennyi iratot, kivéve
a szabalysértesi eljaras torvényessegi étlegrsével kapcsolatos iratokat.

33.8. (1) Az ugyirat kiadmanyozasra valookészitéséért, a tbrvényessegi, szakmai és
célszetiségi szempontoknak megfdielkidolgozasaért, valamint a haté&obn tortén
eléterjesztéseért az Ugyint@felelss. Az tgyiraton az dgyintémevét fel kell tintetni.

(2) Az Ugy megfeldl elintézéséért az a vedéefelelss, aki a tervezetet felllvizsgélja, azt
kiadmanyozza, vagy alairasaval latja el.

(3) Az uUgyirat elkuldését végzugyintéd vagy uUgykezdél feleléos azért, hogy csak
kiadmanyozott Ugyirat kerlljon elkildésre.

A képviselet altalanos szabalyai

34.8. (1) Az lgazgatosag feladatkérébe tartoz6 lgyekbgtathozatot tenni az igazgato,
illetve az igazgatd 6ketes hozzajarulasaval vagy akadalyoztatasa eseign
igazgatohelyettesek jogosultak.

(2) Az lgazgatdésagot mas szenrételilletéleg mas szerv altal szervezett rendezvényen az
igazgato rendelkezése, vagy kifejezett felhatalmazésetén az (1) bekezdésben fel nem
sorolt vezed vagy ugyinté# is képviselheti (kikuldott igazgatosagi képvigel

(3) A kikuldott igazgatosagi képvidelkizardlag felhatalmazdsa korében, dley a
beosztasabdl kovetkézataskorében nyilvanithat vélemeényt. A képviséispontjarol az
igazgatot, és kozvetlen felettesét tajekoztatre ledt

Az iranyitasi jogok gyakorlasa

35.8.(1) Az iranyitasi jogok gyakorlasaban az igazgalydttesek, az osztalyvedktés az
érszolgalat vezét kozvetlen szakmai irdnyitdssal és edle@ssel, valamint az igazgatd
intézkedéseinek &készitésével, azok végrehajtasanak szervezésé&arielereszt.
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(2) Az igazgatohelyettesek, az osztalyvékets azérszolgélat vezéie felelbs a szakmai
iranyitd és ellebrzé tevékenység soran a jogszabalybirdsok, a vezét rendelkezések
betartaséért.

36.8. (1) Az igazgaté az Igazgatdésag szervezeti egysékesaold utasitdsait altaldban az
igazgatohelyettesek és az osztalyvékzaitjan adja ki. Az igazgatdé az utasitast azonban
kozvetlendl is kiadhatja az lgazgatdsag barmelyvezeti egysége, vezge és lgyintédje
részére.

(2) A kozvetlenll kiadott utasitasrol és intézkehek tartalmardl az utasitott koteles az
utasitas végrehajtasaval egyideg tajékoztatni kbzvetlen felettesét.

(3) Az (1) és a (2) bekezdésekben fel nem soradte&ben utasitast szolgalati uton, a
kozvetlen felettes vezétitjan lehet adni. Halaszthatatlan intézkedéstyilgeagyben a vezét
a szolgélati ut megkerilésével is utasithatja a k@metlendl alarendelt Ggyintétzis.

Kbzvélemény, tajékoztatas

37.8.Az Igazgatosag a nyilvanossag elvének minél szgiekéri gyakorlati megvaldsitasara
munkajarél — a televizion, a radion és a sajtoresaril — a kdzvélemény tajékoztatasa
erdekében folyamatosan tuddsit. Tajékoztatdsragazgatd, a szakmai igazgato-helyettes,
valamint konkrét (gyekben, atruhazott jogkorben igazgatdé altal eseti jelleggel
meghatalmazott munkatars jogosult.

(2) Valotlan vagy valos tényt hamis szinbertiifeke® informécidért a tajékoztatast ado
fegyelmi és kartéritési (anyagi) felekéggel tartozik.

(3) A tjékoztatas rendjére egyebekben a falegyszerv altal meghatarozott szabalyok
vonatkoznak.

V. Fejezet

AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE, AZ EGYES
SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATA ES UGYRENDJE

Az lgazgatosag szervezeti felépitése
38. §(1) Az igazgato kozvetlen felugyelete és iranyit@lisatartozik:

a) Gazdasagi igazgatohelyettes, aki atruhazott hatdskoiranyitja az alabbi szervezeti
egyseégeket:

aa) Pénziligyi és Szamviteli Osztaly

ab) Vagyongazdalkodasi Csoport

ac) Turisztikai és Oktatasi Osztaly

b) Szakmai igazgatOhelyettes, aki atruhazott hataskorpanyitia az alabbi szervezeti
egyseégeket:

ba) Természetvédelmi Osztaly

bb) Természetvédeln®rszolgalat

c) Jogi és Birtokugyi Osztaly
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d) Bels$ Ellensrzési Vezei
da) Belss ellersr

Az lgazgato kozvetlen alarendeltségébenikddé szervezeti egységek és
feladataik

Jogi és Birtokiigyi Osztaly

39.8. (1) A Jogi és Birtokugyi Osztaly az igazgato kOorwetiranyitdsa alatt tik6do
szervezeti egyséqg, élén osztalyvézat.

40.8.(1) A Jogi és Birtokiigyi Osztaly

a) jogi, igazgatasi, humanpolitikai feladatai

aa) szabalyozast igenylkérdésekben tgykoréberbkdsziti az Igazgatdosag Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatanak, és loekzabalyzatainak tervezetét, szikség esetén jéotasla
tesz a szabalyzatok felllvizsgalatara és médoséasa

ab) Ugykorébe tartozbéan @Mésziti az igazgatdi utasitasokat, és szikség reseté
javaslatot tesz az utasitdsok modositasara; veaeti igazgatoi utasitasokrol szo6lo
nyilvantartast;

ac) figyelemmel kiséri az Igazgatosagikaodését, feladatat-, és hataskorét érint
jogszabalyokat; kozreitkodik a jogszabaly-tervezetek normaszivegének \érgrrzésében;

ad) eloékésziti az lgazgatosag szé&dgéseit, illebleg gondoskodik az Ugyinték,
illetéleg a kiul$ partnerek altal elkészitett szédés-tervezetek jogi kontrolljarol;

ae)elokésziti a jogorvoslati kérelmeket;

af) az igazgatd kulon, eseti meghatalmazasa alapj&tjeelbz lgazgatésag jogi
képviseletét a birosagok és mas hatdésadil eljarasban;

ag) jogi kérdések tekintetében szakmai tamogatast ngljszervezeti egységek,
ugyintédk munkajahoz;

ah) kozremikodik az elledrzések kapcsan észlelt mulasztasok, jogszabélysért
gyakorlat megsziuntetése érdekében téemezkedések kidolgozasaban;

ai) kozremikodik a személyes adatok védelme, dley a kozérdek adatok
megismerésehez valo jog érvényesilése érdekébpdstaeézkedések kidolgozasaban és
végrehajtasaban;

aj) ellatja az esélyegyefdeg biztositasaval és fenntartasaval kapcsoldidatekat;

ak) elkésziti és nyilvantartja az Igazgatosag torzskéity

al) intézi a koztisztvisék palyaztatasaval kapcsolatos szervezeési Ugyeket;

am) kozremikodik a kdzszolgalati, Ugykez@lés az Mt. hatalya alé tartozé dolgozdk
jogviszonya keletkezéséhez, modositasahoz és megezéehez szikseges jogfizer
munkaltato intézkedésekogkszitésében; szilkség esetén az igazgatd szawveskajat tesz a
munkavallaldkat érirdt munkaltatoi intézkedések megtételére;

an) elokésziti a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsétjes#tésévek kapcsolatos, a
munkaltatot terhél feladatokat;

ao) elokésziti és koordinalja a koztisztvielteljesitményeértékeléssel kapcsolatos
feladatokat;

ap) ellatja a szabalysértési hataskor gyakorlasabdal@fidadatokat.

b) természetvédelmi szakmai feladatai
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ba) kbzreniikddik a teriletrendezési, tertletfejlesztési, videzési, melioracios és a ta;
jellegét megvaltoztaté egyéb terv véleményezéseben;

bb) k6zremikddik akiemelt térségekre vonatkozd, a regionalis, a megyea kistérségi
terlletfejlesztési koncepcio é€s program, a kiendéeiegek és a megyei teriletrendezési terv, a
helyi épitési szabalyzat, valamint a telepllésreésieerv véleményezésében;

bc) kozremikddik az egyedi tajertékek megallapitasaval és vagtiartasaval
kapcsolatos feladatok ellatasaban;

bd) a Kérnyezetvédelmi, Természetvédelmi és Vizugyuggtbség (a tovabbiakban:
Feligyebség) megkeresése alapjan a természetvédelmi hatégaghatdsagi, valamint a
tajvédelmi szakhatosagi eljardsokban adatot szalgdletsleg szakégi véleményt ad;

be) a feladatkorébe tartozé tigyekben statisztikai adédaltatast végez és informaciot
szolgaltat;

c) vagyongazdalkodasi, birtokigyi feladatai

ca) nyilvantartja és folyamatosan karbantartja az lg&zsag rmikodési tertletére és
védett természeti terlletek ingatlan-nyilvantartaatait;

cb) kezeli és nyilvantartja az Igazgatésag papiralapuigitalis kataszteri, valamint
topografiai térképallomanyat, javaslatokat teskdagszefisitésére, dwitésére;

cc) kozremikodik az agrar-kérnyezetvédelmi programokkal kafates feladatok
ellatasaban;

cd) elldtja avédett természeti terliletek vedettségi szintjeredrdallitasarol szolo
1995. éevi XCllltorvényldl adddo feladatokat;

ce) ellatja a védett természeti terileteken felmiehittokligyek iranyitasat, 6sszefogja
az ingatlanok tulajdonviszonyaival kapcsolatosdatak vegzését, kozrdikodik a vedett és
védelemre tervezett teriletek foldtulajdon-viszongl alakitdsaban;

chellatja az elvasarlasi jog gyakorlasahoz kapcsolddo feladatokat;

cglelvégzi az ingatlan-nyilvantartasi bejegyzésekhigzlgshez, moédositashoz stb.,).
szikséges ékészit munkalatokat;

ch) kozremikodik a védett és fokozottan védett természetkéktévédett és fokozottan
védett természeti tertletek, a Natura 2000 terkiletalamint a nemzetk6zi természetvédelmi
egyezmény hatélya ala tartozo terlletek és értekmhészetvédelmi kezelésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban;

ci) kozremikodik a terlletek védetté, illetve Natura 2000 fletté nyilvanitasaval,
tovabba az érzékeny természeti terlletek létesaEseikodtetésével kapcsolatos - kilon
jogszabalyokban meghatéarozott — feladatok ellassab

cj) kézremikddik az agrar-kérnyezetvédelmi programokkal kafaiss, jogszabalyban
meghatarozott feladatok ellatadsaban;

ck) a gazdasagi igazgatdhelyettes koordinalasaval patlyat dolgoz ki és készitéel
az lgazgatdésag vagyongazdalkodasi tevékenységeigpgrniprrasainak biztositasa, iltdeg
bévitése érdekében;

cl) kozremikddik az lgazgatosag feladatkorével osszedutgrileti monitoring és
informacios rendszer ikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban;

cml gazdasagi igazgatdhelyettes irdnyitasaval kdiedik a vagyonkezél
feladatok ellatdsaban az Igazgatdésag vagyonkebeleséew kincstari vagyontargyak
tekintetében;

d) titkarsagi és ugykezelési feladatai

da) ellatja az Igazgatosag iratkezelésével kapcsofatadatait;

db)gondoskodik az lgazgatésagra ékkemtok iratkezelését, a titkarsagi ugyviteli
munka ellatasaral,

dc)ellatja az igazgatd személyi titkari feladatait;

dd) miikodteti a titkos ligykezelést (TUK), és annak nyibaitasat;
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de)ellatja a kdzponti telefon és fax kezelésével kalates feladatokat;

df) kapcsolatot tart az ugyfelekkel; digontot egyeztet; fogadja az Ugyfeleket és
kiszolgdlja azokat, gondoskodik a reprezentaciézéeeséail és az ezzel kapcsolatos
koltségek elszamolasarol;

dg) biztositia hazon belil a megfdelinformacidaramlast; ellatja az utasitasok,
tajékoztatok, korlevelek, stb. sokszorositasavabedbbitasaval kapcsolatos feladatokat;

dh) kozremikddik az Igazgatésdg rendezvényeinek megszervezigéséles
bonyolitasaban.

e) informatikai feladatai

ea) javaslatot tesz az informatikara fordithaté Bets6forrAsok megtervezésére és
elosztasara;

ebpondoskodik az Igazgatdésdg szamitdgépeinek, nyom#kt —faxainak
Uzemképesseégdlr az Igazgatdsag tulajdonaban allé programdakddoképességét;

ec) ellatjia az informatikai infrastruktira fogyoeszkiiek készletgazdalkodaséaval
kapcsolatos feladatokat;

ed) ellatja a fajlszerver és a GIS (térinformatikaipser Uzemeltetésével kapcsolatos
feladatokat; a TIR rendszergazda (Természetvédéfiurmacios Rendszer) a biotikai
rendszergazda feladatokat;

Belsy Ellenérzési Vezed

41.8.(1) Az lgazgatosagnél a bélsllerbrzesi tevekenységet az igazgato altal erre a fekada
kijelolt, funkcionalisan fuggetlen bélllertrzési vezet végzi.

(2) A bels ellerdrzési vezet tevékenysegét az igazgatdnak kdzvetlenul alareadegzi,
jelentéseit kézvetlenll az igazgatonak kuldi meg.

42.8. (1) A bel$ ellerbrzési vezet a jogszabalyok és a bélszabalyzat szerint ellatja az
Igazgatosag bedsellensrzését. Feladata kiildondsen:

a) elkésziti a betsellerdrzési kézikbnyvet;

b) Osszedllita a kock&zatelemzéssel alatamasstodtégiai, kozéptava és éves
ellendrzési tervet; a terv jovahagyasa utan gondoskathilala végrehajtasarol, a megvalositas
nyomon kovetésér;

c) gondoskodik a bels ellervrzési tevekenység megszervezéksénz ellerdrzés
irAnyitasardl,

d) 6sszeallitia az éves eltgnési jelentést és az dsszefoglald dlleasi jelentést;

e) értékeli a bets ellerdrzés targyi, személyi feltételeit és javaslatotztes
feltételeknek az éves tervvel téréetisszehangolasara;

Belss ellendr

43.8.(1) A bels ellersr az Igazgatésagnal megbizasi jogviszony keret@ledsi ellersrzési
tevékenységet lat el.

(2) A bels ellersr funkcionalisan flggetlen, tevékenységét a vorAikgszabalyok, a
pénzugyminiszter altal kozzétett mdédszertani Gthdltés kézikdonyv minta alapjan, a kels
ellendrzési vezet altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyboels ellersrzési
kézikdnyv szerint végzi.
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44.8.A bels ellerr feladatai

a) vizsgalja a folyamatba épitettprbtes €s utdlagos veéekllensrzési rendszerek
miikodésének jogszabalyoknak valé megfidéhét, hatékonysagat és hatasossagat, az
lgazgatésag éforrasokkal valé gazdalkodasat, a beszamolok nzéghbdsagat;

b) elemzéseket és értékeléseket készit, ajanlagekat az igazgatd szamara a
kockazati tényeik, hianyossagok, elégtelenségek megsziintetéseszikilése érdekében;

c) ellerbrzési jelentést készit, melyet egyeztetést ésaakakoveben koteles a belds
ellensrzési vezeinek atadni.

A gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen alarendedtgeben niikodé
szervezeti egységek és feladataik

Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly

45.8. A Pénzugyi és Szamviteli Osztaly a gazdasagi igabhgdyettes kozvetlen iranyitasa
alatt mikodoé szervezeti egység, élén osztalyvézal.

46.8. (1) A Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly feladata sazégtdsag teljes kibrgazdasagi-
gazdalkodéasi tevékenységének ellatasa, a folyamatiishdéshez szikséges likviditas
biztositasa.

(2) A Pénzugyi és Szamviteli Osztaly a

a) pénzugyi, szamviteli feladatkérében

aakllatjia a jogszabalyokban és kulon szabdlyzatokinaghatarozott kdltségvetési
tervezeési, beszamolasi, informacidszolgaltataséiralyzat-felhasznalasi- és maodositasi,
szamviteli, nyilvantartasi, feladatokat;

ab) Ugykorébe tartozoarkozremikddik a palyazatok peénzigyi éeszitesében,
elvégzi a pénzigyi lebonyolitasaval, a s#déskodtéssel, a kifizetéssel, a maddositasi
kérelmekkel és a palyazatok lezarasaval kapcsotetiosiigyi feladatokat;

acleljesiti az adokkal, az egészségbiztositasi égdijarulékokkal, a munkavallaloéi
és munkaadoi jarulekokkal, egyéb koltségvetési zbtdsekkel kapcsolatos, kulon
jogszabalyokban meghatarozott kotelezettséget;

ad)végzi a letszam- és bérgazdalkodassal kapcsdtdamatokat;

ae)ellatja a munkaérgazdalkodassal, illetmény-elszamolassal, addidkallékokkal,
munkaugyi statisztikaval kapcsolatos feladatokat;

af) teljesiti az iranyadd jogszabalyok, tovabba a fedlieti szerv és egyéb hatdsagok
altal ebirt adatszolgaltatasi kotelezettséget;

ag) elkésziti a jogszabalyok altabétt pénzligyi és szamviteli bélszabalyzatokat;

ah)a hatalyos jogszabalyok és egyéb szabalyozok ggyetvételével kidolgozza az
lgazgatdsag pénzigyi, szamviteli és vagyon-nyilwdasi rendszerét;

ai) elvégzi a leltarozassal és selejtezéssel kaposdialadatokat;

aj) ellatja a pénzkezeléssel, hazipénztarral kapcsofatadatokat;

ak) gondoskodik az Igazgatosag ikddésének pénziugyi ell@rzéseél, a
munkafolyamatba épitett bélllersrzéspl; jogszabalyban meghatarozott rend szerint a
felligyeleti és egyéb szervek altal végzett pénziiggamviteli elleirzést seqiti;

al) koordinélja a FEUVE-val kapcsolatos feladatok ékdit;

am) veégzi a terlleti szervezeti egységek és latogayékelgazdalkodasanak
irdnyitasat, feligyeletét, folyamatosan efleah a pénziigyi fegyelem érvényeslilését;
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an) ugykorében gondoskodik a nyilvantartasok naprakézetéséil, az igazgatdosag
szerddeseinek, kotelezettségvallalasainak nyilvantartdisa

ao) gondoskodik az lgazgatosdg tulajdonaband l§armivek Uzemeltetésével
kapcsolatos Ugyintézégdy

ap)yondoskodik a biztositasi szédések megkotéséir és a vagyonvaltozassal
osszefug§ folyamatos aktualizalasral,

ag) gondoskodik a munkavégzéshez szikséges irodaszaevdlputorok és egyéb
berendezési targyak, irodaautomatizalasi eszkdzélendezések kbzbeszerzeési, beszerzései
tevékenységének ellataséardl, iflety koordinalja azt;

ar) részt vesz az uUzemeltetéssel, fenntartassdikodtetéssel, beruhazassal, a
vagyonkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasabalamint a kdzbeszerzési, beszerzési
tevékenységben.

b) humanpolitikai feladatkérében

ba) végzi az lgazgatdésag koztisztvisiekek kodzszolgalati jogviszonya, valamint a
munkaviszonyban |év alkalmazottai munkaviszonya |étesitésével, medsrésevel,
moédositasaval kapcsolatos személyigyi feladat@ked) jogszabalyban &t nyilvantartast
vezet;

bb)végzi a kozszolgalati nyilvantartassal kapcsol&tedatokat;

bc)végzi a létszamgazdalkodassal 6sszefifgipdatokat;

bd) elokésziti az éves személyi juttatasi keret felhagmndervét, nyomon koveti és
ellendrzi a személyi juttatdsi keret évkozi felhasznalas#ioterjesztéseket készit az
igazgatonak a szabad pénzeszkozok céliranyos feléksara;

be) az lgazgatésag vonatkozo lelszabalyzatai alapjan intézi a koztisztvigel
munkavégzésével, juttatdsaival és kedvezményeitostabba jutalmazasaval kapcsolatos
ugyeket;

bf) biztositja a foglalkozas-egészséguigyi szolgalgtadését;

bgkoordinalja az Igazgatdsag koztisztviseek képzését és tovabbképzéset, intézi az
Ilgazgatésag koztisztvigavel kotott tanulmanyi szetmésekkel kapcsolatos lgyeket; ellatja
az ugykezdéli és kozigazgatasi alapvizsga, valamint a kozig@mya szakvizsga
megszervezésébadddo feladatokat;

Vagyongazdalkodasi Csoport

47.8.(1) A Vagyongazdélkodasi Csoport a gazdasagi igahgéyettes kdzvetlen iranyitasa
alatt mikods szervezeti egyseg.

(2) A Vagyongazdalkodasi Csoport feladata az I|geEag természetvédelmi
vagyonkezelési feladatainak ellatasa, igy kulondsen

a) a kezelési terv &rasainak figyelembe vételével szervezi és végaigazgatosag
vagyonkezelésében I@veriletek természetvédelmi vagyonkezelését égyelatét; a kezelt
terlleteket nyilvantartja;

b) kapcsolatot tart a természetvédelmi kezelésidibkat ellatd mas szervezetekkel
és természetes személyekkel;

c) kozrentikddik a vagyonkezél feladatok ellatasaban az Igazgatosag
vagyonkezelésében l@kincstari vagyontargyak tekintetében;

d) évente tervet készit a fokozottan védett teretégrtékek fenntartasahoz szikséges
er6forrdsokrodl, valamint a kezelésre nem jel6lt, vagpakmai szempontbdl nem javasolt
tertletekél;

e) javaslatot készit&h haszonbérleti széidések megkotésére;

f) ellatia az Igazgatdosadg vagyonkezelésébens I&llatallomannyal kapcsolatos
feladatokat;
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g) gondoskodik a tenyészallatok egyedi jeldlésés nyilvantartdsanak naprakész
vezetéséil;

h) megtervezi és folyamatosan végzi az allatolkasara szolgald éplletek, eszkdzok
és berendezések karbantartasat, a gépek tizembigéins

i) ellatia az lgazgatésag kutatbhazainakiikodtetéséhez szikséges gondnoki
feladatokat;

j) szervezi és ellatja a kertészi feladatokat @iZirborétum és az igazgatdsag csopaki
székhazanak tertletén;

k) szervezi és ellatja a karbantartoi és takaf@éidatokat.

Turisztikai és Oktatasi Osztaly

48.8. A Turisztikai és Oktatasi Osztaly a gazdasagi igidgelyettes kdzvetlen iranyitasa
alatt mikodsé szervezeti egység, élén osztalyvézal.

49.8. (1) A Turisztikai és Oktatasi Osztaly feladata gazgatdésag turisztikai, oktatasi és
marketing tevékenységének szervezése, iranyitdsalamint a ,Z6ld pont”
Kbdzonségszolgalati Iroda fenntartasaval kapcsolaiagatok ellatasa.

(2) A Turisztikai és Oktatasi Osztaly

a) turisztikai feladatai

aa)gondoskodik az Igazgatésag tanodsvényeinek, benmalgginek és
latogatokdzpontjainak kialakitasarol és megteketinti mikodtetéséil; javaslatot tesz ezek
fejlesztésére;

ab) kozremikddik a bemutatohelyek, szallashelyekikbdtetéshez kapcsolodo
Uzemeltetési és egyéb polgari jogi speések alkészitésében; rendszeres kapcsolatot tart az
Uzemelteikkel, tevékenységiket onalléan is, valamint a Pgyniziés Szamviteli Osztaly
bevonasaval ellémzi;

ac) gondoskodik a sajat Uzemeltdidsemutatohelyek, szallashelyek Gizemeltetéséhez
szikséges engedélyek beszerziédsérllatia a sajat lUzemeltetés bemutatdhelyek,
szallashelyek rikodtetésével, Uzemeltetésével kapcsolatos feladtok

ad) kialakitja a bemutatéhelyekre, latogatokézpontatsaszallashelyekre vonatkozé
miikodési szabalyokat és viselkedésiilsokat;

ae) a természeti értékek igényes, szakiszaregismertetése és a természetbarat
szemlélet kialakitasa érdekében szakvezetést szésvieonyolit;

af) feladatkoréb tartozéan programokat szervez és bonyolit; bongotitzold napi
rendezvényeket. Gondoskodik arrdl, hogy az lgazgafdendezvényeibe minél szélesebb
korben a térség kéZiwmesei és bio-gazdai bevonasra keriljenek;

ag) a feladatkorébe tartozé tgyekben figyelemmel kisépalyazati lehéségeket;
palyazatokat készit, illékeg bonyolitja azokat;

b) kdrnyezetnevelési, oktatasi feladatai

ba) tanartovabbképzéseket, erdei iskolakat, erdei @&skgirogramokat szervez eés
bonyolit;

bb) neves napokhoz (Madarak és Fak Napja, Europai BenRarkok Napja)
kapcsoldédo rendezvényeket és vetéliked szervez;

bc) természetvédelmi tAborokat szervez;

bd) ismeretterjes# a Balaton-felvidéki Nemzeti Parkot bemutat@aelasokat szervez
és tart;



30

bf) nyari és szakmai gyakorlatuk biztositasa érdekéti@kokat fogad, valamint
segitséget nyujt a természetvédelmi targyu szakdatgk elkészitéséhez;

bg) szervezi az Igazgatdsag megfélazinvonall részvételét megyei, terlleti és
orszagos, és kulféldi programokban;

bh) szervezi és bonyolita az Igazgatdésadg kiallitaspkdonferencidkon és
mithelymunkakon valé megfeleszinvonall részvételét;

c) feladatai a marketing és sajtokapcsolatok terén

ca) gondoskodik arrél, hogy az lgazgatdosdg rendezvérdgeiszolgaltatasai a
meédiakban, illetleg a széréanyagokban megjelenjenek;

cb) javaslatot tesz az Igazgatdosag megéekeiculatat érirt kérdésekben, és végzi a
grafikai €s nyomdai termékekkel kapcsolatos felakhtt

cCc) szervezi és iranyitja az lgazgatosag médiaval kdmics tevékenységét;
kapcsolatot tart a médiaval, tajékoztatja a sagfivisebit az Igazgatosag tevekenysé&ier

cd) hirfigyelést végez; sajtotajékoztatdkat szervezzldényeket, sajtdbanyagokat
készit;

ce) mikddteti az Igazgatdésag internetes honlapjat, és szeavezeti egységekkel
egyuttmikddve gondoskodik annak folyamatos frissitéls@ktualizalasardl,

cf) tanulmanyutakat szervez Ujsagiroknak és turiszikakembereknek;

cg) kapcsolatot tart turisztikai szervezetekkel észményekkel, nemzeti parkokkal,
regionalis és kistérségi szervezetekkel, az NGOwaddmint az oktatasi intézményekkel.

d) a ,,Zold pont” K6zbnségszolgalati Iroda fenntaédal kapcsolatos feladatai

da)fogadja az lgazgatdésagot személyesen megkenaganszemélyeket, gazdalkodo-
és civil szervezetek képvisd, seqiti az illetékes tigyintézel valé kapcsolatfelvételiket;

db) az Ggyfeleket segiti az tigyikben illetékes hatddéae- kilbndsen a KvWM-el és
szerveivel — tortéhkapcsolatfelvételben;

dc)az ugyfelek kérelmeit szikség szerint atveszi,énatkoz6 kdzigazgatasi eljarasi
szabalyok szerint gondoskodik az illetékes hatGsaghlo attéteti;

dd) kbzérdeki adatokat szolgaltat;

de)tdjékoztatast ad az Igazgatésag bemutatéhélyeir

df) kiadvanyokat értékesit.

A szakmai igazgatohelyettes kbzvetlen alarendeltséigen mikddé
szervezeti egységek és feladataik

TermészetvédelmiOrszolgalat

50.8. (1) A természetvédelmérszolgalat a szakmai igazgatohelyettes kozvetlakmai
irAnyitdsa alatt fikodé szervezeti egység, élen@szolgalat-vezétall.

(2) Az egyenruhaval és szolgalatifdgyverrel ellatott, hivatalos személynek @8ilo
tagokbdl allo természetvédelriiszolgalat feladatait a jogszabalyokban, az allmériyitas
egyeb jogi eszkdzeiben, valamit a szolgalati szaiadéiban foglaltak szerint latja el.

51.8(1) A természetvédelmérszolgalat alapvétfeladata a természeti ertékek és teriletek,
kilonds tekintettel a védett természeti értékekeédletekorzése, megovasa, karositasanak
megakadalyozasa.

(2) A természetvédelndirszolgalat az (1) bekezdésben foglalt feladatkarébe
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a) figyelemmel kiséri a természeti értékek, tedlats az évilag allapotat;

b) ellatia a természeti, valamint a védett termiszgtekek eés terlletek,
természetvédelmi céla létesitmények, valamint azzdgtésag kezelésében dév
vagyontargyak, ritargyak védelmétjrzését, megovasat, karositasuk mégede érdekében
intézkedést tesz, illékeg kezdemeényez;

c) kozrentikddik a régeészeti 6rokseg vedelmével kapcsolaiomesi feladatok
ellatasaban;

d) szervezi és ellatja a természet védelmére vomatkeljarasok betartasanak
ellendrzését; a természet védelmének érdekeitoséat természeti értéket és terlletet
veszélyeztéi vagy karositd jogellenes cselekmény észlelésémrsetezkedest tesz, iltdeg
intézkedést kezdeményez; gondoskodik az elkobtaotiészeti értéketrzéséél;

e) kozrentikddik a természetvédelmi kutatassal, valamint éhetyek fenntartasaval
és rehabilitaciéjaval kapcsolatos tervek elkésglién és feladatok ellatasaban;

f) kozremikddik az ar-és belvizvédekezéssel kapcsolatos, nkijiyszabalyban
meghatarozott feladatok ellatasaban;

g) kozrentikddik a terlletek védetté, illetve Natura 2000 letté nyilvanitasaval,
tovadbbéa az érzékeny természeti terlletek létesésdikodtetésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban;

h) kdzreniikodik a természetvédelmi kezelési tervek elkésziites;

i) segiti az 6nkormanyzati természetveédealmnizolgalatot;

j) egyuttmikddik a mikodési teriletén szolgalatot teljésfegyveres és rendvédelmi
szervekkel, valamint mas hatésagokkal;

k) védett természeti teriileten feladatkdrében jallatvadgazdalkodasi tevékenység,
valamint a vadaszatra jogosultak etieréseét;

[) kozremikoddik az erdvagyon-védelmi tevékenységben, valamint ellatjairisater
korzeti erd-és vadgazdalkodasi tervvel kapcsolatos jogkorstéeelokészit feladatokat;

m) kozrentikddik a természetvédelmi szempontbdl védetté nenilvamjtott
természetes novény-és Aallatvilag (vadaszhatd, #tedés vad-és halfajok, adsi hazai
héziasitott &llatfajok, fajtak és ezek génkés2letéidelmeben;

n) kozrentikddik a védett allat kartétele megeése érdekében teénihtézkedések
végrehajtasaban;

0) kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési &dlaicht ellatd mas szervezetekkel és
természetes szemeélyekkel,

p) a feladatkdrébe tartozo tigyekben statisztikatsamblgaltatast végez és informaciot
szolgaltat.

(3) A természetvédelndirszolgalat vadaszattal kapcsolatos feladatai

a) az lgazgatdésag sajat kezélégadgazdalkodasi egységeiben ellatja a hivatasos
vadaszi teentket;

b) szervezi és végzi a bérvadasztatassal kapcsodtmmafokat.

Természetmegrzési Osztaly

52. §8.A Természetmaigyzési Osztaly a szakmai igazgatOhelyettes kozvétéaryitasa alatt
mikodé szervezeti egység, élén osztalyvézal.

53.8. (1) A Természetmdgzési Osztaly feladata az igazgatosadikadesi teriletén
torvényben, illedleg kormanyrendeletben feladatkérébe utalt, a tepetevédelmével, a
védett éb és élettelen természeti értékek, taji értekek drmsgevel és fenntartasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa.

(2) A Természetmégzési Osztaly feladatai
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a) kozrentikddik a terlletrendezési, terlletfejlesztési, \idezési, melioraciés és a taj
jellegét megvaltoztatd egyéb terv véleményezéseben;

b) kozrentikddik a kiemelt térségekre vonatkozo, a regionalimjegyei €s a kistérségi
terlletfejlesztési koncepcio é€s program, a kiendéeiegek és a megyei teriletrendezési terv, a
helyi épitési szabalyzat, valamint a telepulésreésigerv véleményezésében;

c) kozrentikodik az egyedi tajértékek megallapitasaval ésvagtiartasaval kapcsolatos
feladatok ellatasaban;

d) véleményezi a helyi jelefgedi védett természeti terlletek fenntartasi tervét;

e) ellatia a természetvédelmi kutatdssal és @heBlek fenntartasaval, valamint
rehabilitaciojaval kapcsolatos feladatokatikélsziti a kutatasi szeidéseket;

f) adatot szolgaltat, illéteg mikodteti a feladatkorével dsszefisgterileti monitoring
és informacids rendszert, egyutikddik mas informacids és ellérzé rendszerekkel,

g) biztositia a hatésagi, szakhatésagi tevékenysk@tasahoz szikséges hattér
informaciokat a kornyezetvédelmi, természetvedéswizigyi felligydiségek részére;

h) a feligyebség megkeresése esetén természetvédelmi hatésaakihagdsagi,
valamint a tjvédelmi szakhatésagi eljarasokbankéskkent kozrenikodik, illetleg
szakérdi véleményt ad;

i) ellatja a védett és fokozottan védett termésedtkek, védett és fokozottan védett
természeti terlletek, a Natura 2000 terlletek, malh a nemzetkdzi természetvédelmi
egyezmeény hatalya ala tartozo terlletek és értéehRészetvedelmi kezeléssel kapcsolatos
feladatokat;

j) elldtja a nemzetkdzi kotelezettségvallalasokiehadd, a természet védelmével
kapcsolatos feladatokat;

k) kozrenikodik a miniszter korzeti edés vadgazdalkodasi tervvel kapcsolatos
jogkdrét érind elokészit feladatok ellatasaban;

) ellatja a terlletek védetté, illetve Natura 2Q@@lletté nyilvanitasaval, tovabba az
érzékeny természeti terlletek létesitésévékadtetésével kapcsolatos feladatokat;

m) elkésziti a fokozottan védett, megkulonboztetsitlelmet igényd, illetéleg a
kornyezeti artalmak altal kbzvetlenul veszélyetdiarlangok allapotfelvételét;

n) ellatja a védett és nem védett természeti étékeeriletek allapotanak értékelését,
kozremikddik a helyredllitasa, fenntartdsra, kezelésrenati®mz6 fejlesztési tervek
elkészitésében;

0) a feladatkdrébe tartozé lUgyekben figyelemmekrkis palyazati lehéségeket;
palyazatokat készit, illéleg részt vesz azadészitéshen;

p) kozrentikddik a természetvédelmi szempontbdl védetté neiladmjtott természetes
noveny-és allatvilag (vadaszhatd, halaszhatdé vadh@léajok, az 6si hazai haziasitott
allatfajok, fajtak és ezek génkészletei) védelmében

q) ellatja a t4j esztétikai értekeinek védelmékataszterezésével, az épitészeti 6rokség
megirzésével kapcsolatos adaligg¢si, ismeretterjesztési és tudomanyos tevékenység
szakmai iranyitasat és tamogatasat;

r elokésziti a terlletek védetté nyilvanitasat, helyenésédi természeti teriletté
nyilvanitas esetén nyilatkozik annak orszagos Vealyi jelentiségéél;

s) szakmai segitséget nyljt a természet védelmé@amisolatos bemutatasi, oktatasi,
nevelési, ismeretterjesztési €s tudomanyos, vatamimemutathatosagot és annak mértéekét
meghatarozo tevékenyseég ellatasahoz;

t) egylttmikodik a kérnyezetvédelmi, természetvédelmi és étfigjlesztési feladatokat
ellatdé szervekkel, a helyi 6nkormanyzatokkal, asddalom ©6nszervédé csoportjaival, az
erdekképviseleti szervekkel, valamint az informaa@§ elletirzé szervekkel; kapcsolatot tart
a természetvédelmi kezelési feladatokat ellatd smasvekkel és természetes személyekkel;

u) a védett allat kartétele megetse, illebleg csokkentése érdekében — jogszabalyban
meghatarozott korben — egytttkddik a felligyebségekkel;
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V) a természeti értéket és terlletet veszélyg@atagy karositd jogellenes cselekmény
esetén intézkedést kezdeményez az arra jogosaiduatal;

w) kezdeményezi és kozrékdik a szakmai tevékenységekkel Osszedlipgls
szabalyzatok kidolgozasaban és végrehajtasaban;

x) a feladatkorébe tartozd Uigyekben statisztikatsmblgaltatast végez és informaciot
szolgéaltat.

VI. Fejezet

Zaro rendelkezések

54.8.Szabdlyzat mellékletei
1.sz. melléklet — a Balaton-felvidéki Nemzeti Payizgatosag logoja;
2.sz. mellékelt — a Balaton-felvidéki Nemzeti Phyizgatosag tkodési terllete;
3.sz. melléklet — a Balaton-felvidéki Nemzeti Pagizgatosag kiegéséitevékenyse-
gei szakfeladatrendi besorolas szerint
4.sz. melléklet — a Balaton-felvidéki Nemzeti Pégkzgatdsag kisedittevekenysé-
gei szakfeladatrendi besorolas szerint
5.sz. melléklet — az Igazgatdsag szervezeti ficdépj
6.sz. melléklet — az lgazgatosag €s szervezesiéggy létszamkerete;
7.sz. melléklet — az adomanyozhato kézigazgatainsai tanacsadoigfanacsadoi
cimek szamanak meghatarozasa
8.sz. melléklet — a képzettsegi potlékra jogositikakorok és képzettségek
9.sz. melléklet — a vagyonnyilatkozat-tételi koretieséggel jard6 munkakorok
10.sz. melléklet — a szabalytalansagok kezeléséljg@tsi rendje.

55.8. (1) A Szabdlyzat utasitds a kornyezetvédelmi és viziigyiiszter altal tortéh
jévahagyasanak napjan lép hatalyba.

(2) A Szabdlyzat hatalybalépésével egyildgj a Balaton-felvidéki Nemzeti Park
Igazgatdsag Szervezeti ésikddési Szabalyzatardl szolo, a KornyezetvédelmVigsigyi
Minisztérium Kozigazgatasi Allamtitkara altal TvH}2/3/2004.szamon ideiglenesen
jévahagyott igazgatdi utasitas hatalyat veszti.

Csopak, 2010. februar 8.

Balogh Laszlo s.k.,
igazgato



1. szamu melléklet

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésag logoja
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2. szamu melléklet

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésagkidési tertlete
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TEAOR
01.11.

01.19
01.24
01.25
01.28
01.42
01.43
01.45
01.46
01.47
01.49
01.70
02.10
03.22
55.20
55.30
58.11
58.14
68.20
71.12
72.19
74.90
77.21
79.90
82.30
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3. szamu melléklet

A Balaton-felvideki Nemzeti Park Igazgatosag
kiegészib tevékenyseégei TEAOR szamai

Kiegészit tevékenység megnevezése

Gabonaféle (kivéve: rizs), hiivelyes ndvétgjos mag termesztése
Egyéb, nem évehdveny termesztése

Almatermds csonthéjas termesztése

Egyéb gyimadlcs, héjasteriinésrmesztése

Fiszer-, aroma-, narkotikus-, gyégynovény termesztése
Egyéb szarvasmarha tenyésztése

Lo, l6féle tenyésztése

Juh, kecske tenyésztése

Sertéstenyeésztes

Baromfitenyésztés

Egyéb allat tenyesztése

Vadgazdalkodas, vadgazdalkodasi szolgaltatas
Erdészeti, egyéb éghzdalkodasi tevékenység
Edesvizihal-gazdalkodas

Udulési, egyéb atmeneti szallashely-szaltt
Kempingszolgaltatas

Kodnyvkiadas

Folydirat, idszaki kiadvany kiadasa

Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadfmaneltetése
Mérnoki tevékenység iiszaki tanacsadas

Egyéb természettudomanyijgnaki kutatas, fejlesztés
Mashona nem s. egyéb szakmai, tudomanyiszaki tevékenység
Szabadiib, sporteszk6z kblcsonzése

Egyéb foglalas

Konferencia, kereskedelmi bemutatd szereezeés



TEAOR

47.61
47.63
47.71
47.78
49.39
49.41
55.10
77.31
77.39
85.59
93.29

4. szamu melléklet

A Balaton-felvideki Nemzeti Park Igazgatosag
kisegit tevekenységei TEAOR szamai

Kisegit tevékenységek megnevezése

Konyv-kiskereskedelem

Zene-, videofelvétel kiskereskedelme

Ruhazat kiskereskedelem

Egyéb mashova nem sorolhato Uj aru kiskecksine
Mashova nem sorolhat6 egyéb szarazfoldi éxsaéllitas
Kozuti aruszallitas

Széllodai szolgéltatas

Medgazdasagi gép kblcsonzése

Egyéb gép, targyi eszkdz kdlcsbnzése

Mashova nem sorolhat6 egyéb oktatas

Mashova nem sorolhat6 egyéb szérakoztatalbadids tevékenység
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Belsg ellendr

Pénzlgyi és Szamviteli  Vagyongazdalkodasi
Osztaly Csoport
osztalyvezet o teruletvezei
bér-és munkadigyi ea. ¢ majorsagvezét
pénzugyi és szamviteli@do * gépkocsivezét
szamviteli referens ¢ gondnok
controlling szakref. ¢ asztalos
gazdasagi adatbazis ¢ takaritd

kezed
pénztaros

5. szamu melléklet

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdésag szeetiefelépitése

Gazdasagi igazgaté-helyettes

¢ segédmunkas

* munka-ésitzvédelmi referens

e Kkertész

R

Szakmai igazgat6-helyettes

Turisztikai és Oktatasi
Osztaly

osztalyvezet

oktatéasi referens
turisztikai referens
turisztikai munkatars
turisztikai menedzser
szakvezet

gondnok

pénztaros

TermészetvédelmiOrszolgéalat

*6rszolgélat-vezét
«drszolgdlat-vezéthelyettes
*tajegységvezét
«teriilet-felligyed

«6rkerllet vezet

eteriiletyr

earborétum vezét

lgazgato
 , Jogi és Birtoklgyi Osztaly

osztalyvezet

épitészeti-, és természetvédelmi szakref.
birtokugyi szakreferens
vagyonkezdii szakref.

ETT koordinator
kozberszerzési szakref.
esélyegyerdiségi szakref.
személyligyi szakref.
szabalysértési &do
adatvédelmi feléls
informatikus

Park Villa szolgaltatasszerv
titk&rné

iratkezeb és titkos tgykezél

Természetmedrzési Osztaly

osztalyvezet

geoldgiai és barlangtani szakreferens
erdészeti szakreferens

kutatasi szakreferens

okoldgiai szakreferens

botanikai és tajvédelmi szakreferens
NBmMR koordinéator

sugarvédelmi referens



6. szamu melléklet

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésag és\szaeti egységei 2009.évi
létszamkerete

lgazgatd: 1

Gazdasagi igazgatohelyettes: 1

Szakmai igazgatohelyettes: 1

Pénzugyi és Szamviteli Osztaly: 7

Vagyongazdalkodasi Csoport: 40 [fizikai-, kozmudamany]
Turisztikai és Oktatasi Osztaly: 5

Természetmeaggzési Osztaly: 8
Természetvédelnrszolgalat: 26

Jogi és Birtokiigyi Osztaly: 8

7. szamu melléklet

Az adomanyozhato kbzigazgatasi szakmai tanacsdddnacsadoi cimek
szamanak meghatarozasa

A koztisztvisebk jogallasardl szold 1992. évi XXIII. torvény 308A.(1) bekezdése alapjan a
Balaton-felvidéki Nemzeti Park lgazgatésagnal lggb 8 © szamara adomanyozhato
szakmai tanacsadoi, illetve szakméiahacsadoi cim. A szakmaithnidcsadok szama nem
haladhatja meg a 4t

8. szamu melléklet
A képzettségi potlékra jogositd munkakorok es képegek
A koztisztvisebk jogallasardl szold 1992. évi XXIIIl. torvény 48/A83) bekezdése alapjan

meghatarozhatd, képzettségi poétlékra jogositd mkirk&et és képzettségeket a Balaton-
felvidéki Nemzeti Park lgazgatésadg Kozszolgalaal&gyzataban kell rogziteni.



9. szamu melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségge

| jar6 takdrok

Szervezeti egység

Vagyonnyilatkozat-tételi kotetbség jogcime

Kotelezettséget megallapité jogsya

Vagyon-nyilatkozat-
pal tételi kotelezettség

Sorszam Ny
gyakorisaga
a) a munkaltatd jogkor gyakorlojanak hatarozatlaredszolo kijeldlése
alapjan a kozbeszerzési eljards 6kébzitésében, elbirdlasaha) Vnytv. 3.8. (1)bek. b) pont és
kozrenikdds tisztviseb; 5.8.(1)bek. ca) pont i
b) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagglegpénzeszkdzok felett,| b) Vnytv.3.8.(1)bek. ¢) pont és a) Evente
1. Gazdasagi igazgatohelyettesovabba az allami vagyonnal valé gazdalkodas, vialaetkilonitett allamif 5.8.(1)bek. cb) pont c) 2 évente
pénzalapok, fejezeti kezelésldiranyzatok tekintetében javaslattételre §c) Vnytv.3.8. (2)bek. c) pont és b) 5 évente
ellensrzésre jogosult; 5.8.(1)bek.cc) pont
c) vezebi megbizassal rendelk&koztisztviseb
a) a munkaltaté jogkér gyakorléjanak hatarozatlatrédszoélo kijeldlésea) Vnytv. 3.8. (1)bek. b) pont és
alapjan a kozbeszerzési eljaras 6kékzitésében, elbirdlasabhans.(1)bek. ca) pont a) Evente
2. Szakmai igazgatohelyettes kdzrenmikods tisztviseb b) Vnytv.3.8. (2)bek. c) pont és b) 5 évente
b) vezeti megbizassal rendelkékoztisztviseb 5.8.(1)bek.cc) pont
a) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagylegedzeszkdzok felett, | a) Vnyt.3.8.(1)bek. ¢) pont és
tovabba az allami vagyonnal val6é gazdalkodas, éftitt allami 5.8.(1)bek. cb) pont a) 2 évente
3. Pénzligyi és Szamviteli | pénzalapok, fejezeti kezeléslsiranyzatok tekintetében javaslattételre <) Vnytv.3.8. (2)bek. c) pont és b) 5 évente
Osztalyvezet ellerdrzésre jogosult; 5.8.(1)bek. cc) pont
b) vezebi megbizédssal rendelk@koztisztvised
a) Vnytv.3.8.(2)bek. c) pont és
a) vezebi megbizassal rendelk&kdztisztvised 5.8.(1)bek.cc) pont .
P e . P - b) Vnytv.3.8.(1)bek. c) pont és .
b) feladatai ellatdsa soran koltségvetési vagglegpénzeszkozok felett, 5.5.(1)bek. cb) pont a) 5 évente
¢ L Db tovabba az allami vagyonnal valé gazdalkodas, vialaetkilonitett allami ' p . b) 2 évente
4, Jogi és Birtokligyi ; . . s . < ) . ¢) Vnytv.3.8.(1)bek. a) pont és -
. pénzalapok, fejezeti kezelésldirdnyzatok tekintetében javaslattételre as c) 5 évente
Osztalyvezet PR . .8.(1)bek. cc) pont .
ellendrzésre jogosult; d) évente

c) szabalysértési ligyben javaslattételre, dontéesrzésre jogosult

2009.06.30-tol
d) Vnytv.3.8.(1)bek. b) pont és
5.8.(1)bek.ca) pont




Szervezeti egység

Vagyonnyilatkozat-tételi kotettseg jogcime

Kotelezettséget megallapito jogsza

Vagyon-nyilatkozat-
pal tételi kotelezettség

pénzalapok, fejezeti kezelésldiranyzatok tekintetében javaslattételre,
ellendrzésre jogosult;

Sorszam Ny
gyakorisaga
a) vezeb megbizassal rendelkiekdztisztvised
b) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagglggnzeszkozok felett, ";3 wwgg%ggt 8 POt 2 5 cvente
5. Turisztikai és Oktatasi | tovabba az allami vagyonnal valé gazdalkodas, vialeetkiilonitett allami 5§ (1))/tbék. c.b) ont. P b) 2 évente
Osztélyvezet pénzalapok, fejezeti kezelésldiranyzatok tekintetében javaslattételre s~ ' P
ellensrzésre jogosult;
a) vezeti megbizassal rendelk&koztisztviseb 5a)§\(£])y[;[\éf;;§g)(2()g?ﬁk' c) pont és
. L b) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagglegénzeszkdzok felett, | -€0) P . .
6 Természetmeigzeési 4bbi sllami Lvals dalkodas. vialbelkiilnitett llami b) Vnytv.3.8.(1)bek. c) pont és a) 5 évente
’ Osztalyvezet toya aazalami vagyonnal vao gazaakooas, iaaaiku onltett' atami 5.8.(1)bek. cb) pont b) 2 évente
pénzalapok, fejezeti kezelésldiranyzatok tekintetében javaslattételre s
ellendrzésre jogosult;
a) Vnytv.3.8. (2)bek. c) pont és
7 _Természetvédelmi a) vezebi megbizassal rendelk&kdztisztvised 5.8.(1)bek.cc) pont a) 5 évente
' Orszolgalat Vezéie b) szabalysértési ligyben javaslattételre, dontéfesvrzésre jogosult b) Vnytv.3.8.(1)bek. a) pont és b) 5 évente
5.8.(1)bek. cc) pont
8. Természetvédelmi a) szabdalysértési ligyben javaslattételre, dontéBesjrzésre jogosult a) Vnytv.3.8.(1)bek. a) pont és a) 5 évente
s 5.8.(1)bek. cc) pont
PSR P, . . TS a) Vnytv.3.8.(1)bek. a) pont és .
9 Szabélysértési ligyintéz | a) szabalysértési tigyben javaslattételre, dontéBesirzésre jogosult 5.5.(1)bek. cc) pont a) 5 évente
10. a) a munkaltaté jogkor gyakorléjanak hatarozattifing sz6l16 kijeldlése . ]
Kozbeszerzési alapjan a kdzbeszerzési eljaraskékzitésében, elbiralasaban 3) Vngt\é?ﬁb(:lztzg; bc)mFiont es a) Evente
referens/szakreferens kozremiikods tisztviseb; ~r ' P
a) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagyleggazeszkozok felett,
11. tovabba az allami vagyonnal valé gazdalkodas, éiktt allami a) Vnyt.3.8.(1)bek. c) pont és
Palyazati eller pénzalapok, fejezeti kezeléslsiranyzatok tekintetében javaslattételre,|és 5.8.(1)bek. cb) pont a) 2 évente
ellendrzésre jogosult;
a) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagyleggézeszkozok felett, .
12. e . > . AN ; a) Vnyt.3.8.(1)bek. c) pont és
Banki alairé tovabba az 4llami vagyonnal val6 gazdalkodas, éfiett &llami 5.5.(1)bek. cb) pont a) 2 évente

LVnytv.” - egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelé®gekél sz616 2007. évi CLII. térvény
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10. szamu melléklet

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatosag kdalisgtési gazdalkodasanak
ellerdrzése soran feltart szabalytalansagok kezelésdjade&se rendjére

l.
Bevezeb

Az allamhéaztartas tikodési rendjéil szo6l6 tébbszdr modositott 217/1998. (X11.30.) Kor

sz. rendeletben foglaltak alapjan a koltségvetzsirveknek a Szervezeti ésikddési
Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) mellékéstébmeg kell hatarozni a
szabalytalansagok kezelésének eljarasi rendjétidkealapjan a Balaton-felvidéki Nemzeti
Park Igazgatdosag, mint kozponti koltségvetési szdtavabbiakban: Igazgatdsag)
koltségvetési gazdalkodasanak ediemése soran feltart szabalytalansdgok kezelésének
eljarasi rendjét az alabbiakban szabalyozom:

A pénzugyi elledrzésének alapvét célja, szamot adni arrdl, hogy az allamhaztartasi
pénzeszkdzokkel, a ra bizott vagyonnal szabalyieper szabalyozottan, gazdasagosan,
hatékonyan és eredményesen gazdalkodik-e. A péngdgmviteli tevékenyseg
folytatasanak soran elkovetett szabalytalansagdietihek formai-alaki, a gazdalkodas
minéségére hato, valamint tartalmi, a szamviteli aleglett séd - sulyos -
szabalytalansagok. Ezek a Kkoltségvetési szerv (amtisat hatranyosan érintik,
megkérdjelezhetik a valodisagot.

A szabalytalansagok fogalomkoére széles, a korragélhmulasztasok vagy hianyossagok,
illetve a fegyelmi-, buntét, szabalysértési-, illetve kartéritési, eljaraggmeitasara okot ado
cselekmények egyarant beletartoznak.
A szabalytalansag valamely |étezzabalytdl (térvény, rendelet, utasitas, szabglyzth.)
valo eltérést jelent, az allamhaztartasikigdési rendjében, a koltségvetési gazdalkodas
barmely gazdasagi eseményében, az allami felagidelbarmely tevékenységében, az egyes
muveletekben, stb. élordulhat.
A szabdlytalansag megitélése szerint lehet:
- szandékosan okozott szabalytalansagok (félrevezetés, csalaskkasztas,
megvesztegetés, szandékosan okozott szabalytditzetds, stb.)
- nem szandékosan (gondatlanullokozott szabalytalansagok (figyelmetlensggb
hanyag magatartasbol, helytelenal vezetett nyibdasbdl, stb. szarmazo
szabalytalansag)

A szabdalytalansagokkal kapcsolatos intézkedésaldatis célja, hogy:

- hozzajaruljon a kulénbdz jogszabalyokban és szabdlyzatokban meghatarozott
eléirasok sérulésének, megszegeésének, szabalytalansi@glakulasanak
megakadalyozasahoz, (meggds)

- keretet biztositson ahhoz, hogy azok sérilése, éntége esetéen a megféldllapot
helyreallitasra kerlljon; a hibak, hianyossagoketi&sek korrigalasa, a falekég
megallapitasa, az intézkedések foganatositasa rivagén.

A szabdlytalansagok kezelése (az eljarasi rendakitalsa, a szikséges intézkedések
meghozatala, a kapcsolédd nyomon kovetés, a kektkeiratanyagok elktlonitett
nyilvantartasa) a koltségvetési szerv vépatek a feladata, amely feladatot a koltségvetési
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szerv vezdie a koltségvetési szervben kialakitott munkakdwataskori, felélsségi és
elszamoltathatdsagi rendnek megiédel az egyes szervezeti egysegek ezeéitruhazhatja.

Koltségvetési gazdalkodas soran elkbvetett szabdahgagokat a kids illetve bel$
ellendrzés egyaradnt megallapithat. Ezen kivil szabalysalgra fény dertlhet a folyamatba
épitett ebzetes és utdlagos vedetllensrzés (FEUVE) soran is.

Szabalytalansagok feltarasara sor kertlhet dolgeady egyéb bejelentések alapjan elrendelt
célvizsgalatok kapcsan is, melyet minden esetbégaanato rendelhet el.

Il.
1. A szabalytalansagok megétése

Az Aht.-ban meghatarozott kotelezettség, a koltst&si szerv vezégnek feladata, a
szervezeti struktirdban (az alapitd okirattal ¢msgban kialakitott Szabdélyzatban és a
szervezeti Ugyrendekben) meghatarozott egysegekidiinak és vezgk hataskorének,
felelosségének és beszamoltathatésdganak szabalyozotteéggsztili megvalositasa. Az
Igazgatosag munkavallaléinak konkrét feladatat, asidiret, feldisseget,
beszamoltathatésdgdt a  munkakori leirasok  szab@kpz a  munkaviszony
alapjogszabalyainak megfeden. A szabalytalansagok megmdse céljabol az
allamhaztartasi végrehajtdsi rendjére vonatkozé mkoyrendeletben @&kt bels
szabalyzatokat az Igazgatdésag sajatossagainaleigpeveételével kell kialakitani.

2. A szabdlytalansagok észlelése

A szabdlytalansagok észlelése a folyamatba épééttetes és utdlagos veéeellensrzés
rendszerében torténhet a munkavallaldo és munkakau@él egyarant.

2.1. Az lgazgatosag valamely munkatarsa észlebdzabansagot:

a) Amennyiben a szabdlytalansagot a szervezetéggyalamely munkatarsa észleli, koteles
értesiteni a szervezeti egyseg vépit
Amennyiben a szervezeti egység végetaz adott Ugyben érintett, a munkatarsnak a
vezeb felettesét, annak érintettsége estén a feluigysdetivet kell értesitenie. (irasos
értesitést a killon szabalyzatokban lefektetetekben sziikséges tenni.)

b) Ha az a) pontban megfogalmazottaknak megfetekrtesitett személy megalapozottnak
taldlja a szabalytalansagot, ugyseertesiti az igazgatot.

c) Az igazgatd kotelessege gondoskodni a medfetebzkedések meghozatalarol, illetve
indokolt esetben a sziikséges eljarasok megindilasar

2.2. Az igazgato észleli a szabalytalansagot:
Az igazgato, illetve a szervezeti egységek @nek észlelése alapjan a feladat, hataskor
és felebsségi rendnek megfetan kell intézkedést hozni a szabalytalansag kdésgda,
megsziintetésére.

2.3. Az lgazgatésag bélgllensrzése észleli a szabalytalansagot:
Amennyiben a betsellerdr ellensrzési tevékenysége soran szabalytalansagot tapaszta
193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseinedgfeleben jar el. A kdltségvetesi
szervnek intézkedési tervet kell kidolgoznia a ballensrzés megallapitasai alapjan, az
intézkedési tervet vegre kell hajtania.
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2.4. Kulg ellenjrzési szerv észleli a szabalytalansagot:
A Kkulsé ellersrzési szerv szabalytalansagra vonatkozd megaltsiitaz elletrzési
jelentés tartalmazza. A blniet szabalysértési, Kkartéritési, illetve fegyelmjaes
meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vaggydssag gyanuja esetén az
ellensrzé szervezet rikddését szabalyozé torvény, rendelet alapjan j§pleASZ, az EU
ellensrzést gyakorld szervei, stb.). A szabalytalansagratkozé megallapitasok alapjan a
koltségvetési szervnek intézkedési tervet kell kjdpni.

3. A szabdlytalansag észlelését kovesziikséges intézkedések, eljarasok meginditasa

Az igazgat6 felgls és jogosult a szikséges intézkedések megtételémabalytalansdgok
észlelése esetén.

Bizonyos esetekben (pl. blrtdetvagy szabalysértési ligyekben) a szikséges itézkk
meghozatala az arra illetékes szervek eértesitéséfelenti annak érdekében, hogy
megalapozottsag esetén az illetékes szerv a migtdjarasokat meginditsa. Mas esetekben
(pl. fegyelmi Ugyekben) az igazgaté vizsgalatotdedhet el a tényallas tisztazasara. A
vizsgélatban vald részvételre munkatérsakat, indl@setben kil szakérdt is felkérhet. A
vizsgalat eredménye lehet tovabbi vizsgalat elri&saeis. Erre tobbnyire akkor kertl sor, ha
a szabdlytalansag megallapitasat kémeta felebsség eldontéséhez és/vagy a hasonld esetek
megebzése érdekében sziikséges intézkedések meghathozésin elég a rendelkezésre
allé informacio.

4. A szabdalytalansaggal kapcsolatos eljarasrend
Az igazgato, illetve az altala irasban erre medhetzott személy:

a) kijeloli az eljarasban résztvéwszemeélyeket, sziikség esetén &silszakériket esetleg
a fellgyeleti szerv szakembereit is felkérhetizsgalat barmely szakaszaban;

b) nyomon koveti az elrendelt vizsgalatokat, a megttat@ntések, illetve a meginditott
eljarasok helyzetét;

c) figyelemmel kiséri az altala és a vizsgalatok siészitett javaslatok végrehajtasat;

d) a feltart szabalytalansag tipusa alapjan a tovabbabalytalansag-leh&tégeket”
beazonositja, (a hasonld projektek, témak, kock&zateghatarozasa) informaciot
szolgéltat a betsellersrzés szamara, @egitve annak folyamatban téellersrzéseit,
az ellerdrzési kornyezetre és a vezetési folyamatokat @&riegeményekre valo
nagyobb ralatast, valamint a kockazatok jobb fetis¥nét.

5. A szabdlytalansaggal kapcsolatos eljaras (intégklés) nyilvantartasa

Az igazgato, illetve az altala irasban erre medhetzott személy:

a) a szabdlytalansagokkal kapcsolatban keletkezettaniyagok nyilvantartasanak
naprakész es pontos vezetésgondoskodik;

b) nyilvan tartatja a megtett intézkedéseket, az aapkiapcsol6dé hatarittet;

c) a palyazati uton felhasznalasra kériforrasok, koltségvetési @tanyzatok
tekintetében figyelembe veszi az Eurbépai Unié Strilis Alapjai és a Kohéziés
Alap tamogatasainak fogadasahoz kapcsolodo pénzébgnyolitasi, szamviteli és
ellendrzési rendszerek kialakitasardl sz@®60/2004.(XI11.26.) Korm.sz.rendeletben
meghatarozott szabalyokat.
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5. Jelentési és beszamolasi kotelezettségek

1. A bels ellersrzés altal végzett ellérzések elletrzési jelentései alapjan az
ellendrzottnek intézkedési tervet kell készite(i®©3/2003. (X1.26.) Korm. rend. 29. 8§)

2. Az intézmény vezéje az éves ellginzeési jelentésében szamot ad a belbersrzés
altal tett megallapitasok és javaslatok haszn@siig§s az intézkedési tervek
megvalositasarél, az ell@ézési megdllapitdsok és ajanlasok hasznosulasanak
tapasztalatairdl, az elléreési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javastdto
(Jogszabaly: 493/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 31. § (3) b)),ldb) pontok)

6. Ellenérzési nyomvonal

1. 3. 5.
+ 7| Javaslattétel + Dontés 4 Végrehaijtas -
2. B 4. o 6;7,8,9
Véleményezés| Jovahagyas Ellenérzések

A hataskori feladatok értelmezése:

1. JAVASLATTETEL:
A dontés szakmai kezdeményezése, megalapozégaseitése. A Balaton-felvidéki
Nemzeti Park lgazgatosagnal egy dontés szakirasyakmai kezdemeényezése,
elokészitése torténhet jogszabdlyban, ®elszabdlyozdsban &it koteled
kotelezettségkent, illetve a beosztott munkatarsnk@javal oOsszefudg onallé
kezdeményezésként. A javaslatot dewelbkészity személy (vagy szervezet) a
véleményeével altalaban azonos iranyitasi szinten helyezketjikle a szakiranyitasi,
szakmai feladataik eltéek. A javaslatokat tédk jellemzsen a dontést hozok vezetése
ala tartoznak.

2. VELEMENYEZES:
A véleményezés a kezdemeényezett — dontékestitési céllal megfogalmazott -
javaslattétel szakiranyok, szakmai ldetzervezetek kdzotti egyeztetése, a kapcsolddo
vélemények, javaslatok, kifogasok, csatlakoz6 egysgdkmai kezdeményezések stb.
megfogalmazasa, s tovabbitdsa a javaslatoktargdszé részére.

3. DONTES:
A mikodés irAnyanak meghatarozasa. Ezek egy részelstdaffeszinti dontés,
melyek alsébb szintekre nem keriiltek letelepitéBgy: masik nagy részik szakmai
vagy operativ részdontés, melyek &blls szintre nem kerlltek telepitésre, vagy a
telepitésiuk a Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igaagagnal nem célszer Szakmai
részdontések valésulhatnak meg a jévahagyasra okeeliikészitett anyagok
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vonatkozasdban is. Az operativ dontések az igag@gnb@l jellemé&en szakmai
jellegiek. Ezen dontésekhez eligmés minden esetben kapcsolodik.

. JOVAHAGYAS:

A szakiranyitasi dontések egyetemes iranyitashattéggazgatosagi - szinten toréén
dsszehangolasa. A jovahagyas a legmagasabli sza#t Igazgatd hataskorébe tartozé
- dontés a Balaton-felvidéeki Nemzeti Park lgazgagpsl. A jovahagyas tobb
szakiranyitasi agra vonatkozé, vagy szakiranyitél &lozott dontések felllvizsgalata.
Jellem®en az igazgatdsag iikbdése szempontjabdl a kiemelten fontos stratégiai,
anyagi illetve jogszabdlyok altal meghatarozott désekre vonatkozik. A
jévahagyashoz, mint legfélsb szinti dontéshez elldémzés szintén minden esetben
kapcsolédik. A jévahagyo altalaban felligyeletetalgyrol, illetve vezéti ellensrzést
végez e tevekenység soran.

. VEGREHAJTAS:

A dontés megvalositasanak folyamata. A végrehaiasranyitd vezét (vezebi),
vagy szervezet felligyelete és (folyamatokba épieditrsrzése mellett valésul meg.
A végrehajtasert felés az altala végzett tevékenyseégert.

ELLENORZESEK:

Visszacsatolads a dontéshez, a dontési szandéktol eteérések menet kdzbeni
kiigazitasa. Az elletrzést a dontést hoz0, vagy az irdnyitas ala tarszedvezetek
miikodésének (folyamatainak, tevékenységeinek) vomaddban az iranyitd vedet
vagy szervezet valGsitia meg. Ellerés minden dontéshez kapcsolédik. Jelen
ellensrzések vezéi, illetve folyamatokba épitett ellérzések, melyek az adott
folyamatra, tevékenységre iranyulnak, de megjelerdke Onalli elle6rzési
rendszerek riikodtetésének formajaban is (pl. leltarozas, késApégalom
ellendrzése, kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos d@lési tevékenységek,
utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési tewgkegek stb.). A folyamatok,
tevékenységek fikodtetésével kapcsolatos kovetelmények az igazagitos
szabalyzatokban, illetve szabalyanyagokban szabdiiak. Az ellefrzések ezek
betartasara, betartatdsara irdnyulnak, valamintnbm tartds (eltérések) esetén
intézkedések meghozatalanak biztositasa a céljuk.
A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésag habdéiskméatrixaban a vezéit
ellensrzések jeldléese ,67, a folyamatokba épitett allagsek jeldlése ,77. A
konyvvizsgal6 altal végzett elléreések, ,8”, a belsellersr altal végzett elletrzések
igazgatoi megbizas esetén ,9”.

A hataskoéri matrix elkészitéséhez szukségé®lyiamatok, folyamatok, tevékenységek
meghatarozasa, kijel6lése, valamint a kapcsoléddfo(famat,- és tevékenységgazdak
kijelolése a stratégiai elléreési terv 1. és 2. sz. mellékleteiben valosul me&gbels

szervezetek meghatarozasdnak az alapja a minddmdtyos SZMSZ alapjan valositand6

A stratégiai ellerzési tervben szerepkegyes folyamatokhoz, tevékenységekhez kapcsolodo
kockazati tényedk (elemek) megnevezéseét, az alkalmazott sulyokatkdzati tényeik
terjedelmét, a kockazati tényide értékét, az alkalmazott ponthatarokat az Igazgatéa
Stratégiai elletirzési terv 5. sz. pontjaban szabalyozta.
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b)  Palyazatok utjan nyert forrasok
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b)  Analitikus nyilvantartdsok vezetése
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Féfolyamat, folyamat, tevékenység megnevezése 4
12) Pénziigyi folyamat
a) Pénzkezelés
36 5 57| 5| 5| 5] 5 5| 5 5] 8
b)  Bankszamla forgalom kezelése
36 57 8
c) Szamlazas
36 5 57 5| 5| 5| 5] 5] 5 5[ 5
d)  Szamlalikvidacio
36 57 8
e) Adozés, addbevallasok elkészitése
4 36 57 8
f) Behajtasi tevékenység
36 5|57 8
13) Bérgazdalkodas, tarsadalombiztositas
a) Bérgazdalkodas
46| 12| 36 57
b)  Bérszamfejtés
36 57
c) Tarsadalombiztositassal kapcsolatos fetédat
36 57
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14) Munkavédelmi,iizvédelmi, vagyobrzési feladatok

a) Munkavédelmi feladatok

46| 12| 36 5 57
b) Tizvédelmi feladatok
46| 12| 36 5 57
c) Vagyonvédelmi feladatok
46| 36 | 36 57 57
15) Arképzés
412 36 5
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