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98-5/2020. szamu
IGAZGATOI UTASITAS

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatosag
egyes szervezeti egységei hataskorébe utalt feladatokrél, valamint a
tajegységek foldrajzi lehatarolasardl sz616 szabalyzat kiadasardl

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésag igazgatdja, a nemzeti park igazgatésagok
szervezeti és mikodési szabadlyzatanak kiadasardl szolé 1/2020. (I. 24.) AM utasitds 1. Fejezet
3. pontjdban kapott felhatalmazés alapjén a Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatéség egyes
szervezeti egységei hatdskérébe utalt feladatokrdl, valamint a tdjegységek féldrajzi
lehatéroldsardl az aldbbi Szabalyzatot adom ki.

1. A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésdg egyes szervezeti egységei hatdskérébe utalt
feladatokrél, valamint a téjegységek féldrajzi lehatdroldsarol sz616 Szabélyzatot a jelen utasitas
melléklete tartalmazza.

2. A Szabéalyzatot a hatélybalépését kbvetéen az Igazgatésag honlapjén, valamint a
~K/Kézérdek(i” mappaban is kézzé kell tenni, s arrdl a személyi dlloméanyt tajékoztatni kell,
illetve az érintett személy szamdra kinevezésekor/munkaszerzOdése megkdtésekor

megismerhetdvé kell tenni.

3. Jelen utasitas 2020.marcius 24. napjan lép hatalyba.

Csopak, 2020. marcius 23.

uskas Zoltan igazgato

Balaton-felyidéki Nemzeti Park Igazgatésdg



Melléklet a 98-5/2020. szamu igazgatdi utasitashoz

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatosag

egyes szervezeti egységei hataskorébe utalt

feladatokrol, valamint a tajegységek foldrajzi
lehatarolasarol sz6l6 szabalyzat

I. Fejezet

I.1. Szervezeti egységek

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésag szervezeti egységei, felettes szerveik és vezetdik:

Szervezeti egység megnevezése Vezetdje Felettes szerve

1. Jogi, Igazgatdsi és Birtokiigyi Osztaly osztalyvezetd igazgatd

2. Palyazatkezelési Osztaly I osztalyvezetd gazdasagi igazgatdhelyettes
3. Pénzigyi és Szdmviteli Osztaly osztalyvezetd gazdasagi igazgatdhelyettes
4, Uzemeltetési Osztaly osztalyvezetd gazdasagi igazgatéhelyettes
5. Okoturisztikai és Kérnyezeti-nevelési Osztadly | osztalyvezetd altaldnos igazgatbhelyettes
6. Természetmegbrzési Osztaly osztalyvezetd altaldnos igazgatdhelyettes
7. Teriiletkezelési Osztaly osztalyvezetd dltalanos i igazgatéhelyettes
8. Kelet-Veszprém Tajegység osztalyvezetd altalanos igazgatéhelyettes
9. Nyugat-Veszprém, Kelet-Zala Tdjegység osztalyvezetd dltaldnos igazgatohelyettes
10. Nyugat-Zala Tajegység osztalyvezetd altalanos igazgatohelyettes
11. Kis-Balaton-Nagyberek Tajegység osztalyvezetd altalanos igazgatohelyettes




I1. Fejezet

Az egyes szervezeti egységek hataskorébe
utalt feladatok

I1.1. Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly

11.1.1. Jogi, igazgatasi feladatai:

a)

b)

c)
d)

e)

f

Ugykorébe tartozdan el6késziti az igazgatdi utasitdsokat, és sziikség esetén javaslatot
tesz az utasitdasok modositasédra; elvégzi az igazgatodi utasitasok rendszerezéset, és
felfekteti az igazgatdi utasitéasok nyilvantartasat; gondoskodlk az igazgatoi utasitasok
nyilvantartasanak naprakész vezetésérol,

Figyelemmel kiséri az Igazgatosag mikodését, feladat-, és hataskorét eérinté
jogszabalyokat, kézremiikdédik a  jogszabaly-tervezetek normaszévegének
véleményezésében.

Adatot szolgaltat az Igazgatdsag jogi képviseletét ellaté megbizott jogi képviseldnek,
vele egylttmikodik.

El6késziti az Igazgatdsdg altal kétendS szerzddéseket, a partner &ltal elGkészitett
szerzGdéseket véleményezi, kivéve a projektekhez kapcsolédd, valamint a
kdzbeszerzéshez kapcsolédo szerzddéseket,

kozrem(ikddik az Igazgatdésdg 4altal az allami vagyon hasznélatat, iizemeltetését
eredményezd palydzati eljardsok elGkészitésében és lebonyolitasaban (lzemeltetési
szerzO0dések, haszonbérlet),

Kozrem(ikddik az ellenérzések kapcsan észlelt mulasztasok, jogszabalysértd gyakorlat
megsziintetése érdekében teendd intézkedések kidolgozasaban és sziikség szerint a
végrehajtasaban.

A fegyelmi és kartéritési eljarasok lefolytatasahoz jogi segitséget nyujt.

Kijelolése esetén kozremikodik a fegyelmi, a kartéritési, a szocialis és etikai bizottsag
munkajaban.

Az Igazgatésag mindenkor hatdlyos adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzataban
foglaltak szerint kézrem(ikddik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos feladatok
elldtasdban, egylttmukédik az adatvédelmi megbizottal.

Elkésziti és nyilvantartja az Igazgatésag adatkezelési térzskdnyveit.

Elkésziti az Igazgatdsag aktudlis esélyegyenlfségi Tervét, és ellatja az esélyegyenldségi
felelés jogszabalyban meghatarozott feladatait.

A természetvédelmi Orokt6l beérkezett feljegyzések alapjan el6késziti az egyéb
hatosagok felé teendd bejelentéseket, feljelentéseket (természetvédelmi-, halvédelmi-
, erdévédelmi birsdg, természetkarositdsi (igyek, stb.), a tett feljelentésekrdl, azok
eredményérdl nyilvantartast vezet.

m) A munkavédelemrdl sz6ld 1993. évi XCIII. torveny és az egyéb vonatkozo jogszabalyok

n)
o)
P)
Q)
r)

szerint jogi segitséget nyljt a munkavédelmi képvisels vélasztdshoz és koordindlja azt.
Vezeti a ,Szerz6dések Tara” nyilvantartdsat, gondoskodik a szerzédések eldirt rendben
torténd atadas-atvételérdl, a Szerzédések Tarabdl adatot szolgéltat.

Vezeti a ,Kozérdek(i adatszolgaltatds” nyilvantartast, a nyilvantartdsbél adatot
szolgaltat,

Kapcsolatot tart az Igazgatdsag jogi képviseletét ellatd lgyvédi munkakozoésséggel,
tgyveédekkel. .

Jogi kérdések tekintetében szakmai tdmogatast nyujt a szervezeti egységek,
témafelel6s6k munkajahoz.

A feladatkérébe tartozé (igyekben statisztikai adatszolgaltatast végez és informaciot
szolgaltat.

I1.1.2. Humanpolitikai feladatai

a)

Végzi az lgazgatésag kormanytisztviselGinek kodzszolgalati jogviszonya, valamint a
munkaviszonyban lév6 alkalmazottai munkaviszonya létesitésével, megsziintetésével,
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)

modositdsaval kapcsolatos személytgyi feladatokat, arrél jogszabdlyban eldirt
nyilvantartast vezet.

Kozremkddik az alldshely-nyilvantartashoz kapcsolddé feladatok ellatasaban.

Ellatja a kdzszolgalati alapnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat.

Elldtja a kormanytisztvisel6k pélyaztatasaval kapcsolatos szervezesi igyeket.

Ellatja a személyi anyagok vezetésével, tarolasaval kapcsolatos feladatokat.
Nyilvantartja az 6sszeférhetetlenség vizsgalataval, bejelentésével kapcsolatos adatokat.
El6késziti a vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat az
érintett kormanytisztviselSk részére, a jogszabdlyban elbirt nyilvantartasokat vezeti, a
vagyonnyilatkozatok biztonsdgos megorzésérdl gondoskodik.

Szervezi a dolgozék rendszeres foglalkozds-egészségligyi vizsgalatat, errdl
nyilvantartast vezet. ,

Kapcsolatot tart a munkavédelmi megbizottal; a munkahelyi baleseti jegyzékdnyveket
tovébbitja az illetékes hatdsaghoz.

Megallapitja és nyilvantartja a dolgozdk évi szabadsagat.

El6késziti és koordindlja a kormanytisztviseldi teljesitményértékeléssel kapcsolatos
feladatokat. .

Az Igazgatosag vonatkozé belsé szabalyzatai alapjan intézi a
kormanytisztvisel6k/munkavallalok munkavégzésével, juttatdsaival és
kedvezményeivel, tovabba jutalmazasaval kapcsolatos ligyeket.

m) Gondoskodik a személyzeti, humanpolitikai statisztikék, reprezentativ felmérések,

n)

0)
p)
q)
r
s)

t)

u)

adatkozlési kételezettségek tsszeallitasarol.

Koordindlja az Igazgatéség kormanytisztviselSinek képzését és tovdbbképzését, intézi
az Igazgatdsag kormanytisztviselGivel kotétt tanulmanyi szerzédésekkel kapcsolatos
tigyeket.

Kozremlikodik a kdzszolgalati ellenérzésekben, ahhoz adatot szolgaltat.

Elvégzi az illetmény-elszamoldssal, bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatokat

Elvégzi a kiilféldi kiklildetéseknél a napidij szamfejtését.

Végzi a kerestképtelenséggel, téppénzzel kapcsolatos feladatokat.

Elkésziti az éves beszamolo létszamgazdalkodassal kapcsolatos Urlapjait.

A Kozszolgdlati Szabalyzatban meghatarozott juttatasok, célfeladat elrendelések,
tdmogatasok nyilvantartdsa, nyilatkoztatdsa és annak szamfejtése

Mlikodteti a kbzponti illetményszamfejtési rendszert (KIRA), elkésziti a munkatgyi
adatszolgdltatdsokat.

11.1.3. Birtokiigyi feladatai

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)
i)

i)
k)

Nyilvdntartja és folyamatosan karbantartja az Igazgatdsdg miikédési teriiletére esd
védett termeészeti teriiletek ingatlan-nyilvantartasi adatait.

Kezeli és nyilvantartja az Igazgat6sdg papiralapu és digitdlis kataszteri, valamint
topogréfiai térképélloményat, javaslatokat tesz ezek korszer(sitésére, bévitésere.
Elldtja az 1995. évi XCIII, térvénybdl adddo feladatokat.

Elldtja az Aallami tulajdonba vételi (gyekkel (elGvasérlds, adasvétel, kisajatitas)
kapcsolatos feladatokat.

Elldtja a védett természeti terlileteken felmeriil6é birtokligyek irdnyitasat, dsszefogja az
ingatlanok tulajdonviszonyaival kapcsolatos feladatok végzését, kbzremiikddik a védett
és védelemre tervezett teriiletek féldtulajdon-viszonyainak alakitasaban.

Elvégzi az ingatlan-nyilvéntartdsi- és fdldhasznalati bejegyzésekhez (tériéshez,
mddositashoz stb.) sziikséges el6készitd munkalatokat,

Adatot szolgdltat az Igazgatésdg illetékes szervezeti egységeinek a teriiletalapu
agrartdmogatésok igénybe vételéhez.

Az 1996, évi LIII, térvény alapjan el6késziti az el6vdasariasi nyilatkozatokat.

Felel6s az Igazgatdsag vagyonkezelésében lévé foldteriletek haszonbérlet Gtjan torténd
hasznositdsanak eldkészitéséért, nyilvantartasaért. A haszonbérleti szerzdesek alapjan
a Természetvédelmi Orszolgalattal kdzosen végzi a haszonbérldk ellendrzését.

Elvégzi- az ingatlan-nyilvantartasi bejegyzésekhez (torléshez, mobdositashoz stb.)
szilkséges el6készité munkalatokat.

Kézremiikddik a teriiletek védetté, illetve Natura 2000 teriiletté nyilvanitasaval, tovabba
az érzékeny természeti terliletek létesitesével, miikodtetésével kapcsolatos - kiilén
jogszabalyokban meghatérozott - feladatok ellatasaban.



)

m)
n)
0)

P)
q)

r)

A NATURA 2000 gyepteriiletek fenntartdsénak féldhasznalati szabalyairdl szdéld
269/2007.(X.18.) Korm.sz.rendelet alapjan a rendeletben meghatarozott feladatok
elldtdsa, a bejelentések naprakész nyilvantartasa. '

Mkodteti az MNV Zrt. vagyonkataszteri programjat; az arra megszabott rendben
nyilvéantartja az Igazgatésdg vagyonkezelésében &ll6 ingatlanokat, épitményeket,
gépeket, eszktzoket, stb. Az adatbazisbdl szliikség szerint adatot szolgaltat.

Végzi a foldkdnyvi egyeztetést.

Nyilvadntartja az Igazgatésdg vagyonkezelésében &ll6, a Nemzeti Féldalapkezel6
Szervezet hatdskorébe tartozé vagyonelemeket, sziikség szerint adatot szolgditat.

Az Igazgatdsdg vagyonkezelésében &llé ingatlanokrdl adatot szolgdltat a KSH részére.,
Kozremlkodik az Igazgatbésag feladatkorével osszefiiggd teriileti monitoring és
informaciods rendszer mikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Elldtja a TIR ingatlan-, és vagyon-nyilvantartdsi modul (haszonbérletek) moduljdnak
miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

I1.1.4. Titkarsagi és iigykezelési feladatai

a)
b)
)
d)
e)
f)

)

h)
i)
i)
k)
)

m)

Elvégzi a szamitégépes iratkezeléssel, a kodzponti érkeztetéssel, és az iktatdsdval
kapcsolatos feladatokat,

Elvégzi a Kdzponti Erkeztetd Rendszerbdl (KER) beérkezd iratok letdltését, mentését,
szigndlas utan iktatasat az arra megszabott rendben,

Sziikség esetén a NISZ-tdl kikéri az eredeti iratokat, szervezi és koordindlja a NISZ-nél
térolt iratok atvételét és az Igazgatosagra szallitasat.

Végzi az iratanyagok selejtezésével, levéltarba adasaval, illetéleg a megsemmisités
elokészitésével kapcsolatos feladatokat; kapcsolatot tart a levéltarral,

Kozrem(ikodik az iratkezelési szabdlyzat és irattdri terv elkészitésében,
aktualizalasaban, illetdleg arra szlikség esetén javaslatot tesz,

a KER mikddtetése kapcsan kapcsolatot tart a Nemzeti Infokommunikéciés Szolgaltatd
Zrt-vel (NISZ), jelzi a felmerdld hibakat.

A KER és az iktatérendszer kapcsan kapcsolatot tart a fejleszté DMSOne Zrt-vel; az
tgyfélszolgdlati oldalon jelzi a rendszer hibait, sziikség esetén kézremikddik azok
elhdritasaban,

Kapcsolatot tart a Magyar Posta kirendeltségével, végzi a postai szamlakhoz kapcsolédoé
elszdmolast a Pénzligyi és Szamviteli Osztaly felé.

Feladatkérében alkalmazza és betartja az elektronikus Ugyintézésre vonatkozd
rendelkezéseket és utasitasokat.

Ellatja az igazgaté személyi titkari feladatait.

Ellatja a kozponti telefon és fax kezelésével kapcsolatos feladatokat.

Kapcsolatot tart az Ugyfelekkel, id6pontot egyeztet, fogadja az igazgatd ugyfeleit,
vendégeit és kiszolgalja azokat, gondoskodik az igazgatdi reprezentdcids készletek
beszerzésérdl és az ezzel kapcsolatos koltségek elszamolasarol.

Biztositja hazon beliill a megdfeleld informaciéaramlast, ellatja az utasitasok,
tajékoztatdk, korlevelek, stb. sokszorositdasdval és tovabbitdsdval kapcsolatos
feladatokat.

I1.1.5. Egyéb feladatai

a)
b)

Ellatja a munkavédelmi képviseldi feladatokat.

Ugykorébe tartozdan:
ba) részt vesz az Igazgatdsag kiilsd, belsé ellendrzéseihez kapcsoldodd feladatok
ellatdsaban,
bb) részt vesz az Igazgatdésag koltségvetési, likviditasi tervezésében,
végrehajtasaban,
bc) el6késziti az igazgatdi utasitdsokat, szabdlyzatokat és szilkség esetén
javaslatot tesz az utasitdsok moddositdsara
bd) részt vesz a kijel6lt munkacsoportokban,
be) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozd munka- és feladatterveket,
beszdmolodkat, értékeli az elvégzett feladatokat,
bf) kijeltlés alapjan elldtja az Gzemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyéb ligyek
bonyolitédsaval kapcsolatosan ra bizott feladatokat,
bg) gondoskodik a relevans statisztikai és egyéb adatszolgéaltatasok
hatdridGben és megfelelé minéségben torténd elkészitésérdl,



bh) eljér a kontrolltevékenységek kialakitdsa és miikodtetése céljabdl, kialakitja
a folyamatba épitett ellentrzést,

bi) kézrem(ikdédik a monitoring és informdciés rendszer mikddtetésével
kapcsolatos feladatok elldtdsaban.

bj) koézrem(ikddik a leltdrozdssal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

c) A szervezeti egységen belll kialakitja a helyettesités rendjét.

d) Feladata a mindenkor hatdlyos Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatban a szervezeti
egységre vonatkozd értekezletek lebonyolitdsa és dokumentalasa.

e) Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsaggal
kapcsolatos szabalyokat.

f) Betartja az Igazgatdsag Etikai Koédexében foglalt alapelveket, magatartasi szabalyokat,

g) Betartja és alkalmazza az elektronikus tgyintézésre vonatkoz6 szabdlyokat.

I1.2. Palyazatkezelési Osztaly

I1.2.1. A Palyazatkezelési feladatai

a)
b)

c)
d)

p)

q)

Feladata a palydzatok lebonyolitésanak Osszefogdsa, kozremlikddés a palyazatok és
azok dontés-elbkészitd anyagainak elkészitésében.

A pélyazatok el6készitési és lebonyolitasi szakaszaban szakmai konzultacid folytatasa,
véleményeztetés és egyeztetés az Igazgatdésag mas szervezeti egységeiben dolgozd, a
palydzattal érintett szakterlileten tevékenykedé munkatédrsakkal, a kozbeszerzési
tanacsaddval, a projektmenedzserekkel, valamint az egyéb érintett szakemberekkel és
kdzremikoddkkel.

Kapcsolatot tart az Iranyité Hatésaggal.

Elvégzi a projektek adminisztraciéjat (kllsés projektmenedzserekkel kozdsen); beszerzi
a sziikséges szakanyagokat az Igazgatésdg mds szervezeti egységeitdl, azokat
rendszerezi és 6sszedllitja

Szervezi, koordindlja a palydzatokkal kapcsolatos szakértGi tevékenységet.

Felel a palydzatok szakszer(i lebonyolitdsdért, gondoskodik a bels6 menedzselési
feladatok biztositésarol.

A palyazatok altala elSkészitett koltségvetési tervezeteit, annak (itemezését
véleményezésre benyujtjia a gazdasagi igazgatohelyettesnek, valamint a Pénziigyi és
Szamviteli Osztélynak.

Gondoskodik a palydzat kéltségvetésének alakuldsarél, mddositasardl, a palyazatok
kiaddsainak, bevételeinek elszdmoldsardl, folyamatosan egyeztet a Pénzigyi és
Szadmviteli Osztallyal a sziikséges elbirdnyzat és pénziigyi fedezet biztositdsa érdekében.
Kézrem(ikddik és adatot szolgaltat a jelentési kotelezettségekkel kapcsolatos
dokumentdcidk dsszedllitdsdhoz.

Elvégzi a feladatkdrébe tartozd szerzédések rendszeres felllvizsgalatat a gazdasagos,
hatékony és eredményes miiktdés biztositasa érdekében; gondoskodik a szerzGdések,
megallapoddsok betartdsarél, ennek érdekében a szerz6dé felekkel folyamatosan
kapcsolatot tart, egyeztet, kooperdcids értekezleteket szervez az Igazgatdség érintett
szervezeti egységeinek bevondsaval;

Ellendrzi és elemzi a feladatkdrébe tartozo kiadasok alakuldsat, fejlesztési javaslatokat
tesz azok csékkentése érdekében;

Elldtja a palydzatokkal kapcsolatos szakmai és pénzligyi tervezési és beszamolasi
feladatokat; felelés a palyazatok utankdvetéséért.

Biztositja a palyazatokkal kapcsolatos informacié-aramldst és PR tevékenységet.
Elldtja a tdmogatott projektek programszervezési feladatait; elékésziti és jovahagyatja
a végrehajtas intézményi munkamegosztadsat.

Részt vesz a palyazatokkal, illetve egyéb/beszerzési feladatkorével kapcsolatos egyes
aruk, szolgaltatasok és épitések beszerzésében, illetve a beruhazdsok bonyolitasaban a
hatélyos jogszabalyoknak és elGirasoknak megfeleléen a kozbeszerzési szakértbvel
egylttmikédve;

Gondoskodik a feladatkdrével érintett beszerzési, kdzbeszerzési eljarasok jogszerii
lefolytatdsardl, az ehhez kapcsolodé szerzGdések elkészitését szervezi, illetve maga
késziti az Igazgatdsag mindenkor hatalyos belsé eljarasrendje szerint.

Kézrem(ikodik és véleményezi az Igazgatdsag kozbeszerzési szabalyzatanak, éves
beszerzési tervének, valamint éves kdzbeszerzési tervének elkészitését; figyelemmel
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r

t)
u)

kiséri annak alakuldsédt és sziikség szerinti mddositdasat a kozbeszerzésekrél széld
torvény, a vonatkozd utasitédsok, és az Igazgat6sag beszerzési és kdzbeszerzési
szabélyzata elGirdsainak megfelelGen, egylttmiikddve a kozbeszerzési szakértdvel.
Osszesiti és nyilvantartja az Igazgat6sag beszerzéseit, kézbeszerzéseit, abbdl adatot
szolgaltat.

Gondoskodik arrél, hogy a palydzatok/feladatkbrébe tartozé beszerzések sordn
beszerzett targyi eszkb6zok a targyi eszkoznyilvdntartdsba (leltédr) bevételezésre
kertljenek.

Nyomon koéveti a Széchenyi 2020 palyazati felllet (https://www.palyazat.gov.hu/)
palyazati kdvetelményeinek véltozasait;

Elldatja a mindenkor hatdlyos igazgatdi utasitdsokban a szervezeti egységre
meghatarozott feladatokat. '

11.2.12. Egyéb feladatai

a)

Ugykérébe tartozdéan:
aa) el6késziti az igazgatdi utasitdsokat, és sziikség esetén javaslatot tesz az
utasitasok modositasara,
ab)részt vesz az Igazgatdsag kiilsd, belsé ellen6rzéseihez kapcsolddd feladatok
ellatasaban,
ac) részt vesz az Igazgatosag koltségvetési, likviditdsi tervezésében,
végrehajtasdban, '
ac) elGkésziti az igazgatdi utasitdsokat, szabdlyzatokat és sziikség esetén javaslatot
tesz az utasitdsok moédositésara
ae) részt vesz a kijelélt munkacsoportokban,
af) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozé munka- és feladatterveket,
beszamolokat, értékeli az elvégzett feladatokat,
ag) kijeldlés alapjan ellatja az Gzemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyéb ligyek
bonyolitdsaval kapcsolatosan ra bizott feladatokat,
ah) gondoskodik a relevans statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok hataridében és
megfelelé minGségben térténd elkészitésérdl,
ai) eljar a kontrolltevékenységek kialakitdsa és miikédtetése céljabol, kialakitja a
folyamatba épitett ellenbrzést,
aj) kdzrem(ikddik a monitoring és informdciés rendszer miikddtetésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,
ak) felettesei dontése alapjan részt vesz a palydzatok el6készitésében és
lebonyolitdsaban, ;
al) kozrem(ikodik a leltarozédssal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok elladtasaban,

b) A szervezeti egységén bellll kialakitja a helyettesités rendjét.

c) Feladata a mindenkor hatdlyos Szervezeti és miikédési Szabdlyzatban a szervezeti
egyseégre vonatkozo értekezletek lebonyolitdsa és dokumentalasa.

d) Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsaggal
kapcsolatos szabalyokat.

e) Betartja az Igazgatosag Etikai Kddexében foglalt alapelveket, magatartasi szabalyokat.

f) Betartja és alkalmazza az elektronikus Ugyintézésre vonatkozé szabalyokat.

11.3. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

I1.3.1. Pénziigyi, szamviteli feladatai

a)

b)
c)

d)

Elldtja a jogszabdlyokban és kiilén szabdlyzatokban meghatarozott kéltségvetési
tervezési, beszdmolasi, informacié-szolgaltatasi, elbirdnyzat-gazdalkoddsi, szamviteli
nyilvantartasi feladatokat.

Gondoskodik az Igazgatésag pénziigyi feladatainak ellatasarol.

Ellatja a pénzkezeléssel, hazipénztarral kapcsolatos feladatokat. Iranyitja és ellen6rzi a
mas szervezeti egységekhez tartozd pénzkezelGhelyek szakszer(i miikodését,

Teljesiti az adokkal, az egészségbiztositési és nyugdijjarulékokkal, a munkavallaldi és
munkaaddi  jarulékokkal, egyéb koltségvetési, Onkormanyzati befizetésekkel
kapcsolatos, kiilén jogszabéalyokban meghatarozott kitelezettségeket,
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e)
f)

g)

h)

i)

b))

k)
N

Elldtja a bérgazdalkodassal, illetmeények, jovedelmek, egyéb személyi juttatasok-
elszamolasaval valamint a bérligyi statisztikdval kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik az Igazgatésdg milikddésének pénziigyi ellenérzésérél, a
munkafolyamatba épitett belsé ellenérzésrél, valamint a jogszabdlyban meghatdrozott
rend szerint segiti a feliigyeleti és egyéb szervek altal végzett pénzligyi-és szamviteli
ellendrzeést.

Ugykérében gondoskodik a nyilvdntartdsok naprakész vezetésérél, az Igazgatdsag
szerz8déseinek, kdtelezettségvallaldsainak nyilvantartdsardl, a pénzigyi és szamvitel
nyilvantartd rendszerek és dokumentdcidk térvényi elbirasok szerinti megdrzésérdl.
Ugykérébe tartozdan kdzremikédik a palydzatok pénzigyi el6készitésében, elldtja az
elkildnitett pénziigyi nyilvantartassal, a pénziigyi teljesitéssel valamint a palyazatok
lezdrésdval, elszamolasdval kapcsolatos pénziigyi feladatokat.

Teljesiti az iranyadd jogszabalyok, tovabba a feliigyeleti szerv és egyéb hatdsagok altal
el6irt adatszolgaltatasi kotelezettséget.

A hatdlyos jogszabdlyok és egyéb szabdlyozok figyelembevételével kidolgozza és
m(ikédteti az Igazgatésadg pénziigyi, szamviteli rendszerét.

Elvégzi a leltdrozassal és selejtezéssel kapcsolatos feladatokat.

Végzi a pénzligyi dokumentumok iratkezelését.

- m) A feladatkérébe tartozé szerz6dések rendszeres felllvizsgalatat elvégzi a gazdasagos,

n)
0)
p)

q)
r)

s)

hatékony és eredményes miikodés biztositdsa érdekében. Gondoskodik a szerzddések,
megéllapodasok betartdsardl, Ellen6rzi és elemzi a kiadasok alakulasat, fejlesztési
javaslatokat tesz az lizemeltetési kiaddsok cstkkentése érdekében,

Elldtja az 6nkoltségszamitasi és drképzési szabdlyzatban foglalt feladatokat.

Felettesei déntése alapjan részt vesz a palyazatok el6készitésében, lebonyolitdsaban.
Kézrem(kodik az Igazgatosdg szakmai és pénzigyi tervezési és beszamolasi
feladatainak ellatdsban valamint a kiils6 és belsé ellen6rzések lebonyolitdsa soran.

A kilféldi kikildetésekkel kapcsolatos pénziigyi elszamoldsokat bonyolitja.
Gondoskodik a feladatkérébe tartozd szabalyzatok, belsé utasitdsok elkészitésérdl,
aktualizaldsardl. Sziikség esetén kdzremiikodik az Igazgatdsdg egyéb szabdlyzatainak,
belsd utasitasainak elkészitése illetve aktualizélasa soran. Felettesei ddntése alapjan
részt vesz a bels§ kontrollrendszer kialakitdasaban, miikédtetéseben,

Mindazon feladatok elvégzése, melyekkel az igazgatd, vagy a gazdasagi
igazgatdhelyettes megbizza.

11.3.2. Egyéb feladatai

b)
c)

d)

a) Ugykérébe tartozdan:

aa) részt vesz az Igazgatdsag kiils6, belsd ellendrzéseihez kapcsolodé feladatok
ellatasaban,

ab) részt vesz az Igazgatdsag koltségvetési, likviditasi tervezésében,
végrehajtdsaban,

ac) elGkésziti az igazgatdi utasitdasokat, szabdlyzatokat és sziikség esetén
javaslatot tesz az utasitdasok médositasara

ad) részt vesz a kijel6lt munkacsoportokban,

ae) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozd munka- és feladatterveket,
beszamoldkat, értékeli az elvégzett feladatokat,

af) kijelolés alapjan elldtja az (izemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyéb tigyek
bonyolitdsaval kapcsolatosan ré bizott feladatokat,

ag) gondoskodik a relevans statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok hataridében
és megfelel6 mindségben torténd elkészitésérdl,

ah) eljar a kontrolltevékenységek kialakitdsa és mikoddtetése céljabdl, kialakitja
a folyamatba épitett ellendrzést,

ai) kozrem(ikodik a monitoring és informacids rendszer miikodtetésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban,

A szervezeti egységen belll kialakitja a helyettesités rendjét.

Feladata a mindenkor hatdlyos Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatban a szervezeti
egységre vonatkozd értekezletek lebonyolitdsa és dokumentaldsa.

Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsaggal
kapcsolatos szabalyokat.

Betartja az Igazgatdsdag Etikai Kodexében foglalt alapelveket, magatartési szabalyokat.
Betartja eés alkalmazza az elektronikus (igyintézésre vonatkozo szabalyokat.



11.4. Uzemeltetési Osztaly

11.4.1. Az Uzemeltetési Osztaly feladatai:

a) Bonyolitja az Igazgatdsag koézponti készletgazdalkodasi tevékenységét

b) Megszervezi és m(ikodteti az Igazgatosag kézponti raktdrozasi tevékenységét. Biztositja
az Igazgatésdg Uzemeltetési szabdlyzatdban foglaltak szerint, a feladatkérébe tartozd
készletek szabalyszer( kezelését.

c) Iranyitjia a munka-és tlizvédelmi feladatok ellatasat; kapcsolatot tart a megbizott
munkavédelmi megbizottal.

d) Szervezi a dolgozok baleset-, munka-, és tlizvédelmi oktatasat.

e) Ellatja a munkaruha, védéruha, formaruha beszerzésével, nyilvantartasaval,
kiosztasanak bonyolitdsdval és ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

f) Az igazgatésagi beruhazdsokkal, feldjitdsokkal kapcsolatban ,beruhazoéi” feladatok
elldtasa; beruhdzdsok, feldjitasok igazgatosagi szintl szakmai felligyelete, ellendrzése,
nyilvantartasa.

g) Gondoskodik az Igazgatdsdg vagyonkezelésében lévé objektumok, ingatlanok és azok
muiszaki berendezései folyamatos, zavartalan, biztonsagos (izemeltetését szolgald
karbantartasi keret vagy atalanyszerzdédések megkotésérdl, fellilvizsgalataral..

h) Gondoskodik a gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl szold
szabalyzat elGirasai szerint valamennyi személy- és tehergépjarm( fenntartasardl,
Uzemeltetésérdl és nyilvantartdsarol, a karbantartasi keretszerzédések el6készitésérdl és
azok megkotésérdl. )

i) Elvégzi az ingdsagok értékesitésével, hasznositdsaval kapcsolatos feladatokat.

j) Gondoskodik az Igazgatdsag adminisztraciés feladatainak ellatdsahoz sziikséges
irodaszerek, nyomtatvanyok beszerzésérdl.

k) Koordinalja az Igazgatdsdg statisztikai adatszolgaltatasi tevékenységét.

I) Gondoskodik az Igazgatésdg informatikai lizemeltetési feladatainak elldtdsérol; ellatja az
informatikai lizemeltetési, beruhazasi, felljitdsi és karbantartdsi feladatok tervezését,
Utemezését, lebonyolitdsat és a kapcsoldédd adminisztraciés feladatokat.

m)Elvégzi az Igazgatésdgi telefonok (mobil és vezetékes) beszerzéséhez, hasznélatdhoz,
dokumentdldsdhoz kapcsolédé feladatokat.

n) Mlkodteti az Igazgatdsdg vagyonvédelmi kamerarendszereit, gondoskodik azok jogszer(
miikddésének feltételeirtl. Sziikség esetén megszervezi a vagyontdrgyak alkalmi vagy
rendszeres Orzéset.

0) Ellenbrzi és elemzi az Gzemeltetési kiadasok alakuldsat, fejlesztési javaslatokat tesz az
lizemeltetési kiadasok csOkkentése érdekében.

p) Felel6s az Igazgatdsag altal megkotott biztositdsi médozatokhoz kapcsolodo teljes kor(
tgyintézésért. Folyamatos kapcsolatot tart a biztositokkal. Gondoskodik a karesemények
bejelentésérdl és figyelemmel kiséri a kartéritések pénziigyi rendezését.

q) Felettesei dontése alapjan részt vesz a palyazatok elGkészitésében, lebonyolitdsaban.

r) Részt vesz az Igazgatosag selejtezési és leltarozasi tevékenységében.

s) Hataridoben elvégzi a hozza tartozd beszerzésekkel és lizemeltetésekkel kapcsolatos
valamennyi nyilvantartdsi és adatszolgaltatdsi feladatot, valamint a feladatkérét érinté
statisztikai adatszolgaltatasokat elkésziti.

I1.4.2. Egyéb feladatai

a) Ugykérébe tartozéan:
aa) elbkésziti az igazgatdi utasitdsokat, és szilkség esetén javaslatot tesz az
utasitasok maddositasara
ab) részt vesz az Igazgatdsag kiilsd, belsd ellendrzéseihez kapcsolddd feladatok
ellatasaban,
ac) részt vesz az Igazgatosdg koltségvetési, likviditdsi tervezésében,
végrehajtasaban, )
ad) elGkésziti az igazgatodi utasitdsokat, szabalyzatokat és szilkség esetén javaslatot
tesz az utasitdsok modositédsara
ae) részt vesz a kijeldlt munkacsoportokban,
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af) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozé munka- és feladatterveket,
beszamoldkat, értékeli az elvégzett feladatokat,
ag) kijel6lés alapjan ellatja az (izemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyéb lgyek
bonyolitdsaval kapcsolatosan ra bizott feladatokat,
ah) gondoskodik a relevans statisztikai és egyéb adatszolgaltatdsok hatédridében és
megfelelé mindségben torténd elkészitéserdl,
ai) eljar a kontrolltevékenységek kialakitasa és m(ikodtetése céljabdl, kialakitja a
folyamatba épitett ellendrzeést,
aj) kézrem(ikodik a monitoring és informdciés rendszer m(ikddtetésével kapcsolatos
feladatok ellatdasaban,
ak) kdzremikodik a leltdrozdssal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok elldtasaban.
b) A szervezeti egységen belll kialakitia a helyettesités rendjét.
c) Feladata a mindenkor hatédlyos Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban a szervezeti
egységre vonatkozd értekezletek lebonyolitdsa és dokumentaldsa.
d) Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsaggal
kapcsolatos szabalyokat,
e) Betartja az Igazgatdsag Etikai Kédexében foglalt alapelveket, magatartdsi szabalyokat.
f) Betartja és alkalmazza az elektronikus ligyintézésre vonatkozo szabdlyokat.

II.5. Okoturisztikai és Kérnyezeti-nevelési Osztaly

11.5.1. Okoturisztikai feladatok
I11.5.1.1. Szakmai feladatok

a) Ellidtja az Igazgatésag kidllitd, bemutaté-, valamint latogatéhelyeinek és a tovabbi
okoturisztikai létesitményeinek muikodtetésével és fejlesztésével kapcsolatos kézponti
koordinaciés feladatokat.

b) Szakteriletén folyamatosan figyeli a palyazati kiirdsokat, valamint - kijeldlés esetén - részt
vesz a palyazatok elékészitésében és lebonyolitdsaban.

c) Elldtja az Igazgatdsag védjegyeinek bevezetésével és mikodtetésével Osszefliggd
feladatokat.,

d) Kapcsolatot épit ki és tart fenn a szakterlletéhez kapcsoldédd nemzetkézi partnerekkel,
szervezetekkel, oktatdsi és muzeumi intézmeényekkel, tovabba a regiondlis, helyi
szervezetekkel.

e) Irdnyitja a turisztikai hasznositasi barlangok miikddtetését.

f) Kapcsolatot tart a Nemzeti Kommunikaciés Hivatallal. Eleget tesz az adatszolgaltatasi és
tédjékoztatasi kotelezettségeknek.

g) Koordindlja az Igazgatdsag szallashelyeinek értékesitését

_ h) Elldtja a Tapolcai-tavasbarlang Latogatokdzpont fenntartasaval, Uzemeltetésével kapcsolatos
feladatokat.

I1.5.1.2. Sajté, PR feladatok

a) Koordinalja az igazgatdsagi kiadvanyok elkészitését, a kdnyvkiadast.

b) Konferencidkon, kidllitdAsokon, szakmai férumokon vald részvételével népszer(siti az
IgazgatoOsag tevékenységét,

c) Hirfigyelést végez, sajtétajékoztatokat szervez, kézleményeket, sajtbanyagokat készit.

d) Kapcsolattartds a média képviselGivel.

I1.5.1.3. Marketing feladatok

a) Gondoskodik az Igazgatosag arculatédnak kialakitasarol.

b) Elldtja a social media feladatokat, szerkeszti az Igazgatdsdg honlapjait, facebook és
instagram oldalait, hirlevelet.

c) Koordindlja az Igazgatdsag altal drusitdsra keriil6 termékek, beszerzési, terjesztési és
raktarozasi tevékenyseégét.
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I1.5.2. Kornyezeti-nevelési feladatok

a) El6kesziti, 6sszeallitja, szervezi és biztositja az Igazgatdsag oktatasi, ismeretterjesztd céld
programjait, erdei iskolai/ovodai programokat, kézmives foglalkozasokat és el6adasokat.

c) Szervezi és irdnyitja az akkreditdlt tiravezetd, és kdrnyezeti neveld tanartovabbképzést.

d) Részt vesz tandsvények kialakitdsdban és felujitasaban.

e) Szakteriiletéhez kapcsoloddan a nyari szakmai gyakorlatokat, valamint a kételez6 kbzosségi
munkat bonyolitja, szervezi az énkéntes tevékenységet.

I1.5.3. Integritas

Az Igazgatdsdgndl az allamigazgatasi szervek integritdsirdnyitdsi rendszerérél és az
érdekérvényesitok fogadasdnak rendjérél szélé 50/2013. (II. 25.) Korm. rendelet alapjan az
igazgaté az integritdsi és korrupcidés kockdzatok kezelésében valé tdmogatdsara, az
integritasiranyitdsi rendszer és a bels6 kontrollrendszer egyes elemei mikodtetésének
koordindldsara integritas tanacsadét jelo! ki.

Az integritas tandcsado az Okoturisztikai és Kérnyezeti-nevelési Osztaly alloményaba tartozdan
végzi az integritdshoz kapcsolédé, jogszabdlyban meghatarozott feladatait.

Az integritas tanacsadd ezen feladatkdrében az igazgatd kdzvetlen iranyitdsa alatt all.

Az egyeb feladatkoroket is ellato integritds tanacsadd egyéb feladatkdreiben az igazgato altal
kijelélt mas személy altal is utasithaté lehet, ha ez integritds tandcsaddi feladatainak ellatdsat
nem veszélyezteti.

I1.5.4. Egyéb feladatai

a) Ugykdrébe tartozban:
aa) eldkésziti az igazgatoi utasitasokat, és sziikség esetén javaslatot tesz az
utasitdsok mddositasara
ab) részt vesz az Igazgatdsag kiilsd, belsG ellendrzéseihez kapcsolodd feladatok
ellatasaban,
ac) részt vesz az Igazgatésdg koltségvetési, likviditdsi tervezésében,
végrehajtasaban,
ad) el6késziti az igazgatoi utasitdsokat, szabalyzatokat és sziikség esetén javaslatot
tesz az utasitdsok moédositasara
ae) részt vesz a kijelélt munkacsoportokban,
af) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozd munka- és feladatterveket,
beszamoldkat, értékeli az elvégzett feladatokat,
ag) kijeldlés alapjan ellatja az Gizemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyéb igyek
bonyolitdsdval kapcsolatosan ra bizott feladatokat,
ah) gondoskodik a relevans statisztikai és egyéb adatszolgaltatdsok hatdridében és
megfelelé minéségben térténd elkészitésérdl,
ai) eljar a kontrolltevékenységek kialakitdsa és miikoédtetése céljabdl, kialakitja a
folyamatba épitett ellendrzést,
aj) kézremuikdsdik a monitoring és informacids rendszer mikédtetésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,
ak) kozremlikddik a leltdrozédssal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.
b) A szervezeti egységen bellil kialakitja a helyettesités rendjét.
c) Feladata a mindenkor hatalyos Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatban a szervezeti
egységre vonatkozo értekezletek lebonyolitasa és dokumentalasa.
d) Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsaggal
kapcsolatos szabalyokat.
e) Betartja az Igazgatdsag Etikai Kodexében foglalt alapelveket, magatartési szabalyokat.
f) Betartja és alkalmazza az elektronikus Ugyintézésre vonatkozé szabalyokat.

I1.6. TermészetmegoOrzési Osztaly
11.6.1. Természetmegdrzési feladatai

a) Elldtja a védett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett
természeti teriiletek, a Natura 2000 terliletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi
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b)
<)

d)

e)

f)

g)
h)

h)
k)

m)

n)

o)

P)
a)
r)
s)

t)

u)

V)

W)

egyezmény hatdlya ald tartozd terliletek és értékek természetvédelmi kezelésének
meghatdrozdsaval kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a teriiletek védetté, illetve Natura 2000 tertiletté jeldlésével, tovabba az érzékeny
természeti terliletek létesitésével, mlikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

Elldtja a természetvédelmi kutatdssal és az él6helyek fenntartdsaval, valamint
rehabilitaciéjaval kapcsolatos feladatokat; el6késziti a kutatdsi szerzédéseket,
koordinalja a kutatasi feladatokat.

Elldtja a nemzetkozi kételezettségvallaldsokbol fakadd, a természet védelmeével
kapcsolatos feladatokat, klilondsen az UNESCO vilagorokségi, UNESCO Ember és
Bioszféra (Man and the Biosphere) és az UNESCO Globdlis Geopark cimbdl eredd
feladatokat.

Ellatja a védett és nem védett természeti értékek és terliletek allapotanak értékelését,
kézrem(ikodik a helyreallitasra, fenntartasra, kezelésre, vonatkozd fejlesztési tervek
elkészitésében.

Kézrem(ikodik a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott természetes
névény-és allatvildg (vadaszhatd, haldszhato vad-és halfajok, az Gsi hazai haziasitott
allatfajok, fajtdk és ezek génkészletei) védelmében.

Kézrem(ikoddik a miniszter kérzeti erdé- és vadgazdalkodasi tervvel kapcsolatos jogkérét
érint8 el6készits feladatok ellatasdban.

Egyuttmiikédik a védett allat kartétele megel6zése, illetéleg csbkkentése érdekében -
jogszabdlyban meghatdrozott kérben — a Kormanyhivatalokkal.

Részt vesz a Nemzeti Biodiverzitas-monitoroz6 Rendszer és egyéb monitorozo
rendszerek m(iktdtetésében, gondoskodik azok eredményeinek hasznositasardl, és
folyamatosan figyelemmel kiséri a m(ikodési terliletén talalhatd természeti értékek és
élGhelyek allapotat.

Uzemelteti a TIR biotikai alkézpontjait, biztositja a m{ikédési teriiletére vonatkozd TIR
adatbazisok frissitését, illetve az AM TIR kézponttal valé adatharmonizaciéjat.
Kézremlikédik az idegenhonos invazids fajokkal kapcsolatos eurdpai unids és hazai
kotelezettségek teljesitésében.

Ellatja az egyedi tajértékek megallapitdsdval és nyilvantartdsdval kapcsolatos
feladatokat.

Kézrem(kodik a kiemelt térségekre vonatkozo, a regionalis, a megyei és a kistérségi
teriletfejlesztési koncepcio és program, a kiemelt térségek és a megyei terliletrendezési
terv, a helyi épitési szabalyzat, helyi teleplilésképi rendelet, valamint a
teleplilésrendezesi eszk&zok, telepilesképi arculati kézikényv adatszolgaltatasaval és
véleményezésével kapcsolatos feladatokban.

Véleményezi a helyi jelent6ségll védett természeti teriiletek fenntartasi tervét.

Elldtja a taj védelmével, a tdji értékek kataszterezésével, az épitészeti Grokség
megbrzésével kapcsolatos adatgylijtési, ismeretterjesztési és tudomanyos tevékenység
szakmai irdnyitdsat és tdmogatdasat.

Kézreml(ikodik a teriiletrendezési, tertiletfejlesztési, vizrendezési, melioracios és a tdj
jellegét, karakterét megvaltoztatd egyeb tervek vélemeényezésétben.

Részt vesz a VKI és a Vizgazdalkodasi tervekben megfogalmazott célok elérésében,
ellenérzésében.

Koordindlja az Igazgatdsdg mlikddési teriiletén a balatoni nédgazdélkodds
természetvédelmi kezeldi tevékenyseégét.

Egyuttm(ikédik a kérnyezetvédelmi, természetvédelmi és teriletfejlesztési feladatokat
ellaté szervekkel, a helyi 6nkorményzatokkal, a tarsadalom 6nszervez6do csoportjaival,
az érdekképviseleti szervekkel, kapcsolatot tart a természetvédelmi kezelési feladatokat
ellaté mas szervekkel és természetes személyekkel,

Elkésziti a fokozottan védett, megkllonbodztetett védelmet igényld, illetéleg a kornyezeti
artalmak altal kozvetlenll veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét.

Végzi és koordindlja a féldtani alapszelvények, féldtani képzédmények, illetve asvany-
és OGsmaradvény-leléhelyek felmérését, az  elkésziilt szakmai anyagok
min&ségbiztositasat, a dokumentaciok alapjan dsszedllitja a természetvédelmi kezelési
terveket, kezdeményezi az orszdgos jelentdségli természeti emlékként térténé védetté
nyilvanitast. :

Ellatja feladatkérében a banydszattal, a foldtani értékekkel, a barlangokkal dsszefliggd
szakértdi feladatokat, a nyilvantartdsukhoz szilkséges felméréseket, kutatdsokat és
egyéb tevékenységeket, valamint régziti és karbantartja a felvett adatokat.

Végzi és koordindlja az ex lege védett l&dpok, szikes tavak, kunhalmok, foldvéarak,
forrdsok nyilvantartdasahoz szilkseges felméreseket, kutatasokat €s egyéb
tevékenységeket, kezeli ezek adatbazisat.
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x) Feladatkérében részt vesz az Igazgatésdg palydzati tevékenységében, kiilonésen annak
természetvédelmi szakmai szempontlu megalapozasdban.

y) Szakmai segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos bemutatdsi, oktatasi,
nevelési, ismeretterjesztési és tudomanyos, valamint a bemutathatésdgot és annak
mértékét meghatdrozo tevékenység ellatasahoz.

z) ElGkésziti a védett természeti teriiletre vonatkozd természetvédelmi kezelési terv,
valamint a Natura 2000 fenntartasi terv tervezetét és felterjeszti az
Agrarminiszteriumba.

aa) Kilén jogszabaly szerint a teriileti természetvédelmi hatdésag megkeresése esetén
adatot wvagy tényt szolgéltat, szakértékéent kozremlkodik, véleményez a
természetvédelmi hatdsagi eljarasokban.

bb) Feladatkérében szakmai iranyitast biztosit a tdjegységek részére a tertleti
feladatellatast illetGen.

11.6.2. Egyéb feladatai

b)
c)

d)

f)

a) Ugykdrébe tartozéan:
aa) részt vesz az Igazgatésdag kiilsé, belsé ellendrzéseihez kapcsolddo feladatok
ellatdsaban,
ab) részt vesz az Igazgatdsdg koltségvetési, likviditdsi tervezésében,
végrehajtasaban,
ac) el6keésziti az igazgatdi utasitdsokat, szabalyzatokat és szilkség esetén javaslatot
tesz az utasitdsok moédositdsdra
ad) részt vesz a kijel6lt munkacsoportokban,
ae) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozd munka- és feladatterveket,
beszamoldkat, értékeli az elvégzett feladatokat,
af) kijelolés alapjan elldtja az (zemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyéb ligyek
bonyolitdsaval kapcsolatosan ra bizott feladatokat,
ag) gondoskodik a relevans statisztikai és egyéb adatszolgaltatdsok hataridében és
megfelelé mindségben torténd elkészitéséral,
ah) eljar a kontrolltevékenységek kialakitdsa és miikodtetése céljabdl, kialakitja a
folyamatba épitett ellendrzést,
ai) kézrem(kddik a monitoring és informaciés rendszer miikoddtetésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,
ah) felettesei déntése alapjén részt vesz a pdlyazatok elGkészitésében és
lebonyolitasaban,
ai) kdzrem(ikodik a leltarozéassal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatdsaban.

A szervezeti egységén bellil kialakitja a helyettesités rendjét.

Feladata a mindenkor hatdlyos Szervezeti és miikodési Szabalyzatban a szervezeti
egységre vonatkozd értekezletek lebonyolitdsa és dokumentalasa.

Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsaggal
kapcsolatos szabalyokat.

Betartja az Igazgatdsag Etikai Kédexében foglalt alapelveket, magatartasi szabalyokat.
Betartja és alkalmazza az elektronikus tgyintézésre vonatkozd szabalyokat.

I1.7. Teriiletkezelési Osztaly

I1.7.1. Teriiletkezelési feladatai

a) Az Igazgatdsag teriiletkezelési tevékenysége kérében felelés a vagyonkezelésben lévé
mez6gazdasdgi terliletek természetvédelmi vagyonkezelésének szakmai irdnyitasaért.

b) Elldtja az Igazgatdsag vagyonkezelésében all6 allatdllomény fenntartasdval, mindségi
fejlesztésével kapcsolatos feladatok szakmai iranyitasat.

c) Ellatja, wvalamint figyelemmel kiséri a sajat ~vagyonkezelésli gyepteriiletek
természetvédelmi kezelésének szakmai irdnyitasat.

d) Felelés a vagyonkezelésben lévd erdoterlileten folytatott erdégazdadlkodas éves
feladatainak szakmai irdnyitasaért. -

e) Végzi az Igazgatésag sajat jogon hasznositott vadaszteriletein folytatott
vadgazdalkodas szakmai iranyitasat.
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9)
h)

i)

k)

Felel6és az Igazgatdésdag sajat jogon hasznositott haldszati vizterliletein folytatott
halgazdédlkodas szakmai irdnyitdsat.

Felelfs ‘a sajat vagyonkezelésben lévé terlileteken folytatott nddgazdalkodas szakmai
iranyitasaért.

Kapcsolatot tart a természetvédelmi kezelési feladatokat elldtd6 mas szervezetekkel és
természetes személyekkel.

Kdzremikédik az él6helyek kialakitdsaval, kedvezd természetvédelmi helyzetéevel,
fenntartdsaval és javitasaval, valamint a sérilt, karosodott él6helyek helyreallitasaval
Osszefiiggd feladatok ellatasaban.

Felelés a sajat hasznositdsban allo féldteriileteken az agrar-kornyezetgazdalkodasi
program megvalositdséért, valamint az egyéb agrartamogatasokkal kapcsolatos
tevékenység végrehajtasaért.

Késziti a természetvédelmi céll agrar-vidékfejlesztési tdmogatdsok iranti kérelmeket,
elldtja a végrehajtdshoz kapcsolédd feladatokat, kiilénds tekintettel az agrér-
kérnyezetgazdalkodasi intézkedésekre.

Szakértéként, szakmai véleményaddként kézrem(ikddik hatdsagi és egyéb eljarasokban
(pl. adat vagy tény szolgéltatdjaként) a mezé-, az erdd-, a vad- és a halgazdalkodds
szakterUleteken.

m) Végzi a feladatkérébe tartozd beszerzéseket, valamint a feladatkdrébe tartozd

n)

0)

p)

q)

r)

s)
t)

kdézbeszerzések elbkészitését, tervezését, elbkésziti a feladatkérével Osszefiiggd
szerz6déseket és ellendrzi azok végrehajtasat.

Evente tervet készit a sajat vagyonkezelés alatt 116 teriiletek és értékek vagyonkezelési
szempontb6l megalapozott fenntartdsahoz a mez6-, az erd6-, a vad- és a
halgazdélkodas teriiletén.

Sajat szakmai teriiletére vonatkozdan figyeli a pélydzati kiirdsokat, valamint részt vesz
- kijel6lés esetén - a pdlyazatok elGkészitésében és lebonyolitdsaban.

Elkésziti az (igykérébe tartozé vagyonkezeléssel kapcsolatos jelentéseket,
beszamoldkat, teljesiti a kapcsolddo statisztikai adatszolgaltatasokat, valamint vezeti a
nyilvéntartasokat.

Kézremiikddik a természetvédelmi kezelési tervek elkészitésében és termeszetvédelmi
projektek tervezési feladataiban, a védetté nyilvanitds szakmai elGkészitésének
elldtdsdban, a védett és fokozottan védett névény- és dllatfajok védelmével, valamint
kezelésével kapcsolatos feladatok elldtasdban.

Gondoskodik a természeti és a védett természeti terileteken, a Natura 2000
teriileteken, valamint a nemzetkézi természetvédelmi egyezmények hatalya ala tartozo
teriileteken folytatott mez6-, erd6-, vad- és halgazdalkodds tervezésében és
végrehajtdasaban a természetvédelmi célok és érdekek érvényesitésérdl.
Feladatkdrében szakmai irdnymutatdst nyujt a tédjegységek részére a terileti
feladatellatast illetéen, az eredményeket szakmailag ellendrzi, 6sszesiti és értékeli.
Kéozrem(likddik a  vagyonkezel6i feladatok  elldtdsaban az  Igazgatdsag
vagyonkezelésében Iév egyéb kincstari vagyontdrgyak tekintetében.

11.7.2. Természetvédelmi Orszolgalathoz kapcsol6dé feladat

A Természetvédelmi Orszolgélat tagjai a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat szerint alapvetéen
a tdjegységekben latjdk el a feladataikat. A természetvédelmi Grszolgdlat vezetSje a
Terliletkezelési Osztély személyi dlloményadba tartozdan végzi az Termeészetvédelmi Orszolgalat
kdzhatalmi jogkérrel dsszefiiggl feladatainak irdnyitasat, feliigyeletét. i,

A kdzhatalmi jogkorrel 8sszefliggd feladatok végzését a Természetvédelmi Orszolgalat tagjaira
vonatkozé hierarchikus sorrendben felsorolt szolgélati beosztas alapjan kell szervezni a
tajegységvezetok bevonasaval

I1.7.3. Egyéb feladatai

a) Ugykérébe tartozéan:

aa) részt vesz az Igazgatdsag kiilsS, bels6 ellenbrzéseihez kapcsoldédd feladatok
ellatasaban,

ab) részt vesz az Igazgatdésag koltségvetési, likviditdsi tervezésében,
végrehajtasaban,

ac) el6késziti az igazgatdi utasitdsokat, szabdlyzatokat és sziikség esetén javaslatot
tesz az utasitdsok mddositdsdra

ad) részt vesz a kijelélt munkacsoportokban,
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b)
©)

d)

f)

I1.8.1.

ae) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozd munka- és feladatterveket,
beszamolokat, értékeli az elvégzett feladatokat,

af) kijeltlés alapjan elldtja az Uizemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyéb ligyek
bonyolitdsaval kapcsolatosan ra bizott feladatokat,

ag) gondoskodik a relevans statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok hataridében és
megfelel6 mindségben torténd elkészitésérdl,

ah) eljar a kontrolltevékenységek kialakitdsa és miikédtetése céljdbdl, kialakitja a
folyamatba épitett ellenérzeést,

ai) kézrem(kddik a monitoring és informécios rendszer miikddtetésével kapcsolatos
feladatok ellatéasaban,

ah) felettesei dontése alapjan részt vesz a palydzatok elGkészitésében és
lebonyolitdsédban,

ai) kdzrem(ikddik a leltarozassal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok elldtasaban.

A szervezeti egységén belll kialakitja a helyettesités rendjét.

Feladata a mindenkor hatdlyos Szervezeti és mi(ikddési Szabdlyzatban a szervezeti
egységre vonatkozo értekezletek lebonyolitdsa és dokumentdlasa.

Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsdggal
kapcsolatos szabalyokat.

Betartja az Igazgatdsdg Etikai Kédexében foglalt alapelveket, magatartdsi szabdlyokat.
Betartja és alkalmazza az elektronikus (igyintézésre vonatkozé szabalyokat.

I1.8. Tajegységek

A Tajegység allami alapfeladatok teljesitése érdekében végzett

természetvédelmi kezeldi tevékenysége

a)

b)

c)

d)
e)
f)
g)
h)

i)

)

k)

Gondoskodnak a tdjegységhez tartoz6 természeti értékek megévasarél, vagyonelemek,
létesitmények hatékony és gazdasagos mlikddtetésérdl, szakszer(i hasznalatardl, azok
fejlesztésérdl.

Gondoskodnak a Téajegység feladatterve és kiilonb6zé jelentései, tajékoztatdi
elkészitésérdl, az adat- és tényszolgaltatasi, valamint szakérti tevékenységének
hatéridében térténd ellatasarol.

Végzik a feladatkériikbe tartozd beszerzések, valamint kdzbeszerzések szakmai
elkészitését, tervezését, végrehajtdsat, el6készitik az ezzel kapcsolatos szerzédéseket
és ellendrzik azok végrehajtdsat.

Az elldtandé feladatokra vonatkozdéan a meglévék moddositdsat, vagy Uj feladatok
meghatdrozdsat kezdeményezhetik a szakmai osztalyok felé.

Ugykorikbe tartozoan részt vesznek a jogszabalytervezetek véleményezésében, belsé
szabdlyzatok, igazgatdi utasitasok szakmai elGkészitésében.

Szakmai segitséget nyuGjtanak a természet védelmével kapcsolatos bemutatdsi,
oktatasi, nevelési, ismeretterjesztési és tudomanyos tevékenység elladtasahoz,

Elvégzi vagy megszervezi a tdjegységhez tartozd, az Igazgatésdg vagyonkezelésében
Iévé tandsvények folyamatos karbantartdsat, javaslatot tesznek a fejlesztésekre.
KozremUlkddnek a tdjegységhez tartozé bemutatéhelyek, |atogatdkdzpontok,
szalldshelyek mikddtetéshez kapcsolodé tizemeltetési feladatokban.

A természeti értékek igényes, szakszer(i megismertetése és a természetbarat szemlélet
kialakitédsa érdekében szakvezetéseket és egyéb programokat bonyolitanak a tdjegység
teriiletén.

Kézrem(ikddnek a teriiletek védetté, illetve Natura 2000 teriiletté jeldlésében, tovabba
az érzékeny természeti terliletek létesitésével, mikodtetésével kapcsolatos
feladatokban a  tajegység terlletén. Kozremlkoédnek . mds  nemzetkézi
kételezettségvallaldasokbol fakado, a természet védelmével kapcsolatos feladatokban.
A helyi jelent8ségl természeti teriiletté nyilvanitas esetén nyilatkoznak annak orszagos
vagy helyi jelentéségérdl a minisztérium allasfoglaldasa alapjan. Véleményezik a helyi
jelent6ségli védett természeti teriiletek fenntartasi tervét.

Részt vesznek a természetvédelmi kutatdssal és az éléhelyek fenntartdsaval, valamint
rehabilitacidjaval kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.
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m) Kézrem(ikédnek a védett és nem védett természeti értékek és teriletek allapotanak
értékelésében, valamint ezek helyredllitdsa, fenntartdsra, kezelésre, vonatkozd
fejlesztési tervek elkészitéseében.

n) Kézremiikddnek a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott természetes
ndvény-és allatvilag (vadaszhatd, haldszhatd vad-és halfajok, az 6si hazai haziasitott
allatfajok, fajték és ezek génkészletei) védelmében.

0) Kozremiikédnek a miniszter kérzeti erd6-és vadgazdalkodasi tervvel kapcsolatos
jogkorét érintd el6készité feladatok ellatasaban.

p) Egylittm(ikédnek a védett allat kartétele megelbzése, illetleg csdkkentése érdekében
- jogszabdlyban meghatdrozott kérben - a hatésagokkal.

q) Részt vesznek az Nemzeti Biodiverzitds-monitorozé Rendszer és egyéb monitorozo
rendszerek miikédtetésében, gondoskodnak azok eredményeinek hasznositasarol, és
folyamatosan figyelemmel kisérik a tdjegység teriletén taldlhatéd természeti értékek és
éléhelyek allapotat.

r) Kbézremiikédnek az idegenhonos invazids fajokkal kapcsolatos eurépai uniés és hazai
kdtelezettségek teljesitésében.

s) Szakmai segitséget nyujtanak az egyedi tadjértékek megdllapitasaban a tajegység
teriiletén.

t) Szakmai segitséget nylUjtanak a kiemelt térségekre vonatkozd, a regiondlis, a megyei
és a kistérségi teriletfejlesztési koncepcid, és program, a kiemelt térségek és a megyei
teriiletrendezési terv, a helyi épitési szabdlyzat, helyi teleplilésképi rendelet, valamint a
teleplilésrendezési eszkdzok, teleplilésképl arculati kézikbnyv adatszolgaltatasaval és
véleményezésével kapcsolatos feladatokban a tajegység teriletén.

u) Kézremiikddnek a tdj védelmével, a tdji értékek kataszterezésével, az épitészeti
drokség megdrzésével kapcsolatos adatgy(ijtési, ismeretterjesztési és tudomanyos
tevékenységben.

v) Szakmal segitséget nyujtanak a terliletrendezési, teriletfejlesztési, vizrendezési,
meliordciés és a t3dj jellegét, karakterét megvaltoztaté egyéb tervek
véleményezésétben.

w) Egyiittm(ikddnek a kérnyezetvédelmi, természetvédelmi és teriiletfejlesztési
feladatokat elldté szervekkel, a helyi dnkormanyzatokkal, a tdrsadalom 6nszervezddd
csoportjaival, az érdekképviseleti szervekkel, kapcsolatot tartanak a természetvédelmi
kezelési feladatokat elldté mds szervekkel és természetes személyekkel.

X) Kozremilikoddnek a foldtani értékekkel dsszefliggd feladatok végrehajtasaban.

y) Koézremlkdédnek az ex lege védett objektumok nyilvantartdsdhoz sziikséges
felmérésekben és egyéb tevékenységekben a tajegység teriletén.

z) Szakmai feladatokat latnak el az Igazgatdsag palyazati tevékenységében.

aa) Biztositjdk a hatdsagi, szakhatdsdgi tevékenység ellatasdhoz sziikséges
hattérinformdcidkat a hatésdgok részére. A hatdsagi eljardsokban Ggyféli nyilatkozatot
készitenek elé, vagy adatot szolgdltatnak, szakért6ként kozremiikodnek, illetGleg
szakértdi vélemeényt vagy természetvédelmi kezeldi nyilatkozatot adnak.

bb) A természeti értéket és teriiletet veszélyeztet§ vagy karositd jogellenes cselekmény
esetén intézkedést kezdeményeznek az arra jogosult hatosagnal.

cc) Kezdeményezik és kdzremlikddnek a szakmai tevékenységekkel Osszefliggé belsd
szabdlyzatok kidolgozédsaban és végrehajtdsaban.

dd)A feladatkériikbe tartozé (gyekben statisztikai adatszolgaltatdst végeznek és
informaciét szolgaltatnak.

ee) Természetvédelmi szakfelligyeleti tevékenységet végeznek.

ff) Végrehajtjdk a tajegység terliletén az Igazgatésdg vagyonkezelésében levd
mez6gazdasagi (szdntd, gyep, stb.) teriiletek természetvédelmi vagyonkezelésének
feladatait, és a sajat vagyonkezelésében all6 dllatallomany fenntartdsaval kapcsolatos
feladatokat.

gg) Végrehajtjdk az Igazgatdsdg vagyonkezelésében |év6 erdéteriileten folytatott
erd6gazdalkodas éves feladatait a tédjegység teriiletén.

hh) Végrehajtjak az Igazgatésag vaddaszati jog alatt allé terlileten folytatott vadgazdalkodas
éves feladatait.

ii) Végrehajtjdk az Igazgatdsag haldszati hasznositasu teriiletein folytatott halgazdalkodds
végzéséért a tajegység tertletén,

jj) Feleldések az Igazgatésdg sajat vagyonkezelésében |év6 terliletein folytatott
nadgazdalkodéds szakmai irdnyitdsédért a tdjegység teriiletén.

kk) Részt vesznek a vagyonkezeléssel kapcsolatos jelentések, beszamolok, és a kapcsolodd
statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésében.
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II) Kapcsolatot tartanak a természetvédelmi kezelési feladatokat ellaté mas szervezetekkel
és termeészetes személyekkel. .

mm) Kozrem(kddnek a vagyonkezel6i feladatok elldtdsaban az Igazgatdsag
vagyonkezelésében lév6 egyéb kincstdri vagyontdrgyak tekintetében.

nn) Evente tervet készitenek a sajat vagyonkezelés alatt &ll6 teriiletek és értékek
vagyonkezelési szempontbdl megalapozott fenntartéséhoz a mez6-, az erd6-, a vad- és
a halgazdalkodas teriletén.

Természetvédelmi Orszolgalati feladatok:

A Természetvédelmi Orszolgélat tagjai az egyes tdjegységekben Iatjak el feladataikat. A
Természetvédelmi Orszolgdlat alapvetd feladata a természeti értékek és teriiletek, kiilonds
tekintettel a védett természeti értékek és terliletek Orzése, megdvasa, kdarositasanak
megelbzése, az 6rszolgdlattal dsszefiiggd természetvédelmi kezelési feladatok elldtasa.

11.8.2. Egyéb feladatai

g) Ugykérébe tartozdan:
aa) részt vesz az Igazgatdsdg kiilsS, belsé ellenbrzéseihez kapcsolddd feladatok
elldtasaban,
~ab) részt vesz az Igazgatésdg koltségvetési, likviditdsi tervezésében,
végrehajtasdban,
ac) el6késziti az igazgatdi utasitdsokat, szabdlyzatokat és sziikség esetén javaslatot
tesz az utasitdsok moédositasdra
ad) részt vesz a kijelélt munkacsoportokban,
ae) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozd munka- és feladatterveket,
beszdmoldkat, értékeli az elvégzett feladatokat,
af) kijeldlés alapjan ellatja az lizemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyéb iigyek
bonyolitdsédval kapcsolatosan ra bizott feladatokat,
ag) gondoskodik a relevans statisztikai és egyéb adatszolgaltatédsok hataridében és
megfeleld minGségben torténd elkészitésérdl,
ah) eljar a kontrolltevékenységek kialakitdsa és miikodtetése céljabdl, kialakitja a
folyamatba épitett ellenérzést,
ai) kézremikédik a monitoring és informacios rendszer miikddtetésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,
ah) felettesei dontése alapjdn részt vesz a palydzatok elGkészitésében és
lebonyolitdsaban,
ai) kézremlikodik a leltdrozassal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

h) A szervezeti egységén beliil kialakitja a helyettesités rendjét.

i) Feladata a mindenkor hatalyos Szervezeti és miik6dési Szabdlyzatban a szervezeti
egységre vonatkozo értekezletek lebonyolitdsa és dokumentalasa.

j) Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsaggal
kapcsolatos szabalyokat.

k) Betartja az Igazgatésag Etikai Kodexében foglalt alapelveket, magatartasi szabalyokat.

I) Betartja és alkalmazza az elektronikus tigyintézésre vonatkozd szabalyokat.

A tajegységek foldrajzi lehatarolasat, a feladatellatésahoz tartozd vagyonelemek, objektumok
listajat a jelen Szabalyzat 1. és 2. szamu fliggeléke tartalmazza.

Zaro rendelkezések

1. Jelen utasitast a kozvetlen munkahelyi vezetGk az utasitds hatdlyba lépésétdl szamitott
legkésébb 15 munkanapon bellil osztalyértekezlet keretében kotelesek ismertetni a
munkatarsakkal, és az utasitds megismerési zaradékat kdtelesek aldiratni; kdtelesek tovabba
az aldirt megismerési zaradékot a Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly vezetGjének atadni.

2. Jelen utasitdst az Igazgatosag honlapjan el kell helyezni.
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3. A Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly osztalyvezetdje kdteles gondoskodni arrél, hogy jelen
utasitdst a korméanytisztvisel6k/munkavallaldk elektronikus formaban is megkapjdk, valamint

hogy az utasitds Etikai Kddex a ,K/Kozérdek(” kdnyvtarban is elhelyezésre keriiljo

Csopak, 2020. marcius 23.

e*

Nemzos
-\?@é I.;(“)\

Jogi, Igazgatési és

Petréczi Imre

P . ¥ Birtok(igyi Osztal
i Dr. Gabler Juli.a veggtfi'e Y
a szervezeti egységek ]
vezetdinek bevonasaval
gazdasagi
igazgatohelyettes
Veszelszki Marta
Feliilvizsgalta:
altalanos

igazgatohelyettes

Puskds Zoltan

Jovahagyta: igazgatd
Utasitdsgazda szakterllet: . Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly
Hatdlyba 1épés id6pontja: 2020. marcius 24.

Kapcsolodd utasitasok: -

Erintett utasitds: -

Kapjak elektronikusan, levelez6rendszeren keresztiil:

1. az Igazgatdsag kormanytisztvisel§i elektronikusan
2. az Igazgatésag munkavallaldi elektronikusan

%
%
@
N

<

<

3. Elektronikus elérhetéséggel nem rendelkezé munkavallalék - munkahelyi

vezetok utjan.
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A Tajegységek foldrajzi lehatarolasa

Szabdlyzat 1. szamu filiggeléke

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatéség
tajegységei ésNatura 2000 halozattal érintett teriiletei

Nalura 2000 halézat
Tajegységek
[ | Kelet-Veszprém Tajegység
[ Kis-Balaton-Nagyberek Tajegység
[ Nyugat-Veszprém, Kelet-Zala Tjegység.
[ Nyugat-zala Téjegység

1:500 000
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A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésag N
tajegységei és orszagos jelentségii védett teriiletei :

1 Védettteruletek
Tajegységek
[ Kelet-Veszprém Tajeqység
[ kis-Balaton-Nagyberek Tajegység
|| Nyugat-Veszprém, Kelet-Zala Tajegység.

B nyugat-Zala Tajegyseg - 15500 000
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Tajegységek feladatellatasihoz tartozé objektumok

Szabalyzat 2. szamu fiiggeléke

Telepiilés

Teljes

Ténylege

Tajegység alr Miive- 2 " [Tulajdon Vadasz- | Epiilet/+M1:M31épitmény
(TE) Védettség | megnevezés| Hrsz teriilet Iési 4g kivett i hanyad s Natura kod teriilet megnevezése
e ha teriilet
gazd.ép. és Bakonybeéli Erdék Haza,
Kelet-Veszprém TE TK Bakonybél 491 0,4945 Kkivett udvar 171 0,4945 nem 303730 Pannon Csillagda,
Kismesterseégek Haza
Kelet-Veszprém TE TT: Balatonflired | 2376/2 0,8519 kivett | barlangfelszin 171 0,8519 nem 304850 Léczy-barlang épitménye
Kelet-Veszprém TE  |nem védett| Csopak 949 06642 | Kiwtt ﬁ:‘j?gj:{' 111 | ose4a2 nem 304850 | Park Villa + szolgélati lakas
Kelet-Veszprém TE  |nem védett| Csopak | 951/1 14681 | Kiwett 'm"a:ggf‘ & | 41 | 14681 nem 304850 iroda + egyéb épiletek
Kelet-Veszprém TE NP Pécsely 350 0,1086 kivett Iakg:zaz, gmr‘ M 0,1086 nem 302350 szolgalati lakas
Kelet-Veszprém TE NP Tihany 0133 | k | 0,5063 | erdd | &s gazd. ép. | 1/ 0,593 | HUBF20006 | 304050 hodaly
Kelet-Veszprém TE NP Tihany | 0135/3 | a | 03023 | Kivett ga‘ﬂa\i"r‘ ¢ | 11 | 03023 | HUBF20006 | 304050 |Erdeilskola + egyéb épuletek
Kelet-Veszprém TE NP Tihany | 0135/3 | b | 0,7295 | ayep 71 0,7295 | HUBF20006 | 304050 | Erdel Iskola + egyeb epuletek
Kelet-Veszprém TE NP Tihany | 093/94 | a | 12,9590 | = gyep 11 | 12,0590 | HUBF20006 | 304050 Bocsar pince
Tatogato
Kelet-Veszprém TE NP Tihany 521 0,4000 kivett kozpont és mn 0,4000 nem 304050 Levendula Haz
udvar
Kelet-Veszprém TE TT Varpalota 2617 0,9720 kivett anyagbénya 11 0,9720 nem 301860 homokbanya épitmény
N"’uga‘"\"z";z‘}’;m' U NP Kovagoors | 087/3 09222 | kiwett major 11 0,9222 nem 303360 hodaly
N’”Qa"v‘;;:ﬂ’;m' Keiel- | = o Kévagésrs | 089/ 24627 | Kiwett major n | 24627 nem 303360 hodalyok
Nyuga"vz‘flz"T’gm' Keiet--| 1 Monoszl6 | 086/1 | a | 1,6825 | erds 11 | 16825 nem 302050 | Hegyestd bemutatohely
Nyugat-Veszprém, Kelet- 1 1127 ki anyagbanya, 11 1127
Zala TE NP Monoszld 086/ b 1272 ivett épiiletek 1272 nem 302050 Hegyest(i bemutatohely
Kelet-Veszprém TE NP Salfoid 043/4 1,8801 | kiwett major 11 1,8801 nem aggaan | SERateON! Mar;
iroda+egyéb épiletek
Kelet-Veszprém TE NP Salftild 043/5 15,1910 gyep 11 15,1910 nem 303350 bivalyszin
NyugaW;:pT’;“‘- Kelet- | nem vadett | zalaszants | 218 01294 | Kiett 9”263 1 a1 | 01204 nem 203350 Kotsy-vizimalom
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Muraszemeny

kikétd/csonak-

Nyugat-Zala TE TK b 062/4 | a | 0,6651 gyep tArol6 171 0,6651 HUBF20043 200450 csonakkikotd
Nyugat-Zala TE nem \édett | Zalaegerszeg | 229/2 0,0688 kivett lakéhaz, udv. 11 0,0686 nem 200950 iroda
Kutatéhaz,
Kis-Balaton-Nagyberek TE NP Keszthely | 0401/2 2,0178 szantd | és éplletek 111 2,0178 nem 202850 | Kis-Balaton Latogatokézpont
' és egyéb épiletek
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0150/1 | a | 7,9875 gyep 171 7,9875 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0150/1 | b | 3,1318 nadas 11 3,1318 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0150/1 | ¢ | 1,2398 | halasto 1M 1,2398 nem 3560710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vdett Siéfok 0150/1 | d | 0,3874 gyep 11 0,3874 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siéfok 0150/1 | f | 1,0075 gyep 11 1,0075 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Sidfok 0150/1 | g | 0,4345 szantd 1M 0,4345 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0152/2 | a | 2,3516 nadas 11 2,3516 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0152/2 | b | 1,7802 erdd 1M1 1,7802 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0152/2 | ¢ | 3,9838 halasto 171 3,9838 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Sidfok 0152/2 | d | 0,8886 erd 11 0,8886 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 015272 | f | 0,4734 nadas 1M1 0,4734 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE [helyi vedeit Siofok 0152/2 | g | 0,6875 gyep 1M 0,6875 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0152/2 | h | 0,8377 nadas 171 0,8377 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi wvdett Siofok 0152/2 | j 1,3738 nadas 1M 1,3738 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE [helyi vedett Sidfok 0152/3 4,8762 erdd 1M 4,8762 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siéfok 0154 0,1420 kivett ut 1M1 0,1420 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vdett Siofok 0155 | a| 0,7945 nadas 11 0,7945 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0155 | b | 4,3198 | halasté 1M1 4,3198 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vdett Siofok 0155 | c | 0,3408 erdd 11 0,3408 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0155 | d | 0,5170 gyep 11 0,5170 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0155 | f | 1,4532 erdd 11 1,4532 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Sidfok 0155 | g | 0,8044 erdé 11 0,8044 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Sitfok 0155 | h | 0,6020 gyep 171 0,6020 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Sidfok 0156 | a | 1,3816 nadas 171 1,3816 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0156 | b | 52845 | halastd 11 5,2845 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi wdett Sidfok 0156 | c | 1,0184 nadas 11 1,0184 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi wdett Siofok 0156 | d | 0,7561 nadas 171 0,7561 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0156 | f | 0,3115 gyep 1/1 0,3115 nem 350710 torendszer
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Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0279 0,1871 |- kiwett at 1/1 0,1871 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0280 | a| 26320 | halasto 1/1 2,6320 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0280 | b | 5,0698 nadas 1/1 5,0698 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0280 |[c | 1,9858 nadas 111 1,9858 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0280 | d| 1,1849 | halasto 1/1 1,1849 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Sidfok 0280 | f | 0,1904 kivett gazg.dz. 6 11 0,1904 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0282 0,2194 kivett at 1/1 0,2194 .nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Sidfok 0283 | a | 6,0814 | halastd 1/1 6,0814 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siéfok 0283 | b | 4,4868 nadas 1/1 4,4868 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0283 | c | 3,7049 nadas 171 3,7049 nem 350710 térendszer + éplet
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Sidfok 0285 | a| 05790 nadas 1M 0,5790 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siéfok 0285 | b | 12,4915 | halasté 1M 12,4915 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0285 | c| 07156 nadas 1/1 0,7156 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siofok 0315/5 | a | 2,3440 nadas 1/1 2,3440 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siofok 0315/5 | b | 0,1705 kivett arok 11 0,1705 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siofok 0315/5 | ¢ | 0,8888 gyep 1M 0,8888 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siofok 0315/5 | d | 22,7803 | nadas 1/1 22,7803 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siofok 0315/5 | f | 1,3946 kivett arok 11 1,3946 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siofok 0315/5 | g | 13,0135 | nadas 1/1 13,0135 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siofok 0315/5 | h | 6,6494 nadas 1/1 6,6494 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siéfok 0315/5 | j | 1,3264 gyep 1/1 1,3264 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE | nem vedett Taska 225 0,1368 kivett |lakohaz, udvar 11 0,1368 nem 350250 iroda+egyéb épitmény
Kis-Balaton-Nagyberek TE | nem veédett \Vors 208 0,0861 kivett Tajhaz 11 0,0861 nem 202850 Tajhaz + istallo
Kis-Balaton-Nagyberek TE | NP Zalakomar | 0180/9 | a | 49095 | Kiwtt major 111 | 49095 nem onoeeny | ..o Soedoauea
Bivalyrezervatum fogadéépulet
Kis-Balaton-Nagyberek TE NP Zalakomar 0188 | a | 7,9542 féfe'trmt 171 7,9542 HUBF30003 202850 istalls + egyéb éptletek
Kis-Balaton-Nagyberek TE NP Zalavar 015/10 2,2612 kivett major 11 2,2612 nem 202850 istallék
" myg:g”;:i:;:: gssz ww| T Tapolca | 2849 00783 | kiwett Ta:;sfg\;p. 111 | oo783 nem 303350 Tapolcai-tavasbarlang
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