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Szabalyzat 4.szamu melléklet

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatosag egyedi kézzétételi listaja

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Sorsz Adat Kbzzétételért felelés Frissités Megdérzés
1. Az Igazgatdsig hivatalos neve, székhelye, postai A valtozasokat kdvetben Az elézd allapot
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus Jogi és Birtokiigyi Osztaly |azonnal torlendd

levélcime, honlapja, figyfélszolgdlatéanak
elérhetdségei

rr_ oo

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A vdltozdsokat kivetden Az elézd dllapot
szervezeti egységek megjelilésével, az egyes Jogi és Birtokilgyi Osztaly |azonnal torlendd
szervezeti egységek feladatai

3. A kézfeladatot ellatéd szerv vezetdinek és az A valtozédsokat kévetden Az elézd allapot
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, Jogi és Birtokiigyi Osztdly |azonnal térlendd
beosztdsa, elérhetfsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levéicime)

4, A szervezeten beliil illetékes Ugyfélkapcsolati A valtozdsokat kévetfen Az el5z4 allapot
vezetd neve, elérhetfsége (telefon- és Jogi és Birtokiigyl Osztaly |azonnal térlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
{igyfélfogaddst rend

5. Testiilet! szerv esetén a testiilet létszama, Az lgyintézésre kijeldlt A valtozasokat kévetden Az elfz8 dllapot
Usszetétele, tagjainak neve, beosztisa, Intézményi adatfelelés azonnal torlend6
elérhetisége

6. Az Igazgatdsag irdnyitdsa, feliigyelete vagy A valtozdsokat kévetSen Az el6zd dllapot 1
ellendrzése alatt alld, vagy alarendeltségében azonnal évig archivumban
mik&dd mas kozfeladatot elldtd szervek Pénziigyi és Szamviteli tartasaval
megnevezése, és 1. ponthan meghatarozott Osztaly
adatai

7. Az Igazgatosag tébbségi tulajdondban alld, A valtozasokat kdvetden Az eldzd allapot 1
illetve részvételével miiksdé gazdalkodd azonnal évig archivumban
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postal | panziigyi &s Szamviteli tartasdval
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus Osztaly
levélcime), tevékenységi kére, képvisel§jének
neve, a kiizfeladatot ellatd szerv részesedésének
meértéke

8. Az Igazgatdsag altal alapitott kézalapitvanyok A véltozasokat kévetden Az el8zd dllapot 1
neve, székhelye, clérhetfsége (postai cime, Pénziigyi és Szamviteli azonnal évig archivumban
telefon- és telefaxszama, elektronikus Qsztaly tartasaval
levélcime), alapitd okirata, kezel§ szervének
tagjai

9. Az Igazgatdsag altal alapitott kbltségvetési szerv A véitozdsokat kévetfen Az elfz6 allapot 1
neve, székhelye, a kéltségvetési szervet alapitd azonnal évig archivumban
jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd Pénziigyi és Szamviteli tartasaval
hatarozat, a kdltségvetési szerv alapité okirata, | (Qgztsly
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, miikddési
engedélye

10. | Az IgazgatOsag altal alapitott lapok neve, a Turisztikai és Oktatasi A vdltozdsokat kévetfen Az elfzq allapot 1
szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a | Osztdly azonnal évig archivumban
fszerkesztd neve tartasaval

11. |Az Igazgatdség felettes, illetve feliigyeleti A véitozdsokat kévetden Az eldzd allapot 1

szervenek, hatdsagi déntései tekintetében a
fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kézfeladatot ellatd szerv felett
térvényessegi ellendrzést gyakorld szervnek az
1. pontban meghatarozott adatai

Jogi és Birtokigyi Osztdly

azonnal

évig archivumban
tartasaval
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I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Sorsz Adat Kozzétételért felelés Frissités Megdrzés

1. Az lgazgatdsag feladatét, hatdskorét és A valtozasokat kévetden Az elfzg allapot
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre azonnal 1 évig
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kizjogi archivumban
szervezetszabdlyozd eszkdzik, valamint a Jogi és Birtokligyi Osztaly tartdsdval

szervezeti és miik&dési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
hatédlvos és teljes szévege

2. Az Igazgatdsdg altal nydjtott vagy A véltozdsokat kivetden Az el6zé allapot
kdltségveteésébdl finanszirozott kézszolgaltatdsck | Pénzligyi és Szamviteli azonnal 1 évig
megnevezése, tartalma, a kdzszolgdltatdsok Osztaly archivumban
igénybevételének rendje, a kézszolgaltatdsért tartdsaval
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

3. Az Igazgatdsag altal fenntartott adatbazisok, A vdltozasokat kévetden Az el6z6 allapot
illetve nyilvantartdsok leird adatai (név, azonnal 1 évig
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, archivumban
idStartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa, |Szervezeti egységenként az tartdsaval
kérdGives adatfelvétel esetén a kitdltendd Ugyintézésre kijelslt
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartdsba Intézményi adatfelelés
bejelentendd nyilvdntartasoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a kizfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyljtstt és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
maodja, a masolatkészités kéltségei

4, Az Igazgat6sdg nyilvanos kiadvanyainak cime, Negvedévente Az elGzs allapot
témdja, a hozzaférés mddja, a kiadvany Turisztikai és Oktatasi 1 évig
ingyenessége, illetve a kéltségtérités mértéke Osztaly archivumban

tartdsaval

5. Az Igazgatdsag altal kdzzétett hirdetmények, Az lgyintézésre kijeldlt Folyamatosan Legaldbb 1 évig
kozlemények Intézményi adatfelelds archivumban

tartdsdval

6. Az Igazgatdsag altal kiirt palydzatok szakmai Folyamatosan Az elézd allapot
leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk A pdlyazat témafelelfse 1 évig

archivumban
tartasaval

7. Az Igazgatosagnal végzett alaptevékenyseggel A vizsgalatrol szold Az elézg allapot
kapcsolatos vizsgdlatok, ellenGrzések nyllvanos Az ellendrzéssel érintett jelentés 1 évig
megdllapitasai szervezeti egység vezetfje |megismerését archivumban

kdvetéien tartasaval
haladéktalanul

8. A kizérdek( adatok megismerésére irdnyuld Negyedévente Az eldzd allapot
igények intézésének rendje, az illetékes torlendd
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol Jogi és Birtokiigyi Osztaly
kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informacibs jogokkal foglalkozd személy neve

9. Az Igazgatosag tevékenységere vonatkozd, Szervezeti egységenként az | Negyedévente Az elbz6 dllapot
joaszabélyon alapulé statisztikai adatgyiijtés igyintézésre kijelslt 1 évig
eredményei, idébeli véltozdsuk Intézményi adatfelelds archivumban

tartasaval

10. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az elfzg allapot
statisztikai adatszolgdltatés adott szervre Jogi és Birtokligyi Osztaly 1 évig
vonatkozé adatai archivumban

tartdsdval

11. | Azon kdzérdek( adatok hasznositasara irdnyuld Negyedévente Az el§z§ allapot
szerzGdések listdja, amelyekben a kézfeladatot Pénziigyi és Szamviteli 1 évig
elldté szerv az egyik szerzddd fél Osztaly archivumban

tartdsdval

12, | Az Igazgatdsag kezelésében 16v8 kdzérdeki A valtozasokat kévetden Az elfzd &llapot
adatok felhasznéldsdra, hasznositasara vonatkozd |Jogi és Birtokligyi Osztaly azonnal 1 évig

altaldanos szerzddeési feltételek

archivumban
tartasaval
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II1. Gazdalkodasi adatok

Sorsz

Adat

Kozzétételart felelis

Frissités

Megdrzés

Az Igazgatdsag éves kiltségvetése, szamviteli
torvény szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoldia

Pénzligyi és Szamviteli
Osztaly

A valtozasokat kévetden
azonnal

A kozzétetelt kivetd 1(
évig

Az Igazgatdsagnal foglalkoztatottak létszamara
és személyi juttatasaira vonatkozd dsszesitett
adatok, illetve ésszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatdsok
fajtaja €s mértéke Gsszesitve

Pénzlgyi és Szamviteli
Osztély

Negyedevente

A kilbn jogszabalyban
meghatarozott ideig, d
legaldbb 1 évig

archivumban tartasiva

Az Igazgatdsig dltal nydjtott, az
allamhéztartasrdl szold térvény szerinti
kiltségvetési tAmogatisok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas
céljara, osszegére, tovabba a tamogatési
program megvalositasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kizzététel eldtt a
koltsegvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

Pénziigyi és Szamviteli
Osztdly

A db6ntés meghozataldt
kiéivetd hatvanadik napig

A kozzétételt kivetd 5
évig

Az allamhaztartds pénzeszkszei
felhasznélaséval, az allamhaztartdshoz tartozo
vagyonnal térténd gazdalkodassal 5sszefliggd,
6tmlllié forintot eléré vagy azt meghaladd
érékli drubeszerzésre, &pitési beruhdzasra,
szolgaltatds megrendelésre,
vagyonériékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték(i jog ataddsara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozd
szerzBdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést kitd felek neve, a szerz8dés értéke,
hatarozott iddre kitdtt szerzGdés esetéhen
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetleniil §sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételevel

A szerzddés értéke alatt a szerz8dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil
szamitott - elienszolgaltatast kell érteni,
ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke kdziil a magasabb
dsszeget kell figyelembe venni. Az
idGszakonként visszatérd - egy evnél hosszabb
id6tartamra kététt - szerzdéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgdltatds egy évre
szamitott Hsszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerzddd féllel
koétdtt azonos targyl szerzddések értékét
egybe kell szamitani

Pénziigyi és Szamviteli
Osztaly

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kbvetd S
évig

A koncessziordl 5z616 tdrvényben
meghatarozott nyilvanos adatok {palyazati
kiirdsok, palyazék adatai, az elbiralasrd!
készitett emlékeztetk, palydzat eredménye)

A palyazat témafelelGse

Negyedévente

A kildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, d:
legalabb 1 évig

archivumban tartasdva

Az Igazgatdsdg altal nem alapfeladatai
elldtasdra (igy kuléndsen egyesiilet
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaldi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatési,
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tAmogatdsara, alapitvanyok
aital ellatott feladatokkal dsszefiigad
kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot
meghaladd kifizetések

Pénziigyi és Szamviteli
Osztaly

Negyedevente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, d:
legaldbb 1 évig

archivumban tartdsava

Az Eurdpai Unid tamogatisdval megvaldsulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo
szerzédések

Projektfelelés

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartdsava
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Kozbeszerzési informacidk (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a
megkotott szerzidésekrdl)

Projekifelelds

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumbantartisdval

IV. Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz6lo
36872011, (XII. 31.) Korm. rendelet
Alapjan kotelezéen kdzzéteendd kézérdekii adatok

Adat Kizzétételért felelds Frissités Megdrzés
A kozbeszerzési eljérds eredményeként (az A kifizetést kbvetd 8 Az el5z{§ dllapot nem
intézményi vagy a fejezeti kezelésii napan belll. téréihetds.

eldiranyzatok, illetve az alapok terhére)
megkdtdtt, nettd 100 millib forint teljesitési
értéket meghaladé szerzGdések alapjan
teljesitett kifizetés dsszege, kdzvetlen
jogosultja és a kifizetés idépontja

Projektfelelfs

Az eurdpai unios tarsfinanszirozassal
bonyolitott palyazatok esetében a nettd 100
millié forintot meghaladd, teljesitett kifizetés
bsszege, kedvezményezettje, és a kifizetés
idGpontja

Projektfelelds

A kifizetést kdvetd 8
napon beliil.

Az elézé allapot nem
torothets.

Kapjak:

Jogi és Birtokiigyi
Készitette: Dr.Gabler Jdlia osztalyvezets
Gazdasagi
Feliilvizsgalta: Gal Robert igazgato-helyettes
Jovahagyta: Puskas Zoltan igazgatod

Utasitasgazda szakteriilet:
Hatdlyba lépés idGpontjas
Kapcsolddd utasitasok:

Erintett utasitas:

. Megyer Csaba Természetvéd

NOYUT B W N e

. Igazgatdsag munkatarsai

2012. marcius 28.
nincs

7-29/2006.; 7-25/2007.

. Petraczi Imre szakmai igazgato-helyettes
. Gal Rdbert gazdasagi igazgato-helyettes
. Dr. Kopek Annamaria Turisztikai és Oktatasi Osztilyvezetd

elmi Osztalyvezetd

. Fischer Jozsef Orszolgélatvezetd
. Dr. Gabler Jlia Jogi és Birtokiigyl Osztélyvezetd

Jogi és Birtokligyt Osztaly




