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98-5/2020. szamii
IGAZGATOI UTASITAS

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsag
egyes szervezeti egységei hataskorébe utalt feladatokrdl, valamint a
tajegységek foldrajzi lehatarolasarol sz616 szabalyzat kiadasarol

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésdg igazgatdja, a nemzeti park igazgatdésagok
szervezeti és miikédési szabdlyzatanak kiaddsardl szoldé 1/2020. (1. 24.) AM utasitds I. Fejezet
3. pontjéban kapott felhatalmazéds alapjan a Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsdg egyes
szervezeti egységei hataskérébe utalt feladatokrdl, valamint a tdjegységek foldrajzi
lehataroldsarél az alabbi Szabalyzatot adom ki.

1. A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésag egyes szervezeti egységei hatdskérébe utalt
feladatokrdl, valamint a tdjegységek féldrajzi lehatédroldsardl sz616 Szabdlyzatot a jelen utasitads
melléklete tartalmazza.

2. A Szabdlyzatot a hatélybalépését kdvetben az Igazgatésdg honlapjén, valamint a
~K/Kbzérdek(i” mappdban is kézzé kell tenni, s arrdél a személyi dlloményt tdjékoztatni kell,
illetve az érintett személy szdméra kinevezésekor/munkaszerz6dése megkétésekor

megismerhetévé kell tenni.

3. Jelen utasitas 2020.marcius 24. napjan Iép hatalyba.

Csopak, 2020. mdarcius 23.

Puskas Zoltan igazgaté s.k.,
Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésdg



Melléklet a 98-5/2020. szamu igazgatéi utasitdshoz

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésag
egyes szervezeti egységei hataskorébe utalt
feladatokrol, valamint a tajegységek foldrajzi
lehatarolasarol sz6l6 szabalyzat
I. Fejezet

I.1. Szervezeti egységek

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésag szervezeti egységei, felettes szerveik és vezetdik:

Szervezeti egység megnevezése Vezetdje Felettes szerve
1. Jogi, Igazgatdsi és Birtokligyi Osztaly osztalyvezetd igazgaté
2. Pdlydzatkezelési Osztaly osztalyvezetd gazdasdgi igazgatohelyettes
3. Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly osztélyvezetd gazdasagi igazgatéhelyettes
4. Uzemeltetési Osztaly osztadlyvezetd gazdasagi igazgatéhelyettes

5. Okoturisztikai és Kérnyezeti-nevelési Osztaly | osztédlyvezetd altalanos igazgatohelyettes

6. TermészetmegGbrzési Osztaly osztalyvezetd altalanos igazgatéhelyettes
7. Terlletkezelési Osztaly osztalyvezetd altaldnos i igazgatéhelyettes
8. Kelet-Veszprém Tajegység osztélyvezetd altalanos igazgatéhelyettes
9. Nyugat-Veszprém, Kelet-Zala Tajegység osztélyvezetd altalanos igazgatohelyettes
10, Nyugat-Zala Tajegység osztadlyvezetd altalanos igazgatdhelyettes
1. Kis-Balaton-Nagyberek Tajegység osztélyvezetd altalanos igazgat6helyettes




I1. Fejezet

Az egyes szervezeti egységek hataskorébe
utalt feladatok

I1.1. Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly

I1.1.1. Jogi, igazgatasi feladatai:

a)

b)

d)

e)

Ugykérébe tartozéan el6késziti az igazgatoi utasitdsokat, és szitkség esetén javaslatot
tesz az utasitdsok moddositdsara; elvégzi az igazgatdi utasitéasok rendszerezését, és
felfekteti az igazgatdi utasitdsok nyilvantartdsat; gondoskodik az igazgatdi utasitdsok
nyilvantartasanak naprakész vezetéseérél,

Figyelemmel Kkiséri az Igazgatdésdg mikodését, feladat-, és hatdskorét érinté
jogszabaélyokat, kézremlikdédik a  jogszabaly-tervezetek  normaszovegének
véleményezésében.

Adatot szolgaitat az Igazgatdsdg jogi képviseletét elldté megbizott jogi képvisel6nek,
vele egytttmkadik.

El6késziti az Igazgatdsdg altal kétendd szerz6deéseket, a partner altal el6készitett
szerz6déseket véleményezi, kivéve a projektekhez kapcsolédd, valamint a
kozbeszerzéshez kapcsolddé szerzddéseket.

kézremiikddik az Igazgatdsdg altal az adllami vagyon hasznalatat, Gzemeltetését
eredményezd palyazati eljdrédsok el6készitésében és lebonyolitdsdban (lizemeltetési
szerzOodések, haszonbérlet),

Kézremuikddik az ellenérzések kapcsan észlelt mulasztasok, jogszabalysértd gyakorlat
megsziintetése érdekében teendd intézkedések kidolgozdsdban és szlikség szerint a
végrehajtdsaban.

A fegyelmi és kartéritési eljardsok lefolytatdsahoz jogi segitséget nylit.

Kijelélése esetén kézrem(kddik a fegyelmi, a kartéritési, a szocialis és etikai bizottsag
munkajaban, :
Az Igazgatésdg mindenkor hatdlyos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzataban
foglaltak szerint kézrem(ikodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos feladatok
elldtdsdban, egylttm(ikédik az adatvédelmi megbizottal.

Elkésziti és nyilvantartja az Igazgatésag adatkezelési torzskdnyveit.

Elkésziti az Igazgatésag aktudlis esélyegyenléségi Tervét, és elldtja az esélyegyenlbségi
felel6s jogszabalyban meghatdrozott feladatait.

A természetvédelmi Oroktél beérkezett feljegyzések alapjan el6késziti az egyéb
hatésagok felé teend6 bejelentéseket, feljelentéseket (természetvédelmi-, halvédelmi-
, erdévédelmi birsdg, természetkdrositdsi (igyek, stb.), a tett feljelentésekrdl, azok
eredményérdl nyilvantartast vezet,

m) A munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. térvény és az egyéb vonatkozd jogszabalyok

n)
0)
P)
q)
r)

szerint jogi segitséget nyl(jt a munkavédelmi képvisel§ vélasztashoz és koordinalja azt.
Vezeti a ,Szerz6dések Tara” nyilvantartdsat, gondoskodik a szerzédések eldirt rendben
torténd atadas-atvételérdl, a Szerzédések Tardbdl adatot szolgaltat.

Vezeti a ,Kozérdekli adatszolgdltatds” nyilvantartdst, a nyilvantartdsbdl adatot
szolgdltat.

Kapcsolatot tart az Igazgatdsag jogi képviseletét ellatd Ugyvédi munkakdzosséggel,
tgyvédekkel,

Jogi kérdések tekintetében szakmai tdmogatdst nydjt a szervezeti egységek,
témafelelGstk munkajahoz.

A feladatkérébe tartozd ligyekben statisztikai adatszolgéltatdst végez és informdciét
szolgaltat.

I1.1.2. Humanpolitikai feladatai

a)

Végzi az Igazgatdsdg kormanytisztviselGinek kdzszolgalati jogviszonya, valamint a
munkaviszonyban lévd alkalmazottai munkaviszonya létesitésével, megsziintetésével,
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b)

d)
e)

g)

modositdsdval kapcsolatos személyligyi feladatokat, arrél jogszabdlyban eldirt
nyilvantartast vezet.

Kozrem(ikddik az allashely-nyilvantartashoz kapcsolddo feladatok ellatédsaban.

Elidtja a kbzszolgalati alapnyilvantartdssal kapcsolatos feladatokat.

Elldtja a kormanytisztvisel6k palyaztatdsaval kapcsolatos szervezési ligyeket.

Ellatja a személyi anyagok vezetésével, taroldsdval kapcsolatos feladatokat.
Nyilvantartja az 6sszeférhetetlenség vizsgalatéval, bejelentésével kapcsolatos adatokat.
El6késziti a vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat . az
erintett kormanytisztviselOk részére, a jogszabdlyban el8irt nyilvdntartdsokat vezeti, a
vagyonnyilatkozatok biztonsagos megdrzésérél gondoskodik.

Szervezi a dolgozdék rendszeres foglalkozds-egészségligyi vizsgélatdt, errdl
nyilvantartast vezet.

Kapcsolatot tart a munkavédelmi megbizottal; a munkahelyi baleseti jegyz6kdnyveket
tovabbitja az illetékes hatésaghoz.

Megéllapitja és nyilvéntartja a dolgozok évi szabadsagat.

El6késziti és koordinalja a kormanytisztvisel6i teljesitményértékeléssel kapcsolatos
feladatokat.

Az Igazgatdsag vonatkozé belsé szabdlyzatai alapjan intézi a
kormanytisztviselGk/munkavallalok munkavégzésével, juttatasaival és
kedvezményeivel, tovabba jutalmazasaval kapcsolatos ligyeket.

m) Gondoskodik a személyzeti, humanpolitikai statisztikak, reprezentativ felmérések,

n)

0)
2)]
q)
r)
s)
t)

u)

adatkdzlési kotelezettségek dsszedllitdasarol.

Koordindlja az Igazgatésag kormaénytisztviselbinek képzését és tovdbbképzését, intézi
az Igazgatosdg kormanytisztviselSivel kétott tanulmdnyi szerzédésekkel kapcsolatos
tigyeket.

KézremUkddik a kozszolgalati ellen6rzésekben, ahhoz adatot szolgaltat.

Elvégzi az illetmény-elszdmolassal, bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatokat

Elvégzi a kilféldi kikiildetéseknél a napidij szamfejtését.

Végzi a keres6képtelenséggel, tdppénzzel kapcsolatos feladatokat.

Elkésziti az éves beszdmol6 létszdmgazdélkoddassal kapcsolatos (irlapjait.

A Kbézszolgalati Szabdlyzatban meghatdrozott juttatdsok, célfeladat elrendelések,
tamogatasok nyilvantartdsa, nyilatkoztatdsa és annak szamfejtése

Mikddteti a kozponti illetményszamfejtési rendszert (KIRA), elkésziti a munkaligyi
adatszolgaltatasokat.

I1.1.3. Birtokiigyi feladatai

a)
b)

c)
d)

e)

f)
)

h)
i)

1)
k)

Nyilvdntartja és folyamatosan karbantartja az Igazgatdsag miikodési teriiletére esd
vedett természeti terliletek ingatlan-nyilvantartasi adatait.

Kezeli és nyilvantartja az Igazgatdsdag papiralapl és digitalis kataszteri, valamint
topogréfiai térképdllomanydt, javaslatokat tesz ezek korszer(isitésére, bGvitésére.
Ellatja az 1995. évi XCIII. térvénybdl adédo feladatokat.

Elldtia az allami tulajdonba vételi lgyekkel (elévéasarlds, adasvétel, kisajatitds)
kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a védett természetl terlileteken felmerllé birtoklgyek Irdnyltdsdt, dsszefogja az
ingatlanok tulajdonviszonyaival kapcsolatos feladatok végzését, kézrem(ikddik a védett
és védelemre tervezett terliletek féldtulajdon-viszonyainak alakitasaban.

Elvégzi az ingatlan-nyilvantartdsi- és féldhaszndlati bejegyzésekhez (torléshez,
médositdshoz stb.) sziikséges el8készité munkalatokat,

Adatot szolgdltat az Igazgatdsdg illetékes szervezeti egységeinek a teriiletalapu
agrartdmogatdsok igénybe vételéhez.

Az 1996. évi LIII. térvény alapjan el8késziti az el8vasarlasi nyilatkozatokat.

Felel6s az Igazgatésag vagyonkezelésében |évé féldteriiletek haszonbérlet Utjan tdérténd

‘hasznositasanak el6készitéséért, nyilvantartasaért. A haszonbérleti szerzédések alapjan

a Természetvédelmi Orszolgdlattal kozdsen végzi a haszonbérlSk ellenérzését.

Elvégzi az ingatlan-nyilvantartdsi bejegyzésekhez (torléshez, mddositdshoz stb.)
szlikséges el6készité munkélatokat.

Kézremiikodik a teriletek védetté, illetve Natura 2000 teriiletté nyilvanitédsaval, tovabba
az érzékeny természeti terliletek létesitésével, miikbdtetésével kapcsolatos - kiilén
jogszabalyokban meghatarozott - feladatok elldtasaban.



)

m)
n)
0)

P)
q)

r

A NATURA 2000 gyepteriiletek fenntartasdnak foldhasznalati szabalyairdl szold
269/2007.(X.18.) Korm.sz.rendelet alapjan a rendeletben meghatdrozott feladatok
ellatasa, a bejelentések naprakész nyilvantartasa.

MUkodteti az MNV Zrt. vagyonkataszteri programjat; az arra megszabott rendben
nyilvdntartja az Igazgatésdg vagyonkezelésében &llé ingatlanokat, épitményeket,
gépeket, eszkdzbket, sth. Az adatbazisbdl sziikség szerint adatot szolgéltat.

Végzi a foldkonyvi egyeztetést.

Nyilvédntartja az Igazgatésdg vagyonkezelésében &ll6, a Nemzeti Féldalapkezel
Szervezet hatdskorébe tartozé vagyonelemeket, szilkség szerint adatot szolgaltat.

Az Igazgatdsag vagyonkezelésében allé ingatlanokrdl adatot szolgaltat a KSH részére.
Kézrem(ikodik az Igazgatosag feladatkorével Osszefliggd terlileti monitoring és
informacids rendszer miikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Elldtja a TIR ingatlan-, és vagyon-nyilvantartasi modul (haszonbérletek) moduljanak
mkddtetésével kapcsolatos feladatokat.

I1.1.4. Titkarsagi és iigykezelési feladatai

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

m)

Elvégzi a szamitogépes iratkezeléssel, a kozponti érkeztetéssel, és az iktatdsaval
kapcsolatos feladatokat,

Elvégzi a Kozponti Erkeztetd Rendszerbdl (KER) beérkezd iratok letdltését, mentését,
szignalas utan iktatasat az arra megszabott rendben,

Sziikség esetén a NISZ-tdl kikéri az eredeti iratokat, szervezi és koordinalja a NISZ-nél
tarolt iratok atvételét és az Igazgatésagra széllitasat.

Végzi az iratanyagok selejtezésével, levéltarba adasdaval, illetéleg a megsemmisités
el6készitéseével kapcsolatos feladatokat; kapcsolatot tart a levéltarral,

Kozremiikodik az iratkezelési szabalyzat és irattari terv elkészitésében,
aktualizalasaban, illetéleg arra sziikség esetén javaslatot tesz,

a KER miiko&dtetése kapcsan kapcsolatot tart a Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd
Zrt-vel (NISZ), jelzi a felmeriil6 hibakat.

A KER és az iktatérendszer kapcsan kapcsolatot tart a fejleszt6 DMSOne Zrt-vel; az
Ugyfélszolgalati oldalon jelzi a rendszer hibait, szlikség esetén kozremikoddik azok
elhdritasaban, ;
Kapcsolatot tart a Magyar Posta kirendeltségével, végzi a postai szamlakhoz kapcsolodo
elszamolast a Pénzligyi és Szamviteli Osztdly felé.

Feladatkérében alkalmazza és betartja az elektronikus Ugyintézésre vonatkozd
rendelkezéseket és utasitasokat.

Elldtja az igazgatd személyi titkari feladatait.

Ellatja a kdzponti telefon és fax kezelésével kapcsolatos feladatokat.

Kapcsolatot tart az ligyfelekkel, id8épontot egyeztet, fogadja az igazgatd Ugyfeleit,
vendégeit és kiszolgalja azokat, gondoskodik az igazgatdi reprezentdciés készletek
beszerzésérdl és az ezzel kapcsolatos koltségek elszamolasarol.

Biztositja hdzon bellil a megfelel6 informacidaramlast, elldtja az utasitasok,
tdjékoztatdk, korlevelek, stb. sokszorositdsdval és tovabbitasaval kapcsolatos
feladatokat. :

I1.1.5. Egyéb feladatal

a)
b)

Elldtja a munkavédelmi képviseldi feladatokat.

Ugykorébe tartozoan:
ba) részt vesz az Igazgatdsag kiilsd, belst ellendrzéseihez kapcsolddé feladatok
ellatasaban,
bb) részt vesz az Igazgatésdg koltségvetési, likviditasi tervezésében,
végrehajtasaban,
bc) el6késziti az igazgatdi utasitdsokat, szabdlyzatokat és szilkség esetén
javaslatot tesz az utasitdsok modositdasara
bd) részt vesz a kijelélt munkacsoportokban,
be) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozé munka- és feladatterveket,
beszamoldkat, értékeli az elvégzett feladatokat,
bf) kijel6lés alapjan ellatja az lizemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyeb ligyek
bonyolitdsaval kapcsolatosan ra bizott feladatokat,
bg) gondoskodik a relevans statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok
hataridében és megfelelé mindségben torténé elkészitésérdl,



bh) eljar a kontrolltevékenységek kialakitdsa és m(ikddtetése céljabdl, kialakitja
a folyamatba épitett ellendrzést,

bi) kdzremiikédik a monitoring és mformac:os rendszer mukbdtetésevel
kapcsolatos feladatok ellatédsaban.

bj) koézremikodik a leltdrozéssal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok
ellatédsaban.

c) A szervezeti egységen belll kialakitja a helyettesités rendjét.

d) Feladata a mindenkor hatdlyos Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatban a szervezeti
egységre vonatkozo értekezletek lebonyolitdsa és dokumentaldsa.

‘e) Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsaggal
kapcsolatos szabalyokat.

f) Betartja az Igazgatdsdag Etikai Kédexében foglalt alapelveket, magatartési szabdlyokat,

g) Betartja és alkalmazza az elektronikus ligyintézésre vonatkozé szabalyokat.

11.2. Palyazatkezelési Osztaly

II.2.1. A Palyazatkezelési feladatai

a)
b)

p)

q)

Feladata a palyazatok lebonyolitdséanak Osszefogédsa, kdzrem(kodés a palydzatok és
azok dontés-elGkészité anyagainak elkészitésében.

A pélydzatok el6készitési és lebonyolitdsi szakaszédban szakmai konzultécié folytatdsa,
véleményeztetés és egyeztetés az Igazgatdsdg mas szervezeti egységeiben dolgozd, a
palydzattal érintett szakteriileten tevékenykedé munkatdrsakkal, a kozbeszerzési
tanacsadéval, a projektmenedzserekkel, valamint az egyéb érintett szakemberekkel és
kozremikoddkkel.

Kapcsolatot tart az Irdnyité Hatésaggal.

Elvégzi a projektek adminisztracidjat (kiils6s projektmenedzserekkel kdzésen); beszerzi
a szllkséges szakanyagokat az Igazgatésdg mds szervezeti egységeitél, azokat
rendszerezi és 6sszeallitja

Szervezi, koordindlja a palydzatokkal kapcsolatos szakértdi tevékenységet.

Felel a palyazatok szakszer(i lebonyolitésaért, gondoskodik a bels6 menedzselési
feladatok biztositasarol.

A pdlydzatok a&ltala el6készitett koltségvetési tervezeteit, annak (temezését
véleményezésre benylijtja a gazdasagi igazgatdhelyettesnek, valamint a Pénziigyi és
Szamviteli Osztalynak.

. Gondoskodik a palydzat koltségvetésének alakuldsardl, modositaséardl, a palydzatok

kiadasainak, bevételeinek elszamoldsarél, folyamatosan egyeztet a Pénziigyi és
Szamviteli Osztéllyal a sziikséges elbiranyzat és pénziigyi fedezet biztositdsa érdekében.
Kézremlikédik és adatot szolgaltat a jelentési kotelezettségekkel kapcsolatos
dokumentdcidk Osszeéllitdsahoz.

Elvégzi a feladatkdrébe tartozé szerzédések rendszeres fellilvizsgalatat a gazdaségos,
hatékony és eredményes miikédés biztositdsa érdekében; gondoskodik a szerzédések,
megallapodasok betartdsardl, ennek érdekében a szerzddd felekkel folyamatosan
kapcsolatot tart, egyeztet, kooperdcios értekezleteket szervez az Igazgatdsdg érintett
szervezeti egységeinek bevondsaval;

Ellenérzi és elemzi a feladatkérébe tartozo kiaddsok alakuldsat, fejlesztési javaslatokat
tesz azok csékkentése érdekében; '
Elldtja a palydzatokkal kapcsolatos szakmai és pénziigyi tervezési és beszamolasi
feladatokat; felel6s a palydzatok utdnkdvetéséért,

Biztositja a palydzatokkal kapcsolatos informacié-aramldst és PR tevékenységet.

Elldtja a tdmogatott projektek programszervezési feladatait; el6késziti és jovahagyatja
a végrehajtas intézményi munkamegosztasat.

Részt vesz a palyazatokkal, illetve egyéb/beszerzési feladatkérével kapcsolatos egyes
aruk, szolgaltatasok és épitések beszerzésében, illetve a beruhdzdsok bonyolitdsaban a
hatélyos jogszabalyoknak és elBirdasoknak megfeleléen a kodzbeszerzési szakértbvel
egyuttmiikodve;

Gondoskodik a feladatkorével érintett beszerzési, kbzbeszerzési eljdrdsok jogszerdi
lefolytatdsardl, az ehhez kapcsoldédé szerz6dések elkészitését szervezi, illetve maga
késziti az Igazgatdsdg mindenkor hatélyos belsd eljdrdsrendje szerint.

KézremUkodik és véleményezi az Igazgatdsag kdzbeszerzési szabdlyzatdnak, éves
beszerzési tervének, valamint éves kozbeszerzési tervének elkészitését; figyelemmel
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r)

s)

t)

u)

kiséri annak alakuldsat és szilkség szerinti modositdsat a kozbeszerzésekrdl szold
térvény, a vonatkozd utasitdsok, és az Igazgatosdag beszerzési és kdzbeszerzési
szabalyzata elGirdasainak megfeleléen, egylittmikddve a kézbeszerzési szakértdvel,
Osszesiti és nyilvantartja az Igazgatdsdg beszerzéseit, kdzbeszerzéseit, abbél adatot
szolgaltat.

Gondoskodik arrél, hogy a palyazatok/feladatkbrébe tartozé beszerzések soran
beszerzett targyi eszk®dzék a targyi eszkdznyilvantartasba (leltar) bevételezésre
kerliljenek.

Nyomon koveti a Széchenyi 2020 pdalyazati felllet (https://www.palyazat.gov.hu/)
pdlyazati kbvetelményeinek véltozasait; ,

Elldtjia a mindenkor hatdlyos igazgatdi utasitdsokban a szervezeti egységre
meghatdrozott feladatokat.

I1.2.12. Egyéb feladatai

a)

Ugykérébe tartozdan:
aa) elGkésziti az igazgatdi utasitasokat, és szilkség esetén javaslatot tesz az
utasitasok modositasara,
ab)részt vesz az Igazgatésag kiils6, belsd ellendrzéseihez kapcsolddé feladatok
ellatasaban,
ac) részt vesz az Igazgatésag koltségvetési, likviditasi tervezésében,
végrehajtasaban, .
ac) el6késziti az igazgatoi utasitasokat, szabdlyzatokat és sziikség esetén javaslatot
tesz az utasitdsok mddositasara
ae) részt vesz a kijeldlt munkacsoportokban,
af) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozé munka- és feladatterveket,
beszamoldkat, értékeli az elvégzett feladatokat,
ag) kijelolés alapjan ellatja az Uzemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyéb ligyek
bonyolitasaval kapcsolatosan ra bizott feladatokat,
ah) gondoskodik a relevans statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok hataridében és
megfelel6 mindségben térténd elkészitéseérdl,
ai) eljar a kontrolltevékenységek kialakitdsa és miikodtetése céljabol, kialakitja a
folyamatba épitett ellenGrzést,
aj) kézrem(ikddik a monitoring és informacioés rendszer mlkodtetésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,
ak) felettesei dontése alapjan részt vesz a palydzatok elGkészitésében és
lebonyolitasaban,
al) kézrem(ikodik a leltdrozéssal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

b) A szervezeti egységén bellll kialakitja a helyettesités rendjét.

c) Feladata a mindenkor hatdlyos Szervezeti és miikddési Szabalyzatban a szervezeti
egységre vonatkozo értekezletek lebonyolitédsa és dokumentalasa.

d) Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsaggal
kapcsolatos szabalyokat.

e) Betartja az Igazgatdsag Etikai Koédexében foglalt alapelveket, magatartdsi szabalyokat.

f) Betartja és alkalmazza az elektronikus (igyintézésre vonatkozo szabalyokat.

I1.3. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

I1.3.1. Pénziigyi, szamuviteli feladatai

a)

b)
c)

d)

Ellatja a jogszabalyokban és kilén szabalyzatokban meghatdrozott kéltségvetési
tervezési, beszdmoldsi, informdacid-szolgaltatasi, eldirdnyzat-gazdalkoddsi, szamviteli
nyilvantartasi feladatokat.

Gondoskodik az Igazgatosag pénzligyi feladatainak ellatasarol.

Ellatja a pénzkezeléssel, hazipénztarral kapcsolatos feladatokat. Irdanyitja és ellenérzi a
mas szervezeti egységekhez tartozé pénzkezelGhelyek szakszerl miikodését.

Teljesiti az adokkal, az egészségbiztositasi és nyugdijjarulékokkal, a munkavallaloi és
munkaaddi  jarulékokkal, egyéb koltségvetési, ©Onkormanyzati befizetésekkel
kapcsolatos, kiildn jogszabalyokban meghatérozott kitelezettségeket.
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e)
f

g)

h)

i)
i)
k)
D)

Elldtja a bérgazdalkodéssal, illetmények, jévedelmek, egyéb személyi juttatdsok-
elszamolasaval valamint a bérligyi statisztikéval kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik az = Igazgatésdg miikédésének  pénziigyi ellenGrzésérdl, a
munkafolyamatba épitett belsé ellenbrzésrdl, valamint a jogszabalyban meghatérozott
rend szerint segiti a felligyeleti és egyéb szervek altal végzett pénziigyi-és szamviteli
ellenérzést.

Ugykérében gondoskodik a nyilvantartdsok naprakész vezetésérdl, az Igazgatdsdg
szerzddéseinek, kotelezettségvéllaldsainak nyilvantartdsardl, a pénziigyi és szamviteli
nyilvantarté rendszerek és dokumentacidk térvényi elGirasok szerinti megdrzésérél.
Ugykérébe tartozéan kézrem(ikddik a palydzatok pénziigyi el6készitésében, elldtja az
elkilonitett pénzlgyi nyilvantartéssal, a pénzlgyi teljesitéssel valamint a palyazatok
lezéraséaval, elszamolasaval kapcsolatos pénzligyi feladatokat.

Teljesiti az irdnyadé jogszabalyok, tovabba a felligyeleti szerv és egyéb hatdsagok &ltal
el6irt adatszolgdltatasi kotelezettséget.

A hatdlyos jogszabdlyok és egyéb szabdlyozdk figyelembevételével kidolgozza és
mikodteti az Igazgatdsag pénziigyi, szamviteli rendszerét.

Elvégzi a leltdrozdssal és selejtezéssel kapcsolatos feladatokat.

Végzi a pénzligyi dokumentumok iratkezelését,

m) A feladatkdrébe tartoz6 szerzédések rendszeres fellilvizsgalatat elvégzi a gazdasagos,

n)
0)
p)

q)
r)

s)

hatékony és eredményes miikédés biztositdsa érdekében. Gondoskodik a szerzédések,
megallapodasok betartdsarol. Ellendrzi és elemzi a kiaddsok alakuldsat, fejlesztési
javaslatokat tesz az lizemeltetési kiadasok cstkkentése érdekében.

Elldtja az 6nkoltségszamitasi és arképzési szabalyzatban foglalt feladatokat.

Felettesei dontése alapjan részt vesz a palydzatok el6készitésében, lebonyolitdsaban.
Kozremiikddik az Igazgatésdg szakmai és pénziigyi tervezési és beszamolasi
feladatainak ellatasban valamint a kiils6 és bels6 ellen6rzések lebonyolitdsa soran.

A kilféldi kikiildetésekkel kapcsolatos pénziigyi elszamoldsokat bonyolitja.
Gondoskodik a feladatkérébe tartozo szabalyzatok, belsé utasitdsok elkészitésérdl,
aktualizalasardl. Sziikség esetén kdzremiikddik az Igazgatdsdg egyéb szabdlyzatainak,
belsd utasitésainak elkészitése illetve aktualizdldsa sordn. Felettesei ddntése alapjdn
részt vesz a bels6 kontrollrendszer kialakitasaban, miikddtetésében.

Mindazon feladatok elvégzése, melyekkel az igazgatd, vagy a gazdasagi
igazgatéhelyettes megbizza.

I1.3.2. Egyéb feladatai

b)
c)

d)

e)

a) Ugykérébe tartozdan:

aa) részt vesz az Igazgatdsdag kiilsd, belsé ellenbrzéseihez kapcsolddé feladatok
ellatasaban,

ab) részt vesz az Igazgatdsag koltségvetési, likviditdsi tervezésében,
végrehajtasaban,

ac) el6késziti az igazgatdi utasitésokat, szabdlyzatokat és sziikség esetén
javaslatot tesz az utasitdsok moédositdsara

ad) részt vesz a kijeldlt munkacsoportokban,

ae) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozd munka- és feladatterveket,
beszamoldkat, értékeli az elvégzett feladatokat,

af) kijelolés alapjan ellatja az Uzemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyéb ligyek
bonyolitasaval kapcsolatosan ra bizott feladatokat,

ag) gondoskodik a relevans statisztikai és egyéb adatszolgdltatasok hataridében
és megfelel6 minéségben térténd elkészitésérdl,

ah) eljar a kontrolltevékenységek kialakitédsa és m(ikddtetése céljabdl, kialakitja
a folyamatba épitett ellenérzést,

ai) kdzremiikédik a monitoring és informdciés rendszer miikddtetésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban,

A szervezeti egységen belll kialakitja a helyettesités rendjét.

Feladata a mindenkor hatdlyos Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatban a szervezeti
egységre vonatkozé értekezletek lebonyolitdsa és dokumentalésa.

Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsaggal
kapcsolatos szabéalyokat.

Betartja az Igazgatdsdg Etikai Kédexében foglalt alapelveket, magatartési szabédlyokat.
Betartja és alkalmazza az elektronikus ligyintézésre vonatkoz6 szabalyokat.



I11.4. Uzemeltetési Osztaly

11.4.1. Az Uzemeltetési Osztaly feladatai:

a) Bonyolitja az Igazgatdsag kdzponti készletgazdalkodasi tevékenységét

b) Megszervezi és miikodteti az Igazgatésag kozponti raktarozasi tevékenységét. Biztositja
az Igazgatésdg Uzemeltetési szabalyzatdban foglaltak szerint, a feladatkérébe tartozé
készletek szabalyszer( kezelését.

c) Irdnyitja a munka-és tlizvédelmi feladatok ellatasat; kapcsolatot tart a megbizott
munkavédelmi megbizottal.

d) Szervezi a dolgozdk baleset-, munka-, és tlizvédelmi oktatasat.

e) Elldtja a munkaruha, véddruha, formaruha beszerzésével, nyilvantartasaval,
kiosztdsdnak bonyolitédsdval és ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

f) Az igazgatosagi beruhazasokkal, feltjitdsokkal kapcsolatban ,beruhdzéi” feladatok
elldtdsa; beruhdzasok, felujitdsok igazgatosagi szintl szakmai felligyelete, ellendrzése,
nyilvantartdsa.

g) Gondoskodik az Igazgatdsdg vagyonkezelésében |év6 objektumok, ingatlanok és azok
miszaki berendezései folyamatos, zavartalan, biztonsdgos (izemeltetését szolgald
karbantartdsi keret vagy atalanyszerz6dések megkotésérdl, felllvizsgalatardl..

h) Gondoskodik a - gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatdnak rendjérdl -szdld
szabdlyzat elGirdsai szerint valamennyi személy- és tehergépjarm( fenntartasardl,
tizemeltetésérdl és nyilvantartésardl, a karbantartasi keretszerzédések eldkészitésérdél és
azok megkotésérdl.

i) Elvégzi az ingdsagok értékesitésével, hasznositésaval kapcsolatos feladatokat.

j) Gondoskodik az Igazgatésdag adminisztracidos feladatainak ellatdsahoz sziikséges
irodaszerek, nyomtatvanyok beszerzésérdl.

k) Koordindlja az Igazgatdsag statisztikai adatszolgéltatdsi tevékenységét.

I) Gondoskodik az Igazgatdsag informatikai lizemeltetési feladatainak elldtdsardl; ellatja az
informatikai Uzemeltetési, beruhazdsi, felljitdsi és karbantartdsi feladatok tervezését,
Utemezését, lebonyolitdsat és a kapcsolédd adminisztraciés feladatokat. _

m)Elvégzi az Igazgatdsagi telefonok (mobil és vezetékes) beszerzéséhez, hasznélatdhoz,
dokumentaldsdhoz kapcsolddd feladatokat.

n) Mlkddteti az Igazgatdsag vagyonvédelmi kamerarendszereit, gondoskodik azok jogszerd
mikodésének feltételeirl. Sziikség esetén megszervezi a vagyontdrgyak alkalmi vagy
rendszeres Grzését.

0) Ellenérzi és elemzi az tizemeltetési kiadasok alakuldsat, fejlesztési javaslatokat tesz az
Uzemeltetési kiaddsok csokkentése érdekében.

p) Felelés az Igazgatdsag altal megkdtott biztositdsi médozatokhoz kapcsolddé teljes kori
ligyintézésért. Folyamatos kapcsolatot tart a biztositokkal. Gondoskodik a kdaresemények
bejelentésérdl és figyelemmel kiséri a kartéritések pénziigyi rendezését.

q) Felettesei dontése alapjan részt vesz a palyazatok elokészitésében, lebonyolitasaban.

r) Részt vesz az Igazgatdsadg selejtezésl és leltarozasl tevékenységében.

s) HataridGben elvégzi a hozza tartozd beszerzésekkel és lizemeltetésekkel kapcsolatos
valamennyi nyilvantartasi és adatszolgéaltatasi feladatot, valamint a feladatkérét érintd
statisztikai adatszolgaltatasokat elkésziti.

I1.4.2. Egyéb feladatai

a) Ugykérébe tartozéan:
aa) el6késziti az igazgatéi utasitasokat, és szilkség esetén javaslatot tesz az
utasitdsok médositasara
ab) részt vesz az Igazgatdsdg kiilsG, belsé ellenbrzéseihez kapcsolédd feladatok
ellatasaban,
ac) részt vesz az Igazgatosdg koltségvetési, likviditéasi tervezésében,
végrehajtaséban,
ad) el6késziti az igazgatoi utasitdsokat, szabalyzatokat és szilkség esetén javaslatot
tesz az utasitdsok médositdsdra
ae) részt vesz a kijeldlt munkacsoportokban,
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af) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozé munka- és feladatterveket,
beszamolbkat, értékeli az elvégzett feladatokat,
ag) kijeldlés alapjan elldtja az lizemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyéb ligyek
bonyolitasdval kapcsolatosan rd bizott feladatokat,
ah) gondoskodik a relevans statisztikai és egyéb adatszolgéltatdsok hataridében és
megfeleld mindségben térténd elkészitésérdl,
ai) eljar a kontrolltevékenységek kialakitdsa és m(ikddtetése céljabél, kialakitja a
folyamatba épitett ellenérzést,
aj) kozremikddik a monitoring és informécids rendszer miikddtetésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,
ak) kdzremiikddik a leltdrozdssal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.
b) A szervezeti egységen belll kialakitja a helyettesités rendjét.
c) Feladata a mindenkor hatdlyos Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatban a szervezeti
egységre vonatkozé értekezletek lebonyolitdsa és dokumentéiasa.
d) Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsdggal
kapcsolatos szabdlyokat.
e) Betartja-az Igazgatdsdg Etikai Kédexében foglalt alapelveket, magatartdsi szabdlyokat.
f) Betartja és alkalmazza az elektronikus (igyintézésre vonatkozo szabalyokat.

II.5. Okoturisztikai és Kérnyezeti-nevelési Osztaly

11.5.1. Okoturisztikai feladatok
I11.5.1.1. Szakmai feladatok

a) Ellatja az Igazgatdsdg kidllité, bemutatd-, valamint ldtogatéhelyeinek és a tovabbi
6koturisztikai Iétesitményeinek miikodtetésével és fejlesztésével kapcsolatos kdzponti
koordinacios feladatokat.

b) Szakteriletén folyamatosan figyeli a palyazati kiirdsokat, valamint - kijeldlés esetén - részt
vesz a palyazatok el6készitésében és lebonyolitdsdban.

c) Elldtja az Igazgatésdg védjegyeinek bevezetésével és miikddtetésével Osszefiiggh
feladatokat.

d) Kapcsolatot épit ki és tart fenn a szakteriiletéhez kapcsolédd nemzetkdzi partnerekkel,
szervezetekkel, oktatdsi és mulzeumi intézményekkel, tovdbbd a regiondlis, helyi
szervezetekkel.

e) Irdnyitja a turisztikai hasznositdst barlangok miikddtetését.

f) Kapcsolatot tart a Nemzeti Kommunikaciés Hivatallal. Eleget tesz az adatszolgaltatasi és
téjékoztatdsi kotelezettségeknek.

g) Koordinalja az Igazgatdsdg szdlldshelyeinek értékesitését

h) Ellatja a Tapolcai-tavasbarlang Latogatékdzpont fenntartasaval, uzemelteteseve! kapcsolatos
feladatokat.

11.5.1.2. Sajt6, PR feladatok

a) Koordinalja az igazgatdsagi kiadvanyok elkészitését, a kényvkiaddst.

b) Konferenciakon, kiallitasokon, szakmai férumokon vald részvételével népszerisiti az
Igazgatdsag tevékenységét.

c) Hirfigyelést végez, sajtétajékoztatokat szervez, kdzleményeket, sajtébanyagokat készit.

d) Kapcsolattartds a média képvisel&ivel.

I1.5.1.3. Marketing feladatok

a) Gondoskodik az Igazgatdsag arculatanak kialakitasaral,

b) Elldtja a social media feladatokat, szerkeszti az Igazgatésdg honlapjait, facebook és
instagram oldalait, hirlevelet.

c) Koordindlja az Igazgatdsdg &ltal drusitdsra kerll termékek, beszerzési, terjesztési és
raktdrozasi tevékenységét.
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I1.5.2. Kornyezeti-nevelési feladatok

a) El6késziti, 6sszedllitja, szervezi és biztositja az Igazgat6ésag oktatasi, ismeretterjesztd céld
programjait, erdei iskolai/ovodai programokat, kézml(ives foglalkozdsokat és el6adasokat.

c) Szervezi és iranyitja az akkreditalt turavezetd, és kérnyezeti neveld tanartovdbbképzést.

d) Részt vesz tandsvenyek kialakitdsaban és felujitasaban.

e) Szakteriilletéhez kapcsoléddan a nyari szakmai gyakorlatokat, valamint a kotelezé kozosségi
munkat bonyolitja, szervezi az dnkéntes tevékenységet.

I1.5.3. Integritas

Az lgazgatosagndl az allamigazgatasi szervek integritdsiranyitasi rendszerérél és az
érdekérvényesitok fogadasanak rendjérdl szoldé 50/2013. (II. 25.) Korm. rendelet alapjan az
igazgatdé az integritdsi és korrupciés kockdzatok kezelésében vald tédmogatdsara, az
integritésiranyitasi rendszer és a belsé kontrollrendszer egyes elemei mikodtetésének
koordindldséra integritds tandcsadot jeldl ki. '

Az integritds tandcsadd az Okoturisztikai és Kdrnyezeti-nevelési Osztély dllomanyaba tartozéan
végzi az integritashoz kapcsolodd, jogszabalyban meghatarozott feladatait.

Az integritas tanacsado ezen feladatkérében az igazgato kdzvetlen irdnyitasa alatt all.

Az egyéb feladatkoroket is elldtéd integritds tanacsadd egyéb feladatkéreiben az igazgatd altal
kijel6lt mas személy altal is utasithatd lehet, ha ez integritds tanacsadoéi feladatainak ellatasat
nem veszélyezteti.

I1.5.4. Egyéb feladatai

a) Ugykoérébe tartozéan:
aa) elGkésziti az igazgatdi utasitdsokat, és szilkség esetén javaslatot tesz az
utasitédsok médositasara
ab) részt vesz az Igazgatdsag kiilsé, belsé ellendrzéseihez kapcsoldédd feladatok
elldtasaban,
ac) részt vesz az Igazgatdsag koltségvetési, likviditdsi tervezésében,
végrehajtasaban, -
ad) elSkésziti az igazgatdi utasitdsokat, szabalyzatokat és szlikség esetén javaslatot
tesz az utasitasok mdédositdsara
ae) részt vesz a kijelélt munkacsoportokban,
af) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozé munka- és feladatterveket,
beszdmoldkat, értékeli az elvégzett feladatokat,
ag) kijelélés alapjan elldtja az (izemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyéb ligyek
bonyolitdsaval kapcsolatosan ra bizott feladatokat,
ah) gondoskodik a relevans statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok hatdridében és
megfeleld mindségben torténd elkészitésérdl,
ai) eljar a kontrolltevékenységek kialakitdsa és miikddtetése céljabdl, kialakitja a
folyamatba épitett ellentrzést,
aj) kozrem(ikodik a monitoring és informacids rendszer mikodtetésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,
ak) kézrem(ikodik a leltérozdssal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.
b) A szervezeti egységen beliil kialakitja a helyettesités rendjét.
c) Feladata a mindenkor hatdlyos Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatban a szervezeti
egységre vonatkozo értekezletek lebonyolitédsa és dokumentalasa.
d) Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsaggal
kapcsolatos szabalyokat.
e) Betartja az Igazgatdsag Etikai Kédexében foglalt alapelveket, magatartési szabalyokat.
f) Betartja és alkalmazza az elektronikus ligyintézésre vonatkozé szabalyokat.

11.6. TermészetmegoOrzési Osztaly
I1.6.1. Természetmegorzési feladatai

a) Elldtja a védett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett
természeti teriiletek, a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi
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b)

)

d)

f)

g)
h)

3
k)

m)

n)
0)

t)

u)

egyezmény hatdlya ald tartozé terililetek és értékek természetvédelmi kezelésének
meghatérozasaval kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a terliletek védetté, illetve Natura 2000 teriiletté jellésével, tovabba az érzékeny
természeti teriiletek Iétesitésével, miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a természetvédelmi kutatdssal és az él6helyek fenntartdsaval, valamint
rehabilitdciéjdval kapcsolatos feladatokat; elSkésziti a kutatdsi szerzédéseket,
koordindlja a kutatdsi feladatokat.

Elldtja a nemzetkozi kotelezettségvallaldsokbdl fakadd, a természet védelmével
kapcsolatos feladatokat, klilénésen az UNESCO vilagérokségi, UNESCO Ember és
Bioszféra (Man and the Biosphere) és az UNESCO Globélis Geopark cimbél eredé
feladatokat.

Ellatja a védett és nem védett természeti értékek és teriiletek allapotdnak értékelését,
kdzrem(ikddik a helyredllitdsra, fenntartdsra, kezelésre, vonatkozé fejlesztési tervek
elkészitésében. :

Kdzremiikédik a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott természetes
névény-és allatvildg (vaddszhaté, haldszhaté vad-és halfajok, az 6si hazai haziasitott
allatfajok, fajtak és ezek génkészletei) védelmében.

Kézrem(ikodik a miniszter korzeti erdé- és vadgazdalkodasi tervvel kapcsolatos jogkdrét
érintd el6készitd feladatok ellatasaban.

Egylttmiikoédik a védett allat kdrtétele megel6zése, illetéleg csdkkentése érdekében -
jogszabalyban meghatdrozott kérben - a Kormanyhivatalokkal.

Részt vesz a Nemzeti Biodiverzitds-monitorozé Rendszer és egyéb monitorozo
rendszerek mikddtetésében, gondoskodik azok eredményeinek hasznositésardl, és
folyamatosan figyelemmel kiséri a mikddési teriiletén taldlhatd természeti értékek és
éléhelyek &llapotat.

Uzemelteti a TIR biotikai alkézpontjait, biztositja a mlikddési teriiletére vonatkozd TIR
adatbazisok frissitését, illetve az AM TIR kézponttal valé adatharmonizaciéjét.
Kbzrem(ikddik az idegenhonos invéaziés fajokkal kapcsolatos eurépai uniés és hazai
kotelezettségek teljesitésében.

Elldtja az egyedi tdjértékek megdllapitdsaval és nyilvantartdsaval kapcsolatos
feladatokat.

Kdzremiikddik a kiemelt térségekre vonatkozd, a regiondlis, a megyei és a kistérségi
terliletfejlesztési koncepcio és program, a kiemelt térségek és a megyei teriiletrendezési
terv, a helyi épitési szabdlyzat, helyi telepllésképi rendelet, valamint a
teleplilesrendezési eszkdzok, telepiilésképi arculati kézikényv adatszolgdltatdsaval és
véleményezésével kapcsolatos feladatokban.

Véleményezi a helyi jelentdségl védett természeti teriiletek fenntartasi tervét.

Elldtja a taj vedelmével, a taji értékek kataszterezésével, az épitészeti 6rokség
megorzéseével kapcsolatos adatgy(jtési, ismeretterjesztési és tudomanyos tevékenység
szakmai iranyitasat és tamogatdsat.

Kozrem(ikodik a teriiletrendezési, terlletfejlesztési, vizrendezési, meliordcids és a tdj
jellegét, karakterét megvaltoztatd egyéb tervek véleményezésétben.

Részt vesz a VKI és a Vizgazdalkodasi tervekben megfogalmazott célok elérésében,
ellendrzésében.

Koordindlja az Igazgatésag miikodési terliletén a balatoni nadgazdélkodds
természetvédelmi kezel6i tevékenységét.

Egylttmiikddik a kérnyezetvédelmi, természetvédelmi és teriiletfejlesztési feladatokat
ellaté szervekkel, a helyi 6nkormanyzatokkal, a térsadalom énszervezédd csoportjaival,
az érdekképviseleti szervekkel, kapcsolatot tart a természetvédelmi kezelési feladatokat
ellaté mas szervekkel és természetes személyekkal.

Elkésziti a fokozottan védett, megkildnbdztetett védelmet igénylé, illetdleg a kérnyezeti
artalmak dltal kdzvetlenil veszélyeztetett barlangok dllapotfelvételét.

Végzi és koordindlja a foldtani alapszelvények, féldtani képzédmeények, illetve dsvany-
és Osmaradvany-lel6helyek felmérését, az elkészilt szakmai anyagok
mindségbiztositasat, a dokumentéciok alapjan dsszedllitja a természetvédelmi kezelési
terveket, kezdeményezi az orszagos jelentGségli természeti emlékként térténd védetté
nyilvanitast,

Elldtja feladatkérében a banydszattal, a foldtani értékekkel, a barlangokkal dsszefiliggd
szakértdi feladatokat, a nyilvdntartdsukhoz sziikséges felméréseket, kutatdsokat és
egyéb tevékenységeket, valamint rogziti és karbantartja a felvett adatokat.

Végzi és koordindlja az ex lege védett ldpok, szikes tavak, kunhalmok, foldvarak,
forrasok nyilvéantartdsdhoz szikséges felméréseket, kutatidsokat és egyéb
tevékenységeket, kezeli ezek adatbazisat.
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x) Feladatkérében részt vesz az Igazgatdsag palyazati tevékenységében, killénésen annak
természetvédelmi szakmai szempontl megalapozasaban.

y) Szakmai segitséget nyljt a természet védelmével kapcsolatos bemutatdsi, oktatasi,
nevelési, ismeretterjesztési és tudomanyos, valamint a bemutathatésdgot és annak
mértékét meghatdrozo tevékenység ellatasahoz.

z) El6késziti a védett természeti terlletre vonatkozd természetvédelmi kezelési terv,
valamint a Natura 2000 fenntartdsi terv tervezetét és felterjeszti az
Agrarminisztériumba.

aa) Kilén jogszabdly szerint a teruletl természetvédelmi hatdsdg megkeresése esetén
adatot vagy tényt szolgaltat, szakértéként kézrem(kodik, véleményez a
természetvédelmi hatdsagi eljarasokban.

bb) Feladatkérében szakmai irdnyitdst biztosit a tdjegységek részére a teriileti
feladatellatast illetéen.

I1.6.2. Egyéb feladatai

b)
)

d)

f)

a) Ugykérébe tartozédan:
aa) részt vesz az lgazgatdsdg kiils6, belsé ellenbrzéseihez kapcsolodo feladatok
ellatasaban,
ab) részt vesz az Igazgatésdg koltségvetési, likviditdsi tervezésében,
végrehajtasaban,
ac) elbkeésziti az igazgatdi utasitasokat, szabalyzatokat és sziikség esetén javaslatot
tesz az utasitdsok moédositasara
ad) részt vesz a kijeldlt munkacsoportokban,
ae) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozd munka- és feladatterveket
beszamolokat, értékeli az elvégzett feladatokat,
af) kijel6lés alapjan elldtja az lizemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyéb lgyek
bonyolitasaval kapcsolatosan ra bizott feladatokat,
ag) gondoskodik a relevans statisztikai és egyéb adatszolgdltatdsok hataridében és
megfelelé6 minéségben torténd elkészitésérdl,
ah) eljar a kontrolltevékenységek kialakitdsa és mikodtetése céljabdl, kialakitja a
folyamatba épitett ellen6rzést,
ai) kdzremiikodik a monitoring és informacids rendszer mikddtetésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,
ah) felettesei dontése alapjan részt vesz a pdlyazatok el6készitésében és
lebonyolitdsaban,
ai) kdozrem(kédik a leltdrozassal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatdsaban.

A szervezeti egységén belill kialakitja a helyettesités rendjét.

Feladata a mindenkor hatdlyos Szervezeti és miikodési Szabadlyzatban a szervezeti
egységre vonatkozo6 értekezletek lebonyolitdsa és dokumentalasa.

Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsaggal
kapcsolatos szabalyokat.

Betartja az Igazgatdsag Etikai Kédexében foglalt alapelveket, magatartdsi szabdlyokat.
Betartja és alkalmazza az elektronikus (igyintézésre vonatkozo szabalyokat.

I1.7. Teriiletkezelési Osztaly

I1.7.1. Teriiletkezelési feladatai

a) Az Igazgatésag terlletkezelési tevékenysége korében felelds a vagyonkezelésben 1évd
mezbgazdaséagi teriiletek természetvédelmi vagyonkezelésének szakmai irdnyitasaért.

b) Ellatja az Igazgatésag vagyonkezelésében all6 allatdlloméany fenntartédsaval, min6ségi
fejlesztésével kapcsolatos feladatok szakmai irdnyitdsat.

c) Elldtja, wvalamint figyelemmel kiséri a sajat vagyonkezelésii gyepteriletek
természetvédelmi kezelésének szakmai irdnyitasat.

d) Felelés a vagyonkezelésben lévé erd6terileten folytatott erdégazddlkodas éves
feladatainak szakmai irdnyitdsaért.

e) Végzi az Igazgatésdg sajat jogon hasznositott vadaszterlletein folytatott
vadgazdélkodas szakmai irdnyitasat.
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f)
g)
h)

i)

k)

Felel6s az Igazgat6sdg sajat jogon hasznositott haldszati vizteriiletein folytatott
halgazdalkodas szakmai irdnyitasat.

Felel6s a sajat vagyonkezelésben lév( teriileteken folytatott nddgazdalkodéds szakmai
iranyitasaért.

Kapcsolatot tart a természetvédelmi kezelési feladatokat ellaté més szervezetekkel és
természetes személyekkel.

Kozremulkodik az élGhelyek kialakitdsdval, kedvezd természetvédelmi helyzetével,
fenntartasdval és javitasaval, valamint a sériilt, kdrosodott él8helyek helyredllitdsaval
Osszefliggd feladatok elldtdséaban.

Felelés a sajat hasznositasban allé foldterlileteken az agrér-kérnyezetgazddlkodasi
program megvalositdsdért, valamint az egyéb agrartdmogatdsokkal kapcsolatos
tevékenység végrehajtasaért.

Késziti a természetvédelmi céli agrar-vidékfejlesztési tdmogatasok irdnti kérelmeket,
ellatja a végrehajtdshoz kapcsolédé feladatokat, klilénds tekintettel az agrér-
kérnyezetgazdalkodasi intézkedésekre. '
Szakért6ként, szakmai véleményaddként kézrem(ikddik hatbsdgi és egyéb eljarasokban
(pl. adat vagy tény szolgdltatéjaként) a mezé-, az erd6-, a vad- és a halgazdélkodas
szakterileteken.

m) Végzi a feladatkorébe tartozd beszerzéseket, valamint a feladatkérébe tartozé

n)

0)

P)

q)

r

s)
t)

kozbeszerzések el6készitését, tervezését, el6késziti a feladatkérével osszefiiggd
szerz8déseket és ellendrzi azok végrehajtasat.

Evente tervet készit a sajat vagyonkezelés alatt 4116 teriiletek és értékek vagyonkezelési
szempontbdl megalapozott fenntartdsahoz a mezd-, az erddé-, a vad- és a
halgazdalkodas teriiletén.

Sajat szakmai teriiletére vonatkozodan figyeli a palydzati kiirdsokat, valamint részt vesz
- kijeltlés esetén - a palyazatok el6készitésében és lebonyolitdsaban.

Elkésziti az Ugykorébe tartozé vagyonkezeléssel kapcsolatos jelentéseket,
beszamoldkat, teljesiti a kapcsolddé statisztikai adatszolgdltatasokat, valamint vezeti a
nyilvantartdsokat. '

Koézrem(ikoédik a természetvédelmi kezelési tervek elkészitésében és természetvédelmi
projektek tervezési feladataiban, a védetté nyilvdnitds szakmai el6készitésének
ellatasaban, a védett és fokozottan védett névény- és dllatfajok védelmével, valamint
kezelésével kapcsolatos feladatok ellatdsaban.

Gondoskodik a termeszeti és a védett természeti terlileteken, a Natura 2000
teriileteken, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmények hatalya ala tartozé
teriileteken folytatott mez6-, erd6-, vad- és halgazdédlkodds tervezésében és
végrehajtédsaban a természetvédelmi célok és érdekek érvényesitésérol.
Feladatkdrében szakmai iranymutatast nyljt a tdjegységek részére a teriileti
feladatellatdst illetéen, az eredményeket szakmailag ellendrzi, 6sszesiti és értékeli.
Kozrem(kodik a  vagyonkezel6i feladatok  elldtdsdban az  Igazgatdsdg
vagyonkezelésében lévd egyéb kincstari vagyontargyak tekintetében.

11.7.2. Természetvédelmi Orszolgalathoz kapcsolédé feladat

A Természetvédelmi Orszolgdlat tagjai a Szervezeti és Miikddési Szabélyzat szerint alapvetéen
a tajegységekben latjak el a feladataikat. A természetvédelmi GOrszolgalat vezetje a
Teriiletkezelési Osztaly személyi dllomanyaba tartozéan végzi az Természetvédelmi Orszolgélat
kézhatalmi jogkdrrel 6sszefliggd feladatainak iranyitasat, felligyeletét. )

A koézhatalmi jogkdrrel 6sszefliggd feladatok végzését a Természetvédelmi Orszolgélat tagjaira
vonatkozé hierarchikus sorrendben felsorolt szolgalati beosztas alapjén kell szervezni a
tédjegységvezetbk bevondsdval

11.7.3. Egyéb feladatai

a) Ugykérébe tartozdan:

aa) részt vesz az Igazgatdsag kiils6, belsé ellendrzéseihez kapcsolédd feladatok
ellatasaban,

ab) részt vesz az Igazgatdsdg koltségvetési, likviditdsi tervezésében,
végrehajtasaban,

ac) el6késziti az igazgatdi utasitédsokat, szabdlyzatokat és sziikség esetén javaslatot
tesz az utasitdsok modositésara

ad) részt vesz a kijelélt munkacsoportokban,

15



b)
c)

d)

e)
f)

I1.8.1.

ae) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozé munka- és feladatterveket,
beszamoldkat, értékeli az elvégzett feladatokat,

af) kijeldlés alapjan ellatja az izemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyéb ligyek
bonyolitdsaval kapcsolatosan ra bizott feladatokat,

‘ag) gondoskodik a relevdns statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok hataridGben és
megfelelé mindségben torténd elkészitésérdl,

ah) eljar a kontrolltevékenységek kialakitdsa és mikodtetése céljabdl, kialakitja a
folyamatba épitett ellendrzést,

ai) kdzremUkodik a monitoring és informacids rendszer miikddtetésével kapcsolatos
feladatok ellatéasaban,

ah) felettesei déntése alapjdn részt vesz a palydzatok elGkészitésében és
lebonyolitasaban,

ai) kézremiikédik a leltdrozassal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok elldtdsaban.

A szervezeti egységén bellil kialakitja a helyettesités rendjét.

Feladata a mindenkor hatalyos Szervezeti és miikodési Szabdlyzatban a szervezeti
egységre vonatkozd értekezletek lebonyolitdsa és dokumentaldsa.

Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsaggal
kapcsolatos szabalyokat,

Betartja az Igazgatdsag Etikai Kddexében foglalt alapelveket, magatartdsi szabélyokat.
Betartja és alkalmazza az elektronikus {igyintézésre vonatkoz6 szabalyokat.

11.8. Tajegységek

A Tajegység allami alapfeladatok teljesitése érdekében végzett

természetvédelmi kezeldi tevékenysége

a)

b)

<)

d)
e)
f)

g)
h)

D)

i)

k)

Gondoskodnak a tdjegységhez tartozo természeti értéekek megdvasarol, vagyonelemek,
létesitmények hatékony és gazdasdgos mikodtetésérdl, szakszer(i hasznalatardl, azok
fejlesztésérdl.

Gondoskodnak a Tajegység feladatterve és kiilonbdzé jelentései, téjékoztatoi
elkészitésérdl, az adat- és tényszolgdltatdsi, valamint szakért6i tevékenységének
hatéarid6ben torténd ellatasardl.

Végzik a feladatkoriikbe tartozé beszerzések, valamint kozbeszerzések szakmai
elbkészitését, tervezését, végrehajtdsat, elékészitik az ezzel kapcsolatos szerz6déseket
és ellendrzik azok végrehajtasat.

Az elldtandd feladatokra vonatkozéan a meglévék modositasat, vagy Gj feladatok
meghatéarozasat kezdeményezhetik a szakmai osztalyok felé. ’
Ugykdrikbe tartozdan részt vesznek a jogszabalytervezetek véleményezésében, belsé
szabdlyzatok, igazgatéi utasitdsok szakmai el6készitésében.

Szakmai segitséget nyujtanak a természet védelmével kapcsolatos bemutatasi,
oktatdsi, nevelési, ismeretterjesztési és tudomanyos tevékenység ellatasdhoz.

Elvégzi vagy megszervezi a tdjegységhez tartozd, az Igazgatésag vagyonkezelésében
Iév6 tandsvények folyamatos karbantartdsat, javaslatot tesznek a fejlesztésekre.
Kézremiikédnek a tdjegységhez tartozé bemutatéhelyek, I|3dtogatokdzpontok,
szalldashelyek miikodtetéshez kapcsoldédd izemeltetési feladatokban.

A természeti értékek igényes, szakszerli megismertetése és a természetbarat szemlélet
kialakitasa érdekében szakvezetéseket és egyéb programokat bonyolitanak a téjegység
tertiletén.

Kozrem(ikddnek a teriiletek védetté, illetve Natura 2000 teriiletté jeldlésében, tovabba
az érzékeny természeti teriletek Iétesitésével, mukddtetésével kapcsolatos
feladatokban a  tdjegység terlletén. Koézremikdédnek mds  nemzetkdzi
kételezettségvéllaldsokbdl fakado, a természet védelmével kapcsolatos feladatokban.
A helyi jelentéségli természeti teriiletté nyilvanitds esetén nyilatkoznak annak orszagos
vagy helyi jelentdségérdl a minisztérium allasfoglalasa alapjan. Véleményezik a helyi
jelentéségli védett természeti teriiletek fenntartdsi tervét.

Részt vesznek a természetvédelmi kutatdssal és az éléhelyek fenntartasaval, valamint
rehabilitaciéjdval kapcsolatos feladatok végrehajtdsdban.
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m) Kézremidkddnek a védett és nem védett természeti értékek és terlletek allapotanak
értékelésében, valamint ezek helyredllitdsa, fenntartdsra, kezelésre, vonatkozo
fejlesztési tervek elkészitésében.

n) Koézremlikédnek a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott természetes
novény-és allatvilag (vadaszhatd, haldszhat6é vad-és halfajok, az 6si hazai haziasitott
allatfajok, fajtak és ezek génkészletei) védelmében.

0) Kozremlkddnek a miniszter korzeti erd6é-és vadgazddlkoddsi tervvel kapcsolatos
jogkoret érinté elGkészitd feladatok ellatédsaban.

p) Egyittmikodnek a védett allat kartétele megelGzése, illet6leg csékkentése érdekében
- jogszabalyban meghatarozott kérben - a hatésagokkal.

q) Részt vesznek az Nemzeti Biodiverzitds-monitorozé Rendszer és egyéb monitorozé
rendszerek miikodtetésében, gondoskodnak azok eredményeinek hasznositdsardl, és
folyamatosan figyelemmel kisérik a tajegység teriletén taldlhatd természeti értékek és
éléhelyek allapotat.

r) Koézrem(ikddnek az idegenhonos invazids fajokkal kapcsolatos eurépai unids és hazai
kotelezettségek teljesitésében.

s) Szakmai segitséget nyljtanak az egyedi tajértékek megallapitdsdban a tajegység
terlletén.

t) Szakmai segitséget nyUjtanak a kiemelt térségekre vonatkozd, a regionalis, a megyei
és a kistérségi teriiletfejlesztési koncepcid, és program, a kiemelt térségek és a megyei
teriiletrendezési terv, a helyi épitési szabalyzat, helyi telepiilésképi rendelet, valamint a
teleplilésrendezési eszkdzok, telepliléskeépi arculati kézikdnyv adatszolgaltatdsaval és
véleményezésével kapcsolatos feladatokban a tajegység teriiletén.

u) Kozremlkodnek a tdj védelmével, a taji értékek kataszterezésével, az épitészeti
orokség megdrzésével kapcsolatos adatgytijtési, ismeretterjesztési és tudomanyos
tevékenységben.

v) Szakmai segitséget nyujtanak a teriiletrendezési, teriletfejlesztési, vizrendezési,
meliordcios és a tdj jellegét, karakterét megvaltoztatdé egyéb tervek
véleményezésétben.

w) Egylttm(ikédnek a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és teriiletfejlesztési
feladatokat ellatd szervekkel, a helyi 6nkormanyzatokkal, a tarsadalom 8nszervezddd
csoportjaival, az érdekképviseleti szervekkel, kapcsolatot tartanak a természetvédelmi
kezelési feladatokat ellaté mas szervekkel és természetes személyekkel.

x) Kozremiikédnek a foldtani értékekkel 6sszefiiggd feladatok végrehajtdsaban.

y) Koézremikddnek az ex lege védett objektumok nyilvantartdsahoz sziikséges
felmérésekben és egyéb tevékenységekben a tdjeqység teriiletén.

z) Szakmai feladatokat latnak el az Igazgatdsag palyazati tevékenységében.

aa) Biztositjdk a hatdsdgi, szakhatdsagi tevékenység elldtdsdhoz szilkséges
hattérinformaciokat a hatésdgok részére. A hatdsagi eljardsokban lgyféli nyilatkozatot
készitenek eld, vagy adatot szolgdltatnak, szakértéként kodzrem(ikddnek, illetdleg
szakértdi véleményt vagy természetvédelmi kezelbi nyilatkozatot adnak.

bb) A természeti értéket és terliletet veszélyeztetd vagy kdrositd jogellenes cselekmény
esetén intézkedést kezdeményeznek az arra jogosult hatésagnal.

cc) Kezdeményezik és kozrem(ikddnek a szakmai tevékenységekkel Gsszefliggé belsd
szabdlyzatok kidolgozdsaban és végrehajtasaban.

dd) A feladatkoriikbe' tartozé (gyekben statisztikai adatszolgaltatédst végeznek és
informdciét szolgditatnak.

ee) Természetvédelmi szakfelligyeleti tevékenységet végeznek.

ff) Végrehajtjdk a tdjegység teriiletén az Igazgatésdg vagyonkezelésében levd
mezdgazdasagi (szantd, gyep, stb.) terliletek természetvédelmi vagyonkezelésének
feladatait, és a sajat vagyonkezelésében allé allatallomany fenntartidsaval kapcsolatos
feladatokat.

gg) Végrehajtjdk az Igazgatdsag vagyonkezelésében 1évd erd6teriileten folytatott
erddgazdalkodas éves feladatait a tajegység teriiletén.

hh) Végrehajtjdk az Igazgatésag vadaszati jog alatt 8116 terlileten folytatott vadgazdalkodas
éves feladatait.

ii) Veégrehajtiak az Igazgatdsag halaszati hasznositasu tertiletein folytatott halgazddlkodas
végzéséért a tajegyseg terliletén,

ji) Felelések az Igazgatésag sajat vagyonkezelésében Iévé teriiletein folytatott
nadgazdalkodds szakmai iranyitasaért a tajegység teriletén.

kk) Részt vesznek a vagyonkezeléssel kapcsolatos jelentések, beszamoldk, és a kapcsoldédd
statisztikai adatszolgéltatasok elkészitésében.
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Il) Kapcsolatot tartanak a természetvédelmi kezelési feladatokat ellaté mas szervezetekkel
és természetes személyekkel.

mm) Kézremlikddnek a vagyonkezelGi feladatok ellatdsdban az Igazgatdsdg
vagyonkezelésében |év6 egyéb kincstéri vagyontargyak tekintetében.

nn)Evente tervet készitenek a sajat vagyonkezelés alatt &ll6 teriiletek és értékek
vagyonkezelési szempontbdl megalapozott fenntartasdhoz a mez6-, az erd6-, a vad- és
a halgazdalkodas tertiletén.

Természetvédelmi érszolgélafi feladatok:

A Természetvédelmi Orszolgdlat tagjai az egyes tdjegységekben latjdk el feladataikat. A
Természetvédelmi Orszolgalat alapvetd feladata a természeti értékek és teriiletek, killdnds
tekintettel a wvédett természeti értékek és teriiletek O&rzése, megévasa, kdrositdsdanak
megel6zése, az drszolgalattal dsszefiiggd termeszetvédelmi kezelési feladatok elladtasa.

I1.8.2. Egyéb feladatai

g) Ugykérébe tartozban:
aa) részt vesz az Igazgatdsag kiils6, belsé ellendrzéseihez kapcsolédé feladatok
elldtdsaban,
ab) részt vesz az Igazgatésag koltségvetési, likviditdsi tervezésében,
végrehajtdsaban,
ac) elGkésziti az igazgatdi utasitasokat, szabalyzatokat és sziikség esetén javaslatot
tesz az utasitdsok mddositdsara
ad) részt vesz a kijeldlt munkacsoportokban,
ae) elkésziti a szervezeti egységére vonatkozé munka- és feladatterveket,
beszamoldkat, értékeli az elvégzett feladatokat,
af)- kijelolés alapjan ellatja az lizemeltetéssel, beszerzésekkel vagy egyéb ligyek
bonyolitdsaval kapcsolatosan ra bizott feladatokat,
ag) gondoskodik a relevans statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok hataridében és
megfelelé minéségben térténd elkészitésérdl,
ah) eljér a kontrolltevékenységek kialakitdsa és m(ikodtetése céljabdl, kialakitja a
folyamatba épitett ellendrzést,
ai) kdzrem(ikddik a monitoring és informacios rendszer mlikodtetésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,
ah) felettesei dontése alapjan részt vesz a palyazatok el6készitésében és
lebonyolitdsdban, '
ai) kozremikodik a leltarozéssal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

h) A szervezeti egységén belll kialakitja a helyettesités rendjét.

i) Feladata a mindenkor hatalyos Szervezeti és miikddési Szabalyzatban a szervezeti
egységre vonatkozé értekezletek lebonyolitdsa és dokumentalasa.

j) Betartja és alkalmazza az iratkezeléssel, adatvédelemmel, informatikai biztonsaggal
kapcsolatos szabalyokat.

k) Betartja az Igazgatdsag Etikai Kédexében foglalt alapelveket, magatartdsi szabélyokat.

I) Betartja és alkalmazza az elektronikus ligyintézésre vonatkozo szabdlyokat.

A tdjegységek foldrajzi lehataroldsat, a feladatellatdsdhoz tartozd vagyonelemek, objektumok
listdjat a jelen Szabdlyzat 1. és 2, szdm fliggeléke tartalmazza.

Zaro rendelkezések

1. Jelen utasitast a kozvetlen munkahelyi vezetdék az utasitds hatdlyba lépésétdl szamitott
legkésébb 15 munkanapon bellil osztdlyértekezlet keretében kotelesek ismertetni a
munkatarsakkal, és az utasitds megismerési zdaradékat kételesek alairatni; kotelesek tovébba

az alairt megismerési zaradékot a Jogi, Igazgatasi és Birtokligyi Osztaly vezet&ijének atadni.

2. Jelen utasitdst az Igazgatdsag honlapjan el kell helyezni.
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3. A Jogi, Igazgatasi és Birtokligyi Osztaly osztalyvezetdje kiteles gondoskodni arrdl, hogy jelen
utasitast a kormanytisztvisel6k/munkavallalok elektronikus forméban is megkapjak, valamint
hogy az utasitds Etikai Kddex a ,K/Kozérdek(” kényvtarban is elhelyezésre keriiljon.

Csopak, 2020. marcius 23.

Puskas Zoltan s.k.,
Igazgato

~ Jogi, Igazgatasi és
i . Dr. Gabler‘JuIra s'.k., Birtoktigyl Osztaly
szitette: a szervezeti egységek vezetdie
vezetdinek bevonasaval
gazdasagi
Veszelszki Marta s.k., igazgatohelyettes
Feliilvizsgalta:
Petroczi Imre s.k., altalanos
igazgatdhelyettes
Puskds Zoltan s.k.
Jovahagyta: % igazgato

Utasitdsgazda szakterdilet:

Hatalyba lépés idGpontja:
Kapcsolodd utasitasok:

Erintett utasitas:

Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly

2020. marcius 24.

Kapjdk elektronikusan, levelezérendszeren keresztiil:
1. az Igazgatdsag kormanytisztviseldi elektronikusan

2. az Igazgatdsag munkavallaldi elektronikusan

3. Elektronikus elérhetéséggel nem rendelkezd munkavallalék - munkahelyi

vezetdk Gtjan.
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Szabdlyzat 1. szamu fliggeléke
A Tajegységek foldrajzi lehatarolasa

A Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatosag N
tajegységei ésNatura 2000 halézattal érintett teriiletei

Natura 2000 halozat

Tajegységek
[ | Kelet-Veszprém Téjegység
[ Kis-Balaton-Nagyberek T4jegység
|| Nyugat-Veszprém, Kelet-Zala Tajegység.

[ Nyugat-zala Tjegység 1:500 000
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A Balaton-felvidéki Nemzeti Park lgazgatésag
tajegységei és orszagos jelentéséqii védett teriiletei

I vedett terulletek
Tajegységek

[ Kelet-Veszprém Tajegység
[T kis-Bataton-Nagyberek Téjegység
[” | Nyugat-Veszprém, Kelet-Zala Tajegység.

B NyugatZala Tajegység 1:500 000
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s Kzt-Blm;:m-Nagyb-rek Tajegység — KBNT
' - Kelet-Veszprém Tajegység — KVT
. B nyugatveszprém Kelet-zala Tajegység - NYVKZT
B nyugat-zala Tajegység - NYZT

2 Kiegészitette a 98-19/2020. szamu utasitds 2020.04.23-al

Orkeriiletek?
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Tajegységek feladatellatasahoz tartoz6 objektumok

Szabélyzat 2. szamu fliggeléke

g Telepiilés Teljes Ténylege &
Tajegység alr Miive- Z Tulajdon Vadasz- | Epiilet/+M1:M31épitmény
(TE) Védettség | megnevezés | Hrsz teriilet 1ési 4g kivett i hanyad ? Natura kéd teriilet megnevezése
e ha teriilet
gazd.ép. és Bakonybéli Erdék Haza,
Kelet-Veszprém TE TK Bakonybél 491 0,4945 kivett udvar 1 0,4945 nem 303730 Pannon Csillagda,
Kismesterségek Haza
Kelet-Veszprém TE T Balatonfured | 2376/2 0,8519 kivett | barlangfelszin 11 0,8519 nem 304850 Léczy-barlang épitménye
Kelet-Veszpréem TE nem vedett Csopak 949 0,6642 kivett ::(}tza;::tl n 0,6642 nem 304850 Park Villa + szolgalati lakas
Kelet-Veszprém TE nem vedett Csopak 951/1 1,4681 kivett 'mdafg\::?t ‘e 7 1,4681 nem 304850 iroda + egyéb épilletek
Kelet-Veszprém TE NP Pécsely | 350 01086 | kKivett '3"3ﬁ’ :ﬂ“”' 1 | o,1086 nem 302350 szolgalati lakas
Kelet-Veszprém TE NP Tihany 0133 | k | 0,5963 erdd és gazd. ép. 17 0,5963 HUBF20006 304050 hodaly
Kelet-Veszprém TE NP Tihany 0135/3 | a | 0,3023 kivett gazﬂa:é;. o 1M 0,3023 HUBF20006 304050 | Erdei Iskola + egyéb épiiletek |
Kelet-Veszprém TE NP Tihany 0135/3 | b | 0,7295 gyep 11 0,7295 HUBF20006 304050 | Erdei Iskola + egyéb épiiletek
Kelet-Veszprém TE NP Tihany 093/94 | a | 12,9590 gyep 1M 12,9590 HUBF20006 304050 Bocsar pince
latogato
Kelet-Veszprém TE NP Tihany 521 0,4000 kivett kézpont és N 0,4000 nem 304050 Levendula Haz
udvar
Kelet-Veszprém TE 1l Varpalota 2617 0,9720 kivett anyagbanya 11 0,9720 nem 301860 homokbanya épitmény
“Yuga"";;:“;m' Kelet- | o Kovagoors | 087/3 09222 | kKivett major 11 | 09222 nem 303360 hodaly
N"Uga""zeaj:";"" Kelet- | Kévagsdrs | 089/1 24627 | kiett major 11| 24627 nem 303360 hodalyok
ke >-amed B MonoszI6 | 086/1 | a | 16825 | erds 1M | 16825 nem 302050 |  Hegyesti bemutathely
Nyugat-Veszprém, Kelet- ; anyagbanya, )
Zala TE NP Monoszlé 086/1 | b | 11272 kivett épiletek M 1,1272 nem 302050 Hegyesti bemutatohely
= _ Természetvedelmi major,
= 4 1 K 171 1 1 i :
Kelet-Veszprém TE NP Salfold 043/ ,8801 ivett major ,880 nem 303350 iroda+egyeh epuletek
Kelet-Veszprém TE NP Salftsld 043/5 15,1910 ayep 11 15,1910 nem 303350 bivalyszin
Nyugat-Veszprém, Kelet- ; gazd. ép. és :
Zala TE nem vedett | Zalaszanté 218 0,1294 kivett i m 0,1294 nem 203350 Kotsy-vizimalom

23



Nyugat-Zala TE a1 M”’as?me“ 062/4 |a| 06651 | ayep k““""gggnak' 111 | 06651 | HUBF20043 | 200450 csénakkiksts
Nyugat-Zala TE nem védett | Zalaegerszeg | 229/2 0,0686 kivett lakéhaz,udv. 11 0,0686 nem 200950 iroda

. Kutatéhaz,

Kis-Balaton-Nagyberek TE NP Keszthely | 0401/2 2,0178 szanto | és éplletek 171 2,0178 nem 202850 | Kis-Balaton Latogatokdzpont
és egyéb épiletek

Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0150/1 | a | 7,9875 gyep 1 7,9875 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 015011 | b | 3,1318 nadas 1 3,1318 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vdett Sidfok 0150/1 | c | 1,2398 | halastd 1 1,2398 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0150/1 | d | 0,3874 gyep 11 0,3874 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0150/1 | f | 1,0075 gyep n 1,0075 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vdett Siofok 0150/1 | g | 0,4345 | szanté 11 0,4345 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0152/2 | a | 2,3516 nadas 1 2,3516 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0152/2 | b | 1,7802 erdd 11 1,7802 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0152/2 | ¢ | 3,9838 | halasté 171 3,9838 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Sidfok 0152/2 | d | 0,8886 erdd 11 0,8886 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Sidfok 0152/2 | f | 0,4734 nadas 11 0,4734 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Sidfok 0152/2 | g | 0,6875 gyep 1M 0,6875 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0152/2 | h | 0,8377 nadas &l 0,8377 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0152/2 | j | 1,3738 nadas 11 1,3738 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0152/3 4,8762 erdd 11 4,8762 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0154 0,1420 kivett Ut 1M 0,1420 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Sidfok 0155 | a | 0,7945 nadas 11 0,7945 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0155 | b | 43198 | halasto 111 4,3198 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0155 | c | 0,3408 erdd 11 0,3408 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vdett Siofok 0155 | d | 0,5170 gyep 171 0,5170 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0155 | f | 1,4532 erdd 171 1,4532 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi wedett Siofok 0155 | g | 0,8044 erdd 171 0,8044 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Sio6fok 0155 | h | 0,6020 agyep 11 0,6020 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0156 | a | 1,3816 nadas 17 1,3816 nem 350710 toérendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0156 | b | 5,2845 | halasto 11 5,2845 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Sidfok 0156 | c | 1,0184 nadas 11 1,0184 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0156 | d | 0,7561 nadas 111 0,7561 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0156 fl 0,3115 ayep 111 0,3115 nem 350710 torendszer
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Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védeit Siofok 0279 0,1871 kivett ut 11 0,1871 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Sidfok 0280 | a| 2,6320 | halastd 11 2,6320 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0280 | b | 5,0698 nadas 11 5,0698 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0280 | c | 1,9858 nadas 11 1,9858 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0280 | d| 1,1849 | halastd 11 1,1849 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett|  Sicfok | 0280 | £ | 01904 | kivett | 9481 411 | 01004 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0282 0,2194 kivett ut 11 0,2194 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0283 | a | 6,0814 | halastod 11 6,0814 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Sidfok 0283 | b | 4,4868 nadas 1/1 4,4868 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Sicfok 0283 | c | 3,7049 nadas 1M1 3,7049 nem 350710 torendszer + épilet
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vdett Siofok 0285 | a| 05790 nadas 171 0,5790 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi vedett Siofok 0285 | b | 12,4915 | halasto 111 12,4915 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE |helyi védett Siofok 0285 | c | 0,7156 nadas 11 0,7156 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siofok 0315/5 | a | 2,3440 nadas 11 2,3440 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siofok 0315/5 | b | 0,1705 kivett arok 171 0,1705 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siofok 0315/5 | ¢ | 0,8888 gyep 11 0,8888 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siofok 0315/5 | d | 22,7803 | nadas 171 22,7803 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siofok 0315/5 | f | 1,3946 kivett arok 141 1,3946 nem 350710 torendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siofok 0315/5 | g | 13,0135 | nadas 11 13,0135 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siofok 0315/5 | h | 6,6494 nadas 11 6,6494 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE lap Siofok 0315/5| j | 1,3264 gyep 171 1,3264 nem 350710 térendszer
Kis-Balaton-Nagyberek TE | nem védett Taska 225 0,1368 kivett [lakéhaz, udvar 1M 0,1368 nem 350250 iroda+egyéb épitmény
Kis-Balaton-Nagyberek TE |nem wedett Vérs 208 0,0861 kivett Tajhaz 11 0,0861 nem 202850 Téjhaz + istallo

; : - . ; Kapolnapuszta
Kis-Balaton-Nagyberek TE NP Zalakomar | 0180/9 | a | 4,9095 kivett major 17 4,9005 nem 202850 Bivalyrezendtum fogaddépalet
Kis-Balaton-Nagyberek TE NP Zalakomar 0188 | a | 7.,9542 fé:";t_m 1M 7,9542 HUBF30003 202850 istallo + egyéb épuletek
Kis-Balaton-Nagyberek TE NP Zalavar 015/10 2,2612 kivett major 11 2,2612 nem 202850 istallok
" omyggilj::i:zz: giz a| Tapolca | 2849 0,0783 | kivett Tazsfg\'afp' 11 0,0783 nem 303350 Tapolcai-tavasbarlang
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