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Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold  2007.évi CLIL.  térvény
11.8.(6)bekezdésében, valamint a 14.8.(3)bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan -
figyelemmel a Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatosag Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat 5.2.
pontjaban foglaltakra — a vagyonnyilatkozat dtadasardl, nyilvantartasarél, a vagyongyarapodasi
vizsgdlatrél, valamint a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmérdl szold

Szabdlyzatot (a tovébbiakban: Szabalyzat) jelen utasitas mellékleteként kiadom.

2. Jelen utasitas 2013. majus 10. napjan lép hatalyba. A Szabalyzat meghallgatasra vonatkozo
rendelkezései - tekintettel arra, hogy a Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsagnal

érdekképviseleti szerv nem mikédik, szintén 2013. majus 10. napjan 1ép hatalyba.

3. A Szabélyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Szabalyzat 1.§-aban meghatarozott
jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.

4. Jelen Szabéleat hatalybalépésével egyidejlileg a 2008.05.22-én kelt, a ,vagyonnyilatkozat
ataddsardl, nyilvéntartasardl, a vagyongyarapodasi vizsgalatrol, valamint a vagyonnyilatkozatban
foglalt személyes adatok védelmérdl szdld szabdlyzat kiadasarol” szolo 9-22/2008. szamu
igazgatdi utasitas hatalyat veszti.

Csopak, 2013. majus 9.

Puskas Zoltan
igazgato



Melléklet a 804-17/2013. szamU igazgatoi utasitashoz

SZABALYZAT

a vagyonnyilatkozat a4tadasarél, nyilvantartasarol, a vagyongyarapodasi
vizsgalatrél, valamint a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok
védelmérdl

A vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartdséra, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok
védelmére vonatkozé szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrél szdélé 2007.évi CLII. torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) 11.8.(6) és a
14.58.(3)bekezdése alapjan a Vnytv-ben meghatdrozott kotelezettek részére  elGirt
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel Osszefliggd eljarasi szabalyokat, valamint az iratok
kezelésével, Grzésével, tovabbd az azokban foglalt adatok védelmével kapcsolatos legfontosabb
szabalyokat régziti.

1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabdlyzat célja, hogy a Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsdg (a tovabbiakban:
Igazgatésag) kormanytisztviseldi, valamint az Igazgatosag tulajdonosi joggyakorlasi kérébe tartozd
gazdasagi térsasdg vezérigazgatdja vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségével kapcsolatos eljarasi
rendet, valamint az iratok kezelésével, &rzésével, tovabba az azokban foglalt személyes adatok
védelmével kapcsolatos legfontosabb szabalyokat megallapitsa.

2. Alkalmazandé jogszabalyok

A vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel kapcsolatos, alkalmazandd jogszabalyok:
a) az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007.évi CLIL. térvény
(Nyvtv.),
by a kozszolgalati tisztvisel6krdl szoldé 2011, évi CXCIX. torvény (Kttv.) a
vagyongyarapodasi vizsgalat tekintetében,
¢) az informacids énrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szold 2011, évi CXIL.
toérvény.

3. A Szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed az Nyvtvt. 3.§-a alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kételezett
a) az Igazgatdsag altal foglalkoztatott kormanytisztviselSkre
b) az Igazgatdsag tulajdonosi joggyakorldsi jogkérébe tartozd gazdasagi tarsasagok azon
vezetd tisztségviselSjére, aki felett az igazgatd gyakorolja a munkaltatéi jogokat (a
tovabbiakban egyitt: Kotelezett).

4. A vagyonnyilatkozat-tételére kotelezettek kore

4.1. Az Igazgatosagnal vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
a) az a kormanytisztviseld, aki,
aa) kdzbeszerzési eljaras soran,
ab) feladatai elldtdsa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovébba
az &llami vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében onalléan, vagy testllet
tagjaként javaslattételre, dontésre, vagy ellendrzésre jogosult,
ac) vezetdi megbizassal rendelkezik,
ad) jogszabaly alapjan ,C” tipusi nemzetbiztonsagi ellendrzésre koteles fontos és
bizalmas kormanytisztvisel6i munkakért tolt be.
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b) az Igazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasi jogkérébe tartozd gazdasdgi tarsasdag azon
vezet§ tisztségviselSje, aki felett az igazgatd gyakorolja a munkaltatéi jogokat,

c) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas |étrejotte
elétt a kinevezendd leendd kormanytisztviseld.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakéroket a Szabdlyzat 4.szami melléklete
tartalmazza.

4.2. Az igazgaté vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét, annak szabalyait a vidékfejlesztési
miniszter allapitja meg.

4.3. Nem kételes vagyonnyilatkozatot tenni az, aki kilén jogszabaly alapjan vagyonnyilatkozat
tételére egyébként kotelezett. A kiildén jogszabaly alapjan tett vagyonnyilatkozat-tételt a kételezett
a vagyonnyilatkozat atvételét igazolé okirat masolataval vagy nyilatkozataval igazolja.

5. A vagyonnyilatkozatok érzéséért felelés és feladatai

5.1. A vagyonnyilatkozat-tételére kotelezettek tekintetében az Orzésért felelds jogait és
kotelezettségeit az igazgatd, valamint — a Szervezeti és MU(kddési Szabalyzat 2.2. pontja alapjan
atruhazott jogkoérben - a Jogi, Igazgatasi és Birtokligyi Osztdly vezetSje (a tovabbiakban egyiitt:
drzésért felelds) gyakorolja az 5.2. - 5.4. pont szerint.

5.2. Az igazgatd, mint 6rzésért felelGs
a) iradsban felszdlitia a kotelezettet a teljesitésre, ha a kotelezett nem tesz
vagyonnyilatkozatot; a  felszdlitdas  eredménytelensége  esetén  intézkedik a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé megbizatas, illetSleg jogviszony
megszintetésérdl
b) a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezése eldtt a kotelezettet meghallgatja;
c) kételes és jogosult vagyongyarapodasi vizsgalatot kezdeményezni, ha annak jogszabalyi
feltételei fennallnak
d) a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezése esetén ellendrzi a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettség teljesitését.

5.3. A Jogi, Igazgatasi és Birtokligyi Osztaly vezet8je, mint atruhazott hataskdrben eljaro Grzésért
felelds
a) a Vnytv. rendelkezéseivel 6sszhangban megallapitia a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség jogszer(i teljesitéséhez szitkséges hatariddket
b) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség  esedékességét megel6z6en - a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget keletkezteté jogviszony, beosztds |étesitése,
munka-, vagy feladatkér betoltése kivételével - legaldbb 30 nappal tdjékoztatja a
kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasardl és esedékességének
idépontjarol
c) a vagyonnyilatkozat atvételével egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadasara zart
boritékban kertlt sor
d) a vagyonnyilatkozatot nyilvantartasi azonositoval latja el
e) gondoskodik a vagyonnyilatkozat munkaltatéi példanyanak az egyéb iratoktdl
elkilénitetten torténd kezelésérdl :
f) gondoskodik a vagyonnyilatkozat munkaltatéi példanyanak kotelezett részére toérténd
visszaadasardl, ha a kormanytisztviseld vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség megsz(int,
vagy a kételezett Gj vagyonnyilatkozatot tett. '

5.4. A Jogi, Igazgatdsi és Birtokligyi Osztaly vezetdje jelen Szabalyzat rendelkezése szerint
atruhdzott hatdskorben kiadmanyozza az 5.3. pontban meghatérozott feladatai ellatdsa soran
keletkezett iratokat.

5.5. Az igazgatd, mint d&rzésért felels feladatai teljesitéséhez szikséges, valamint a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének adminisztracids és nyilvantartasi feladatait a
Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly vezetdje, mint személyligyi szakreferens (a tovabbiakban:
szemeélyiigyi szakreferens) latja el.



6. A vagyonnyilatkozat-tétel esedékessége

A vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségnek a kotelezett

©a) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztas létrejétte,
munka-, vagy feladatkér betdltése érdekében azt megelézéen;
b) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapoz6 jogviszony, beosztds, munka-,
vagy feladatkér megsziinését kéveté 30 napon belill;
c) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, munka-,
vagy feladatkér fenndlldsa alatt a Szabdlyzat 4. szamil mellékletében meghatarozott
id6kdzonként.

7. A vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitésének eljarasi szabalyai

7.1. Az Grzésért felelésnek a vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladatok hataridejét gy kell
megallapitania, hogy azoknak a kételezett a Vnytv-ben meghatarozott hataridében eleget tudjon
tenni.

7.2. Az Grzésért felelds a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo kinevezés, megbizas
elétt haladéktalanul, az Ujabb, soron kévetkezé vagyonnyilatkozat-tétel esedékessége elGtt pedig
legaldbb 30 nappal, a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, .
munka- vagy feladatkér megsziinése esetén - amennyiben lehetséges - 15 nappal megel6zGen
értesiti a kotelezettet vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasarol, esedékességérdl, és a
kételezettség elmulasztdsanak vagy megszegésének jogkévetkezményeirdl. '

Az értesitést a Szabdlyzat 5. szamu melléklete tartalmazza.

7.3. A 7.2. pontban meghatarozott értesitéssel egyidejlileg az 6rzésért felelés a kotelezett részére
atadja az alabbi nyomtatvanyokat és dokumentumokat:

a) kormanytisztviseli vagyonnyilatkozat nyomtatvanyt (Szabalyzat 1.szamu melléklet);

b) hozzatartozéi vagyonnyilatkozat nyomtatvanyt (Szabalyzat 2.szamd melléklet);

¢) kitoltési Utmutatédt (Szabalyzat 3.szamu melléklet);

d) 2 darab boritékot.
Az a-c) pontban meghatarozott nyomtatvanyok atadas elektronikus ~Gton, a koézponti
levelezérendszeren keresztil térténik.

7.4. A kotelezettnek vagyonnyilatkozatot a sajat, valamint a vele kozos haztartasban él6
hozzatartozd(k)nak a vagyonnyilatkozat-tétel napjan fennalld érdekeltségi és vagyoni helyzetérdl,
valamint a vagyonnyilatkozat-tétel idépontjat megel6z6 6t évben szerzett, barmilyen jogviszonybol
szarmazd jovedelmérdl kell kitdltenie, a Szabalyzat mellékletét képezd ,Kitoltési dtmutatd”-ban
meghatarozottak szerint.

A Vnytv. alkalmazasaban hozzatartozénak mindsul a hazastars, az élettars, valamint a kozos
haztartasban él6 szil8, gyermek, a hazastars gyermeke, ideértve az orokbefogadott és a nevelt
gyermeket is.

7.5. A kotelezettnek a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatot minden hozzatartozo esetében kilén-
kilon kell kitdltenie. A kotelezett az atvett hozzatartozéi vagyonnyilatkozat-nyomtatvanyt
annyiszor két példanyban koételes el@allitani (fénymasolni), amennyi hozzatartozérdl nyilatkozni
kételes. A vagyonnyilatkozatot elektronikus Gton is ki lehet tolteni.

A sokszorositashoz az Igazgatdosag fénymdsoldit igénybe lehet venni, igy annak koltségét az
Igazgatosag viseli.

7.6. A kotelezett mind a korménytisztviseldi, mind pedig hozzatartozdi vagyonnyilatkozat minden
oldalat koteles alairni.

7.7. A kotelezett a két példanyban kitdltott, aldirt vagyonnyilatkozatokat boritékba teszi, az
alabbiak szerint:

a) munkaltatonal maradé példanyok (kormanytisztviseli és hozzatartozoi) 1 boritékba;

b) a kormanytisztvisel6nél maradé példanyok (kormanytisztvisel6i és hozzatartozoi) 1
boritékba.



7.8. A kotelezett mindkét boritékot lezarja, és személyesen adja at az Orzésért felelGsnek. A
kotelezett mint atadd, és az Grzésért felelds, mint dtvevd mindkét boritékot, a boriték lezarasara
szolgalo feliileten alairasaval egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat(ok) dtadasara zart boritékban
kertlt sor. . '
Ezt kdvetBen az Orzésért felelds a zart boritékra ravezeti a nyilvantartasi azonositot, az atvétel
idépontjat (év, hénap, nap), majd a boritékot lebélyegzi.

7.9. A boriték lezarasanak madja: a boriték lezarasara szolgald fellletet le kell ragasztani, legalabb
harom helyen t{iz6géppel 6ssze kell tlizni, két helyen koércimkével le kell ragasztani Ugy, hogy a
cimke egyik fele a lezarasra szolgalé fellileten, masik fele pedig a boritékon legyen. A lebélyegzést
ugyanigy kell elvégezni.

7.10. A vagyonnyilatkozatot tartalmazo egyik boritékot az Grzésért felelds visszaadja a
kitelezettnek, melynek Grzésérdl maga koteles gondoskodni, a masik boritékot pedig az Grzésért
felelGs az egyéb iratoktol elkilonitettet kezeli és Grzi.

7.11. Az B8rzésért felelds a kotelezettnek igazolast ad ki arrol, hogy a vagyonnyilatkozatot zart
boritékban atvette.
Az igazoldst a Szabdlyzat 6.szamu melléklete tartalmazza.

7.12. A vagyonnyilatkozatot tartalmazd boritékot - a nyilatkozd és az Grzésért felelés példanyat is
- kizardlag az ellenérzési eljaras soran eljaré szerv bonthatja fel.

8. A vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettséget megalapozoé jogviszony, beosztas
Iétrejotte, valamint a jogviszony megsziinése esetén alkalmazandé eljarasi
szabalyok

8.1. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi
kételezettséget megalapozé jogviszony, beosztas létrejotte, munka-, vagy feladatkér betéltése
érdekében azt megel6zden koteles eleget tenni.

8.2. Az Orzésért felelés a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozéd jogviszony,
beosztds, stb. létrehozdsa megeldzden tajékoztatja a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi
kételezettségrdl, a jogviszony létesitésére vonatkozo kizard rendelkezésekrdl, valamint a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasanak jogkdvetkezményeirdl.

A tajékoztatast a Szabalyzat 7. szamu melléklete tartalmazza.

8.3. A kotelezett a 8.2. pontban meghatarozott tajékoztatd kézhezvételétdl szamitott 3 napon belil
nyilatkozatot tesz arra vonatkozdan, hogy a Vnytv. 6.§., 9.8. és 16.§-dban meghatdrozott, a
jogviszony létesitésére vonatkozd kizard rendelkezéseket megismerte, személyére vonatkozdan
kizaré ok fennall-e, valamint tudomasul veszi a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
elmulasztasanak jogkdvetkezményeit.

A nyilatkozatot a Szabalyzat 8. szamu melléklete tartalmazza.

8.4. A kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas,
munka-, vagy feladatkér megsziinése esetén a megszlinést kéveté 30 napon belll az Orzését
felelds felhivasara koteles vagyonnyilatkozatot tenni.

A felhivést a Szabalyzat 9. szamu melléklete tartalmazza.

9. Eljaras a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
teljesitésének megtagadasa esetén

9.1. Ha a kételezett hataridében nem tesz vagyonnyilatkozatot, az drzésért felelés a hataridét
kovetd 3 munkanapon belill a kételezettet irdsban felszélitja, hogy e kételezettségét a felszolitas
kézhezvételétsl szamitott 8 napon belll teljesitse.



Ha a hataridé eredménytelentl telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettség
megtagadasanak kell tekinteni, kivéve, ha a kotelezett a kdtelezettségének 6nhibdjan kivill nem
tudott eleget tenni.

9.2. Annak, aki a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd megbizatdsédt vagy jogviszonyadt - az arra
vonatkozd, kiilén jogszabalyban meghatarozott megsziintetési oktdl flggetlentil - meg kell
sziintetni, és a jogviszony megsz(inésétdl szamitott harom évig kormanyzati szolgalati jogviszonyt
nem létesithet, valamint az Vnytv. szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé
munkakért, feladatkért, tevékenységet vagy beosztast nem lathat el.

10.Eljaras vagyongyarapodasi vizsgalatra vonatkozé bejelentés esetén.
A meghallgatas szabalyai.

10.1. Az ellendrzési eljaras kezdeményezése elStt az igazgatd a nyilatkozattételre kotelezettet
meghallgatja, ha vagyoni helyzetére vonatkozd valamely bejelentés szerint alaposan feltehetd,
hogy vagyongyarapoddsa a nyilatkozattételi kételezettségét megalapozd jogviszonyabdl, illetve az
Srzésért felelds altal ismert egyéb torvényes forrdsbdl szarmazé jovedelme alapjan nem igazolhato.
Nem lehet meghallgatdst kezdeményezni, ha a bejelentd névtelen, illetve a bejelentés
nyilvanvaléan alaptalan, vagy olyan tényre, kériilményre utal, amelyet az igazgaté mar korabbi
meghallgatas soran tisztazott.

10.2. A meghallgatast a bejelentéstdl szdmitott 30 napon belil meg kell tartani.

10.3. A meghallgatason az igazgatd, a nyilatkozattételre kotelezett, jogi képvisel6je, valamint a
személyiigyi szakreferens, mint jegyzékdnyvvezet6 vesz részt. -

10.4. A vagyonnyilatkozatra kételezett meghallgatasa soran jogi képviselGt vehet igénybe.

10.5. A meghallgatasrél jegyzdkonyvet kell késziteni, melynek egy példanyat a kotelezettnek at
kell adni.

10.6. Az igazgatdé dont arrdl, hogy megitélése szerint a kételezett vagyonnyilatkozata valés
tartalmu-e.

10.7. Az igazgatdé a vagyonnyilatkozatra kotelezett és a vele kozoés haztartdsban él6
hozzatartoz(k) vagyongyarapodasanak az addézas rendjérdl szolo torvény szermtl vizsgalatat akkor
kezdeményezi az allami adohatdsagnal, ha
a) a meghallgatasi eljards sorédn a bejelentésben szerepld tények, adatok, korilmények
nem tisztazédnak hitelt érdemlGen;
b) a meghallgatasi eljaras soran azt allapitotta meg, hogy a vagyonnyilatkozat nem valos
tartalma;
¢) ha a meghallgatds sordn tudomasara jut, hogy a kotelezett vagyongyarapodasa
bejelentési koételezettség ald esd tevékenységbdl szarmazik, de a kotelezett a bejelentést
elmulasztotta.

10.8. Az igazgatd a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésével egyidejlileg megkildi a
kotelezett és hozzatartozdja vagyonnyilatkozatat az allami adohatdsag részére, tovébba értesiti a
kotelezettet a vizsgalat kezdeményezésérdl.

10.9. Ha az &llami adoéhatosag altal megallapitott ¢sszeg meghaladja a vagyonnyilatkozat-tétel
évét megelz8 naptdri évben a vagyonnyilatkozat-tétel évének elsé napjan érvényes kotelezd
legkisebb munkabér havi &sszege hlszszorosat, az allami adohatésag vagyongyarapodasi
vizsgalata alapjan hozott jogerds hatdrozatanak, illetve - ha annak birésagi felllvizsgalatat
kezdeményezték - a birdsag hatarozatanak az Grzésért felelds altali kézhezvételétdl szamitott
masodik hénap els6 napjan a kételezett jogviszonya a térvény erejénél fogva megsztlinik.



11. Eljaras a vagyonnyilatkozatok visszaadasa esetén

11.1. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a kotelezett (j
vagyonnyilatkozatot tett, a vagyonnyilatkozat Igazgatdsagnal Srzétt példanyat az Grzésért felelds 8
napon belil a koételezettnek visszaadja.

11.2. A vagyonnyilatkozatot a kotelezett személyesen, vagy meghatalmazottja utjan veheti at.
Meghatalmazasként kizardlag iigyvéd vagy kézjegyzs altal ellenjegyzett, vagy két tand altal alairt
meghatalmazast lehet elfogadni.

A meghatalmazast a Szabalyzat 10.szamu melléklete tartalmazza.

11.3. Amennyiben a kotelezett a vagyonnyilatkozatot sem személyesen, sem meghatalmazottja
Utjan az értesitéstdl szamitott 15 naptari napon belil nem veszi at, az Grzésért felelés azt
tértivevényes kiildeményként postazza a kételezett részére.

11.4. Ha a postai kézbesités barmely okbdl sikertelen, Ugy a vagyonnyilatkozatot a kézbesités
megkisérlésétdl szamitott 30. naptari napot kévetéen haladéktalanul, jegyzékonyv felvétele mellett
meg kell semmisiteni.

11.5. A vagyonnyilatkozat megsemmisitését 3 tagl, erre a célra létrehozott bizottsag végzi el. A
bizottsag tagjai: az igazgatd, mint az dGrzésért felelds, a Jogi, Igazgatdsi és Birtokiigyi Osztaly
vezetdje, mint személyligyi szakreferens, valamint a szakmai igazgatohelyettes.

12. A vagyonnyilatkozatok 6rzése, kezelése,
adatvédelmi szabalyok

12.1. A vagyonnyilatkozatokat tartalmazo zart boritékokat és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras soran keletkezett valamennyi iratot az egyéb iratoktdl elkilénitetten és egylittesen,
kotelezettként kildn-kilén iratgyljtében kell elhelyezni.

12.2. A vagyonnyilatkozatot taroldsra az &rzésért felelGs tlizbiztos pancélszekrényt biztosit. A
pancélszekrény kulcsanak egyik példanya az &rzésért feleldsnél, a masik példanya pedig a
személyligyi szakreferensnél kerilil elhelyezésre. A kulccsal rendelkezé személyek felelGssége az,
hogy a kulcshoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

12.3. Az oOrzésért felelds kotelessége haladéktalanul a vagyonnyilatkozatok, illetéleg az ahhoz
kapcsolodo valamennyi irat, dokumentum személyligyi szakreferens részére torténd atadasarol.

12.4. Az o6rzésért felelds gondoskodik a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelmérdl,
kilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités ellen.

12.5. Az igazgatd, mint Grzésért felels felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatot a betekintési jog
jogosultjain kival harmadik személy ne ismerhesse meg.

12.6. A vagyonnyilatkozatok kezelése soran a személyligyi szakreferens kotelezettként kilon-kiilon
haladéktalanul iratgyljtében helyezi el a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos valamennyi iratot,
igy kaléndsen:

a) az értesités masodpéldanyat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség esedékességerdl;

b) a vagyonnyilatkozatot tartalmazd zart boritékot;

c) a vagyonnyilatkozat atvételérdl sz6lo igazolds masodpéldanyat

d) a kulén térvény alapjan tett vagyonnyilatkozatrdl a nyilatkozatot vagy az igazolast

e) a vagyongyarapodasi vizsgalatot kezdeményezd levelének masolatat

f) a vagyonnyilatkozatra kételezett meghallgatasardl, illetve vagyongyarapodasi vizsgalat

kezdeményezéseérdl felvett jegyz6konyv masodpeldanyat

g) a kotelezett részére sz6ld értesitdé levél masolatat arrdl, hogy jogviszonya a Térvény

alapjan megsz(nt.

12.7. A vagyonnyilatkozatba torténd betekintést a vagyonnyilatkozathoz csatolt ,Kisérg lap”-on kell
dokumentalni a betekintés idépontjanak, a betekinté nevének és beosztasanak feltlintetésével, a
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betekintésre jogosult sajat kez(i aldirdsaval. A "Kisérd lap"-ot a Szabalyzat 11. szamu melléklete
tartalmazza. ‘

12.8. A vagyonnyilatkozat-tételére kotelezettekrdl az Igazgatosag nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza az aldbbi adatokat:
a) sorszam
b) a kételezett neve
c) a kotelezettséget megalapozé megbizas, munkakér megnevezése
d) nyilvantartasi azonositd
e) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének idépontja év/hd/nap
f) a soron kévetezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség eve
g) a vagyonnyilatkozat visszaadadsanak datuma
h) a vagyonnyilatkozat megsemmisitésének oka, és ideje év/hd/nap
i) mas gazdalkodo szervezetben viselt tisztség és a szerv megnevezése
A nyilvantartas mintajat a Szabalyzat 12.szamu melléklete tartalmazza.

12.9. A nyilvantartds naprakész vezetésérdl a személyligyi szakreferens koteles gondoskodni. A
nyilvantartast egy példadnyban papir alapon kell felfektetni és vezetni, a nyilvantartast a
vagyonnyilatkozatok tarolasara kijeldlt pancélszekrényben kell elhelyezni és tarolni. A nyilvantartas
minden oldalat sorszammal kell ellatni. A nyilvantartast az Grzésért felelds igazgatd hitelesiti.

12.10. A nyilvantartas vezetésekor ejtett hibat, elirast at kell hizni Ggy, hogy az még olvashatd
legyen, és a helyes adatokat ezt kdvetden lehet csak beirni. A javitast a nyilvantartast vezetd
minden esetben aléirja.

13. A nyilvantartasi azonosité képzése

13.1. A nyilvantartasi azonositot az érzésért felel8s osztalyvezets képzi.

13.2. A nyilvantartési azonositét 6t bet(ibél és 3 szamjegybdl all:
a) az elsd 6t betl az Igazgatdsag roviditett elnevezése, azaz: BfNPI,
b) az ezt koveté harom szamjegy mindig azonos ,az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrdl szold 2007.évi CLIIL torvény alapjan a Balaton-felvidéki Nemzeti Park
Igazgatosagnal vagyonnyilatkozat-tételére koételezettekrél” elnevezés(i Nyilvantartasba
torténd bejegyzés sorszamaval.

Pl.:

13.3. A nyilvantartdsi azonositd 3 szdmjegyét emelkedS sorrendben kell megéllapitani. A mar
képzett és egy adott kormanytisztviseldnek kiadott nyilvantartdsi azonositot az adott
kormanytisztvisel6  jogviszonya megszlinése/megsziintetése esetén sem lehet masik
kormanvytisztvisel6nek kiadni.
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Z&r6 rendelkezések: Kérem a Titkarsagot, hogy az utasitdst annak cimzettjeihez eljuttatni
sziveskedjen.

MEGISMERESI ZARADEK

Alulirott kijelentem, hogy a Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsag 804-17/2013..szamli
igazgatdi utasitast megismertem, az abban foglaltakat tudomasul vettem.
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