A Balaton-felvidéki Nemzeti Park lgazgatdsag
allashirdetése

beszerzési
munka-, vagy feladatkor ellatasara

A munkajogi jogviszony idotartama: hatarozatlan

Jogviszony: munkaviszony/kormanytisztvisel6i jogviszony

A foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

Munkarend, munkaidé: napi 8 O6ra, hétfotdl-csutortokig 7.30-16.30-ig,
pénteken 7.30-13.30-ig

A munkavégzés helye: 8229 Csopak, Kossuth utca 16. (az lgazgatésag
székhelye)

Szervezeti egyséqg: Palyazatkezelési Osztaly

Ellatandé feladatok: az igazgatdsag beszerzéseinek lebonyolitasa

Képzettség, végzettség: minimum kézépfokl végzettség

Juttatasok: A kormanyzati igazgatasrol szé6l6 2018. évi CXXV.

torvény (Kit.), a 88/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,
valamint az igazgatésag Kozszolgalati Szabalyzata
szerint

Prébaido: jogviszonytol fiiggéen (munkaviszony/kormany-

tisztviselGi jogviszony) 3 illetve 6 honap

Palyazati feltételek:

a) magyar allampolgéarséag,

b) cselekvOképesség,

c) blntetlen el6élet (erkdlcsi bizonyitvany)

d) felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok)
e) »,B” kategorias jogositvany

El6nyt jelent6 kompetenciak:
a) pénziugyi, természettudomanyi, kérnyezetmérnoki/természetvédelmi mérndki végzettség
b) beszerzések soran szerzett tapasztalat

A feladatkor betodltésének feltételei, elvarasok:

a) kozépfoku/felséfoku végzettség

b) alapos, naprakész beszerzési ismeretek

c) beszerzések lebonyolitasi folyamatanak, szabalyozasi hatterének ismerete
d) tovabbképzés vallalasa — kdzbeszerzés

e) felhasznaldi szintl MS Office ismeretek (kllonésen EXCEL)

f) megbizhatdsag, pontossag, egyluttmiikédésre vald képesség

g) 0nalld, felelésségteljes munkavégzés, eredményorientacio

h) jo kommunikaciés készség

i) problémamegoldé készség

j) objektiv véleményalkotasi készség

Fobb feladatok:

a) részt vesz az igazgatésag beszerzési, kdzbeszerzési tervének kidolgozasaban;

b) tadmogatja a koOzbeszerzési szakérté munkajat, egylttmikodik a beszerzések maddjanak
megallapitasaban a kdzbeszerzési terv és a beszerzési program-modulban régzitett igények
szakmai és kozbeszerzési jogi szempontu Osszehangolasaval; majd a beszerzési maéd

1



©)

d)

e)
f
9)

h)

),

K)

m)

meghatarozasa utan szilkség szerint egyeztet a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt. (DKU),
Nemzeti Kommunikacios Hivatal (NKOH), a bintetés-végrehajtasi szervezet Kdzponti Ellaté
Szervezete (BV) kapcsolattarté(i)val, adatot szolgaltat feléjik,

tervezi, el6késziti, szabalyszer(ien lebonyolitja és a beszerzési modulon keresztil
dokumentalja az igazgatésag beszerzési és kozbeszerzési tervben foglalt jovahagyott
beszerzéseit a hatélyos jogszabalyok, az érvényben 1év6 hatdsagi elGirdsok és az igazgatdsag
bels6 szabalyzataiban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri azok megvalésitasat/teljestilését
a palyazatokban foglalt, valamint a ko&zpontositott kozbeszerzések hatalya ala tartozo
beszerzések kivételével; a palyazatokban foglalt, valamint a kdézpontositott kdzbeszerzések
hatalya ala tartozé beszerzéseket a palyazatkezel6kkel/témafelelésokkel egyeztetve a
beszerzési modulon keresztll dokumentalja;

a beszerzés teljes folyamata (tervezés, el6készités, lebonyolitds, teljesités) alatt
egylttmdkodik a témafelel6sokkel, egyeztet velik minden beszerzést érinté |ényeges
koéralményrol, esetleges akadalyozé tényez6krél; beszerzési mddtdl fliggden sziikség szerint
egyeztet az igazgatosag DKU, NKOH, BV kapcsolattarto(i)val, adatot szolgéltat feléjik;

a beszerzés folyamata alatt kapcsolatot tart az ajanlattevékkel, szerz6dé partnerekkel, a
kozbeszerzési tanacsadoval;

ellatja a beszerzésekkel kapcsolatos nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatokat a
kozvetlen felettese, valamint a gazdasagi igazgatdhelyettes iranyitasaval;

kozremUkodik a beszerzésekkel kapcsolatos rendszeres és eseti adatszolgaltatasokban a
pénzugyi és szamviteli osztaly (PSZO) munkatarsaival egylttmikédve;

felettesei altal meghatarozott beszerzéseknél legalabb havonta egyezteti a beszerzési
nyilvantartasokat a PSZO Kkijeldlt munkatérsaival (pl. szallitéi analitika, banki analitika,
kotelezettségvallalasi nyilvantartas, targyi eszkdznyilvantartas);

segiti a témafelelds kollégakat nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségik
teljesitésében;

szlikség esetén kozremiikodik, adatot szolgaltat az onkoltségszamitassal osszefiiggésben,
ennek érdekében egyltttmiikddik a PSZO kijeldlt munkatarsaval;

részt vesz az egybeszamitas szempontjabdl relevans beszerzések naprakész
nyilvantartasanak koordinalasaban;

részt vesz a beszerzésekhez kapcsol6do szabalyzatok (pl. kotelezettségvallalasi, beruhazasi,
feldjitasi, karbantartasi, Uzemeltetési, kodzbeszerzési szabalyzat) felUlvizsgalataban,
aktualizalasaban;

részt vesz a beszerzésekhez kapcsol6dd valamennyi olyan feladat ellatasdban, amellyel
felettesei megbizzak.

A munkakor betolthet6ségének idopontja: a palyazat elbirdlasa utan azonnal, vagy

megegyezés szerint

A palyazat benyujtasanak hatarideje: megjelenéstdl szamitott 15. munkanap

A palyazatok benyujtasanak maodja: elektronikusan (a bfnp@bfnp.hu és a

daloseszter@bfnp.hu e-mail cimekre, postai

uton (8229 Csopak, Kossuth utca 16.) vagy
személyesen az igazgatésag csopaki

kbézpontjaban

A palyazathoz csatolandé mellékletek és nyilatkozat:

a)
b)

©)
d)
e)
f)

szakmai 6néletrajz (melléklet szerint)

motivaciés levél - a motivaciés levélben kérjik megjeldlni az elvart bruttéd illetmény
oOsszegét

a blnlgyi nyilvantartd szerv altal kidllitott, harom hoénapnal nem régebbi hatdsagi
bizonyitvany vagy az igénylésrél szo6lé feladdvevény

az allashely betodltése feltételeinek és az elényt jelenté szempontoknak valé megfelelést
igazol6 oklevél, bizonyitvany masolata és

a palyazo arrol sz6l6 adatkezelési nyilatkozata, hogy a palyazati eljarasban részt vevo
személyek megismerhetik a palyazat tartalmat, a palyazé adatait

egyéb, a palyazé altal fontosnak itélt dokumentum.

Tovabbi informéacid:
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1. Személyes interjura kizardlag a palyazati felhivasban foglaltaknak mindenben megfeleld, az abban
meghatarozott elvart képzettséggel, szakképzettséggel rendelkezd érvényesen palydzdk hivhatok
be, akik kozlul az allashely betoltésre kertl. A személyes interjira behivottakat az érvényesen
palyazok kozll az igazgatd valasztja ki. A hidnyos, érvénytelen palyazatok benyujtodi, illetbleg a
palyazati felhivédsban foglalt feltételeknek nem megfelelé palydzok személyes meghallgatasara nem
kerul sor.

A nyertes palyazatrél az El6készit6 Bizottsag altal feldllitott rangsor figyelembevételével a palyazati
hatarido leteltét kdvet6 legkés6bb 30 napon belil az igazgatd dont.

2. A kiir6 felhivija a palyazékat az igazgatdésag honlapjanak (bfnp.hu) el6zetes attekintésére,
amelynek soran a palyazok megismerkedhetnek az igazgatdsag szervezetével, alapvet6 feladataival.

Tovabbi informacié kérhetd dr. Dalos Eszter osztalyvezet6tél a +36 30 358-0921
telefonszamon, vagy a daloseszter@bfnp.hu e-mail cimen.

Puskas Zoltan
igazgato s.k.
Balaton-felvidéki Nemzeti Park
lgazgatdsag
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