Iktatészam: H&H/2026.

Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatésag
2018, évi CXXV. idrvény
rendelkezéseinek figyelembevételével
pénziigyi-szamviteli munkatdrs

feladatkdr betdltésére munkatarsat keres

Munkavégzés helye: Balaton-felvidéki Nemzeti Park igazgatdsag, Csopak, Kossuth u. 16. (az
lgazgatosag székhelye) és az Igazgatdsag mikédesi terilete

Szervezeti egyseg: Pénzigyi és Szamviteli Osztaly (PSZ0)

Elvart gyakorlati idd: Nincs, de elényt jelent hasonld teriileten szerzett tapasztalat
Foglalkoztatasi jogviszony: Kormanyzati szolgalati jogviszony {Kit)

Foglakoziatds jellege: Teljes munkaidé

Jogviszony id&tartama: Hatarozatlan idejd

Prébaidd: 6 hénap

Munkarend, munkaidébeosztas: altalanos teljes munkaidd {heti 40 dra)
llletmény: Allashely besorolds szerint

Egyéb juttatds: A kormdnyzati igazgatdsrol szolé 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban:
Kit.), a 88/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet, valamint az Igazgatdsag Kozszolgalati
Szabdalyzata szerint

Palyazati feitételek:

Jogallashdl fakadd jogszabéalyi kdvetelmények:
o Magyar allampolgarsag
o CselekvGképesség
o Bintetlen elgélet
Elvart végzettség/képesités:
o legaldbb kozépfokd szakképesités, szamviteli és pénziigyi terilleten szerzett szakképzettség
- Egyéb pélyazati feltétel meghatéarozésa:
o Felhasznaldi szintl MS Office ismeret (irodai alkalmazasok)
o Precizitds, megbizhatosdg, csapatmunkaban vald egylttmiikodési készség
o j6 kommunikdcios készség
o 6nallo, felelgsségieljes munkavégzés, eredményorientacio.

Ellatandé feladatok:

Szakmai feladatok:

- Kozremiikodik a koltségvetési szerv gazdilkoddsdnak operatlv feladatainak eltatasaban,
- Szallitéi szamlak kezelese, szervezeti egységekre 1orténd felosztasa, kényvelése és utalvanyra
elGkészitése.



- Azintézmény bemutatdhelyeivel kapcsolatos pénztarjelentéseket ellenérzése, egyeztetése és az
integralt pénziigyi- szamviteli rendszerbe rogzitése,
- A bemutatdhelyekkel kapcsolatos 0sszesit6 nyilvantartast vezetése (excel)

Egyéb feladatok:

- Esetijelleggel kdzremiikodik az intézmény adatszolgaltatasaival kapcsolatos feladatok ellatdsaban.
-~ Részt vesz a havi, negyedéves, éves zards feladatok elvégzésében, éves beszamold Osszedllitasdban.
- Koerem@kodik a péneligyi seabdlyzalok ekiualizalasatan.

Projekthez kapcsolddé feladatok:

- Szakteriiletét érintGen részt vesz az lgazgatdsdg altal elnyert palyazatok megvaldsitdsaban (KEHOP
PLUSZ, TOP, stb.).

- Részt vesz a szakteriiletét érint§ lezdrt palydzatok utégondozdsdban (jelentések készitése, ellenérzé
szervezetek munkajanak segitése, stb.)

Benydijtandd iratok, igazolasok:

- Fényképes, magyar nyelv(i szakmai énéletrajz (melléklet szerint)

- Motivacios levél a bruttd bérigény megjeldiésével

- Iskolai végzettséget/képzettséget, nyelvtudast igazold okirat(ok) mésolata

- A palydzo arrdl sz616 adatkezelési nyilatkozata, hogy a pdlydzati eljdrdsban részt vevd személyek
megismerhetik a pdlydzat tartalmat, a palydzo adatait

- Egyéb, a palyazo altal fontosnak itélt dokumentum
A jogviszony létesitéséhez 3 hdnapnal nem régebbi specidlis hatdsdgi erkolcsi bizonyitvany szitkséges.

El6nyt jelent:

- Szakirdnyl végzettség (egyetemi/fGiskolai diploma)

- dllamhdaztartasi szerzett szakmai tapasztalat

- Forras.NET integralt ugyviteli rendszer ismerete

- Mérlegképes konyvelGi végzettség vallalkozasi/ allamhaztartasi teriileten
Munkatigyekkel kapcsolatos kbnyvelési ismaratek

- ,B” kategérids jogositvany

Az allashely betolthet&ségének id6pontja: 2026. mércius 09.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. februar 20.
A palyazat benyujtdsanak modja: irdsban: postai Gton a 8229 Csopak, Kossuth utca 16. szdmra

cimezve, vagy a fenti cimen a titkarsdgon, munkaidében,
személyesen leadva, vagy digitdlisan: a bfnp@bfnp.hu és a
takacsedina@bfnp.hu e-mail cimekre

Az elbiralds madja, rendje: Az igazgato — dontését6l figgben — a palydzatok elGzetes
értékelésére EIGkészit6 Bizottsagot hozhat Iétre. Az ElGkészitd
Bizattsag a jeldltek pdlydzati anyagdnak attanulmanyozasa,
valamint az igazgatd dontésétél fliggben a személyes interjik
utan - sorrend felallitdsa mellett — javaslatot tesz az igazgatdnak
a kinevezésre.

A pélydzat elbirdldasdnak hatérideje: 2026. marcius 05.



Tovéhbi informacio:

1. Személyes interjura kizdrdlag a palyazati felhivasban foglaltaknak mindenben megfelel6, az abban
meghatarozott elvart képzettséggel, szakképzettséggel rendelkez6 érvényesen palyazdk hivhatdk be, akik kdzil
az allashely betdltésre keriil. A személyes interjira behivottakat az érvényesen palyazok kozil az igazgato
vélasztja ki. A hidanyos, érvénytelen palyazatok benyujtoi, illetéleg a palyazati felhivasban foglalt feltételeknek
nem megfelelé palyazék személyes elbeszélgetésre nem hivhatok.

2. A kiir6 felhivja a palydzokat az igazgatdsag honlapjanak (bfnp.hu) elGzetes attekintésére, amelynek soran a
palyazék megismerkedhetnek az igazgatdsag szervezetével, alapvetd feladataival.-

3. Tovabbi informacio kérhetd:
- Takdcs Edina gazdasagi igazgatohelyettes

Telefon" +36 20 491 0099
E-mail: takacsedina@bfnp.hu







