11/2003. (K. Ert. 6.) KvWM utasitas

a Titokvedelmi Szabalyzatrol

Az allamtitokrol és a szolgalati titokrol szolo B2%vi LXV. torvény (a tovabbiakban: Ttv.)
végrehajtasara kiadott, a nisitett adat kezelésének rendjészolé 79/1995. (VI. 30.) Korm.
rendelet 3. § (1) bekezdésének felhatalmazasaaalapidvetkedket rendelem el:

1. 8§ Az utasitas hatéalya kiterjed a Kornyezetvédelmi \égugyi Minisztériumra (a
tovabbiakban: Minisztérium), tovdbba a Kornyezetigdizodasi Intézet, a Koérnyezet- és
Természetvédelmi dreliigyebség, a kornyezetvédelmi felugyis€gek, a nemzeti park
igazgatdésagok,az Orszagos Viziugyi digazgatésag, a vizugyi igazgatésagok, az Orszagos
Meteoroldgiai Szolgalat altal allamtitkot és szddgia titkot tartalmazé adatok kezelésének
rendjére.

2. 8 A Minisztérium arra feljogositott vez#taltal allamtitoknak vagy szolgalati titoknak
mindsitett adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezgtaloli felmentést megadni a miniszter
tavollétében vagy egyéb akadalyoztatasa eseténnevaben - az allamtitkarok, helyettes
allamtitkarok, tavollétikben a Minisztérium titoldemi felligyebje jogosult (Ttv. 17. 8).

3. § Allamtitok vagy szolgélati titok nyilvanosséagra lavalaval kapcsolatban az utasitas 2. §-a
szerint kell eljarni.

4. § Allamtitkot vagy szolgalati titkot tartalmazo adattozot kiilféldi szervnek vagy
személynek atadni, kilféldre tovabbitani - tAvaigben vagy egyéb akadalyoztatasom esetén - a
nevemben - az allamtitkarok, helyettes allamtitkatavollétikben a Minisztérium titokvédelmi
feligyebje jogosult.

5. 8 (1) A Titokvédelmi Szabalyzatot, valamint a Miniédum Titokkori Jegyzéket a
betekintési engedéllyel rendelkézrészére oktatni kell.

(2) Az oktatason részt vék az oktatas vegen alairasukkal igazoljak azt, reogyokvedelmi
eléirdsokat, valamint betekintési jogosultsaguk ketretegismertek.

6. 8 (1) A titkos Ugykezelést végmek a Minisztérium Titokvédelmi Szabalyzatanak
ismeretebl, gyakorlati alkalmazasabdl a titokvedelmi feltigyyaltal 6sszedllitott teszt feladatlap
kitoltésével vizsgat kell tennie.

(2) Amennyiben a vizsgazé a teszt feladatlap lag#@tvel nem éri el a megszeresheontok
80%-at, akkor a titokvédelmi felligyeés a TUK vezételstt szobeli vizsgat kell tennie.

(3) A sikeres vizsga eredményeként a kdzigazgdtiaintitkar és a titokvédelmi felligyel
altal alairt vizsgabizonyitvanyt kell kiadni, meglnméasodpéldanyat a titkos Ugykézstemélyi
anyagaban kell elhelyezni.

7. 8(1) A titkos ugykezelést vé§zvizsgaztatasat a Titokvédelmi Szabdlyzat hatalgpését
koveth 60 napon belll kell lebonyolitani. A vizsga letébeen akadélyozott vagy sikertelen
vizsgét tett személy az akadaly mdgszsét vagy a sikertelen vizsgat k&0 napon belll



koteles levizsgazni. 2003. julius 14ékezdbdéen a vizsgat sikeresen le nem tett dolgozo titkos
Ugykezelési feladatot nem lathat el.

(2) Az ujonnan belép dolgoz6 a sikeres vizsga letételéig titkos Ugykesiefeladatot nem
végezhet.

8. 8 Az ugykezelési és titokvédelmi szabalyok medsértovabbd a mibsitett iratok
minositésének kezdemeényezeésére, asitasre €s a felllvizsgalatra kotelezettek a mtdaset a
vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott rendeleém@k megfelélen - fegyelmi,
szabalyseértési, illetve buntgngi felelssséggel tartoznak.

9. 8A Titokvédelmi Szabalyzatot az utasitas melléktatealmazza.
10. 8Ez az utasitas a kiadmanyozas napjan lép hatédbdpadejileg a Kérnyezetvédelmi és

Teriletfejlesztési Minisztérium Titokvédelmi Szajrtanak kiadasarél sz616 1/1998. (K. E. Ert.
1.) KTM utasitas hatalyéat veszti.



Melléklet a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvWWM utasitashoz

Titokvédelmi Szabalyzat
l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Kdrnyezetvédelmi és Vizigyi Minisztérium (avébiakban: Minisztérium) Titokveédelmi
Szabdlyzatanak célja, hogy meghatarozza adésitett adatok készitésenek, kezelésének,
nyilvantartasanak, selejtezésenek, valamint a wééletk alapvétszabalyait.

2. Az adatkezél és titokbirtokos szervek vesetfelelssek a mildsitett, valamint a kezelt
személyes adatok mé&geését biztositd személyi és targyi feltételek meghtéséért és
fenntartasaért.

3. A Szabalyzat alkalmazasa soran titokbirtokosvseezetjének kell tekinteni:
- a minisztert;

- a politikai allamtitkart;

- a kdzigazgatasi allamtitkart;
- a helyettes allamtitkarokat;
- a kabinetbnokot;

- az elnokot;

- a bigazgatodkat;

- az igazgatokat;

- a ficsoportbnokoket;

- a f6osztalyvezeiket;

- az irodavezéket.

4. A szervek vezét az adatnyilvantartas és -kezelés rendjét a Syzddlan foglaltak szerint
az alabbiak figyelembevételével szervezzék meg:

- az adat (tja pontosan kovethés gyorsan ellémizhet legyen;

- tartalmat csak az arra jogosult ismerhesse meg;

- biztonsagos kezeléséértazeséért fennallo személyi fadsseég megallapithaté legyen.

5. Minden adatmozgéast az atéewlvashatdé - azonosithatdé - (a tovabbiakban: olEgh
alairdsaval és datummal kell igazoltatni.

6. Személyes, valamint niigitett adatok kezelésének rendszerét e Szababaantsugy kell
kialakitani és rkodtetni, hogy az adatok keletkezése, nyilvantartasovabbitasa,
fellelhetbségének helye, az adattal valdo rendelkezés egy#eal megallapithatdo legyen és
biztositsa az illetektelen hozzaférés megakadabaiza

7. Aki személyes vagy maigitett adat megismerésére jogosult, az kotelesnésitett adat
védelmére vonatkozO jogszabélyokat megismerni @k a&birasait megtartani, a személyes
adatokat a hatalyos rendelkezések szerint kezelni.



Ertelmezé rendelkezések

8. mindsités az a dontés, melynek meghozatala soran az atkmdi és a szolgalati titokrol
sz0l6 1995. évi LXV. torvény szerint felhatalmazsizemeély megéllapitja, hogy egy adat
megfelel a 23. vagy 24. pontban meghatarozott vateyi feltételnek és megéllapitia a
mindsitési jelolést;

9. minésitési eljaras folyamata:
- minésitési javaslat elkészitése és adnitésre jogosulthoz tortérielterjesztése;
- a mirgsitésre jogosult vez@értek a javaslat targyaban torééadntése;

10. minésitett adat:

a) a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlérélanyag védelmél szold 1995. évi
LXVI. torvényben meghatarozott koziratban szefephllamtitkot vagy szolgéalati titkot
tartalmazo adat,

b) a szoban kozolt allamtitkot vagy szolgalati titképes informacio,

c) allamtitkot vagy szolgélati titkot képé&anforméaciot hordozé objektum, technikai eszkéz,

d) nem targyiasult formaban megjeteallamtitkot vagy szolgélati titkot képé&zanformacio,
eljarasi mod vagy mas ismeretanyag;

11. minésitett adat tovabbitdsa:a mirssité rendelkezése alapjan a régitett adatnak allami
vagy kozfeladat ellatasa érdekében mas szerv agyddy részére tortérhozzaférheivé tétele;

12. minésitett adattal rendelkezés:

a) a betekintés,

b) a birtokban tartéas,

C) a mirbsitett adat alapjan tovabbi rndsitett adat készitése, azon az eredetiésiias
feltuntetése,

d) a mirgsitett adat masolasa, sokszorositasa,

e) a betekintés engedélyezése,

f) a feldolgozas és felhasznalés,

g) a mirssités fellilvizsgélata,

h) a minssités felllbiralata,

i) a nyilvanossagra hozatal,

j) a mirnssitett adatnak kulféldi szemeély vagy kiulfoldi szeégzére hozzaférhiaté tétele,

K) a minssitett adat kulféldre vitele vagy kulfékélirvalé behozatala,

) a titoktartasi kotelezettség aldli felmentés,

m) a megismerési engedély kiadasa,

13.illetéktelen személy:aki a mirbsitett adat megismerésére nem jogosult;

14. nyilvdnosséagra hozatal: mindsitett adatnak a titokbirtokos hataskdetkikertls,
meghatarozhatatlan kérben, mindenki részére bintoshegismerhée, hozzaferhéwé tétele;

15. megismerési engedély:a személyes adatok védeldiérés a kozérddk adatok
nyilvanossagarol szold 1992. évi LXIIl. torvény (avabbiakban: Avtv.) 20. §-anak (1)
bekezdése alapjan a migitd altal adat megismerésére, a jogosult személya#dnadatainak
feltintetésével irasban adott felhatalmazas;



16. betekintési engedélyaz allami vagy kozfeladat végrehajtdsa érdekébmmésits altal a
mindsitett adattal valé korlatozott rendelkezésre, gogolt nevének, a misgitett adattal
kapcsolatos egyes jogositvanyainak a 12. pont rgzemeghatarozasaval irdsban adott
felhatalmazaés;

17. érvényességi id: az év, ho, nap szerint feltintetettopdnt, amelynek eléréséig a
mindsitési jeloléssel ellatott adat megismerését a&tirkorlatozza;

18.titokvédelmi felligyelé: az a személy, aki a titokbirtokos szerv végaiek felhatalmazéasa
alapjan iranyitja és ellénzi a titokvédelmi feladatok végrehajtasat;

19. titokbirtokos: a minssitd, valamint az a szemeély vagy szerv, akinek vagylyame& a
mingsitett adatot a 11. pont alapjan tovabbitottak;

20.titkos ugykezeb: TUK Irodaban dolgozé titkos tigykesefeladatokat ellaté személy;

21. ,T” kezelé: a Minisztériumban a miniszteri, allamtitkari, hehgs allamtitkari,
kabinetirodai, elnoki, digazgatdi, igazgatoi, 6Esoportbnoki, féosztalyvezeti, irodavezeti,
0nallé osztalyvezét titkarsagokon titkos Ugykezilfeladatokat ellatdé személy;

22. a titkos ligykezelésben kezelewdirat: ,Allamtitok!” megjel6lés esetében ,Szigordan
titkos!” minésitési jelolés, a ,Szolgalati titok!” megjeldlés esetében, a #sith dontesétl
fuggoen, ,Titkos!”, ,Bizalmas!” vagy ,Korlatozott terjegédi!” mindgsitési jeldlég irat (a
tovabbiakban: midsitett irat).

Titokfajtak

23. Allamtitok: Allamtitok az az adat, amely az allamtitokrol éslgalati titokrol sz6l6 1995.
évi LXV. térvény (a tovabbiakban: Ttv.) mellékle@bmeghatarozott adatfajta kérébe tartozik,
€s a midsitési eljaras alapjan a nisit6 megallapitotta, hogy az érvényessedi igjarta ebtti
nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megszerzégy Velhasznaldsa, illetéktelen személy
tudomaséara hozasa, tovabba az arra jogosult rebpeméférhetetlenné tétele kdzvetlenil sérti
vagy veszélyezteti a Magyar Koztarsasag torvénybereghatarozott honvédelmi,
nemzetbiztonsagi, dmildozési vagy tnmegebzési, kozponti pénzigyi, kalugyi vagy
nemzetkdzi kapcsolataival 6sszeftiggalamint igazsagszolgaltatasi érdekeit.

24. Szolgalati titok: Szolgalati titok a Ttv. 6. §-anak (1) bekezdéseriszaningsitésre
felhatalmazott altal meghatarozott adatfajtak kérédtozd adat, amelynek az érvényesséyi id
lejarta ebtti nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megsaerzés felhasznalasa, illetéktelen
személy részére hozzaférbwet tétele, tovabba az arra jogosult részére hodwtdlenné tétele
sérti vagy veszélyezteti az allami vagy kozfelataghatd szerv nikodésének rendjét,
akadalyozza a feladat- és hataskorének illetéktbkfolyastdl mentes gyakorlaséat, és ezaltal
kozvetve a Magyar Koztarsasag torvényben meghatéiréaekeit hatranyosan érinti.

A Minisztérium Szolgalati Titokkori Jegyzékét kulamniszteri rendelet tartalmazza.

25. Kulfoldi min ésitédi adat: nemzetkdzi kotelezettségvallalas alapjan atvettgyva
nemzetkodzi kotelezettségvallalds alapjan készuthosiiett adat mas allam vagy nemzetkozi
szerddés alapjan a kulféldi részes fél altal meghatétonmésités es jelolés, a kdzokiratokral,



a kozlevéltarakrdl és a magéanlevéltari anyag vééglnszold 1995. évi LXVI. torvény 3. §-anak
b) pontja szerinti kozfeladatot ellato szerv vagy selgmészére atadott, rendeltetéssearannak
irattaraba tartozé adat (NATO, NYEU).

II. fejezet
Az éllamtitkot és szolgalati titkot tartalmaz6 adabk kore

26. A Minisztériumban, valamint az iranyitasa, tille felligyelete ala tartozd szerveknél
allamtitkoknak misiinek - a Ttv. mellékletének (allamtitokkori jegya 3-6, 10, 23, valamint
86-87. pontja alapjan - a kovetkeadatok:

a) A haborus jogszabalyok @eészitésével kapcsolatos adatok, tervezetek. (Famétokka
mindsités leghosszabb érvényességi ideje: 90 év)

b) A Magyar Koztarsasag fegyveresoimek és rendvédelmi szerveinek mozgositasaval, az
orszag honvédelmi felkészitésével és iranyitasavédgyveres ék és a hadiipar fejlesztésével
0sszeflig§ adatok és a kormanyzati tervek végrehajtasavaidaatos, az érintett kozigazgatasi
szervek altal készitett adatok. (Az allamtitokk&dsités leghosszabb érvényességi ideje: 90 év)

c) Az Alkotmanyban rogzitett misitett idszakokra kidolgozott  rendkiviili
intézkedéstervezetek. (Az allamtitokké isités leghosszabb érvényességi ideje: 90 év)

d) A honvédelmi felkésziléssel és az orszagmozgoaltkapcsolatos minisztériumi tervezési
eés felkészilési tevéekenységgel 6sszebiigy egyes mifsitett idiszakokra vonatkoz6 agazati
szinti 6sszesitett termelési, ellatasi és szolgaltatdisldzettségek, tovabba wétesitmények
orszagos szamitogépes nyilvantartasi adatai. (Almmétokka mirbsités leghosszabb
ervenyessegi ideje: 50 év)

e) A honvédelmi, nemzetbiztonsagi, hadiipari tevékégysanyitasaval kapcsolatos adatok, az
orszag védelmével, biztonsagaval 6sszefugeyetés és tikddés, béke és haboras irAnyelveinek
adatai, a vezetési pontok rendszere, adatai. (Amatokka mirdsités leghosszabb érvényességi
ideje: 50 év)

f) A nemzetgazdasagi, nemzetbiztonsagi, dleg honvédelmi szempontbol kiemelked
jelentbsédi kutatasi-fejlesztési eredmények, taldlmanyok, $té&stechnikai fejlesztési tervek
adatai, igy kulonosen aftiszaki leirasok, tervdokumentaciok a vonatkozé mknkégbizoja
altal meghatarozott ideig, illetve a jogskepublikdlas vagy szabadalmazasstel (Az
allamtitokka mirbsités leghosszabb érvényességi ideje: 90 év)

g) Védett tudomanyos, gazdasagi vagy szolgaltatégietdjektumok, igy kiléndsen nuklearis
létesitmények (Paksi &mii, Szazhalombatta, kisérleti kutatoreaktorok) bitéssaval, védelmi
rendszerével kapcsolatos adatok, nukleéaris Uzengakyszallitdsaval, engedélyezésévetés-
védelmével kapcsolatos adatok és olyan nukleérgy veugarz6 anyagra vonatkozo adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatala a rendvédelmivekererre irdnyulé tevékenységének
hatékonysagat és eredményességét hatranyosan dsefblgtia. (Az allamtitokka mésités
leghosszabb érvényességi ideje 99 év)

h) A kilképviseletek (nemzetkozi szervezetek) épllkdt&apcsolatosan az épitésigyi hatosagi
engedélyezeési feladatokat ellatd hatésagok rendediéee bocsatott tervdokumentaciok és egyéb
muiiszaki adatok. (Az allamtitokka mieités leghosszabb érvényességi ideje: 25 év)

i) Haboru esetén a ballisztikat befolyasotimeérseklet, szélsebesség, szélirany és légnyomas
adatai, radarinformaciok, radiészondas meérésekaadétz allamtitokka mifisités leghosszabb
ervenyessegi ideje: 5 év)



27. A 1. fejezet 31. pontban megjeldlt szervekrgtolgalati titoknak miésilnek a
Minisztérium, valamint szervei szolgalati titokkdek megallapitasarél szélo 9/2002. (XIl. 23.)
KvVM rendelet mellékletének (szolgalati titokkoegyzek) a-1 pontja értelmében a kovetkez
adatok:

a) Az orszag védelmi felkészilése érdekében késhitéitkedés, tanulméany, adatfeldolgozas,
gépi adatfeldolgozas, valamint a szamitasi eredei@tytartalmazé magneses, illetve egyéb
adathordoz6, amennyiben az allamtitoknak nemésiih (A szolgalati titokkd missités
leghosszabb érvényességi ideje: 20 év)

b) A nemzetk6zi megallapodasokskészit dokumentumai. (A szolgalati titokka ndisités
leghosszabb érvényességi ideje: 10 év)

c) A pélyazati feltételek a kiirasdt, illetve a palyazatok eredménye az elbiralaglegesit
jegyzokonyv elkésziltéig.

d) A Minisztérium és szervei szamitégépes halozatanadzaki tervei, illetve megvalositasi
dokumentacioi. (A szolgalati titokka ntisités leghosszabb érvényességi ideje: 15 év)

e) A Minisztérium és szervei szamitogépes halozat@teihasznaldk azonositasara szolgald
jelszavak. (A szolgalati titokka misités leghosszabb érvényességi ideje: 1 év)

f) A Minisztérium és szervei szamitogépes halozatdmatonsagaval kapcsolatban készilt
elemzések, tervek, szabdalyzatok és intézkedéselsz{lgalati titokkd miésités leghosszabb
ervéenyessegi ideje: 15 év)

g) A kbzpontositott bérszamfejtési rendszer haszr@at&zikséges jelszok, azonositok. (A
szolgalati titokka miésités leghosszabb érvényességi ideje: 5 év)

h) A nemzetvédelmi és gazdasagi szempontbol kiemedrepet jatszé magyarorszagi
létesitmények kdrnyezetének az Orszagos Meteosil&giolgalat altal dijtott aktudlis adatai
mingsitett helyzetben. (A szolgalati titokka régités leghosszabb érvényességi ideje: 2 év)

i) Az Orszagos Meteoroldgiai Szolgalat (a tovabbiaki@zolgalat) tavkdzlési és informatikai
rendszerének mindazon hivészamai, amelyek segitsiégérendszer a MATAV Rt. nyilvanos
halozatainak [telex, telefon (modem/fax), DATEX KSDN] igénybevételével elérhiet (A
szolgalati titokka misités leghosszabb érvényességi ideje: 20 év)

j) A Szolgélat tavkozlési és informatikai rendszeréjmlemzivel, annak nikodésével és
hasznalataval osszefiifgyalamennyi informacio, cimek, felhasznaloi nevighszavak stb. (A
szolgalati titokka misités leghosszabb érvényességi ideje: 10 év)

K) A meteoroldgiai rendszerek altal haszndlt sajatedejé§ valamennyi rendszer és
felnasznéloi program, illetve az azok rendszerekiilibbbasznalataval dsszefiuggralamennyi
informacio. (A szolgalati titokka misités leghosszabb érvényességi ideje: 10 év)

l) Az Orszagos Képzeési Jegyzék alapjan a kdrnyezdiméds vizigyi miniszter felésségébe
tartoz6 szakképesitések esetén a szakmai vizsgglohkth irasbeli tételei, kbzponti gyakorlati
feladatai, valamint azok megoldasai. (A szolgéliatikka minssités leghosszabb érvényességi
ideje: 6 év).

28. Méas allam vagy nemzetkdzi szervezet altal dtaohinésitett adatot - ha nemzetkozi
szerddés maskent nem rendelkezik - az atado fél altghetdrozott érvényességbitejartaig a
mingsitett adat kezelés#rszolo rendelkezések szerint kell kezelni.



1. fejezet
Titkos ligykezelés (TUK) szervezete

29. Az utasitds hatalya aléa tartozo terileten akwédelmi feladatok irdnyitasat és a titkos
ugykezelés fellgyeletét a miniszter megbizasatitblevédelmi felligyed latja el.

30. A kulfoldi minssitédi adatok tekintetében a biztonsagi megbizotti fetddd a
titokvédelmi felligyed latja el.

31. A minssitett adat kozponti kezelését, kozponti iktatasétzését, valamint a
titokvédelemmel kapcsolatos mas te@ndellatdsat a Minisztériumban a kodzponti titkos
ugykezelés (a tovabbiakban: TUK) latja el. A Min&mm szervezeti egységein és a teriileti
szerveken belll, a Kornyezetgazdalkodasi Intézeé®la Szolgalatnal a ndisitett adatok
kezelését a szervezeti egységek, illetve terldetivek titkos lgykezéi (a tovabbiakban: titkos
ugykezeb) végzik. E rendelkezés szempontjabdl szervezegséry a miniszter, a politikai
allamtitkar, a kozigazgatasi allamtitkar, a helgsttallamtitkar, a kabin€thok, az elnok, a
féigazgato, igazgatopEsoportbnok, az irodavezéttitkarsaga, adfosztaly és az 6nallé osztaly.

32. A TUK vezebjét (a tovabbiakban: TUK-vezta kozigazgatasi allamtitkar nevezi ki. A 31.
pont szerinti szervezeti egység, illetve terlletiers titkos Ugykezéjét, helyettesét (a
tovabbiakban: titkos Gigykezgle feladat ellatasaval a szervezeti egyséeg, dletvterileti szerv
vezetje bizza meg.

A titokvédelmi feligyelé feladata
33. Az ugykezelési és titokvedelmi feladatok kozpsmakiranyitasa és ellérzése.

34. A titokvédelmi feligydl utasitasi joggal gyakorolja a#t megbizo vezét titokvédelmi
jogositvanyait. Ennek megfeteln gondoskodik:

a) a betekinbk névjegyzékének osszedllitasarol és naprakegmoéban tartasardl,

b) évente jegyékonyv felvétele mellett a titokvédelmi rendelkeZésenegtartdsanak
ellensrzéseél;

c) a miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar tajékidetarol az évente lefolytatott elderesek
tapasztalatairdl,

d) a szolgalati titokkdr 6sszedllitdsardl és folyaredarbantartasardl,

e) az allamtitokka midsitett adatoknak az allamtitokkori jegyzékkel vakszhangjarol eltérés
esetén a mifsitot haladéktalanul tdjékoztatja.

35. Végrehajtia a betekintési engedéllyel rendélkegs a titkos Ugykezé&k oktatasat,
tovabbképzését, a vizsgara kotelezettek vizsg&anata

A titokbirtokos szerv vezebjének feladata

36. Gondoskodik a missitett adat védelmére vonatkoz6 jogszabalyok végsddarol, a
hataskorében keletkezett, valamint mas szervekd&Hdott misitett adatvédelmi rendszerének
adminisztrativ, személyi biztonsagi, technikaijkiiz, kommunikacios, ellefrzés és feligyeleti
elemeken nyugvo kiépitégdes mikodtetéséasl.



37. Felebs azeért, hogy akinek feladata ellatasahoz szikséjgetekintési engedéllyel
rendelkezzen, és a titok védelmére vonatkozo6 syekéll megismerje.

38. A titkos Uigykezél megbizatasaban bekovetkezett valtozasokrol a Telest tajékoztatja.
A valtozas tényét, az atadas-atvételt az Iktatokbey rogziteni kell.

39. Biztositja, hogy a miisitett adat Utja hitelesen kovetbhetitoksértés esetén a felekég
megallapithaté legyen.

40. Allamtitkot képed minésitett adat elvesztésér illetéktelen személy altal tortén
megismeresél haladéktalanul és egyiddgg a titokvédelmi felligyéh keresztll tdjékoztatja a
beligyminisztert és a misitot.

41. A mirgsitésre feljogositott vezik a mas szemeély altal ntigitett adatok esetében a 12.
pont a)-f) alpontjaiban, mig a sajat ndisitett adatok esetében pedig a 12. pontban s#erepl
rendelkezési jogok teljes Kign megilletik.

A TUK vezeté feladata
42. A mirssitett adatok kezelésével megbizottak munkajanaknsai irdnyitasa.

43. Mindsitett adathordozo6 készitésének, sokszorositasan#kps tgykezelésen kivil tarolt
minésitett adathordozok kezeléséngkzésének, felhasznélasanak évenkénti éflgse. Az
ellendrzés tapasztalatait jegydonyvben rogziti, azt a titokvédelmi felligyeeszére tovabbitja.

44. Ellatja a mifsitett adatok kezelésére a torvényben, e szabBlzatts mas
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat.

Tovabbi feladata kulondsen:

a) a titokbirtokos szervnél készilt vagy mas titoldkds szervil érkezett midsitett
adathordozo atvétele, felbontasa, nyilvantari&atse, irattarozasa;

b) a mirssitett adathordozé kiadadsa és visszavétele, aldgissé valt tobbletpéldanyok
megsemmisitése;

c) a mirssitésre, betekintésre jogosultak naprakész nydveada;

d) a minssitett adat felhasznalasaval és kezelésével katosobetekintési és megismerési
engedeélyek, titoktartasi nyilatkozatok nyilvantaegdrzése;

e) a mirgsitett adatok nyilvantartasara szolgalé segédeskkditelesitése, nyilvantartasba
vétele;

f) a mirssitett adat belféldi tovabbitasa az Allami Futargatat vagy alkalmi kézbesititjan;

g) a diploméaciai futar utjan tovabbitand6 reitett adathordozok csomagolasa és
bizonylatolasa;

h) pecsétnyomaok nyilvantartasba vétele, a hasznalkibdht pecsétnyomo selejtezése;

i) a titokvédelmi felligye altal folytatott elledrzés soran valo kozrarkddés.



A szervezeti egyséq titkos Ugykezgének feladata

45. A szervezeti egység titkos ugykeiel ellatia a TUK-8l atvett mirbsitett adat
nyilvantartasat, a miisitshoz, illetve a betekivhoz vald tovabbitasat, valamint annak a TUK-
hoz torte visszajuttatdsat. A szervezeti egységnél késntetisitett adathordozé készitésénél,
illetve kezelésénél a Szabdlyzat megfteletndelkezéseit alkalmazza. A titkos Ugykézal
mindsitett adatok nyilvantartasara kulon e célra hsiigdtt iktatokonyvet vezet.

A terUleti szerv titkos Ugykezebjének feladata

46. a) A titokbirtokos szervnél készilt vagy mas titokbkbs szerdl érkezett midsitett
adathordozo atvétele, felbontasa, nyilvantari&atse, irattarozasa;

b) A minésitett adathordozé kiadasa és visszavétele, aldgissé valt tobbletpéldanyok
megsemmisitése;

c) A minésitett adatok nyilvantartasara szolgalo segédeskkbitelesitése, nyilvantartasba
vétele;

d) A betekintési engedéllyel rendelkdznévjegyzékeének karbantartasa.

Eljards megbizatds megameése esetén

47. A mirssitbnek vagy az adat migitését kezdeménygzszemélynek, a betekitek, a
titokvédelmi felugyednek, a TUK-vezeéinek, a titkos Ugykezéhek ezt a feladatkorét
megalapozé megbizasa megsk vagy munkakorének ellatasdban mas okbdl huzabtosbre
akadalyoztatva van, agy a nala déwminésitett adathordozot munkakori utddjanak vagy
helyettesének a TUK, terileti szerv esetében deteszerv titkos tigykezéje atjan at kell adni.
Ha ez nem lehetséges, Ugy a nala taroltsitett adathordozét a TUK, illetve a terlileti szerv
titkos tigykezdije - tételes jegyikonyv felvétele mellett - biztonsagba helyezi.

A TUK-vezeté és titkos ligykezel foglalkoztatasanak feltételei

48. TUK-vezed, valamint titkos U(gykezél az lehet, aki legaldbb kozépfoku iskolai
végzettséggel rendelkezik, az utasitasban meglatéreljaras soran bizonyitvanyt szerez, a
tovabbképzésben folyamatosan részt vesz, és aydmtilokvédelmi jogszabalyok, valamint e
Szabalyzat megismerését nyilatkozat alairasavablga

V. fejezet

Min ésitett adathordozok védelme
49. A mirssitésre jogosultak korét e szabdlyzat 1. sz. figggeiartalmazza.
A minésités feltételrendszere és eljarasi rendje

50. Allamtitkot és szolgalati titkot kép@adatot a hatalyos titokkori jegyzékeknek megteisl
mindsiteni kell.



Egy adatot allamtitokka mésiteni csak akkor lehet, ha az allamtitokkérbeotaki, €s kétséget
kizdr6 a veszélyeztetés ténye. A dsdfiési javaslatnak ennek megfékh mindkét
vonatkozasban indoklast kell tartalmaznia.

51. A mingsités idtartamanak meghatarozasa a ésith feladata, figyelembe véve, hogy
milyen idétartamon bell okozhat kart az informacid elétti nyilvanossagra kerilése.

52. A szolgalati titokka missitésnek is két kdvetelménynek kell megfelelnie. sdatnak
egyrészt szerepelnie kell a titokkori jegyzékbeasraszt az il elétti nyilvanossagra kerilésnek
akadalyozni kell a kdzfeladat ellatasat.

53. Az A&llamtitokkodrbe, valamint a szolgalati tikdkbe tartoz6 adat mésitését az
kezdeményezi, akinél az adat a feladat végrehagt@rsa keletkezik. A missitést kezdemenyéz
a titokkori jegyzék megfelélpontjara hivatkozé, indoklassal ellatott isitési javaslatot készit
az érvényességi & meghatarozasaval egyitt, amelyet vé&eetutjan, ennek hianyaban
kozvetlenul terjeszt fel a migitésre jogosulthoz. A javaslatban - szikség dzerin
kezdeményezni kell a kulonleges kezelési utaslkadnaazasat.

54. Nem kell midsiteni javaslatot, csak rovid indokolast készitemialva a midsités tovabbi
alkalmazasanak szikségességére - abban az esethemas szertt érkezett midsitett irat
alapjan készil Gjabb, azonos targyl, az eredetizehos mifisitési adathordoz6. Ebben az
esetben az eredeti (érkezett) irat dsiitbjét kell feltiintetni midsitoként.

55. Ha mas szerétt érkezs mingsitett irat kapcsan keletkezett Ujabb irat semnéllasem
szolgalati titkot nem tartalmaz, a msités alkalmazéasa tilos.

56. A mirssitési javaslat elkészitésével egyidey a kezdeményének gondoskodnia kell a
minésitési javaslat és az adathordozd nyilvantartashiales febl. A nyilvantartasi (iktatasi)
szamoknadl allamtitok esetében a ,00”, szolgaladktesetében a ,0” jel6lést kell alkalmazni.

57. A minssitésre javasolt adatot a nyilvantartdsba vételtek@n a midsitt dontéseéig,
legfeljebb azonban 30 napig a @eftett adatra vonatkoz6 szabalyok szerint kell kezérizni.
Abban az esetben, ha a hatandeghosszabbitas nélkil letelt, vagy a meghossZahidieje alatt
(+30 nap) sem kerdlt sor a nisitésre, akkor az adathordoz¢6 kikerll a énitett adathordozdk
védettseéget szolgalo adatkezelési szabalyok haa#d)a

58. A mirssités alkalmaval:

a) az allamtitkot képeaz adat hordozoja az ,Allamtitok!” megjeldlést és Szjgortan titkos!”
mindsitési jelolést,

b) a szolgalati titkot képézadat hordozéjan a ,Szolgalati titok!” megjelolést a midsito
dontéséil figgéen

ba)a ,Titkos!”,

bb) a ,Bizalmas!”,

bc) a ,Korlatozott terjesztéd” minésitési jelolést,

az érvényességidt, a mirbsitd nevét és beosztasat, tovabba az adat magyar sZ&&dh el
orszagjelet (MK/HU), valamint a 76. pontban foglagyéb adatokat fel kell tlntetni. A
mingésitési jelolést, az érvényességbtida mirsitd nevét és beosztadsat az adathordozon, és ha
van ilyen, annak boritojan is fel kell tlntetni. bkd lapbdl &ll6 papiralaki adathordozon a



mingésitési jel6lést minden egyes lapon, annaksféls alsé kdzepén, mig a nyilvantartasi szamot
fellll jobboldalon is fel kell tiintetni

C) a minssitési jeldlést az utasitas 17. szamu fuggelékéimghatarozott szempontok alapjan
kell megallapitani.

59. Ha a mifisitési jelolés feltintetésére a witett adathordozo sajatos jellege miatt nincs
maod, agy a miésités tényet kilon iratba kell foglalni az 58. goant ebirtak feltiintetésével.

60. Abban az esetben, ha a 63itd szerint az adatnak a ndsitési javaslatban foglaltaktol
eltés minésitése indokolt vagy egyéb okbdl javitani, atdotgozzikséges, az adatot az
utasitasait tartalmazo feljegyzéssel a dwith visszakildi a felterjeséhek. A javitas, illetve
atdolgozas utan az adatot ismételtendsitesre fel kell terjeszteni.

61. Ha a midsit6 agy értékeli, hogy az adatnak a @ésitési javaslatban foglaltaktél elser
mindsitése indokolt, és azt allapitja meg, hogy ezext adnjsitésére nincs jogkore (pl. az adat
nem szolgalati, hanem allamtitkot képez), a dwitési javaslatot és az adathordozot
haladéktalanul, a tovabbitas indokanak megjeloEs@egkildi a midsitésre jogosultnak.

62. Abban az esetben, ha a &sit5 Ugy dont, hogy az adat nem képez sem allamtidant)
szolgalati titkot, a mibsitési javaslatra zaradékot vezet a javaslat étéas@sol, és azt sajat
kezileg alairja. Az adatot a TUK nyilvantartasbdl kilkeezetni. Ezt koveten az adat a nyilt
adatokra vonatkoz6 szabalyok szerint kezelend

63. A minssits felelos az &ltala alkalmazott niisités helyességéért, illetve a dsités
elmulasztasaért.

Min ésitett adathordozé készitése, nyilvantartasa

64. A minssitett adathordozok iktataséstzamos, ezen belll alszamos iktatasi rendszenszeri
torténik.

65. Az azonos témakdrbe tartozé adathordozok kouitlen évben csak az &mek érke#t
kell fészamra iktatni, a tovabbi adathordozokésztm folyamatosan névekalszamait kapjak.
Az azonos dszamhoz tartoz6 adathordozokat egyiitt kell kezelni.

66. A rendszeresen &ordulé minssitett adathordozok egyittkezelése érdekében kalon
iktatdszamon (g§jt6szamon) €s annak alszamain torténik az iktatas.

67. Az iktatékdonyvet év végén, az utolsé iktatésmdm(alszamnal) le kell zarni. Az
iktatokonyvben és atadokdnyvben folyamatosan tébdngaga is nyilvantarthato.

68. A kil szervbl érkezett és a TUK Iroda altal felbontott killderpéket az érkezés napjan -
a cimzetthez torténmegkuildés ékt - kell beiktatni.

69. Minésitett adat alapjan készlt tovabbi iraton (valsazet, feljegyzés stb.), az eredeti
minoésitési jelolést meg kell ismételni, ha az #sitett adatot tartalmaz. A niigitési jelolés
megismétlésére az a kiadmanyozasi joggal rendeék&ztisztviseb jogosult, aki:



- a kul$ szervél érkezett, alapul szolgald ntisitett adat cimzettje, és igy titokbirtokosnak
mindsul, vagy
- a megismeételerddminésitési jeldléssel azonos nisiGi jogkorrel rendelkezik.

70. A mirdsités megismétlésekor az eredeti irat ggitési jeldlesén kivil, a misités
ervényessegi idejét, a ndisito nevét és beosztasat, tovabba az eredeti iraagktaramat is fel
kell tintetni. Amennyiben a misitett adat alapjan készilt iratban olyan - alleokkiorbe,
illetve a Minisztérium szolgalati titokkérébe tarto- adat is szerepel, amelyet gsiteni kell,
akkor a Szabalyzat e fejezetének megéalehdelkezéseit kell alkalmazni.

71. Az iktatashoz haszndlt nyilvantartdé konyvet dgll vezetni, hogy abbdl az érkezett,
készitett, tovabbitott, illetve az irattarba hebttzadat nyilvantartasi szama, példanyszama,
példanyainak sorszama, terjedelme, az gy targyaazsegyes példanyokrzési helye
megallapithatd legyen. A nyilvantartdo konyvben fasicsak egyszeri athtzassal torténhet oly
maédon, hogy az eredeti bejegyzés olvashatd maradjonjavitas tényét keletkezéssel és
kézjeggyel igazolni kell.

72. Az azonos Ugyben keletkezett figftett €és nem miisitett adatot egyutt kell kezelni, de a
titkot nem tartalmazé adathordozon gsitési jeldlést alkalmazni tilos.

73. Mindsitett adathordozo6rol masolatot és kivonatot kéaeitsak a miésitéi jogosultsaggal
rendelked személy engedélyével lehet. A d&itdi jogosultsdggal rendelkémek az
alapanyagon kell engedélyeznie a masolat, illetkevanat készitését. Ra kell irnia, hogy hany
masolat, illetve kivonat készllt és azt ki kapjaeket az adatokat az iktatokonyvben is fel kell
tintetni.

74. A tobb példanyban készitett rbémtett adathordozot példanyonként minden oldalan
megismételt, a jobb falsszélén példanysorszammal kell ellatni.

75. A mirdsitett adathordozon, a kulon iraton vagy ezek ¢dgéz fel kell tintetni azt, hogy az
egyes cimzettek részére melyik sorszamu példatiyiok@bbitani.

76. A mingsitett adathordozon - annak jellegének megietel vagy a kulon iraton - az 58.
pontban foglaltakon tulmeéen fel kell tintetni:

a) a készib szerv megnevezését,

b) a példany sorszamat,

c) a nyilvantartasi szamot,

d) az egyes példanyok cimzettjét,

e)az irat targyat,

f) mellékletek esetén azok példanyszamat, nyilvardiarsgamat, lapjainak szamat és a
mingsitést,

g) a kiadmanyozo alairasét,

h) az iratkezelési zaradékot.

77. A 76.h) pontban megjelolt iratkezelési zaradéknak tartahizakell:
a) a készitett irat példanyszamat,

b) lapszamat,

c) az irattéri kezelési jelzést,



d) az irat készijét és telefonszamét,
e)az iratot gépél nevet,
f) az egyes példanyok cimzettjeit.

78. A minssit6 az adat kilonleges kezelédés rendelkezhet, amelyet az adathordozon, annak
mellékletén, illetve annak csomagolasan fel keitethi:

a) ,Sajat kex felbontésra!”,

b) ,Mas szervnek nem adhato at!”,

c) ,Nem masolhatd!”,

d) ,Kivonat nem készithét”,

e) ,Elolvasas utan visszakuldedid,

f) ,Zart boritékban tarolanddé!”,

g) Az adathordozo jellegéitfliggé mas specialis kezelési utasitas.

A minésités felllvizsgéalata

79. A mirssitett adatok midsitésének indokoltsagat rendszeresen, de allam#takén
legalabb 3 évente, szolgalati titok esetén legafabbente felul kell vizsgalni.

A minésités felllvizsgalata soran:

a) a mirssito (illetve jogutddja) koteles felllvizsgalni valanmmm mindsitett adat
minésitésének indokoltsagat. A vizsgalat eredményeikgmtdat mitsitését fenntartja, illetve az
adat mirbsitését megszinteti, elerminésitési jeldlést alkalmaz, médositia a Gsités
érvényesseégi idejét;

b) meg kell sziintetni a mésitést, ha a torvényi feltételei mar nem allnaknfen

c) a mirssitési jeldlés megvaltoztatasat, illetve torlésayitvantartasban jel6ini kell.

80. A mirnssités kezdeményezésére, a dmitesre, valamint a felllvizsgalatra kotelezett a
mulasztasaért felésséggel tartozik.

81. A felllvizsgalat rendszeres nyomon kovetéseaé$olyamatos Ugyvitel biztositasa
érdekében a titokvédelmi fellgyeés a titkos Ugykezelés vedjet - a mirbsitésre jogosultakkal
egyeztetve - éves felllvizsgalati Utemtervet kédgiazt valamennyi misitésre jogosult részére
megkauldi.

82. A TUK Iroda a felllvizsgalandd iratokat az Utera szerint élkésziti és biztositja az
iratokhoz valé hozzaférést a TUK Iroda helyiségelagy a midsitett adatok védelmét szolgald
biztonsagtechnikai feltételeknek megféka kialakitott, a miésité altal megjelélt helyiségben.

83. A minssités felllvizsgalatat allamtitok esetében a 3 éwemgy szolgalati titok
vonatkozasaban az 5 éves hatfid fuggetlendl le kell folytatni abban az esetbem &
minésiti joggal felruhazott vezétiranyitasa ala tartozo felligyeleti terilet, illet®osztaly
megszlntetését, atszervezését (6sszevonas, beadjasz miniszter jovahagyta, az érintett
vezet(k) koteles(ek) a mibsitett iratok felllvizsgalatat a megszintetés ésamzervezés
tényleges megtorténtedtt elvégezni.

A felllvizsgalat lebonyolitaséat a titokvédelmi fgliglbvel és a titkos lgykezelés vedével
egyeztetni kell.



84. Ha az érdemi UgyintéAeladata végrehajtasa soran azt allapitja megy katamely adat
minositésének torvényi feltételei mar nem allnak feakkor a midsitonél vagy jogutddjanal
irasban, indokainak kifejtésével - az Ugyittéelettese Utjdn - kezdeményezi a Gwités
felulvizsgalatat.

A minésités feliilvizsgalatara kiflsszervél érkezs megkeresést a TUK Iroda érkezteti, és a
szlikséges iratokkal egyitt tovabbitja a felllvizagalvégzésére illetékes ndsitonek.

85. A mirssits a felllvizsgalat szakmai @dészitésére szakdtke)t kérhet fel, vagy -
amennyiben a fellilvizsgalando iratok mennyisédetvié a vizsgalt irat tartalmanak 6sszetettsége
indokolja - szaké#ii bizottsagot hozhat Iétre.

Szakérdnek elgsorban a Minisztérium munkatarsat kell felkérni. s&gakérb(k)nek és a
bizottsag tagjainak a titokvédelmi jogszabalyok esete6l és betartasardl kulon nyilatkozatot
kell alairniuk.

86. Mdodositas vagy megszlintetés esetén agitdrintézkedik mindazok értesitééérakiknek
a nyilvantartas szerint a néisitett adatot tovabbitottak.

A mindsités felllbiralata

87. A Minisztérium €s az iranyitasa ala tartozéreziealtal korabban mifsitett adatok
minésitésének felllbiralatara iranyuld, kilszervbl érkez kezdeményezést a TUK Iroda
érkezteti és a szuikséges iratokkal egyuitt feltetij@esminiszterhez.

88. Ha a Minisztérium és az irdnyitasa ala tarteze€rvek adata misitésének indokoltsaga
vitassa valik, az allamtitkarok és a helyettesndlitkarok, valamint a szervek vedefirasban,
indokaik kifejtésével kezdeményezhetik a &sités felilbiralatat. A kezdeményezést a TUK
Irodanak kell megkuldeni, amely azt a sziksegeskkal egyiitt felterjeszti a miniszterhez.

89. A felulbiralat eredményélra kezdeményeit értesiteni kell. A miésitési jeldlés vagy az
érvényességi il megvaltoztatasa, illetve a ndsités megszintetése esetén intézkedni kell
mindazok értesités@r akiknek nyilvantartas szerint a nisitett adatot tovabbitottak.

A minésités felllvizsgalatanak, felllbiralatanak alaki kéekei

90. A fellilvizsgalat és felllbiralat eredményétiadsito koteles az adathordozon, vagy a Ttv.
9. § (2) bekezdése szerinti killon iraton feltlritégeredeti alairasaval ellatni.

91. A TUK Iroda vagy a szerv ves@ altal megbizott titkos Ugykezelfeladata a
felilvizsgéalat vagy felllbirélat esetén:

- a mirvsitett adathordozok @tészitése;

- a felllvizsgélat vagy felllbiralat eredményénekeaetése a nyilvantartasi eszk6z6kon és az
adathordozo valamennyi példanyan;

- a mirgsités torlése, mas ndisitési jeldlés alkalmazasa, illetve az érvényesdégnodositasa
esetén a misitd rendelkezése alapjan mindazon személyek és setekeertesitése, akiknek,
illetve amelyeknek a nyilvantartas szerint a ésitett adatot tovabbitottak.



92. Ha az adat mésitését megvaltoztatjak, az eredeti ésitesi jelzés egy vonallal téri&n
athuzasaval az Uj misitési jeldlést kell feltlintetni minden olyan hely@ahol a mifsitési jelzés
szerepel.

Ha az adat mifsitését torlik, az eredeti ndigitési jelzés egy vonallal tori@rathuzasaval a
.10rolve” jelzést kell feltiintetni minden olyan lyein, ahol a miésitési jelzés szerepel.

93. Ha a midsitett irat a titokkéroket meghatarozé jogszabahgdk nem felel meg, a
mingsitést modositani, illetve torolni kell.

A visszamirbsités torténhet:

- ,Titkos” jeloléssel, ha az irat szolgélati titkartalmaz,

- nyilt iratta, ha az irat a titokkorok szerinkot nem tartalmaz.

94. A mimsitett iratok nyilt iratté torténvisszamiwsitésiiket kovéen a TUK helységben
nem tarolhatok, azokat az altalanos iratkezelésmddell adni, és ott a nyilt iratokkal egyutt kell
kezelni.

V. fejezet

z

Min ésitett adatokkal val6é rendelkezés
Betekintés

95. A mirtsitésre jogosult a titokbirtokos, tovabba a titaleléni feligyeb a feladat- és
hataskorében engedély nélkil hozzaférhet @sitiett adathoz.

96. A betekintési engedély megadasara a szenegggteqg, illetve a terlleti szerv vejettesz
javaslatot, amelyet a miniszter, politikai alladit, kozigazgatasi allamtitkar vagy a helyettes
allamtitkar ad meg.

97. A betekintési engedélyt hatarozatlan vagy megbaott idtartamra, meghatarozott adatba,
vagy ismeretkorbe vald betekintés céljabdl lehadki. A betekintés jellegét az engedélyen fel
kell tintetni.

98. A hatérozatlan tite kiadott betekintési engedély hatalyat vesztiszasonaskor, a
meghatarozott célra, dthrtamra kiadott engedély pedig a feladat befepamds vagy a
meghatarozott igtartam lejartaval. Munkaviszony megsgsekor, athelyezéskor a betekintési
engedélyt a szervezeti egyseg végetek kezdeményezése alapjan vissza kell vonni.

99. A betekintési engedélyt 2 példanyban kell késkiegy példanyat a TUK Irodaban kell
érizni, egy példanyat pedig alairas ellenében &t &ehi a jogositottnak, aki azt titokvédelmi
ellensrzésnél koteles bemutatni.

A TUK Irodaban érzott példanyokat szervezeti egységenként kelllnéra jogosultsag

ellenmsrzése érdekében.

100. Az allamtitoknak, szolgélati titoknak, vagyTév.-ben szeregl nemzetkdzi szetdeés
alapjan atvett, vagy nemzetkozi kotelezettség\aglalapjan készult misitett adatnak az allami
feladat ellatdsahoz szikséges megismerésd al jogosult személy a nemzetbiztonséagi



szolgalatokrol sz6lo 1995. évi CXXV. torvényben rhatirozottak szerint koteles magat
biztonsagi elleérzésnek alavetni.

101. Kulféldi minssitett adat megismerését a titokbirtokos jogosualjeeélyezni, az adat
minositésének megfelgbetekintési engedély kitdltésével.

A megismerési jogosultsdg megadasétteimeg kell gyzoédni arrol, hogy a személy
rendelkezik-e a megfelehemzetbiztonsagi ellérzés alapjan kiadott biztonsagi okméannyal.

Min ésitett adat atadasa kdzrenik6doé részére, a megismerés engedélyezese

102. Az allami feladat végrehajtasaba bevont ko#k&ud részére a Minisztérium és
szervezeti egységei niisitett adataiba valo betekintésre a minisztertvlleaz adat miésitje
vagy jogutddja ad irasbeli engedélyt.

103. Ha a mifisitett adathordozé mas szerv altal ésiitett adat felhasznalasaval készilt, az
engedély kiadasadt az eredeti mifisitok hozzajarulasat be kell szerezni.

104. Az engedély kiadaséaval egyitleg a betekintésre jogosult nyilatkozatot teszlahdgy a
birtokaba jutott allamtitkot, szolgalati titkot m@&gi, a titokvédelemre vonatkozé jogszabéalyokat
ismeri és betartja. A betekihjogosultsagat masra nem ruhazhatja at. A titcksakotelezettség
az érvényességida belll a betekintési engedeély visszavonasat keveis fennall.

105. A mirsitett adat atadasat meggien a misitdé a helyszin megtekintésével koteles
meggyzédni a biztonsagogrzés feltételeinek meglétdr Az atadasra csak ezt kdgen
kerulhet sor. A biztonsagi feltételek meglétét tala részéi rendszeresen ellérizni kell. Ha a
mingésitett adat védelme nem biztositott, az atadé ééteitézkedni az adathordozék azonnali
visszaszallitasarol.

106. Ha a kozretikddés soran vallalt feladatot teljesitettek, azttzatalozét haladéktalanul
vissza kell juttatni az atado részére.

107. A mirbsitett adatot tartalmazd irat egyeb adatainak.tvéledndlléan kezelhét
iratrészeinek megismerése nem korlatozhat6, ameenyaz ilyen adatok, illetve iratrészek a
mindsitett adattol a mifsitett adat felismerésének veszélye nélkil, aramyoskaraforditassal
technikailag elkulonithék.

108. A mirbsitett adat megismerésére a 8siith kérelemre ad engedélyt. A kérelemben meg
kell hatarozni azt az adatot, amelyre a kérelemyith A megismerési kérelem megtagadasa
esetén a kérelméa birosaghoz fordulhat.

109. Abban az esetben, ha az eredetisiifi vagy jogutddja a megismerést nem engedélyezi,
és a felhasznalt miisitett adat, valamint a sajat régitési adat nem kulonithétel, az engedélyt
nem lehet kiadni. A megismerési engedély(eke)tr@siiett adathordozéval egyiitt kell kezelni.

110. A megismerési kérelmeket a TUK Iroda érkezéstia szilkséges iratokkal egyiitt a
megismerési engedély kiadasara jogosult illetékesosiiohtz felterjeszti. A misits a



kérelem6l sz6l6 dontését, mind a megismerési engedélytd mimegtagadasat tartalmazo iratot
eredeti aldirasaval latja el. A kérelem megtagadtesalmazd iratnak tartalmaznia kell az
elutasitas indokainak jogszabalyi alapjat és arjamglati lehedségbl valo tajékoztatast.

VI. fejezet

A minésitett adathordozok kezelésére vonatkoz6 szabalyok
A mas szervbl erkezett mingsitett adat atvétele

111. Mas szerdt érkezett midsitett adatot (kiildeményt) a cimzett, a TUK vémsta TUK
kezeb, illetve a szervezeti egység titkos Ugykémel vagy az ilyen kildemény éatvételével
irasban (pl. munkakori leirasban) megbizott mamshevehet at.

a) Aki mingsitett kiildeményt vesz at, koteles efienni, hogy:

- a cimzés alapjan jogosult-e azt atvenni,

- az atadasi okmanyban és a kuldeményen feltihtgtibtantartasi szam egyezik-e,

- a kildemény sértetlen-e.

b) Az atve\b az atadasi okmanyon alairassal, az atvétel idejélgintetésével és a szerv
bélyegdjének lenyomataval igazolja a kildemény atvételét.

c) Ha az atve¥ a kildeményen olyan sérulést észlel, amely amf bhbgy azt felbontottdk
vagy megkisérelték felbontani, a kézb&sjelenlétében a kildeményt felbontja, tartalmét
ellendrzi, és az eseméniirkét példanyban jegykonyvet készit. A jegyskonyvet mindketten
alairjak, majd a kukdhek az egyik példanyt atadjak, aki intézkedik ailgér korulményeinek
tisztazasara.

d) Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetérdarkéhyt vissza kell juttatni a kididek.
Surdds kuldemeény esetén tavbesirel/agy mas maodon kell tisztdzni a teéket.

e)Ha a kildeményt az atvévévedestl bontja fel, arrdl két példanyban je@kdnyvet készit,

a kildeményt Ujbol szabalys#en lezarja, és a jeg§kdnyv egy példanyaval a cimzettnek
tovabbitja.

112. A TUK, illetve a szervezeti egység titkos Uegbje a mas szerét érkezett midsitett
adathordozot érkezteti, nyilvantartasba veszi ésraettnek tovabbitja. A kildeményt - a ,Sajat
kezi felbontasra!” jelzéssel ellatott kivételével - TUKletve a szervezeti egység titkos
Ugykezebje bonthatja fel.

113. A ,Sajat keit felbontasra!” jelzéssel ellatott ndisitett kildeményt az atvételt kdgen
zart kildeményként a rendelkezésre all6, azoneait@&almas adatok alapjan nyilvantartasba
kell venni. Ha a nyilvantartdshoz szikséges adatlatvételkor nem allnak rendelkezésre, a
cimzett a felbontas utan koteles azt kozolni asitkigykezdivel (nyilvantartasi szamat, pontos
mindsitési megjeldlését, peéldanyszamat, példanysordzatapterjedelmét, targyat) és az
Ugykezebtsl kapott iktatoszamot az iratra ravezeti. A nyiltgéntds megjegyzési rovataban fel
kell tintetni, hogy kezelés@résérzeséél a tovabbiakban a cimzett gondoskodik, vagy - segk
esetén - az iratot zart boritékban az lgykemH adja atrzés végett. Az irat tovablBrzésének
modjat az iktatokbnyv ,Megjegyzés” rovatdban fell kéintetni. Az ilyen kildeményt ,s. k.



jelzés miatt felbontas nélkil tovabbitva!” kiskppal kell a cimzettnek atadni. A cimzett a
kiséblapot alairja és a titkos Ugykedpek azt visszaadja.

114. A ,Sajat kel felbontasra!” (s. k.) jelzéskildeményeket minden esetben csak a cimzett,
tartos akadalyoztatasa esetén a cimzett helyetileses felettese bonthatja fel.

115. A kuldemény felbontasakor eltgizni kell a feltintetett mellékletek meglétét, anfsités
szabdlyszdiségét. Ha a missités jelolés nem felel meg adiehsoknak, vagy hianyt észlelnek,
akkor az irathidny okat, valamint a rigitési problémat a kitdszervvel - lehéleg roévid uton -
tisztazni kell. Amennyiben ez rovid Uton nem tighidtd, akkor e téngr két példanyban
jegyzokonyvet kell felvenni és annak eredeti példanyiéildé szerv részére tovabbitani kell.

A mindsitett adathordoz6 szervezeten beliil tortéhatadasa és visszavétele

116. Minssitett adathordozé atadasa, visszavétele csak a, Tilg#ve a Minisztérium és
szervezeti egységei titkos Ugykesel utjan, kézbesit vagy atadokonyv, illetve ataddkarton
felhaszndlasaval torténhet. A régitett adat szerven bellli atadasara és visszavetstolgalo
kezelési segédlet tartalmazza:

a) a mirbsitett adat azonositasat, visszakerésidget és elérését biztositd nyilvantartasi
szamat és targyat,

b) a minssitési jelolést,

c) a példanyonkeénti lapterjedelmet,

d) a példanyszamot, a példanysorszamot,

e)a cimzettet,

f) az atadas keltét,

g) az atadas tényének igazolasat az dtvmweének, olvashaté alairdsanak feltintetésével,

h) a visszavétel keltét,

I) a visszavétel tényének igazolasat, a visszanevenek olvashato aldirasanak feltiintetésével.

117. A, T" kezeb az irat atvételét az atadokartonon datummal éssblto alairasaval igazolja.
Az atvételkor - a kézbesitielenlétében - az atvett irat iktatbszamét, példaamat, valamint
terjedelmét (lapszamat) ellé@meni kell.

118. Az atvett migsitett irat adatait a ,T” kezélbejegyzi az atadokényvbe, majd e kényvben
tortérd olvashatd alairas ellenében az iratot atadja aattmek. Az alairaskor az atvétel datumat
is fel kell tintetni. A cimzett az iraton jelzi, ¢y a szervezeti egységen belll az iratot kinek
(kiknek) kell atadni, tovabba megjeldli az adatalio rendelkezés terjedelmét.

119. A, T" kezeb az altala atvett iratot csak az adott szervezptség betekintesi engedéellyel
rendelked munkatarsainak adhatja at. Mas szervezeti egygéghébbitani csak a TUK Irodan
keresztll szabad.

120. Az irat visszavételét a TUK Iroda a ,T" kezehtaddkonyvében, valamint az

atadokartonon keltezéssel és olvashato alairassallja.



121. A kormanyzati szervek hatasgl ebterjesztésének, egyéb dokumentumanak
véleményezésébe az lUgyrendben megjeldlt szerveggtiég vezéje mas szervezeti egység
betekinti jogosultsaggal rendelkézmunkatarsait kbzvetlendll is bevonhatja a szervezpiség
titkos Ugykezelje utjan, alairds ellenében. Ez esetben is feladnlzan a miGsitett
adathordozénak a TUK-hoz valo visszajuttatasarol.

122. Allamtitkot és szolgélati titkot képgzadatok felhasznalasaval tartott értekezleten,
tanacskozason a témara, a helyre, &padtra, valamint a résztvék nevére, beosztasara, az
altaluk képviselt szervre vonatkoz6 adatokat, tb#dba titok megrzésére vonatkozo
figyelmeztetést tartalmazoé jelenléti ivet kell kiészi legalabb egy példanyban, amelyet a
jelenléwk alairnak azutan, hogy szemeélyazonossagukat &z@msderv megbizottja ellénzte.

Az aldirt jelenléti ivet az értekezleten felhasgnalamint késziilt midsitett adathordozd mellett
kell térolni.

123. Az éallamtitkot és szolgalati titkot tartalmaadatok felhasznalasaval tandcskozas csak
olyan helyiségben tarthato, amely kizarja, hogstdélktelen személyek a titkokat megismerjék.

A minésitett adathordozék sokszorositasa

124. A Minisztériumban mifsitett adathordozordl masolatot késziteni, az addtzot
sokszorositani kizarélag a kozponti fénymasolébawi Iroda vezeasjének kozremkodésével
szabad. A Minisztérium székhazan Kkivulukddé szervezeti egységek ndsitett adata
masolasanak és sokszorositasanak technikai feitételszervezeti egység vejet hatarozza
meg.

125. Minssitett adathordozordl masolat készitését az adatiésiés alkalmazasara
feljogositott titokbirtokos engedélyezheti, kivéta, a mibsitt masként nem rendelkezik.

126. A sokszorositds engedélyezése absiih altal irasban az adott iraton térténhet. Titkot
tartalmazd adathordozot sokszorositani csak aésiigs €s a szikséges kezelési jelzések
feltiintetése utan szabad.

127. Tobb lapbdl all6 missitett irat 6sszérzesét, 6sszefogasat biztositdo kapcsot, zsineget az
Ugykezeb koteles az irat utolsé oldalan enyvezett korcinekésragasztani €s azt a kiadmanyozo
szerv vezdije vagy az Ugykezelés korbélyégzvel lebélyegezni abban az esetben, ha @ésfiin
a ,NEM MASOLHATQ” kuldnleges kezelési utasitastikalmazta a missités soran.

Ez aldl kivétel a titkos tgykezelés irattardbaneBlbzend, a kiadmanyozo eredeti alairaséat
tartalmazé sajat készitésredeti (1. sorszamu) példanya az esetlegeébkiesokszorositas miatt.

128. A sokszorositas helyén olyan nyilvantartafityezetni, amelybl egyértelniien kitinik a
sokszorositott iratok példanyszama és a rontottqmélok szama. A tobbsz6rdzott példanyokat a
minésitett adat nyilvantartasi szdman kell nyilvansisg venni. A sokszorositas soran
keletkezett felesleges példanyokat és selejtekédpnegsemmisitésre a Minisztériumban a TUK
Irodanak, illetve a minisztérium épuletén kivil dégzervezeti egységek esetében a titkos
Ugykézebnek kell atadni.



129. A més szerét érkezett midsitett adathordoz6 sokszorositasanak, kivonataksasetén
a minssits rendelkezésének megféleh kell eljarni. Ha az adathordozon ,Nem masolliato!
~Kivonat nem készithét” elsirast alkalmazott a kiddszerv mirdsitsje, akkor etbl az ebirastol
csak a mifisits irasbeli engedélyével lehet eltérni.

130. A més szergt érkezett midsitett iratrél készult masolatokat a titokbirtolszervnél agy
kell nyilvantartasba venni, hogy abbdl a sokszdotisiadathordozdék készitett példanyainak
szama, példanysorszama és holléte megallapitrgténdpl.: 18/1.....18/10. sz. pid.).

131. A sokszorosito legaldbb egy dolgozojanak -aakiirbsitett adathordozok sokszorositasat
Végzi - teljesitenie kell a titkos tgykedeek ebirt vizsgakovetelményeket.

A mindsitett adathordoz6 tovabbitasa belfoldon

132. Minssitett adathordozot a megfélehinésitési jeloléssel ellatott zart kildeményként kell
tovabbitani. A kildeményt el kell latni a kdldzerv titkos ligykezéje altal hasznalt bélye§z
lenyomataval oly mddon, hogy az esetleges felbontasjogosulatlan hozzaférés ténye
egyeértelnien megallapithato legyen.

133. A boritékon, csomagon a cimzésen és adksiervre vonatkozo adatokon tul fel kell
tintetni az adathordozo6 nyilvantartasi szamat ositesi jeldlését, példanysorszamat és ,Baleset
esetén vagy rendkivili helyzetben a Kusterv bonthatja fel!” figyelmeztetést, sziikség@sa
kulonleges kezelési jelzést.

134. A mirssitett kildeményt az azon feltiintetett futarkodszamapjan az Allami
Futarszolgalat futarjegyzékkel tovabbitja. Kitett kildemény - slég esetben, kivételesen -
sajat kézbesit Utjan is tovabbithaté biztonsagosan zarhaté egekdA titkos Ugykezél a
kézbesitinek a kézbesitéshez rendszeresitett segédletirble@iéiv, kil kézbesitkonyv) adja
at a mirdsitett kildeményt és felhivja figyelmét a szallitdkozott biztonsagi kovetelményeire.
Az irat atvételét a kézbeskbnyvben - kézbediiven - az atvel olvashato aléirasaval, az atéev
szerv bélyeggének lenyomataval és a keltezéssel igazolja.

A kézbesit a cimzett szerinti atvételi igazolast a kézbesités haladéktalanul visszaadja a
titkos tigykezeinek.

135. A kild szerv nyilvantartasaba be kell jegyezni a tova@shidbpontjat, a cimzett nevét, a
kildemény példanyszamat, példanysorszamat, lagednet, a tovabbitas modjat és keltét. Ez
akkor is az uigykezélfeladata, ha a mésitett adatot zart boritékban adjak at tovabbitasra

136. Ha a tovabbitas soran a kildeményt elveskie&s6l a kulds szervet, valamint a
titokvédelmi fellgyedt a tovabbitasért felés személy azonnal értesiti. Az elvesztés téityer
haladéktalanul jegyikonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a kildesnémonosité adatait, az
elvesztés valoszinidépontjat, helyét és minden olyan Iényeges korilméanti a kildemény
felkutataséat élsegitheti.

137. Telefaxon, postai uton allamtitoknak vagy gatdti titoknak midsuls adatot tovabbitani
tilos.



A minésitett adathordozonak a Minisztérium, illetve a szevezeti egységek épuletdid
torténé kivitele

138. Allamtitkot tartalmazo iratot csak a rb@itésre jogosult vezgtirasbeli engedélyével
szabad targyaldsra (megbeszélésre, értekezletranuakahelyél kivinni. Az engedély
tartalmazza az irat iktatdszamat és targyat, aklagdmat, a példanysorszamat. Az engedélyt az
irat visszaérkezéséig az ugykeéredl, majd ezt kovéen az irattal egyutt kedirizni.

139. Szolgalati titkot tartalmazé irat kivitele aokélati titok mirbsitésére jogosult vedet
szObeli engedélyével is torténhet.

140. A mirbsitett adathordozéonak a szerv épiilétéralo kivitelét és visszahozatalat a TUK
Irodanak, illetve a , T” kezéhek be kell jelenteni, aki azt az iktatd- vagy éldaihyvben rogziti.

141. Az adathordoz6 zart boritékban elhelyezvaphsagosan zarhatd eszkozzel szallithatd. A
boritékon fel kell tlntetni a minisztérium, illetva szerv nevét, cimét, az adathordozo6
nyilvantartasi szamat, misitési jelolését, példanysorszamat és ,Baleseérseatgy rendkivili
helyzetben a kiltiszerv bonthatja fel!” figyelmeztetést.

142. Ha a targyalas tobb napig tart, az adathotdartalmazo zart boritékot a targyalas helye
szerinti TUK Irodanak kell atadni.

143. Amennyiben a megadott hatériel a mirdsitett adathordozé visszahozatalat nem jelentik,
a ,I” kezeb a TUK Irodat, a TUK Iroda pedig a titokvédelmi tigyebt haladéktalanul
tajékoztatja.

144. Allamtitkot kiilféldi szervnek vagy személynelitadni vagy azokkal kozolni,
nyilvanossagra hozni, kilféldre tovabbitani kizaghlaz adatot missitd irasbeli engedélyével
lehet.

145. Allamtitkot képed adatot kulféldre vagy kilféldt diploméciai, illetve konzuli futér,
valamint a nemzetkdzi jog alapjan veliik azonos ligégokat és mentességeket élvezemeély
tovabbithat. A tovabbitando ndisitett kildeményil a kildd szerv futar-osszefoglalot készit,
amelyet a miisitett kiildeménnyel egyitt tovabbitas céljabol &Tkbdan keresztil megkuld a
Kuligyminisztériumnak. A futar-osszefoglald haronéldganyban készil és tartalmazza a
mindsitett kildemény nyilvantartasi szamat, a ésites jeldlését és szikség esetén a kildnleges
kezelési jelzést, példanysorszamat, lapterjedelrieid targyat, a cimzett, valamint a szervezet
megnevezését, amelyhez a killdemeényt tovabbitalni kel

A mindsitett adathordozok tarolasaérzése

146. A mirbsitett adathordozok tarolaséra szolgalo helyiséggtkell kialakitani, hogy a titkot
tartalmazé adathordozokrzése az illetéktelen megismerést kizarja, tarddasz egyéb
tevékenysé@dl elkllonitetten torténjék. A helyiséget, a isitett adatok fokozott védelméhez
szukseéges technikai, elektronikai eszkdzokkel @@srriasztoberendezéfzjelzs stb.) fel kell



szerelni, ha a tarolasra kialakitott helyiség rsgi&oi ily médon védettek, az adatok allvanyzaton
is tarolhatok.

147. A mirssitett adathordozok tarolasa éwzése a TUK Iroda feladata, ezért gsitett
adathordozot csak az Ugyviteli érdek altal megkélvelehet legrovidebb ideig lehet a
titkarsagokon téarolni.

148. A mirbsitett adatok tarolasarérzésére lemezszekrényt kell rendszeresiteni. A TUK
Irattaron kivdli tarolas esetén, a napi munka leefege utan, minden betekintési joggal
rendelked (akar vezet, akar Ugyintéd) koteles a birtokaban lévadathordozokat az erre a célra
rendszeresitett pancél- vagy vaslemez szekrénylieglyezni, illetve a ,T” kezdéinek a
lemezszekrényben vald elhelyezésre atadni. LemkZsae hianyaban a TUK Irodanak kell a
mingésitett adathordozékat m@gés végett atadni.

A lemezszekrényt korultekiben be kell zarni, majd ezt koven lagyviasszal (gyurmaval)
ellatott biztonsagi lakat alkalmazasaval a pecsg#tyal le kell pecsételni.

149. A TUK Irattaron kivul tarolt adathordozok mégit, kezelését és tarolasuk modjat a
titokvédelmi feliigyed és a TUK Iroda vezéfe évenként legalabb egyszer ellemn. Az
ellensrzés eredményét jegykdnyvben rogziti, melyet tajékoztatas céljabdl azigdzgatasi
allamtitkar utjan felterjeszt a miniszternek.

150. A mirbsitett adathordozok kezelésére és tarolasara HadAdK helyiségben csak a
minositett adathordozdk kezelésévilzésével megbizott tartézkodhat.

151. A TUK Irodaban lé¥ lemezszekrények kulcsainak egyik példanyat a \tédklmi
feligyeb lezart boritékban a sajat pancélszekrényébemn A kulcsok masik példanyat a
munkaid befejezése utan - lepecsételt kulcsdobozba zaavpcrtalgyeletnek kell atadni. Az
atadas tényét ésddontjat a porta tigyeletes dolgozoéja, a visszavpesltg a TUK Iroda vezéje
névalairasaval és a visszavétéjpdntjanak (nap, ora, perc) feljegyzéseével igazolja.

152. A Minisztériumban a titkdrsagoknal hasznalgeéh vagy lemezszekrények kulcsanak
egyik példanyat zart boritékban a TUK Irodara kedldni. A kulcsok ,T” kezel altal naponta
hasznalt masik példanyat a munkaidefejezése utan - lepecsételt kulcsdobozba zéaraa -
portaligyeletnek kell atadni. Az atadas tényét épddtjat a porta lgyeletes dolgozédja, a
visszavételt pedig az illetékes titkos Ugykézsévalairasaval és a visszaveétélpidntjanak (nap,
oOra, perc) feljegyzésével igazolja.

153. Jogosulatlan hozzaférésre utalé koriiményelelése esetén (pl. ha a helyiség vagy
lemezszekrény ajtajan, a kulcsatadd kazettanydlleinnak pecsétjén kinyitdsra utald seérilés
lathatd) a , T” kezel koteles ezt haladéktalanul jelezni a titokvéddihigyebnek vagy a TUK
Iroda vezsaijének, és a tovabbiakban ezek utasitasanak megfelkbteles eljarni.

154. Zarast kovéen a TUK Iroda - rendkiviili esetben (kivévigdset) - csak a TUK Iroda
vezebje vagy a titokvédelmi fellgyéljelenlétében nyithatd ki. Amennyiben egyik sineen, a
helyiség kinyitasa legaldbb két tanu jelenlétélagyik tanu a titkos Ugykezgltorténhet meg. A
megtett intézkedéseket jeddnyvben kell rogziteni, amelyet a jelend&v kézjegytkkel
kotelesek ellatni. A jegyikdnyvben fel kell tiintetni a kinyitasra okot ad@mnyt, a kivett
iratokat, és a kinyitas elrendelésére utasitasvadéb nevét és beosztasat.



155. Tiz esetén a portaiigyeletes - a titokvédelmi feliigyalgy a TUK Iroda vezéjének
egyidefi értesitése mellett - a helyiséget kinyithatja. iAykasrol és a megtett intézkedésikr
jegyzokonyvet kell felvenni.

156. A Minisztérium épuletéen kivul elhelyezett smeti egységek a niimitett adathordozok
6rzésére hasznalt pancél- vagy lemezszekrények araids pecsételésének és a kulcsok
munkaid utani 6rzésének modjat, a tartalékkulcsok elhelyezésébizimnsagi kdvetelmények
betartasaval - a szervezeti egység \geet a titokvedelmi felligyél egyetértésével - allapitja
meg.

157. Lemezszekrény kulcsadnak elvesztését a széirveggség vezéfének, valamint a
titokvédelmi fellgyednek haladéktalanul jelenteni kell. Az eseméhyjegyzokonyvet kell
felvenni és a zarakat azonnal ki kell cserélni.

A minésitett adathordozok megsemmisitése

158. A mirbsités megszlntetéséig - a 128. pontban foglaltedtyeé a sajat hataskorben
megsemmisitertd kezelési utasitdssal ellatott iratok kivételévela- mirbsitett adat nem
semmisithét meg, illetve nem torélhét

159. A Minisztériumban a feleslegesse valt munikdgréit €s masolatot megsemmisitésre a
TUK Irodanak, illetve a Minisztérium épiletén kiMého szervezeti egységek esetében a titkos
Ugykezebnek kell atadni.

160. A megsemmisitést kizar6lag a dsiett adat kezelésére felhatalmazott személyek
(Minisztériumban a TUK Iroda vezge, Minisztérium épiiletén kivil Iévszervezeti egységek
esetében a titkos lUgykeéglvégezhetik. A megsemmisités tényét é§pahtjat a midsitett
adatrol készitett nyilvantartasba be kell jegye2nmegsemmisitést - zizassal vagy égetéssel -
legalabb két, mibsitett adat kezelésére feljogositott szemeély végiezhkik a megsemmisités
tényét megfelélen dokumentaljak.

A mindsitett adathordozék elvesztése

161. Minssitett adathordozo éhését haladéktalanul be kell jelenteni a titkoskigggbnek és
a titokvedelmi feltigyeinek.

A mingsitett adathordozé élésére vonatkozé bejelentésnek tartalmaznia kell:

- az adathordozo nyilvantartasi szamat, a nyilvéédaa vétel idejét,

- a kildb szerv nevét, nyilvantartasi szamat, az adathorgéltinysorszamat,

- az eltinés koérulményeit (ki, mikor vette at az iratotfédlezte fel az irat hianyat).



Min ésitett adatok szamitastechnikai rendszerben valé tdlasa, felhasznalasa

162. Mirngsitett adat szamitdgépes berendezésen - szamitggegrdvegszerkesut,
adattarolasra alkalmas irogépen és mas elektronigssk6zon - valo tarolaséara, a
rejtieltevekenysedit sz6l6 43/1994. (111. 29.) Korm. rendelet rendelé&seit kell alkalmazni.

163. Amennyiben a rejtjelezés nem megoldhatd, asitett adatokat is tartalmazé fajlokat
lemezre kell menteni, és a lemezt aluminium flopgttaban elhelyezve, pancél- vagy
lemezszekrényben keitizni.

A minésitett adat védelmének altalanos szabalyai

164. Aki a mirbsitett adat megismerésére - térvény vagy engedsbyaa - jogosult:

a) koteles a midsitett adat védelmére vonatkozo rendelkezésekétasbkat megismerni,
errdl irdsban nyilatkozni, azokat alkalmazni;

b) a tudomasara jutott allamtitkot, szolgalati titkmt érvényességi éa belll illetéktelen
személynek nem adhatja at, az adat tartalmat nefmatja illetéktelen személy tudomasara vagy
nyilvanossagra (titoktartasi kotelezettség);

c) a megismerési jog medsmsekor koteles a nipitett adatot a miisitonek vagy a
mingsitett adattal rendelkezni jogosultnak haladéktdlatadni.

165. Ha a buntét polgari vagy allamigazgatasi eljarasban a titdktaa kotelezettnek
allamtitkot tartalmazo6 adatrdl kell nyilatkozniagyla titoktartasi kotelezettség aldli felmentésre -
az ugykor szerint illetékes szervezeti egyseg veamtk irasbeli kezdeményezésére - az e
szabdlyzat 1. szamu flggelék 1. pont szerintiosiibk jogosultak.

Szolgalati titkot tartalmazé adat esetén a felnmsrtéz e szabdalyzat 1. szamu fiiggelék 2. pont
szerinti mirsitok jogosultak.

166. Allamtitkot és szolgalati titkot nyilvanossagnozni kizarolag az adott néisit irasbeli
engedélyével lehet. A nyilvAnossagra hozatalt aykdig szerint illetékes szervezeti egység
vezebje irdasban kezdeményezheti. Az allamtitok jogézeyilvdnossagra hozatalaval az adat
mindsitett jellege megsnik.

167. A szervezeti egység megsese esetén a folyamatban déuvigyek mirdsitett
adathordozoit a nyilvantartasi eszkozokkel egyedlypkonyv kiséretében at kell adni a jogutdd
szervnek vagy szervezeti egységnek. A jégymyv a nyilvantartasi szamok emelked
sorrendjében a lapterjedelem és a targy, péeldasg@ar, a miésitési jelolés és az érvényessegi
id6 feltintetésével a miisitett adathordozékat, valamint a nyilvantartokdkonyilvantartasi
szamét tartalmazza. Migitett adathordozo hidnyat az azonosité adatokkahkkell jelezni. A
jegyzokonyvet és az atadott ndisitett adathordozokat a jogutdd szerv vagy szetivemgség
nyilvantartd konyvébe az atvételt ko&ed napon belll a folyamatosan kévetkazamokon kell
nyilvantartasba venni.

168. A megsint szerv altal kezelt misitett adathordozokat a jogutdéd szerv veszi a@ és
mindsités érvényessegi idejéig rogitett adatként kezeli.



1. szamu fuggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvWMitdakoz
A mindsitésre jogosultak kore

1. Allamtitkot képe# adat miGsitésére jogosult:

- a Minisztérium feladat- és hataskorében, barnigiykorben felmeridl adat tekintetében a
miniszter, politikai allamtitkar és a kozigazgataamtitkar;

- felugyeleti terllete ala tartoz6 Ugykor ellatdsaan keletkezett adat tekintetében a helyettes
allamtitkar.

A minésitoi jogosultsag helyettes allamtitkari szintnél ataggabb szintre nem delegéalhato.

2. Szolgalati titkot képéz adat midsitésére jogosultak az 1. pontban megjelolt védet
kival:

- a kabinetdnok, az elndk a feligyeleti tertlete ala tartozgkidy ellatasa soran keletkezett
adat tekintetében;

- a foigazgato, az igazgato a fellgyeleti terllete attoza Ugykor ellatasa soran keletkezett
adat tekintetében;

- a fbosztalyvezdi, az irodavezéta feladatkore ellatasa soran keletkezett adattetiben;

- a Minisztérium, valamint az iranyitasa, illetvadifgyelete ala tartozo szervek kiadmanyozasi
joggal rendelke& dolgozéja (pl. miniszteri biztos), akire a mineze mirdsiti jogkdorét irasban
(kinevezeési okmanyban), a titokvédelmi felligyebyideji értesitése mellett atruhazza.

3. A minésiti jogosultsag tovabbi atruhdzasa tilos.



2. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvWM itdiakoz

Szerv megnevezése:

Ikt. szam:
... Sz. pld.
Engedély a midsitett adattal tortéd rendelkezésre
(Betekintési engedély)
NEV: , beosztas: ., , (szal.
IAO: e , BzUhely: , anyja
NEVE.  iiiiiieieieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s s ssnes ) részére a ... e eeeeenes(SZEIVEZELI

egység megnevezese) feladat- és hataskorébe tafdadatok ellatdsa érdekében az
allamtitokrél és a szolgalati titokrol sz6l6 1998 LXV. térvény (Ttv.) 2. § (1) bekezdés 8.
pontja szerinti engedélyt megadom.

-a munkakor ellatdsahoz sziikséges

-meghatérozott ifkzakra: 200..... év ..... ho ..... napjatol 20@uv...... ho ..... napjaig

-SPECIANIS .. megbizasanak hatalya ala tartozé

-eseti szakértésre vonatkozo

-konkrét Ugyre vagy targyra vonatkozoan (pl. VEIBYBZES) .........cccccccveeiiiiiiiiiiiinennenn.
mingésitett adatok korére.

Az engedély alapjan a betekintésre jogosult aseitatt adatok vonatkozasaban a Ttv. 2. § (1)
bekezdés 4. pontjdban meghatéarozott rendelkez@sisyttsagok kozul kizardlag az alabbi
alpontokban meghatarozott rendelkezésre jogosult.

a) mingsitett adatba betekinthet,

b) minésitett adatot birtokdban tarthat,

c) mas altal mifsitett adat alapjan tovabbi ndsitett adatot készithet és azon az eredeti
mingsitést feltintetheti (a misitést megismételheti),

d) minésitett adatot méasolhat, sokszorosithat (ha a ,Netsothat6!” kilénleges jelzés nem
szerepel az iraton),

e) mingsitett adatba betekintést mas szamara is engetiélyez

f) minésitett adatot feldolgozhat és felhasznélhat,

g) minésitett adatot feltlvizsgalhat,

h) mingsitett adatot feltlbiralhat,

i) mingsitett adatot nyilvanossagra hozhat,

j) mingsitett adatot kulféldi személy vagy kulfoldi szeészére hozzaférkaté tehet,

K) minésitett adatot kilfoldre vihet vagy kuilfotiilehozhat,

) a titoktartasi kotelezettség alol felmentést adhat,

m) megismerési engedély kiadasara jogosult.

A betekintési engedély visszavonasig eérvényes iissadejtezhét

Budapest, 200.........cccoveeriiiiiiiieieees o



szerv (Midsitdi jogu) vezebjének alairasa

Készilt: 2 pld./1 lap

Kapja:

1. sz. pld.: a betekintésre jogosult
2. sz. pld.: TUK Irattar

1. szamu példanyt atvettem:

a betekintésre jogosult alairasa



3. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvWM itdiakoz

Nyilatkozat
AlUlIFOtt tudomasul veszem, hogy a betekintési engedély
birtokdban az allamtitokrdl és a szolgélati titdksadlé 1995. évi LXV. torvényben (Ttv.), a
minositett adat kezelésének rendjész6lo 79/1995. (VI. 30.) Korm. rendeletben (Rs) das
jogforrasokban meghatarozott titokvédelndiigdsok hatalya ala tartozom.

Tudomasul veszem tovabb4a, hogy a betekintési ehgmaeszered minssitett adathordozok
vonatkozasaban a ndigités érvényességi ideje alatt a Ttv. 16. 8§ (1)ebe&sb) pontjaban
meghatéarozott titoktartasi kdtelezettség terhel.

A Ttv.-ben és az R.-ben meghatarozotirdlsokat alkalmazas szinten megismertem és azokat

maradéktalanul betartom. A néisitett adathordozok tartalmat illetéktelen részé&am tehetem
hozzaférhdivé és semmilyen formaban nem hozhatom tudomasara.

Ismert ebttem, hogy a rendelkezésemre bocsatott adathordeztatmarol a miésits vagy a
titokbirtokos szerv vezéjenek engedélye nélkiul se masolatot, se kivonatoh készithetek,
illetve ezek tartalmanak rogzitésére semmifélertid@t vagy mas eszkézt nem alkalmazhatok.

Tisztaban vagyok azzal, hogy a torvény az allakdioiést, a szolgalatititok-sértést és a
titokvédelmiszabaly-sértést binteti.

Budapest, 200............eevereeererinennnnsim

betekint



4. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvWWM itdasoz

Szerv megnevezése:
Ikt. szam:

.. Sz. pld.
Visszavonas a mifsitett adattal tortéd rendelkezésre
(Betekintési engedély)

A e —— iktatbszadmon szerépl
NEV: oiiiiiieeeeeeieeeeeieeieeeeeeeeeeeseeesemnnes , beosztas: ............c b4 U] (][0
SZUL hely: ..o , ANYJA NEVE: ..vvvvviiivivinivireniririre s ) részére megadott
mindsitett adattal kapcsolatos jogosultsagot (Betegirdgedélyt)

200.....-i hatéllyal
visszavonom.

Budapest, 200.........cccevieiiiiiiiiieieees e

szerv (midsitéi jogu) vezedjének alairasa

Készilt: 2 pld./1 lap
Kapja:
1. sz. pld.: a betekintésre jogosult
2. sz. pld.: TUK Irattar
1. szamu peéldanyt atvettem:

a betekintésre jogosult alairasa



5. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvWM itdiakoz

Amikor a mirbsités kezdemeényée és a mifisitd azonos személy
Szerv megnevezese:
Ikt. szam:

MIN OSITESI JAVASLAT

A s nyt. szamd .........ccc.ee.. targyu adathordozén szeré&pinformaciokat ........
evre, ........ <3V ho ...... napjaig:

* Az allamtitokrdl és a szolgélati titokrdl szol®95. évi LXV. térvény mellékletét képéz
Allamtitokkéri  Jegyzék ... pontja alapjan allatok megjeldléssel ,Szigortuan titkos!”
mingsitésivé minssitem.

*a o KvWM rendelettel kiadott, a Kiyezetvédelmi és Vizlgyi Minisztérium
Szolgalati Titokkori Jegyzék ....... pontja alapjgmolgalati titok megjeldléssel ,Titkos!”,

.Bizalmas!”, vagy ,Korlatozott terjeszt@¥’ mingésitésivé minssitem.
A mingsitési hataskor alapja a KvWM Titokvédelmi Szabatyk. szamu fiiggelék tartalmazza.

Indokolas

A* Szigoruan titkos!"/* ,Titkos!”, ,Bizalmas!”, ,Korlatozott terjesztéd” minésités indokolt,
mivel

(Az indokolasi résznek tartalmaznia kell azon téeyeés korilményeket, amelyek az adat
allamtitokka vagy szolgalati titokka tort€nmegjelolést, ,Szigortan titkos!”, ,Titkos!”,
.Bizalmas!”, vagy ,Korlatozott terjeszt@¥’ mindésitéset szilkségessé teszik.)

mindsity alairasa

P. H.



6. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvWM itdiakoz

Amikor a mirbsit6 és a midsités kezdeményée nem ugyanaz a személy
Szerv megnevezese:
Ikt. szam:

Az &llamtitokrol és a szolgalati titokrol szolé B®vi LXV. torvény 7. § (3) bekezdés szerint
MINOSITESI JAVASLAT

A, nyt. szama ................ targyu adathordozon szeréphforméciora.

Fenti informécidt javaslom ...... evre, ........ EV....... ho napjaig:

az allamtitokrol és a szolgalati titokrél szolo H9®vi LXV. térvény (a tovabbiakban: Ttv.)
mellékletét képex

* Allamtitokkori Jegyzék ....... pontja alapjan attitok megjeldléssel ,Szigortan titkos!”
minésitésivé mirssiteni.

- R KvWM rendelettel kiadott, a Kiyezetvédelmi és Vizlgyi Minisztérium
Szolgalati Titokkori Jegyzék ....... pontja alapjdmolgalati titok megjeldléssel ,Titkos!”,

.Bizalmas!”, vagy ,Korlatozott terjeszté@s' minésitésivé minssitem.
Indokolas

A * ,Szigordan titkos!”/ * ,Titkos!”, ,Bizalmas!”, ,Korlatozott terjeszt&d” mindgsités
indokolt, mivel

(Az indokolasi résznek tartalmaznia kell azon téeyeés korilményeket, amelyek az adat
allamtitokka vagy szolgalati titokka tori@€nmegjeldlést, ,Szigortan titkos!”, ,Titkos!”,
,Bizalmas!”, vagy ,Korlatozott terjeszté&' minésitését szilkségessé teszik.)

mindsités kezdeményéjgnek alairasa

A minésitési javaslatban megjel6lt adatot ,Szigortan ostk* ,Titkos!”, ,Bizalmas!”,
.Korlatozott terjesztéd”-vé mingsitem.

mindsit alairdsa, beosztasa

P. H.



7. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvWM itdiakoz

Szerv megnevezese:
Ikt. szam:

MINOSITES FELULVIZSGALATA, FELULBIRALATA

A 79/1995. (VI. 30.) Korm. rendelet 25. § (1) bélz 1995. évi LXV. Ttv. 10. §-a alapjan,

.......... €V ........... ho .........-d@lllvizsgaltam a ............. ikt. szamq,............ év
ho ........ S [o T jelolédi, ................ midsitédi ............ targyu iratot.

A felllvizsgalat eredményeként:
- a mirpsitést tovabbra is fenntartom,
- a mirgsités érvényességi idejét fenntartom,

........... ev ........... hO .....-ig.
- a mingsitést megvaltoztatom:
........... év ........... ho .....-ttilkos, bizalmas, korlatozott terjesztés, / nyilt iratra.

Indokoléas

1995. évi LXV. Ttv. és a KvWM Titokvédelmi Szabahtz79. pontja alapjan.

felilvizsgéalatra jogosult alairasa



8. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvWM itdiskoz

Szerv megnevezese:
Ikt. szam:

IGAZOLAS

Titokvédelmi vizsgarol
A KvVM titokvédelmi szabalyzatérol szol6 ...... /2 0szamu utasitas 6. §-a - a titokvédelmi
ismeretekBl torténs vizsgaztatas - alapjan

az allamtitokrol és a szolgalati titokrol szdAlB95. évi LXV. torvény,

a mirgsitett adat kezelésének rendj&z6l679/1995. (VI. 30.) Korm. rendelet,
a KvWM szolgélati titokkdrének megallapitasarol16z6.......... KvWM rendelet,

a KvWM Titokvédelmi Szabélyzatardl szélo...../2003. szdmu utasitdsmeretébl

eredményes vizsgat tett.

titokvedelmi feligyed kozigazgatési allamtitkar



9. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvWM itdiakoz

Szerv megnevezése:
Ikt. szam:

Betekinwlap

Irat targya:

Mingsito:

Mindgsités:

Kezelési utasitas:

Nyt. sz.:

Példany sorszama:

Lapok szama:

Hatarid:
Megjegyzés:
Lassa Engedélyéz Betekint aldirasa| Betekintés (év, h
alairasa nap)

Budapest, 200..... ....cuvereerieriiinenenes

minésiti jogu vezed



10. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvW\sitdshoz

Szerv megnevezese:

Ikt. szam:
ENGEDELY
mingsitett adatot tartalmazo irat nyilvanossagra hozatiéhoz
Engedélyezem a ......... szadmu ,Szigortan titkgsitkos”, ,Bizalmas!”, vagy ,Korlatozott
terjesztés!” miNGSIitesl ,..vvvvvvvvvvvvvvennnnns ” targyl dokumentumbaresgpb adatok elektronikus
és irott médian keresztdl ....... eV ... 0...h.... napot kovétidéponttal tértéd nyilvanossagra
hozatalat.

A nyilvanossagra hozatallal egyidkg az adat misitését megszintetem, egyulttal az
adathordozo6 mifsitési jeldlést todm.

Budapest, .......... eV .ouvee. ho ......... nap

mindsit



11. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvW\sitdshoz

Szerv megnevezese:
Ikt. szam:

KIVITELI ENGEDELY

Engedélyezem az alabb felsorolt ,Allamtitok!” mdgjési és ,Szigortan titkos” mifsitési,
illetve ,Szolgalati titok!” megjelolés és ,Titkos”, ,Bizalmas!” vagy ,Korlatozott terjesdi!”

minositési iratokat a Magyar Koztarsasdg ............eee... kulképviseleti  szervén
keresztll ................ cimzettnek tovabbitdlgtve atadni.

Nyilvantartasi szam: ............
Minésitési jelolés:

Targy:

Példanyszam:

Lapszam:

Budapest, .......... eV ..o ho ......... nap

mindsit



12. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvW\sitdshoz

Szerv megnevezése:
Ikt. szam:

Futar-6sszefoglald

Nyilvantartasi
SZAIMN. i
Minésitési jelolés:
Targy:
Példanyszam:
Lapszam:
Cimzett neve:
Kilképviselet megnevezése:

Budapest, ..... ev ..... ho ..... nap

TUK vezet

(A futar-osszefoglalot 3 példanyban kell elkésaijen



13. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvW\sitdshoz

Szerv megnevezese:
Ikt. szam:

Kultigyminisztérium
Budapest

Kérem, hogy a Kornyezetvédelmi és Vizugyi Minisztér mellékelt Kualon futér-
dsszefoglaléjaban feltiintetett ,Allamtitok!” megjiédi és ,Szigordan titkos” missités, illetve
~Szolgélati titok!” megjel6lés, ,Titkos”, ,Bizalmas!” vagy ,Korlatozott terjeszgd!” minésitési
iratokat diplomaciai futarral a cimzett részérealavitani sziveskedjék.

Budapest, .......... eV .ouee ho ......... nap

engedélye&

Melléklet:
- 2 db futér-6sszefoglalod
ST db levél (csomag)



14. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvW\sitdshoz

BORITEK ES CSOMAGMINTA
(kalfoldre tortén 6 tovabbitasnal)

Szerv megnevezese:

Ikt. szam:
Allamtitok!
»Szigoruan titkos!
vagy
»Szolgalati titok!
» T1tkos!
.Bizalmas!
.Korlatozott terjesztéd
...... szamu pld.

(Cimzett neve)

.Baleset esetén vagy rendkivuli helyzetbenSzékhelye
kildé szerv bonthatja fel” utca, hazszam

A minésitett kildeményt kilfoldre a TUK altal lezart, émsételt boritékban, illetve
csomagkent kell a Kuligyminisztériumba tovabbitani.

A csomagot biztonsagosan le kell ragasztani éaggal tobbszdrésen atkotni.
A szalag végeinek 6sszekotését le kell ragaszsapeésételni.



15. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvW\sitdshoz
KIVITELI ENGEDELY
Engedélyezem, hogy a ................ 609ztaly (0SZtaly) ..oeevevveeeeeiiiiiee, néy) dolgozodja az

alabbi ,Allamtitok!” megjeloléd és ,szigortan titkos” mifsitési vagy ,Szolgalati titok!”
megjeloléd és |, Titkos!”, ,Bizalmas!” vagy ,Korladtozott terj@sédi!”” mindsitési

iratokat .........cccoeevieeiiiiiiiinnnn. (munkajrel varosba) magaval vigye.
Az iratok iktatdszama, targya €s terjedelmMe:. ...
Budapest, .......... eV .o ho ......... nap
engedélyed

A fenti ,Allamtitok!” megjelolédi és ,SzigorGan titkos”, illetve ,Szolgélati titokhegjelolég
és ,Titkos!”, ,Bizalmas!” vagy ,Korlatozott terjes2di!” mindgsitési iratokat hianytalanul
visszavettem.

Budapest, .......... eV .ouuee. ho ......... nap

TUK kezeb



16. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvW\sitdshoz

Szerv megnevezese:
Ikt. szam:
Hiv. szam:

Cimzés
Szdveg

Budapest, .......... (VA ho

Melléklet:

- nyilvantartasi szam

- mingsités

- példanyszam, lapszam

Készilt ....... példany/ ...... lap
Készitette: név, telefonszam
Gépelte: név

Kapja:

IRATMINTA

ALLAMTITOK!
Szigoruan titkos! vagy
Szolgalati titok!

Titkos, Bizalmas vagy
Korlatozott terjesztési
MK/HU

Ervényességi itl
Mingsits: (név, beosztas)
....... szamu pld.
Kilonleges rendelkezés:

Targy:

alairas



17. szamu fiiggelék a 11/2003. (K. Ert. 6.) KvW\sitdshoz
A mindsitési jelolések alkalmazasahoz iranyad6 szempontok

1. ,Szigoruan titkos!” minésitési jelblés alkalmazasa kulondsen akkor lehddkolt, ha az
adat érvényesseégi ddlejarta ebtti nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megsaerzéagy
felhaszndlasa; illetéktelen személy tudomasara dagzéovdbbd az arra jogosult részére
hozzéaférhetetlenné tétele:

a) kdzvetlenll veszélyezteti a Magyar Koztarsasagitstlbilitasat;

b) kulondsen sulyos karokat okoz a szOvetséges vagwtiballamokkal fennalld
kapcsolatokban;

c) kbzvetlen és nagyszamu embert éridletveszéllyel jar;

d) kdlondsen sulyos kart okoz a Magyar Koztarsasagzathiztonsagi tevékenységenek
folyamatos hatékonysagéban;

e) kuléndsen sulyos kart okoz a Magyar Koztarsasagyviags efinek miveleti
hatékonysagaban, illetve biztonsagaban;

f) stlyos és hosszu tavu kart okoz a nemzetgazdasagnak

g) kiléndsen sulyos kart okoz a Magyar Koztarsasagildozési, bnmegebzési vagy
igazsagszolgaltatasi érdekeiben.

2. ,Titkos!” minésitési jelolés alkalmazasa kulénésen akkor lehdbkalt, ha az adat
ervényessegi il lejarta ebtti nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megsserz&agy
felhasznélasa, illetéktelen személy tudomaséra sapzéovabbd az arra jogosult részeére
hozzéaférhetetlenné tétele:

a) a nemzetkozi feszultség kialakulasahoz vezet;

b) sulyos kart okoz a szdvetséges vagy barati allaaldkknallé kapcsolatokban;

c) kozvetlen életveszéllyel jar;

d) a kdzrend és kdzbiztonsadg komoly sérelmével jar;

e) az allampolgarok biztonsdganak vagy alkotmanyoaij@k sulyos sérelmével jar;

f) sulyos kart okoz a Magyar Koztarsasag nemzetbiatgintevékenységének folyamatos
hatékonysagaban;

g) sulyos kart okoz a Magyar Kdztarsasag fegyverések miveleti hatékonysagaban, illetve
biztonsagaban;

h) szamotted vagyoni kart okoz a Magyar Koztarsasag pénzigyietaris, gazdasagi, illetve
kereskedelmi érdekeinek sérelmével.

3. ,Bizalmas!” mindsitési jeldlés alkalmazasa kulondsen akkor lehdbkalt, ha az adat
ervényessegi il lejarta ebtti nyilvdnossagra hozatala, jogosulatlan megsserz&agy
felhasznéalasa, illetéktelen személy tudomaséra sapzéovabba az arra jogosult részére
hozzaférhetetlenné tétele:

a) a diploméciai kapcsolatok olyan tényleges sérelingveaminek kdvetkezménye hivatalos
tiltakozas vagy egyéb szankcio;

b) az allampolgarok biztonsaganak vagy alkotmanyoaij@ak sérelmével jar;

c) kart okoz a Magyar Koztarsasag nemzetbiztonsagieékeswsegenek folyamatos
hatékonysagaban;

d) kart okoz a Magyar Koztarsasag fegyvere8inek miveleti hatékonysagaban, illetve
biztonsagaban;



e) nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jélsddii gazdasagi szervezetekikddésének
sulyos sérelmével jar;

f) meggéatolja valamely sulyosibcselekmény felderitését;

g) elésegiti valamely sulyosiimcselekmény elkovetéseét;

h) jelentts mértékben a Magyar Koztarsasag pénzigyi, moeet@yazdasagi, illetve
kereskedelmi érdekeit sérti;

I) a Magyar Koztarsasag valamely jelentevékenységét akadalyozza, abban zavarokat okoz,
vagy ellehetetleniti.

4. Korlatozott terjesztésii!” mingésitési jelolés alkalmazésa kulondsen akkor lehdbkalt,
ha az adat érvényességb ilgjarta ebtti nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megsaerx@gy
felhasznélasa, illetéktelen személy tudomaséra sapzéovabbd az arra jogosult részeére
hozzaférhetetlenné tétele:

a) hatrdnyosan befolyasolja a diplomaciai kapcsoldioka

b) veszélyt jelent az allampolgarokra nézve;

c) akadalyozza a Magyar Koztarsasag nemzetbiztonségékenységének folyamatos
hatékonysagat;

d) akadalyozza a Magyar Koztarsasag fegyverdésnek miveleti hatékonysagat, illetve
biztonsaganak fenntartasat;

e) pénzigyi veszteséget okoz az allamnak;

f) ismerete az allampolgarok vagy a gazdalkodd szetgkzészére jogtalan nyereséget vagy
elonyszerzést tesz leliai;

g) az adatok kozlésére vonatkozo torvényi korlatok smegésével jar;

h) kedveztlenil befolyasolja alncselekmények felderitését;

i) biincselekmény elkdvetését segitheti el

j) a Magyar Koztarsasagot a mas allamokkal vagy szetekkel folytatott politikai, illetve
kereskedelmi targyalasok soran kediten helyzetbe hozza;

K) gatolja az allami és kozfeladatokat végzervek megfeléliranyitasat és tevékenységét.



